REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Gminie Wicko przez inspektoréw Wydziatu
Kontroli Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniach od 20 czerwca

do 20 pazdziernika 2005 roku na podstawie upowaznien nr 50/05 1 51/05 z dnia 8 czerwca
2005r.

Kontrol¢ przeprowadzil zespol w skladzie:

- st. inspektor Maria Golcz
- st. inspektor Elzbieta Pole¢

Jednostka kontrolowana:  Urzad Gminy
Wicko 60
84 — 352 Wicko
tel. (0-59) 86 11 182; 86 11 183
fax (0-59)86 11 101
e-mail: ug@wicko.pl — sekretariat
biptur@wicko.pl — dziat promocji
http://www.wicko.pl

Zakres kontroli: Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej 1
zamowien publicznych

Badany okres: Kontrola objeto lata 2001 - 2004



ZAKRES KONTROLTI:

II.

I11.

IV.

VI.

Ustalenia ogolno — organizacyjne.

I.1. Dane ogdlne.

[.2. Wewngtrzne regulacje prawne jednostki.
[.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;.
1.4. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

II.1. Gospodarka §rodkami pieni¢znymi

I1.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
II.3.Rozrachunki 1 roszczenia.

II.4. Inwentaryzacja naleznos$ci 1 zobowigzan.
I1.5.Kredyty, pozyczki, por¢czenia.

Wykonanie budzetu.

II1.1.Dochody budzetowe.
[1.2.Przychody budzetowe.
111.3.Wydatki budzetowe.
II1.4.Rozchody budzetowe.

Mienie komunalne.

IV.1.Gospodarka nieruchomosciami.
IV.2.Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.
IV.3.Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikéw majatku.

Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien.

V.1.Dotacje otrzymane przez gming w zwiazku z realizacja zadan zleconych.
V.2.Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji.
V.3.Srodki na realizacj¢ porozumien.

Rozliczenia.

VI.1.Jednostki budzetowe.
VI1.2.Zaktady budzetowe.
VI1.3.Gospodarstwa pomocnicze.
V1.4.Srodki specjalne.
VI.5.Samorzadowe osoby prawne.

VII.Ksiggowos¢ i sprawozdawczo$¢ finansowa.

7.1. Stan 1 kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidtowo$¢ i terminowo$¢
zapisOw w ewidencji ksiggowe;.
7.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.



I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

I.1.  Dane ogolne.
I.1.1. Dane ogélne dotyczace kontroli.
1.1.1.1. Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa Gminy Wicko w zakresie gospodarki finansowej i zamowien
publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace:

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy Wydziatu Kontroli Finansowej Regionalnej 1zby
Obrachunkowej w Gdansku:

e st. inspektor Maria Golcz
e st. inspektor Elzbieta Pote¢

1.1.1.3. Okres objety kontrola:

Kontrola objeto lata 2001 — 2004.

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 20 czerwca do 20 pazdziernika 2005 roku z
przerwami w dniach:
e st. inspektor Maria Golcz -z przerwami w dniach 12.07; 19.07 — 08.08;
01.09 — 23.09.2005r,
e st. inspektor Elzbieta Pote¢ - z przerwami w dniach 27.06; 12.07; 03-
29.08.2005r;

1.1.2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Wicko
Wicko 60
84 — 352 Wicko
tel. (0-59) 86 11 182; 86 11 183
fax (0-59) 86 11 101

e-mail: ug@wicko.pl — sekretariat

biptur@wicko.pl — dziat promocji
http://www.wicko.pl



1.1.3. Kierownictwo jednostki kontrolowanej:

1.1.3.1. Wéjt:

Wojtem Gminy Wicko jest Pan Zdzistaw Jan Michalak zgodnie z zaswiadczeniem
Gminnej Komisji Wyborczej w Wicku z dnia 14 listopada 2002r o bezposrednim wyborze
wojta w dniu 10 listopada 2002r.

W poprzedniej kadencji samorzadu woéjtem byt Pan Henryk Korda na mocy uchwaty Nr
1/2/98 Rady Gminy z dnia 3 listopada 1998r w sprawie wyboru Wojta Gminy Wicko.

Wojt Gminy nie powotal swojego zastepcy. W § 12 1 14 Statutu Rada Gminy dopuscita
mozliwos¢ zatrudnienia zastepcy wojta. Stanowisko zastepcy wojta zostato przewidziane
takze w Regulaminie Urzedu Gminy wprowadzonym zarzadzeniem Nr 32/2003 Wojta
Gminy Wicko z dnia 19 marca 2003r z p6zniejszymi zmianami.

Poprzednio funkcj¢ Zastgpcy Wojta pelnit Pan Witold Kruzycki na mocy uchwaty Nr
IV/1/99 Rady Gminy Wicko z dnia 26 stycznia 1999r w sprawie wyboru Zastgpcy Wojta
Gminy Wicko.

1.1.3.2. Zarzad:

W kadencji samorzadu 1998/2002 organem wykonawczym gminy byl Zarzad Gminy
Wicko. Uchwata Nr 1/3/98 Rada Gmin Wicko dokonata w dniu 3 listopada 1998r wyboru
Zarzadu Gminy w sktadzie:

1) Anna Bugajska, 3) Jan Jaskolski, 5) Piotr Mikuta,

2) Janina Czuba , 4) Witold Kruzycki, 6) Ryszard Sokotowski.

1.1.3.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy:

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy Wicko jest Marian Nawrot na podstawie
uchwaty Nr I/1/2002 Rady Gminy Stupsk z dnia 19 listopada 2002. w sprawie wyboru
Przewodniczacego Rady Gminy Wicko.

Poprzednio funkcj¢ ta pelnit Pan Jacek Woronowicz na mocy uchwaty Nr 1/1/98 Rady
Gminy z dnia 3 listopadal998t.

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy sa:

e Pan Tadeusz Bienias,

e Pan Mirostaw Tandek
na podstawie uchwaty Nr 11/2/2002 Rady Gminy Stupsk z dnia 26 listopada 2002r w
sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Wicko.
Poprzednio funkcj¢ ta peili Panstwo Krystyna Bazyl i Stawomir Sanocki na mocy
uchwatly Nr 11/6/98 Rady Gminy z dnia 12 listopada 1998.

1.1.3.4. Skarbnik:



Skarbnikiem Gminy jest Pani Danuta Kuzel na mocy uchwaty Nr X/58/99 Rady Gminy
Wicko z dnia 24 sierpnia 1999r w sprawie powotania Skarbnika Gminy Wicko.

1.1.3.4. Sekretarz:

1.2

L.2.

1))

2)

L.2.

Sekretarzem Gminy jest Pani Alicja Krupska na mocy uchwaty Nr 53/92 Rady Gminy
Wicko z dnia 29 pazdziernika 1992r w sprawie powotania Sekretarza Gminy.

Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.

Kontrola objeto rok 2004.

1. Statut gminy.

Uchwata Nr V/10/2003r Rady Gminy Wicko z dnia 11 lutego 2003t przyjgto Statut Gminy

Wicko. Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr

89, poz. 1541 z dnia 22.07.2003r.

W Statucie okreslono min. stanowiska pracy dla pracownikow samorzadowych:

e na podstawie wyboru — wojt,

e na podstawie powotania — zast¢pca wojta,

e na podstawie mianowania — osoby zajmujace kierownicze stanowiska w Urzedzie
Gminy,

e pozostali pracownicy — na podstawie umowy o pracg

e Wojt jest reprezentantem zaktadu pracy w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
pracownikow z powolania, mianowania i umowy o pracg (§ 15 ust. 2 Statutu).

Uchwata Nr XXII/78/2004 z dnia 21 wrze$nia 2004r Rada Gminy dokonata zmiany

zatacznika Nr 3 do Statutu — Wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Wicko. Uchwalg

opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z 2005, Nr 7, poz.

141.

Poprzedni Statut Gminy Rada ustalita uchwata Nr 3/96 z dnia 15 lutego 1996r.

Jednostka nie posiada zasad dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikow mianowanych, gdyz w Urzedzie Gminy nie wystepuja przypadki
zatrudnienia pracownikéw na podstawie mianowania.

2. Regulamin organizacyjny Urze¢du.
Zarzadzeniem Nr 32/2003 z dnia 19 marca 2003r Wojt zatwierdzit 1 wprowadzil do

stosowania Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy. Zmiany Regulaminu dokonano
nastgpujacymi zarzadzeniami Wojta:

e 58/2003 z dnia 24 czerwca 2003,
e 17/2007 z dnia 1 lipca 2004r.

Z postanowieniami Regulaminu zapoznano pracownikow Urzedu Gminy, co potwierdzili
podpisami.



Poprzedni Regulamin organizacyjny wprowadzono uchwata Nr XVII/35/2000 Rady
Gminy z dnia 26 maja 2000r.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

Lp Ustalenia w zakresie: Stwierdzono
Tak Nie

1. Czy opracowano i wprowadzono do stosowania dokumentacj¢ opisujaca
przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci. X
2. Czy w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono:

e rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego sklad okresy X
sprawozdawcze X

e metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego
e sposob prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie X
a. zakladowego planu kont X
b. wykazu ksiag rachunkowych X
€. opisu systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego X

e opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw

3. Czy okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego okre§lono

prawidtowo X

4. Czy ustalone metody wyceny aktywow i pasywow jednostki mieszcza si¢ w
zakresie, w jakim przepisy o rachunkowosci pozostawiaja jednostce prawo
wyboru, w tym, czy kierownik jednostki:

1. podjat decyzje w sprawie wyceny srodkow trwatych stanowiacych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub j.s.t. otrzymanych nieodptatnie na
podstawi decyzji wlasciwego organu, X

2. podal regule, wedlug ktorej jednostka bedzie wyznaczata poczatek i
koniec okresu amortyzacji $Srodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych X

3. wskazal na dzien przyjecia do uzywania dla kazdego ze sktadnikow
zaliczanych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
okres lub stawke i metode jego amortyzacji X

4. wskazal grupy $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, w stosunku do ktérych obowiazywac¢ beda uproszczone
metody amortyzacji i umorzenia

5. podjat decyzj¢ o czgstotliwosci dokonywania odpisow amortyzacyjnych

i umorzeniowych w roku obrotowym,

przedstawil metody i poziom wyceny aktywow obrotowych

7. podjat decyzje o metodach ustalania warto$ci rozchodu rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych

8. przedstawil metode wyceny udziatow w innych jednostkach i inwestycji

oraz dokonal wyboru metody pomiaru rozchodu sktadnikéw inwestycji X

9. dokonal wyboru wariantu ewidencji i rozliczania kosztéw X!

o
<oooX< X



5. | Czy ustalony zaktadowy plan kont zawiera:

1. wykaz kont ksiggi glowne;j X

2. przyjete zasady klasyfikacji zdarzen X

3. zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z
kontami ksiegi gtownej, w tym: X?
e dla srodkéw trwatych
e S$rodkow trwalych w budowie
e warto$ci niematerialnych i prawnych
e dokonywanych odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
e rozrachunkow
e operacji zakupu
e kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow
e operacji gotowkowych w kasie jednostki
e pozostatych kont X
4. wykaz prowadzonych kont pozabilansowych
6. Czy w przepisach wewngtrznych ustalono technike prowadzenia ksiag
rachunkowych X
7. Jezeli ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera, czy
jednostka posiada dokumentacj¢ zawierajaca:

1. wykaz zbior6w danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych no$nikach danych z okre$leniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych X

2. opis systemu informatycznego, zawierajacy:

e wykaz programow, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytm-
mow 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w
tym metod zabezpieczania dostgpu do danych i systemu ich
przetwarzania, X
e okreslenie wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji X
oraz czy:
e dokumentacja ta zostata ustalona przez kierownika jednostki X
8. Czy dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci jest na biezaco
aktualizowana o zmiany wynikajace z obowigzujacych przepisow prawnych X
9. Czy kierownik jednostki ustalit instrukcj¢ inwentaryzacyjna X
10. Czy w instrukcji inwentaryzacyjnej uregulowano:
a. sprawy techniczno - organizacyjne, przygotowawcze i proceduralne
inwentaryzacji z uwzglednieniem metod inwentaryzacji oraz
stosownie do specyfiki i potrzeb jednostki X
b. okreslono dokumentacj¢ przygotowania, przebiegu i rozliczenia
inwentaryzacji X?
c. wskazano osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci
organizacyjnych, przygotowawczych, zwiazanych z przebiegiem i
rozliczeniem inwentaryzacji oraz za sporzadzenie wymaganej
dokumentacji X
11. Czy w instrukcji w sprawie drukow S$cistego zarachowania ustalono wykaz

dowodéw stanowiacych druki §cistego zarachowania. X

Czy okreslono zasady ewidencji i gospodarowania drukami $cistego

zarachowania. X

Czy wyznaczono osoby upowaznione do prowadzenia ewidencji drukéw

$cistego zarachowania. X4

Czy wyznaczono osoby upowaznione do pobierania poszczegdlnych

rodzajow drukow $cistego zarachowania X



' Z obowiazujacego zakladowego planu kont wynika, ze ewidencji i rozliczania kosztow
dokonuje si¢ na kontach zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

*W zaktadowym planie kont uwzgledniono, przy opisie funkcjonowania kont syntetycznych,
prowadzenie ksiag pomocniczych 1 wskazano cel ich prowadzenia. Nie podano zasad i
techniki prowadzenia oraz powiazania zapiséw z kontami ksiggi glowne;j.

> W instrukcji dotyczacej inwentaryzacji nie uwzgledniono o$wiadczen osob materialnie
odpowiedzialnych dotyczacych przeprowadzonej inwentaryzacji, sposobu
udokumentowania  rozliczenia  inwentaryzacji, udokumentowania  inwentaryzacji
przeprowadzanej w drodze weryfikacji sald z dowodami finansowymi.

*Ewidencja i wydawanie drukow S$cistego zarachowania nalezy do obowiazkow inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej zapisanych w zakresie czynnosci z dnia 2.07.04r.

1.2.4. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole¢ dowodow ksiggowych.

1) Zarzadzeniem Nr 71/03 z dnia 1 sierpnia 2003r Wjt wprowadzit instrukcje dotyczaca
stosowania, wypetniania obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych. W instrukcji
okreslono:

e rodzaje dowodow wiasnych zewngtrznych i wewnetrznych przyjetych do stosowania w
jednostce,

e rodzaje operacji gospodarczych udokumentowanych opisanymi w instrukcji dowodami,

e miejsce powstawania dokumentu, ilo§¢ egzemplarzy, czas 1 miejsce, do ktorych zostaja
przekazane poszczegbdlne egzemplarze,

e komorki odpowiedzialne za wystawienie dokumentu oraz jego sprawdzenie pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym. Nie zalaczono do instrukcji
wzoru podpisow 0sob upowaznionych do sprawdzania dowodow.

2) Zalacznikiem do instrukcji jest wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodow
kasowych wraz z wzorami podpisow.

3) Z przepisami zapoznano wszystkich pracownikoéw Urzedu Gminy, ktérzy uczestnicza w
powstawaniu, sprawdzaniu 1 obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych, co
potwierdzili podpisami.

I.2.5. Jednostki pomocnicze gminy.

1) W § 20 Statutu Gminy zapisano, ze Gmina Wicko posiada 12 sotectw:

- Bialogarda, - Lebieniec, - Sarbsk, - Wojciechowo,
- Chabrowo, - Maszewko, - Szczenurze, - Wrzes’cie,
- Ggs, - Nowecin, - Wicko, - Zarnowska.

Wykaz sotectw zawarto w rozdziale V Statutu. Kontrolujacym nie okazano uchwatly
(uchwat) Rady Gminy o utworzeniu jednostek pomocniczych.



2) Statuty wszystkich sotectw Rada Gminy zatwierdzita uchwata Nr VI/16/2003 z dnia 4
marca 2003r. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 117, poz. 2078.

3) W statutach sotectw okre§lono organizacjg i zakres ich dziatania. W Zadnym ze statutow
nie okreslono zakresu i formy kontroli oraz nadzoru organdéw gminy nad dzialalno$cia
organdw jednostek pomocniczych

1.2.7. Gminne jednostki organizacyjne.

1) Z zatacznika Nr 3 do Statutu Gminy wynika, ze gmina posiada aktualnie 7 jednostek
organizacyjnych:

L.p. Nazwa Jednostki Forma Sposéb utworzenia
organizacyjna
1. Zespot Szkot w Wicku: jednostka uchwata Nr XVIII/28/2004 Rady

budzetowa Gminy Wicko z dnia 13.04.2004r

uchwata Nr 48/93 Rady Gminy
e Szkota Podstawowa w Wicku Wicko z dnia 9.12.1993r

e Gimnazjum w Wicku uchwata Nr V/21/99 Rady Gminy
Wicko z dnia 23.02.1999r

2. | Szkota Podstawowa w Szczenurzy  jednostka uchwata Nr 48/93 Rady Gminy
budzetowa Wicko z dnia 9.12.1993r
3. | Szkota Podstawowa w Maszewku | jednostka uchwata Nr 48/93 Rady Gminy
budzetowa Wicko z dnia 9.12.1993r
4. | Przedszkole Gminne w Charbrowie | jednostka Protokoét przejecia od Kuratorium
budzetowa Oswiaty 1 Wychowania Urzedu
Wojewoddzkiego w  Stupsku z
dnia 21.06.1990r.

5. | Przedszkole Gminne w Wicku jednostka J-W.
budzetowa
6.  Osrodek Pomocy Spotecznej w jednostka uchwata Nr XII/29/90 Gminnej
Wicku budzetowa Rady Narodowej w Wicku z dnia

27 lutego 1990r
7.  Biblioteka Publiczna Gminy Wicko | jednostka uchwala Nr V/11/2003 Rady
kultury Gminy Wicko z dnia 11.02.2003r
posiadajaca
0sobowos¢
prawna

2) Ponadto w roku 2004 funkcjonowat §rodek specjalny pn. ,,Obozowisko letnie dzieci” przy
Szkole Podstawowej w Wicku, utworzony na mocy uchwaty Nr XXVII/45/2001 Rady
Gminy z dnia 20 czerwca 2001r w sprawie zmian w uchwale Nr XXII/88/2000 z dnia
19.12.2000 dotyczacych uchwalenia budzetu gminy na rok 2001.

1.2.8. Pelnomocnictwa.
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Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych dzialaja w oparciu o pelnomocnictwa
udzielone im przez Zarzad Gminy Wicko lub W¢jta (oznaczone gwiazdka). Nie okreslono
czasu obowiazywania pelnomocnictw.

L.p. Nazwa jednostki Uchwala Zarzadu Gminy
Numer Data
1.  Zesp6t Szkot w Wicku 137/2004* 01.07.2004
2. Szkota Podstawowa w Szczenurzy 52/2001 12.09.2001
3. | Szkola Podstawowa w Maszewku 54/2001 12.09.2001
4. | Przedszkole Gminne w Charbrowie 50/2001 12.09.2001
5. | Przedszkole Gminne w Wicku 55/2001 12.09.2001
6. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Wicku 12/2004* 01.04.2004
7. | Biblioteka Publiczna Gminy Wicko 4/2002 16.01.2002

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej.

Kontrola objeto rok 2004.

1.3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez komisj¢ rewizyjng rady.

1) Rada Gminy uchwata Nr XVI/13/2004 z dnia 10 lutego 2004r zatwierdzita ,,Plan pracy
komisji rewizyjnej na 2004r”.

2) Komisja Rewizyjna zaplanowata na 2004r nastgpujace kontrole:

e Sposobu wydatkowania §rodkow przeznaczonych na wydatki rzeczowe w szkotach i
przedszkolach,

e finansowa Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wicku, Klubu LKS ,,Chrobry” i jednostek
OSP na terenie gminy,

e realizacji inwestycji 1 przetargéw, w tym na dowoz ucznidow do szkot,

e wykorzystania $rodkéw uzyskanych za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych,

e oraz analiza prowizorium budzetowego na 2005r.

3) Czynnosci kontrolne dokumentowano protokétami sporzadzanymi w jednym egzemplarzu
w zeszycie. Komisja rewizyjna przeprowadzita w 2004r nastgpujace kontrole:

e Klubu LKS ,,Chrobry” w zakresie przekazanej dotacji na 2004r,

sposobu wykorzystania $rodkéw przeznaczonych na wydatki rzeczowe przez
Przedszkola w Charbrowie i Wicku, oraz wszystkie szkoty gminne,

finansowa O$rodka Pomocy Spotecznej,

realizacji inwestycji gminnych 1 przeprowadzania przetargow,

finansowa jednostek OSP w Wicku, Wrzesciu, Lebiencu i Strzeszewie,

przetargu na dow6z dzieci do szkoét na terenie gminy,
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e wykorzystania $rodkéw uzyskanych z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych,

e analiz¢ wykonania budzetu w 2003r i projektu budzetu na 2005r.

1.3.2. Wykonanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budzetu gminy.

1) Obowiazki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikaja z:

e Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Wicku - § 9,
e Zasad nadzoru i kontroli nad jednostkami organizacyjnymi gminy,
e zakresu czynnosci.

2) Zakres czynnosci Skarbnika Gminy z dnia 05.09.1999r:

3)

4)

przygotowywanie projektu budzetu gminy oraz projektow uchwat dotyczacych
gospodarki finansowej,

zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji budzetu gminy oraz czuwanie nad
zachowaniem réwnowagi budzetowej,

realizacja budzetu oraz prowadzenie jego analizy,

kontrasygnata czynno$ci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan finansowych,
przygotowanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy oraz
wymaganej sprawozdawczosci,

finansowanie gminnych jednostek organizacyjnych oraz kontrola i nadzor nad ich
gospodarka finansowa,

przygotowanie i organizowanie obiegu dokumentéw finansowych,

wspotpraca z RIO, US 1 bankami prowadzacymi obstuge kasowa i bankowa gminy.

Wojt Gminy Wicko nie powierzyt Skarbnikowi obowiazkéw 1 odpowiedzialno$ci w
zakresie prowadzenia rachunkowosci.

W roku 2004 Skarbnik Gminy przeprowadzita kontrole we wszystkich jednostkach
organizacyjnych. Nie przeprowadzono zadnej kontroli wewngtrznej w Urzgdzie Gminy. W
roku 2005 Skarbnik przeprowadzila 2 kontrole na stanowiskach pracy Referatu
Finansowego.

W roku 2004 przeprowadzono 9 kontroli podatkowych.

1.3.3. Realizacja przez j.s.t. obowiazkow wynikajacych z tresci ustawy z dnia 16

listopada 2000r o przeciwdzialaniu wprowadzania do obiegu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel oraz
przeciwdzialaniu finansowemu terroryzmowi.

1) Zarzadzeniem Nr 31/05 z dnia 06 czerwca 2005r Woéjt Gminy Wicko wprowadzit

instrukcje postgpowania w przypadku podejrzenia wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz
przeciwdziataniu finansowemu terroryzmowi.
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2) Na koordynatora wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j
wyznaczono Skarbnika Gminy.

3) Jak o$wiadczyta Skarbnik Gminy, nie stwierdzono w kontrolowanej jednostce
przypadkéw podejrzenia prob prania pienigdzy.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

Oswiadczenia o stanie majatkowym za rok 2003 (sktadane do dnia 30 kwietnia 2004r)
oraz za rok 2004 (sktadane do dnia 30 kwietnia 2005r) wszyscy radni zlozyli w
ustawowym terminie.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej.

1) Zarzadzeniem Nr 18/2001 z dnia 23 listopada 2001r W§jt wprowadzit procedury kontroli
wewngtrznej wydatkow dokonywanych ze $rodkoéw publicznych Urzgdu Gminy Wicko.
Procedury okre$laja zasady wstepnej oceny celowosci wydatkow oraz etapy jej
przeprowadzania.

2) W jednostce nie opracowano procedur kontroli finansowej obejmujacych procesy:

e gromadzenia §rodkoéw publicznych,

e gospodarowania mieniem,

e udzielania zamowien publicznych,

e zaciagania zobowigzan, w tym wstepnej oceny celowosci,
e zwrotu §rodkow publicznych.

3) Uchwala Nr 1/2002 z dnia 9 stycznia 2002r Zarzad Gminy Wicko okreslil zasady nadzoru
1 kontroli nad jednostkami organizacyjnymi gminy.

4) W roku 2004 Skarbnik Gminy przeprowadzila kontrole finansowe we wszystkich 6
jednostkach budzetowych w zakresie wydatkow.

Ustalenia:

e w przypadku 3 jednostek (Szkota Podstawowa w Szczenurzy i Szkota Podstawowa w
Maszewku oraz Przedszkole Gminne w Charbrowie) nie odnotowano w protokdtach
kontroli, jaki procent wydatkdéw zostat poddany kontroli,

e w protokotach kontroli brak informacji o posiadaniu i przestrzeganiu przez jednostki
organizacyjne procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw finansowych. Tylko w
Osrodku Pomocy Spotecznej sprawdzono posiadanie procedur kontroli wewngtrznej
wydatkow dokonywanych ze §rodkéw publicznych, ktorych jednostka nie posiadata.
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Jednostka w okresie objetym kontrola nie podlegata obowigzkowi prowadzenia audytu

wewnegtrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.

Kontrola objeto lata 2001 — 2004, tj. okres od poprzedniej kontroli RIO przeprowadzonej
w dniach od 21 sierpnia do 31 pazdziernika 2001r.

Okresu tego dotyczyly nastepujace kontrole finansowe przeprowadzone przez zewngtrzne
organy do tego upowaznione:

Lp. Jednostka Termin Temat kontroli

kontrolujaca przeprowadzenia
kontroli

1. Pomorski Urzad 13.03.2002r realizacja dotacji celowych udzielonych z budzetu
Wojewodzki,  Wydziat panstwa na dofinansowanie inwestycji i zadan
Finans6w i Budzetu biezacych za 2001r.

2. | Pomorski Urzad 27.02- prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji celowych
Wojewddzki,  Wydziat 07.03.2003 przeznaczonych z budzetu panstwa w 2002r na
Finansow i Budzetu realizacje zadan zleconych z zakresu administracji

rzadowe;j, wlasnych oraz inwestycji
infrastrukturalnych i objetych  kontraktem
wojewodzkim.

3. Regionalna Izba | 01.04.2003 prawidtowo$¢ dokonanych zwolnien w podatkach i
Obrachunkowa Gdansk optatach lokalnych

4. | Pomorski Urzad 22-25.03.2004  prawidlowo$¢ wydatkowania i rozliczenia dotacji
Wojewoddzki,  Wydziat celowej udzielonej z budzetu panstwa w 2003r na
Finans6w i budzetu dofinansowanie inwestycji ujetych w Kontrakcie

Wojewodzkim

5. Urzad Kontroli 04.02.2005 podatek VAT dotyczacy dofinansowania z programu
Skarbowej Stupsk SAPARD dziatania 3.

6. Urzad Skarbowy Lebork | 15-17.02.2005  podatek VAT za lata 2000 — 2004.

7. Pomorski Urzad 05-13.04.2005  kontrola prawidtowos$ci wykorzystania i rozliczenia
Wojewoddzki,  Wydziat dotacji celowej z budzetu panstwa na zadania
Finans6w i Budzetu oswiatowe objete umowa nr 112, zapisane w

Kontrakcie Wojewddzkim na 2004r.

8.  Pomorski Urzad 22-24.06.2005  dokonanie zmiany w planie finansowym, ponoszenie

Wojewoddzki,  Wydziat wydatkéw 1 sporzadzanie sprawozdan budzetowych

Finanséw 1 Budzetu

W zakresie wydatkow
finansowanych z dotacji.

inwestycyjnych

Dane organizacyjne w ujgciu tabelarycznym przedstawiono w zataczniku Nr 2 do protokotu.
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II. GOSPODARKA PIENIEZNA 1 ROZRACHUNKI.

I

2.1. Gospodarka srodkami pieni¢Znymi.

Kontrola objeto rok 2004, a od pkt. 2.1.3.2 rok 2003.

2.1.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

Strukturg¢ organizacyjna Urzedu Gminy okre$la Regulamin organizacyjny Urzedu
Gminy Wicko wprowadzony Zarzadzeniem Nr 32/2003 Wojta Gminy Wicko z dnia 19
marca 2003r.

W zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia Wojta Gminy Wicko Nr 71/03 z dnia 01.08.2003r.
opracowano instrukcje dotyczaca gospodarki kasowe;.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

)

2)

3)

Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w kontrolowanej jednostce okreslaja
nastepujace przepisy wprowadzone Zarzadzeniem Nr 71/03 Wojta Gminy z dnia
01.08.2003r. tj.:

- instrukcja stosowania, wypetiania, obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych,
- instrukcja inwentaryzacyjna,
- instrukcja gospodarki kasowej 1 drukow $cistego zarachowania.

W wyszczegdlnionych wyzej przepisach okreslono:

- sposob i czgstotliwos¢ sporzadzenia raportow kasowych,
- sposob dokumentowania operacji gospodarczych,
- zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow kasowych.

Nie uregulowano:
a) sposobu prowadzenia kasy przy uzyciu programu komputerowego.

Stwierdzono, ze obsluge kasowa prowadzi Bank Spotdzielczy w Lebie, w budynku
Urzedu Gminy na podstawie sporzadzonej umowy z dnia 02 czerwca 2003 roku, gdzie w
§ 1 zawarto zapis, iz bank zobowiazuje si¢ do prowadzenia obstugi kasowej dla Urzedu
Gminy w Wicku. W tym celu Gmina udostgpnia Bankowi lokal znajdujacy si¢ w budynku
Urzedu Gminy w Wicku z przeznaczeniem na prowadzenie kasy Banku.

Stwierdzono, ze na okoliczno$¢ przekazania lokalu, nie sporzadzono protokotu zdawczo —
odbiorczego. Natomiast w powyzszej umowie zapisano, ze lokal zostanie przekazany na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.
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W dniu 3 czerwca 2003 roku sporzadzono umowe uzyczenia do dnia 31 grudnia 2005
roku na lokal znajdujacy si¢ w Urzedzie Gminy w Wicku z Bankiem Spotdzielczym w
Lebie na prowadzenie kasy.

W instrukcji gospodarki kasowej zawarto zapis, ze czynnosci kasjera na podstawie
powyzszego porozumienia wykonuje pracownik Banku Spotdzielczego w Lebie.

4) Dokumentacj¢ kasowa stanowia:

a) Dokumenty operacyjne kasy:

2

- raport kasowy ,,R
- czek gotowkowy
- dowdd wptaty ,,KP”

- dowod wyplaty ,,KW”

- potwierdzenie wptaty K-103
- zrédtowe dowody kasowe.

b) dokumenty zrodlowe kasy:

- dowody zakupu (faktury, rachunki)

- dowody sprzedazy (faktury, rachunki)

- wnioski o zaliczke

- rozliczenie zaliczki

- polecenia wyjazdu stuzbowego

- listy ptac

- inne dokumenty akceptowane przez Gtoéwnego Ksiggowego (m.in. polisy, decyzje
administracyjne, pokwitowania zaptaty za przesylki zagraniczne z Urzedu
Pocztowego).

¢) dokumenty organizacyjne kasy:
- instrukcja kasowa
- oswiadczenie o materialnej odpowiedzialnosci (dot. drukow $cistego zarachowania

pracownika urzedu)
- protokdly inwentaryzacyjne.

2.1.2.1.Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

1) Ustalono, ze raporty kasowe sporzadzano komputerowo na koniec kazdego dnia.

2) Sprawdzono operacje kasowe za miesiagc maj 1 miesigc wrzesien 2004 roku — raporty
kasowe od nr 84 do nr 103 za miesiac maj oraz raporty kasowe od nr 154 do nr 180 za

miesiac wrzesien 2004 roku.

e udokumentowanie operacji kasowych dowodami kasowymi do stosowania,
e sprawdzenia przez upowaznione osoby dowodow do wyplaty,
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odbioru gotowki z kasy przez upowazniong osobe,
objecia ewidencja szczegotowa, jako druki Scistego zarachowania dowodéw ,,KP —
Kasa Przyjmie”, ,,KW — Kasa Wyptaci”,

Ustalenia.

umowg z dnia 9 lipca 2003 roku zawarl Urzad Gminy z Bankiem Spoétdzielczym w
Lebie na obstugg bankowa, na czas okreslony do 31 grudnia 2005r.

W umowie nie okreSlono zasad przekazywania kasy i udostgpniania programu
kasowego, odpowiedzialno$ci, sposobu wykonywania czynno$ci kasowych 1 ich
udokumentowania oraz rozliczania si¢ z Urzegdem Gminy.

Umowa stanowi Zatacznik Nr 3 do protokotu kontroli.

jednostka opracowata instrukcj¢ dotyczaca gospodarki kasowej, gdzie stwierdzono, ze
obstuge kasowa Urzedu prowadzi Bank Spotdzielczy w Lebie na podstawie zawartego
porozumienia.

W instrukcji wymieniono wystgpujace w kasie dowody kasowe, a nie okre$lono kto te
dowody wystawia, kto je sporzadza — zapisano tylko, ze cyt. ,,dowody sprawdza
upowazniona osoba” — bez precyzyjnego okreslenia kto ta osoba jest.

nie zapisano przeptywu dokumentacji, pomi¢dzy Urzedem, a punktem kasowym.

stwierdzono, 1z pomimo ze obsluga kasowa prowadzona jest przez bank Spotdzielczy
w Lebie, to faktycznie raporty kasowe sporzadza pracownik urzedu inspektor ds.
ksiggowosci budzetowe;]

wszystkie dowody kasowe sa stemplowane przez Urzad Gminy, a nie przez Bank
Spoldzielczy.

kwitariusze przychodowe wystawiane byly komputerowo — przy uzyciu programu
»~KASA” 1 automatycznie numerowane .

Urzad Gminy kazdy kwitariusz oznaczytl pieczatka, ze jest to druk S$cistego
zarachowania.

stwierdzono, ze na sprawdzonych 45 raportow kasowych w 16 przypadkach delegacje
stuzbowe wystawione przez Przewodniczacego Rady dla W¢jta Gminy, kwote do
wyplaty akceptowal Wojt Gminy.

Powyzsze delegacje ostemplowano pieczatka firmowa Sprawdzono RIO — 17 Gdansk.

ustalono, ze gotowka z dochodéw na koniec dnia — byla automatycznie na koncie
bankowym, czego potwierdzeniem byly wyciagi bankowe.

ustalono, ze na kazdym raporcie kasowym znajduje si¢ adnotacja o jego sprawdzeniu
przez inspektora ds. ksiggowos$ci budzetowe;.
Wyjasnienia Skarbnika Gminy dot. prowadzenia i dokumentowania operacji kasowych

stanowi zatacznik Nr 4 do protokotu kontroli.
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2.1.2.2. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych w kasie.

Obstuge bankowa dla Urzedu Gminy prowadzi Bank Spotdzielczy w Lebie majacy

swoja siedzib¢ w budynku Urzedu Gminy Wicko.

2.1.3. Obsluga bankowa

2.1.3.1.0bsluga bankowa Urz¢du Gminy i gminnych samorzadowych jednostek

1y

2)

organizacyjnych.

po przeprowadzeniu procedury przetargowej na obsluge bankowa budzetu gminy i
gminnych jednostek organizacyjnych przetarg uniewazniono — zgodnie z art. 27b ustawy o
zaméwieniach publicznych z powodu ztozenia u zamawiajacego tylko jednej oferty,

Uchwatla Nr 1V/26/2002 Rady Gminy Wicko z dnia 30 grudnia 2002 roku w § 1 zawarto
zapis, ze wybiera si¢ Bank Spotdzielczy w Lebie do obstugi budzetu gminy Wicko.

Uchwata Nr 1X/43/ rok przeprawiony z 2002 na 2003 Rady Gminy Wicko z dnia 22 maja/
rok przeprawiony dtugopisem z 2002 na 2003 — zmian nie oparafowano.

W § 1 uchwaty zawarto zapis, ze w uchwale Nr IV/26/2002 Rady Gminy Wicko z dnia 30
grudnia 2002 roku w tytule uchwaly skresla si¢ wyrazenia ,,na 2003 rok” otrzymuje
brzmienie ,,wybiera si¢ Bank Spotdzielczy w Lebie do obstugi budzetu gminy na okres do
31.12.2005r.”.

Natomiast Wojt Gminy zawarl umowe¢ w dniu 31.12.2002r. na obstuge bankowa budzetu
Gminy Wicko z Bankiem Spoéldzielczym w Lebie, ktora anecksowal w dniu 03 stycznia
2003 roku.

Ustalono, ze wyboru Banku Spoldzielczego dokonano w trybie art. 71 ustawy o
zamoOwieniach publicznych.

Na ta okoliczno$¢ komisja sporzadzita dokumentacje podstawowych czynnosci z
postgpowania cyt. ,,0 wartosci nie przekraczajacej 30.000 ECU”.

W dokumentacji przetargowej brak powotania Komisji przetargowe;.

Zgodnie z przedstawionym przez Skarbnika Gminy o$wiadczeniem koszt obstugi
bankowej za 2003 rok wyniost 800,45 zi.

Uchwaly Rady Gminy Nr IV/26/2002, Nr 1X/43, dokumentacja podstawowych czynnosci,
umowa z dnia 31.12.2002r., aneks do umowy z dnia 31.12.2002r. oraz o$wiadczenie
Skarbnika Gminy stanowia zatacznik Nr 5 do niniejszego protokotu kontroli.

Komplet dokumentéw dotyczacych wyboru banku ostemplowano pieczatka formowa
Sprawdzono RIO — Gdansk 17.
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2.1.3.2.0peracje bankowe.

1) Sprawdzono zgodnos$¢ zapisow na koncie 133 — ,Rozrachunek biezacy budzetu” z
wyciggami bankowymi za m-c grudzien 2003 roku, co przedstawiono w ponizszym
zestawieniu:

Lp. Nr Data Obroty na koncie 133 ~ Obroty wg wyciagéw = Rdznica
wyciagu bankowych
bankowego

Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1 239 01.12.2003 1364 758,29 1 367 266,00 1 364 758,29 1 367 266,00 0,00 0,00
2 240 02.12.2003 ' 1355434,19 1 350 009,14 1 355 425,05 1 350 000,00 9,14 9,14
3 241 03.12.2003 |1 351 789,01 1 352 407,45 1 351 852,01 1 352 470,45 -63,00 -63,00
4 242 04.12.2003 1357 019,99 1 366 123,23 1 357 019,99 1 366 123,23 0,00 0,00
5 243 05.12.2005 1213 067,97 1212143,42 1213 821,77 1212 897,22 -753,80 -753,80
6 244 08.12.2003 2193 581,22 2190 745,30 2 193 581,22 2 190 745,30 0,00 0,00
7 24509.12.2003 2191 428,40 1 557,00 2191 431,40 1 560,00 -3,00 -3,00
8 246 10.12.2003 17 122,17 2202 586,36 48 982,96 2234 447,15 -31 860,79 -31 860,79
9 247 11.12.2003 2233 128,97 2238 222,70 2 233 264,53 2 238 358,26 -135,56 -135,56
10 248 12.12.2003 2046 595,85 1 051 818,63 2 048 866,02/ 1 054 088,80  -2270,17 -2270,17
11 249 15.12.2003 94 270,72 1089 703,58 94 319,92 1 089 752,78 -49,20 -49,20
12 250 16.12.2003 1123 793,81 1126 138,15 1123 771,67 1126 116,01 22,14 22,14
13 25117.12.2003 1105947,18 1099 389,32 1135911,25 1129 353,39 -29964,07 -29 964,07
14 252 18.12.2003 1103 122,49 1108 943,18 1 103 387,49 1 109 208,18 -265,00 -265,00
15 253 19.12.2003 1015 245,45 1 006 818,22 1 015 236,27 1 006 809,04 9,18 9,18
16 254 22.12.2003 | 1210843,49 1217 999,58 1 211 065,52 1 218 221,61 -222,03 -222,03
17 255 23.12.2003 1188 571,08 1186 011,64 1190 428,08 1187 868,64  -1857,00 -1 857,00
18 256 24.12.2003 1181 579,81 2,46 1181 577,35 0,00 2,46 2,46
19 257 29.12.2003 14 249,18 1195 859,31 14 249,18 1 195 859,31 0,00 0,00
20 258 30.12.2003 1160 264,42 1157 863,65 1168 948,13 1166 547,36 -8 683,71 -8 683,71
21 259 31.12.2003 774 238,07 772 841,93 776 470,88 775 074,74 -2232,81 -2232,81
22 260 31.12.2003 109 542,99 24,98 109 518,01 0,00 24,98 24,98
23 261 31.12.2003 416041 0,00 416041 0,00 0,00 0,00
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Razem 25 409 755,16 25 294 475,23 25 488 047,40 25 372 767,47 -78 292,24 -78 292,24

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w m-cu grudniu 2003 roku w 18 przypadkach brak
byto zgodnos$ci obrotéw pomigdzy ksiggowoscig banku, a ksiggowoscia urzedu.

Na okoliczno$¢ braku zgodnosci obrotéw, pomigdzy ksiggowoscia bankowa, a
ksiggowoscia urzedu Skarbnik Gminy ztozyta wyjasnienie ktore stanowi zatacznik Nr 6
do protokotu kontroli.

2.1.3.3.Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

Na dzien 31.12.2003r. jednostka przeprowadzila inwentaryzacj¢ srodkéw pienig¢znych na
rachunkach bankowych droga potwierdzenia sald bankowych.

Lp. Nazwa konta Konto bankowe Wysoko$¢ srodkow
finansowych
1. Rachunek depozytu 19 9324 0008 0000 3971 2000 0050 74.420,57
2. Rachunek biezacy 329324 0008 0000 3971 2000 0010 122.300,64
3. Kredyt z SAPARD 47 9324 0008 0000 3971 1000 0010 152,33
4. ZFSS 53 9324 0008 0000 3971 2000 0020 4.377,86
5. Lokata na r-ku biezacym 61 9324 0008 0000 3971 4000 0050 710.000,00
6. Umowa kredytowa BS Leba 68 9324 0008 0000 3971 1000 0020 146.000,00
7. GFOS 74 9324 0008 0000 3971 2000 0030 64.233,83
8. SAPARD - $rodki 95 9324 0008 0000 3971 2000 040 16,98

Potwierdzenia sald $rodkéw na rachunkach bankowych dotyczylo Banku Spoétdzielczego w
Lebie.

2.2.Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

Kontrola objgto rok 2003.

2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

Jednostka kontrolowana w zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy z dnia 01 sierpnia
2003r. uregulowata zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania.

W zalaczniku do zarzadzenia wyszczegolniono jakie druki $cistego zarachowania sa
stosowane w Urzedzie tj.:

a) dowdd wplaty — KP,

b) dowdd wyptaty — KW,

c) potwierdzenie wptaty K — 103,

d) kwitariusz K — 103,

e) czek gotowkowy,

f) arkusze spisu z natury,

g) S$wiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat.
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Ustalono, ze w instrukcji gospodarki kasowej 1 drukow S$cistego zarachowania okreslono
sposob ewidencji drukéw $cistego zarachowania, zasad wydawania i rozliczania.

2.2.2. Sposob gospodarowania drukami Scislego zarachowania.

1) Do prowadzenia ewidencji drukow $cistego zarachowania uprawniony jest inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej co wynika z pkt. 11 zakresu czynnosci.

2) Ewidencje prowadzono w jednej Ksiedze drukéow Scistego zarachowania, otwieranej dla
kazdego roku oddzielnie.

Ewidencja w 2003 roku objeto:

kwitariusze K — 103,

$wiadectwa pochodzenia zwierzat,

dowody wptaty — KP,

dowody wyptaty — KW,

czeki gotdowkowe — depozyt,

czeki gotowkowe — dla funduszu socjalnego,
czeki gotdowkowe — dla rachunku biezacego.

W ewidencji odnotowano daty przychodow, liczbe 1 numery przyjetych, wydanych 1
zwroconych drukow oraz aktualny stan poszczegoélnych drukéw. Ustalono, ze osoby
pobierajace 1 rozliczajace si¢ z drukow kazdorazowo dokumentowaly ten fakt
wlasnorecznym podpisem.

Stwierdzono, ze poprawiono dlugopisem pierwotne zapisy w ksiedze drukéw, bez
oparafowania zmian na stronie, 2, 5, 20, 23.

2.2.3. Inwentaryzacja drukow ewidencjonowanych.

Zarzadzeniem Nr 107 Wojta Gminy Wicko z dnia 30 grudnia 2003 roku powotano komisj¢
inwentaryzacyjna w 3 osobowym sktadzie w celu przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw
Scistego zarachowania.

W dniu 31.12.2003r. Komisja inwentaryzacyjna dokonata spisu drukow Scistego
zarachowania.

Ustalono, ze spisano m.in. czeki gotowkowe od nr 3002526198 do nr 3002526650 w ilosci 13
szt., a faktycznie z tego zapisu wynika, ze jest 453 szt.

Stwierdzono, ze nie dokonano rozliczenia drukoéw S$cistego zarachowania. O$wiadczenie
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej oraz arkusz spisu z natury stanowi zalacznik Nr 7 do
protokotu kontroli.

Odpowiedzialna za powyzsza nieprawidtowos$¢ jest inspektor ds. ksiggowosci budzetowej
oraz Wojt Gminy.
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2.3.Rozrachunki i roszczenia,

Kontrola objeto rok 2003.

2.3.1. Rodzaje rozrachunkow.

Zarzadzeniem Nr 20/01 W¢jta Gminy Wicko wprowadzono zaktadowy plan kont dla budzetu
gminy.

Na podstawie wyzej wymienionego Zarzadzenia oraz w oparciu o zestawienie obrotow i sald
konta ksiggi gtdéwnej na dzien 31 grudnia 2003r. ustalono w kontrolowanej jednostce nizej
przedstawione rozrachunki.

Konta syntetyczne Stan na dzien 31.12.2003r.
Naleznosci Zobowiazania

201- ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 121.776,60 1.211.495,69
221- ,Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych” 2.247.078,98 23.229,02
225- ,,Rozrachunki z budzetami” - 7.560,00
226- ,,Dlugoterminowe naleznosci” 175.902,82 -
229- ,,Pozostate rozrachunki” - 12.052,53
231- ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - 65.334,81
240- ,,Pozostale rozrachunki” 565,41 75.576,70
234- ,Rozrachunki z pracownikami” 11.336,71 156.031,00
290- ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” - 918.823,70

Razem: 2.556.660,52 2.314.228,76

2.3.2. Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Kontrola objeto dowody ksiggowe za m-c styczen 2004 roku, gdzie ustalono, ze koszty
roku 2003 zarachowano w koszty dziatalnosci dotyczace roku 2004 w kwocie: 2.195,57
zt. co przedstawiono w poniZszym zestawieniu:

Rok 2003
Lp. Data sprzedazy Nr dowodu ksiggowego, tres¢ dowodu Kwota (w zt.)
l. 31.12.2003r. ML 16/2003  Uslugi pocztowe 2.195,57

Za w/w nieprawidlowosci odpowiedzialna jest inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j .

Powyzszy dowdd finansowy ostemplowano pieczatka firmowa Sprawdzono RIO — 17
Gdansk.

2) W zakresie funkcjonowania kont rozrachunkowych ustalono:

e w ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy ujmowano wylacznie rozrachunki dotyczace
tej jednostki,

e na kontach rozrachunkowych budzetu ewidencjonowano rozrachunki budzetu z tytulu
dotacji z budzetu panstwa, udziatéw w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz



Lp.

1.
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rozrachunkow z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych dochodow
wydatkow 1 subwencji na rok 2004 przekazywanej w m-cu grudniu 2003r.

e ustalono, ze rozrachunki byly uyymowane wytacznie na kotach zespotu ,,2”,

e stwierdzono, ze konta rozrachunkowe wykazywaty rzeczywiste salda dochodow i
nalezno$ci, bez ich wzajemnej kompensaty,

e obroty na kontach rozrachunkowych ewidencjonowano terminowo, zgodnie z trescia
operacji.

2.3.3. Terminowos$¢ uregulowania zobowiazan.

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych.
Sprawdzono terminowos$¢ odprowadzania podatku dochodowego od o0sob fizycznych na

rachunek bankowy Urzedu Skarbowego w 2003r., co przedstawiono w ponizszym
zestawieniu:

Podatek dochodowy 2003 rok:

Miesiac Nalezna Data Nr dowodu Kwota Data
sktadka ztozenia  finansowego  podatku przelewu
deklaracji

styczen 5.646,60 19.02.2003 WB - 35 5.646,60 20.02.2003



23

2. luty 8.469,80 19.03.2003 WB -55 8.469,80 20.03.2003

3. marzec 7.673,40 14.04.2003 WP -76 7.673,40 17.04.2003

marzec 20,00 01.04.2003 WB - 68 20,00 07.04.2003

4. kwiecien 3.815,00 16.05.2003 WB -97 3.815,00 20.05.2003

5. maj 5.263,30 13.06.2003 WB-118 5.263,30 17.06.2003

6. czerwiec 7.170,80 18.07.2003 WB - 142 7.170,80 18.07.2003

czerwiec 60,00 07.07.2003 WB - 133 60,00 07.07.2003

7. lipiec 4.859,00 19.08.2003 WB -163 4.859,00 19.08.2003

lipiec 30,00 05.08.2003 WB-154 30,00 05.08.2003

8. sierpien 5.366,40 19.09.2003 WB - 187 5.366,40 19.09.2003

sierpien 11,20 04.09.2003 WB-175 11,20 03.09.2003

9. wrzesief 7.272,90 17.10.2003 WB - 209 7.272,90 17.10.2003

wrzesien 51,40 07.10.2003 WB -200 51,40 07.10.2003

10. pazdziernik 7.078,00 19.11.2003 WB - 231 7.078,00 19.11.2003

pazdziernik 7,10 06.11.2003 WB -223 7,10 06.11.2003

11. listopad 6.352,40 10.12.2003 WB - 246 6.352,40 10.12.2003

12. grudzien 6.526,10 07.01.2004 WB - 259 6.526,10 31.12.2003

grudzien 28,00 07.01.2004 WB -259 28,00 31.12.2003
RAZEM: 75.701,40 X X 75.701,40 X

Podatek dochodowy w roku 2003 odprowadzany byt terminowo.

2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy.

Stwierdzono, ze sktadki z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz Funduszu Pracy
w roku 2003 przekazywano do Zakladu Ubezpieczen Spoltecznych w terminie do 5-go
kazdego miesiaca.

2.3.3.3. Odprowadzanie skladek na PEFRON

W 2003 roku $rednie zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty w Urzgdzie Gminy wynosito
45 pracownikow .

Jednostka zlozyla deklaracje i odprowadzita sktadki na PEFRON, co przedstawiono w
ponizszym zestawieniu:

Lp. Miesiac Nalezna  Data zlozZenia Kwota Nr dowodu Data
sktadka deklaracji przelewu  ksiegowego  przelewu

i przekazania sktadki
do ksiggowosci

1. styczen X X X X X

2. luty X X X X X

3. marzec X X X X X

4. kwiecien X X X X X

5. maj 587,65 11.06.2003 587,65 WB-119 18.06.2003
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6. czerwiec 179,48 18.07.2003 179,48 WB - 143 21.07.2003
7. lipiec 201,49 19.08.2003 201,49 WB - 164 20.08.2003
8. sierpien 220,87 19.09.2003 220,87 WB - 187 19.09.2003
9. wrzesien 211,14 17.10.2003 211,14 WB-210 20.10.2003
10. pazdziernik 159,96 19.11.2003 159,96 WB - 232 20.11.2003
+ korekta 204,88 17.12.2003 204,88 WB - 252 18.12.2003
11. listopad 263,18 17.12.2003 263,18 WB - 252 18.12.2003
12. grudzien X X X X X
Ogolem: 2.028,65 X 2.028,65 X X

Z powyzszego zestawienia wynika, ze sktadki na PEFRON w 2003 roku odprowadzane byty
terminowo.
2.3.5. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowiazan pieni¢znych budzetu gminy.

1) Rada Gminy uchwata Nr VI/14/2003 Rady Gminy w Wicku z dnia 4 marca 2003 roku
upowaznila Wéjta Gminy do:

e zaciagania kredytow 1 pozyczek krétkoterminowych maksymalnie do kwoty 200.000
zt. na pokrycie deficytu budzetowego wystepujacego w ciagu roku budzetowego,

e samodzielnego zaciagania zobowiazan maksymalnie do kwoty 350.000 zt.

e dokonywania zmian w budzecie gminy polegajacych na przeniesieniu wydatkow
migdzy rozdziatami i paragrafami w ramach dziatu klasyfikacji budzetowe;,

e dysponowania rezerwami w budzecie tj.:

- rezerwy ogolnej w kwocie 50.000 zt.
- rezerwa celowa 142.325 zi.

2) Zobowiazania przyszlych okreséw wynikajacych z zawartych umow w roku 2003.

2.3.6. Zobowigzania wymagalne.

1) Ze zbiorczych sprawozdan Rb — 28S wykonania planéw wydatkéw budzetowych na dzien
31.12.2003r. wynika, ze w Urzedzie Gminy oraz pozostalych jednostkach budzetowych
nie wystapity zobowigzania wymagalne.

2) Ustalono, ze w jednostce kontrolowanej w przypadku zobowiazania wynikajacego z
otrzymanej faktury za wykonanie w 2003r. ujgto w ksiegach rachunkowych roku 2004, co
opisano w punkcie 2.3.2. niniejszego protokotu.

3) W 2003 roku nie regulowano po terminach zobowiazan wynikajacych z zawartych umow.

4) Stwierdzono, ze nie dokonano przetozenia terminu ptatnosci zobowiazan.
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2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia.

1) Stwierdzono, ze w jednostce kontrolowanej w roku 2003 nie udzielono pracownikom
zaliczek statych.

2) Ewidencjg udzielonych i rozliczonych zaliczek, prowadzono na koncie 234 — ,,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, z podziatem na poszczeg6lnych zaliczkobiorcow.

3) W 2003 roku zaliczki na wydatki do rozliczenia pobrato 19 pracownikow.
Wszystkie zaliczki poddano kontroli, co przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Lp.

Stanowisko Rodzaj wydatku
stuzbowe

Inspektor ds. zakup materialéw do
konserwacji konserwacji i naprawy
wodociagéw odzelaziaczy

i wodociag Wicko
zaopatrzenia

w wode

Inspektor ds. zakup nagréd i
obstugi organizacja Turnieju
Rady Gminy Wiedzy Pozarniczej

Inspektor ds. Uaktywnienie
konserwacji zlozaodzelaziaczy w
wodociagéw hydroforni Krakulice
i na wychwycenie
zaopatrzenia manganu

w wode

Inspektor ds. Organizacja

obstugi Referendum - zakup
Rady Gminy materialéw

Inspektor ds. Organizacja
obstugi Referendum - zwrot
Rady Gminy kosztéw podrézy

Inspektor ds. Materiaty do remonty
konserwacji ' dachu SP Wicko
wodociagow

i

zaopatrzenia

w wode

Data
pobrania
zaliczki

17.01.2003

05.03.2003

13.03.2003

03.06.2003

03.06.2003

10.06.2003

Kwota

400,00

1 400,00

200,00

1 400,00

600,00

500,00

Rozliczono
w dniu

06.03.2003

18.03.2003

10.06.2003

17.06.2003

17.06.2003

09.07.2003

Termin
rozliczenia

20.03.2003

18.03.2003

30.06.2003

20.06.2003

20.06.2003

09.07.2003

Dowoéd

Finansowy

RK-46

RK-54

RK-112

RK-117

RK-117

RK-132

Ilos¢ Numer
dni raportu
po kasowego

terminie

- 12

- 107

- 107

- 112



Inspektor ds.
konserwacji
wodociggow
i
zaopatrzenia
w wode
Zlecenie
Kierowca
mechanik
OSP Wicko

Inspektor ds.
konserwacji
wodociagow
i
zaopatrzenia
w wode

Materiaty budowlane
do prowadzenia prac
interwencyjnych

Przeglad samochodéw
pozarniczych, zakup
narzedzi, rekawic,
skrzynki do pomocy
drogowej

Materiaty do
prowadzenia prac
interwencyjnych

09.07.2003

14.07.2003

05.08.2003

26

800,00

2 000,00

800,00

28.08.2003

31.07.2003

28.08.2003

31.08.2003

31.07.2003

28.08.2003

RK-166

RK-148

RK-166

132

135

150

10

Inspektor ds.
konserwacji
wodociagéw
i
zaopatrzenia
w wode

Materiaty do
prowadzenia prac
interwencyjnych

27.08.2003

800,00

01.10.2003

30.09.2003

RK—-190

165

11

12

13

14

15

16

17

18

Inspektor ds.
gospodarki
gruntami

Inspektor ds.
konserwacji
wodociggéw
i
zaopatrzenia
w wode
Sekretarz
Gminy

Inspektor ds.
konserwacji
wodociagow
i
zaopatrzenia
w wode
Specjalista
ds.

turystyki,
promocji i
Unii
Europejskiej
(prace
interwencyjn
5

Inspektor ds.
konserwacji
wodociagow
i
zaopatrzenia
w wode
Miodszy
referent ds.
pozyskiwani
a srodkow
pomocowych
Inspektor ds.
obstugi
Rady Gminy

zakup nagrod dla
uczestnikéw konkursu
powiatowego
pn."Zyjmy ladniej"

Materiaty do
prowadzenia prac
interwencyjnych

zakup materialéw na
otwarcie stoléwki SP
Maszewko, kwiatow

Materiaty do
prowadzenia prac
interwencyjnych

zakup materiatéw

zakup materialéw do
prowadzenia prac
interwencyjnych

zakup artykuléw na
Festiwal POMUCHLA
w dniu 07.12.2003

zakup prezentu dla
czlonka GKRPA

10.09.2003

29.09.2003

09.10.2003

29.10.2003

21.11.2003

03.12.2003

05.12.2003

16.12.2003

500,00

800,00

500,00

800,00

500,00

800,00

300,00

150,00

23.09.2003

29.10.2003

21.10.2003

05.12.2003

30.12.2003

31.12.2003

15.12.2003

30.12.2003

30.09.2003

31.10.2003

20.10.2003

28.11.2003

30.12.2003

29.12.2003

15.12.2003

19.12.2003

RK-184

RK-210

RK-204

RK-236

RK-250

RK-251

RK-242

RK-250

11

175

188

196

210

226

234

236

243
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19 |Inspektor ds. Zaliczka na komisje | 22.12.2003 | 400,00 | 20.01.2004 = 20.01.2004 RK-13 - 247
ksiegowosci
budzetowej
RAZEM X X 13 X X X X X
650,00
Ustalenia:

e w2003 roku udzielono 19 jednorazowych zaliczek,

e rozliczenie zaliczek ewidencjonowano na koncie 234,

e w 5 przypadkach tj. 26,31% pracownicy rozliczyli si¢ z pobranej zaliczki po terminie
okreslonym w zaliczce,

e w poz. nr § udzielono zaliczki na przeglad samochoddw i zakup materiatow na kwote

2.000 zt. Kierowcy Ochotniczej Strazy Pozarnej w Wicku.
2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

Kontrola objgto rok 2002, 2003 1 2004.

2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci.

1) Instrukcje wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Nr 71/03 Wojta Gminy Wicko z
dnia 01.08.2003r.

2) w powyzszej instrukcji okreslono:
e cel inwentaryzacji,
e przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie rozrachunkéw w drodze potwierdzania

sald.

3) Przepisow instrukcji nie dostosowano do zmian wprowadzonych do Ustawy o
rachunkowosci z dnia 9 listopada 2001r. (Dz. U. Nr 113, poz. 1186).

2.4.2. Inwentaryzacja naleznosci.

Na koncie roku obrachunkowego 2003 i 2004 roku dokonano inwentaryzacji naleznosci w
drodze potwierdzenia sald.

2.5.Kredyty, pozyczki, poreczenia.

Kontrola objgto lata 2001 do 2004.

2.5.1. Kredyty.
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Ustalono, ze jednostka kontrolowana w wyzej wymienionym okresie zaciagngla nizej
wymienione kredyty:

1))

a)

b)

d)

2)

Kredyt z Banku Inicjatyw Spoteczno — Ekonomicznych z siedziba w Warszawie w kwocie
600.000 zt.

Rada Gminy podjgta uchwate Nr XXIV/1/2001 z dnia 16 lutego 2001r. w sprawie
zaciagnigcia kredytu inwestycyjnego na realizacj¢ zadania ,,Modernizacja i rozbudowa
stacji uzdatniania i pompowni II w Nowegcinie oraz wykonanie ujgcia wod podziemnych i
sieci wodociagowej w miejscowosci Lebieniec, Szczenurze gmina Wicko”.

Uchwata Nr XXVI1/36/2001 Rada Gminy Wicko z dnia 26 kwietnia 2001r. zmieniono § 5,
6, 7 w/w uchwaly. Zmiany dotyczyty formy zabezpieczenia kredytu.

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w uchwale Nr 10/1V/2001
z dnia 12 lutego 2001r. uznal, ze Gmina Wicko posiada mozliwos$¢ sptaty kredytu w
kwocie 600.000 zt.

Umowa Nr 2095 z dnia 21 czerwca 2001r. z BISE w Warszawie zawart W¢jt Gminy 1
Zastgpca Wojta.

e kredyt w wysokos$ci 600.000 zt. z przeznaczeniem na modernizacj¢ i rozbudowe stacji
uzdatniania 1 pompowni II w Nowgcinie oraz wykonanie ujecia wod podziemnych i
sieci wodociaggowe] w miejscowosci Lebieniec, Szczenurze gmina Wicko.

e termin splaty kredytu do 15 grudnia 2006r.
e oprocentowanie kredytu jest wedtug stopy zmiennej tj.:

- kursu waluty EURO wybranej przez kredytobiorce jako podstawa oprocentowania,

- stopy EURIBOR dla depozytéw 3-miesigcznych,

- stalego w trakcie calego okresu kredytowania sktadnika stopy procentowej w
wysokosci m — 4,0%,

- liczby dni okresu odsetkowego.

e zabezpieczeniem splaty udzielonego kredytu jest weksel wlasny in blanco
kredytobiorcy zaopatrzony w deklaracje wekslowa.

e splata kredytu na 15.06.2005r. 410.532,00 zt.
e splata odsetek na 15.06.2005r. 194.860,37 zt.

Kredyt w wysokosci 1.050.000 zt.
Rada Gminy podjeta uchwate Nr XXII1/91/2004 z dnia 26 pazdziernika 2004r. w sprawie

zaciagnigcia kredytu dlugoterminowego na finansowanie wydatkow, ktére nie znalazty
pokrycia w planowanych dochodach.
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¢)

d)
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Jednostka kontrolowana wystapita w dniu  5.11.2004r. do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku o opini¢ w sprawie mozliwos$ci sptaty kredytu.

Uchwala Nr 252/1V/2004 Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
z dnia 19 listopada 2004 roku uznat, Ze Gmina Wicko posiada mozliwosci sptaty kredytu
w kwocie 1.050.000 zt..

Umowa Nr 144/2004 z dnia 29 listopada 2004r. z Bankiem Spoéidzielczym na kredyt
obrotowy zawarl Wojt Gminy.

e kredyt w wysokosci 1.050.000 zt. przeznaczony na finansowanie wydatkow, ktore nie
znalazly pokrycia w planowanych dochodach w okresie od dnia 29 listopada 2004r. do
31 grudnia 2008r.

e bank wystawia do dyspozycji Kredytobiorcy kredyt od dnia 30.11.2004r. w kwocie
1.050.000 zt.

e kredyt platny jest w 16 ratach poczawszy od dnia 30.03.2005r.. Kazda rata ptatna jest
do konca kazdego miesiaca w racie 65.625,00 zi., poczawszy od 30.03.2005r. do dnia
31.12.2008t.

e oprocentowania kredytu w dniu zawarcia umowy 8,17% w stosunku rocznym
zmiennie.
W kolejnych okresach odsetkowych oprocentowanie ulegto zmianie bgdzie ustalane w
oparciu o $rednig rentowno$¢ 52 tygodniowych bondéw skarbowych plus marza 1,20.
Oprocentowanie rat przeterminowanych wynosi 25% w stosunku rocznym zmiennie.
Bank pobiera od Kredytobiorcy prowizje w wysokosci 3,5% kredytu tj. 36.750,00 zt. —
ptatna w dniu uruchomienia kredytu tj. 30.11.2004r.

e zabezpieczeniem sptaty udzielonego kredytu jest weksel in blanco Kredytobiorcy.

splata kredytu na 30.06.2005t. 131.250,00 zt.
sptata odsetek na 30.06.2005r. 28.423,63 zt.

Kredyt w wysokosci 400.000 zt.

Rada Gminy podjegta uchwale Nr 1X/44/2003 w dniu 22 maja 2003 roku w sprawie
zaciagnigcia pozyczki dlugoterminowej na realizacj¢ inwestycji ,,budowa wodociagu we
wsi Zarnowska”.

W § 1 powyzszej uchwaty zapisano, ze postanawia si¢ zaciagna¢ kredyt dlugoterminowy
w kwocie 400.000 zt., na realizacje inwestycji ,,Budowa wodociagu we wsi Zarnowska”.
Natomiast w § 3 zawarto zapis, i1z zabezpieczenie pozyczki bedzie weksel in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.

Pismem z dnia 3.07.2003r. Wéjt Gminy Wicko zwrocit si¢ z wnioskiem o wydanie opinii
dotyczacej mozliwosci splaty przez gming kredytu w wysokosci 400.000 zi. z
przeznaczeniem na ,,budowe¢ wodociagu we wsi Zarnowska”

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w uchwale Nr 120/2003 z
dnia 21 lipca 2003 roku uznatl, ze Gmina Wicko posiada mozliwo$¢ sptaty przez Gming
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kredytu w wysokosci 400.000 zI. z przeznaczeniem na ,budowg wodociagu we wsi
Zarnowska”.
Uchwata Nr 1X/44/2003, pismo Woéjta Gminy z dnia 17.07.2003r. orzeczenie RIO stanowi

zatacznik Nr 8 do protokotu kontroli.

Umowe Nr 125/2003 o kredyt inwestycyjny z dnia 11.08.2003r. zawart Wojt Gminy z
Bankiem Spoéldzielczym w Lebie na kwotg 400.000 zt.

e Kredytobiorca zobowiazuje si¢ dokona¢ catkowitej sptaty kredytu z odsetkami do dnia
10.08.2007r.

e Pierwsza rata kredytu wynosi 33.337,00 zt. — ptatna jest do dnia 10.08.2004r., a
nastepne platne do 10-go kazdego miesiaca ptatne w kwocie 33.333,00 zt.

e Strony ustalily prawne zabezpieczenie sptaty udzielonego kredytu w formie weksla
wlasnego in blanco.

e Oprocentowanie kredytu w dniu zawarcia umowy wynosi 1,25 stopy redyskonta
weksli tj. 7,19% w stosunku rocznym zmiennie.

sptata kredytu:

e splata na dzien w kwocie 133.336,00 zt.
e odsetki na dzien w kwocie 41.541,29 zt.
Pozyczka w kwocie 800.000 zi.

Rada Gminy przyjeta uchwatg Nr XXXIII/7/2002 z dnia 15 luty 2002r. z Wojewodzkiego
z Funduszu Ochrony Srodowiska w Gdafnsku w sprawie zaciagniecia pozyczki na
realizacje zadania p.n. ,budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Zarnowska
dociazajaca oczyszczalnie Scieckow w miejscowosci Leba”.

Gmina wystapita do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z wnioskiem o wydanie
opinii dotyczacej mozliwo$ci splaty przez Gming pozyczki w wysokosci 800.000 zt. z
przeznaczeniem na realizacj¢ w/w zadania.

Sktad Orzekajacy Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku w uchwale Nr 99/1V/2002
z dnia 14 czerwca 2002r. uznal, ze gmina Wicko posiada mozliwos¢ sptaty pozyczki w
wysokosci 800.000 zl. na realizacje powyzszego zadania.

Umowe Nr WFOS/P/86/2002 w Gdansku zawart Wéjt Gminy.

e WFOS przyznat gminie pozyczke w wysokosci 800.000 zh. z przeznaczeniem na
budowg kanalizacji sanitarne;j,

e wykonanie zadania inwestycyjnego do dnia 30.12.2004r.

e oprocentowanie pozyczki w wysokosci 0,3 stopy redyskonta weksli ogloszonej przez
Prezesa NBP, lecz nie mniej niz 5% w skali roku.
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e odsetki od kapitatu pobierane beda za kazdy dzien kalendarzowy,

e zabezpieczenie splaty pozyczki w formie weksla wlasnego in blanco na kwote 800.000
zt.

splata I raty pozyczki nastgpita zgodnie z umowa do dnia 30.03.2004r. w kwocie 40.000
zt.. Kolejne 18 rat pozyczki ptatne beda w kwocie 40.000 zl. na koniec kazdego
nastgpnego kwartatu, a 20 rata w kwocie 40.000 zt. w dniu 31.12.2008r.

e splata pozyczki na dzien 30.06.2005r. w kwocie 240.000,00 zt.
e odsetki sptacone na dzien 30.06.2005r. w kwocie 72.223,52 zk.

Pozyczka w kwocie 570.000 zi.

Rada Gminy podjeta uchwate Nr XXVIII/103/2001 z dnia 6 wrzesnia 2001r. z
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdanisku w sprawie
zaciagniecia pozyczki NFOSiGW w Gdansku na finansowanie modernizacji i rozbudowe
stacji uzdatniania i pompowni II stopnia oraz wykonanie ujgcia wod podziemnych i sieci
wodociagowej w miejscowosci Lebieniec i Szczenurze gm. Wicko.

Zarzad Gminy pismem z dnia 10.10.2001r. wystapil do Regionalnej Izby Obrachunkowej
z wnioskiem o wydanie opinii w sprawie mozliwosci sptaty pozyczki.

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowe; w Gdansku w uchwale Nr
163/IV/2001 z dnia 7 grudnia 2001r. uznat, iz Gmina Wicko posiada mozliwosci splaty
pozyczki w wysokosci 570.000 zt. na realizacje w/w zadania.

Umowg nr 1291/2001/Wn11/GW-ZW/P zawart Zarzad Gminy Wicko;

e NFOSiGW w Warszawie przyznal gminie pozyczke w wysokosci 570.000 zt z
przeznaczeniem na realizacj¢ powyzszego zadania. Sptata do 20.12.2006r.

e wykonanie zadania inwestycyjnego do dnia 30.06.2002r.

e oprocentowanie pozyczki w wysokosci 0,2 stopy redyskonta weksli ogloszonej przez
Prezesa NBP.

e odsetki od kapitatu pobierane beda za kazdy dzien kalendarzowy.

e Zabezpieczenie splaty pozyczki w formie weksla wlasnego in blanco na kwote
570.000 zt.

Sptata I rata 02.01.2003r. w wysokosci 5.000 zt. - zgodnie z umowa
I rata 31.03.2003r. w wysokosci  15.000 zt. - zgodnie z umowa

I rata 30.06.2003r. w wysokosci 15.000 zt. - zgodnie z umowa

IV rata 30.09.2003r. w wysokosci 15.000 zt. - zgodnie z umowa

V rata 20.12.2003r. w wysokosci 15.000 zt. - zgodnie z umowa

VI rata 31.03.2004r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie zumowa
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VII rata 30.06.2004r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie z umowa
VIII rata 30.09.2004r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie zumowa
IX rata 20.12.3004r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie z umowa
X rata 31.03.2005r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie z umowa
XI rata 30.06.2005r. w wysokosci  42.000 zt. - zgodnie z umowa

e splata pozyczki na dzien 30.06.2005r. w kwocie 317.000 zt.
e odsetki do 30.06.2005t. sptacono w kwocie 24.068,13 zt.

Pozyczka w kwocie w kwocie 400.000 zt.

Stwierdzono, ze jednostka kontrolowana na zaciagnigcie pozyczki w kwocie 400.000 zt.
nie podjeta stosownej Uchwaty Rady Gminy.

Na okoliczno§¢ braku Uchwaly Rady Gminy Skarbnik Gminy ztozyla stosowne
oswiadczenie, ktore stanowi zatacznik Nr 9 do protokotu kontroli.

Z wyjasnienia wynika, ze wysoko$¢ pozyczki mieSci si¢ w podjetej uchwale Nr
XXIV/1/2001 Rady Gminy Wicko z dnia 16 lutego 2001r. w sprawie zaciagnigcia kredytu
inwestycyjnego.

Powyzsza uchwata Rady Gminy stanowi zalacznik Nr 10 do niniejszego protokotu
kontroli.

Gmina nie wystapita do Regionalnej 1zby Obrachunkowej o opini¢ w sprawie mozliwosci
sptaty pozyczki.

uchwatla Nr 109/1V/2001 Sktad Orzekajacy Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku
z dnia 3 wrze$nia 2001r. uznal, ze Gmina Wicko posiada mozliwos$ci splaty pozyczki w
kwocie 400.000 zt.

Umowe Nr WFOS/P/35/2001 zawart Zarzad Gminy Wicko.

e WFOS w Gdansku przyznal gminie pozyczke w wysokosci 400.000 zh. z
przeznaczeniem na modernizacj¢ 1 rozbudowe stacji uzdatniania wody i pompowni 11
stopnia w Nowgcinie.

Sptata pozyczki do 30.11.2007r.

e wykonanie zadania inwestycyjnego do dnia 30.11.2002r.

e oprocentowania pozyczki w wysokosci 0,4 stopy redyskonta weksla ogloszonej przez
Prezesa NBP, lecz nie mniej niz 7%.

e odsetki od kapitalu pobierane beda za kazdy dzien kalendarzowy.

e zabezpieczenie sptaty pozyczki w formie weksla wiasnego in blanco na kwotg 400.000
zt.

sptata I raty w kwocie 6.250 zt ptatna w dniu 30.08.2002r.
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Kolejne 62 raty w kwocie po 6.250 zt. platne na koniec kazdego nastgpnego miesiaca.
Ostatnia rata w kwocie 6.250 zt. ptatna w dniu 30.11.2007r.
odsetki od kapitatu I wptata 30.11.2001r., nastgpne do ostatniego dnia kolejnego okresu
splaty.

e splata rat do 30.06.2005r. w kwocie 218.750,00 zt.
e odsetki do dnia 30.06.2005r. sptacono w kwocie 54.663,19 zt.

pozyczka w kwocie 60.000 zt.

Rada Gminy w zataczniku Nr 4 do uchwaly budzetowe; Nr XXXV/53/2002 z dnia 29
maja 2002r. ujeta zadanie inwestycyjne pod nazwa modernizacja kotlowni w Szkole
Podstawowej w Wicku na kwote 154.700 zt.

Rada Gminy nie podjeta uchwaty na zaciagnigcie pozyczki 60.000 zt.

Upowaznienie zarzadu do zaciagnigcia powyzszego zobowigzania wynika z § 2 Uchwaty

budzetowej Nr XXX1/180/2001 z dnia 12 grudnia 2001r.

Sktad Orzekajacy Uchwata Nr 98/1V/2002 Regionalnej Uzby Obrachunkowej w Gdansku
z dnia 14 czerwca 2002r. wydal pozytywna opini¢ m.in. na realizacj¢ powyzszego zadania.

umowe nr WFOS/P/2002 zawart Zarzad Gminy Wicko.

e WFOSIGW w Gdansku przyznal gminie pozyczke w wysokosci 60.000 zi. z
przeznaczeniem na dofinansowanie zadania p.n. ,,Przebudowa kotlowni we¢glowej na
olejowa w Szkole Podstawowej w Wicku.

e wykonanie zadania inwestycyjnego do dnia 30.11.2002r.

e oprocentowanie pozyczki w wysokosci o 3 stopy redyskonta weksli ogloszonej przez
Prezesa NBP, lecz nie nizej niz 5% w skali roku.

e odsetki od kapitalu pobierane beda za kazdy dzien kalendarzowy.
e Zabezpieczeniem splaty pozyczki w formie weksla in blanco na kwotg 60.000 zt.
sptata pozyczki na dzien 30.06.2005r. w kwocie 36.000 zt.
e [rata w kwocie 4.000 zt. ptatna do 30.01.2003r.
Kolejne raty ptatne w ostatnim dniu kazdego miesiaca ostatnia rata zaplacona zostata
30.09.2003r.

e umorzenie 24.000 z1.

e odsetki do 30.06.2003r. 1.140 zt.
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III. WYKONANIE DOCHODOW.
111
3.1. Dochody budzetowe

Kontrola objgto rok 2003.

W ponizszym zestawieniu przedstawiono dochody budzetowe wedtug zrodet i tytutow.

| Paragraf Tresé Plan po zmianach Wykonanie % wykon % d. ogot
001 Podatek doch. od 0sob fizycz 380 000 463 185,00 121,89 3,76
002 Pod.doch od 0s6b prawnych 160 000 138 448,34 86,53 1,12
031 Podatek od nieruchomosci 4267 999 3924 847,87 91,96 31,84
032 Podatek rolny 490 000 513 660,75 104,83 4,17
033 Podatek lesny 92270 90 854,45 98,47 0,74
034 Podatek od $r.transp 45 000 57 854,15 128,56 0,47
035 Pod.od dziat(karta podatk.) 10 000 10 918,51 109,19 0,09
036 Podatek od spadkow i darowizn 4000 7207,74 180,19 0,06
037 Podatek za psa 900 865,90 96,21 0,01
041 Wplywy z optaty skarbowej 43 000 49 230,38 114,49 0,40
043 Optata targowa -
044 Optata miejscowa 37 400 36 737,30 98,23 0,30
045 | Optata administracyjna 12 000 11 395,96 94,97 0,09
046 Wplywy z optaty ekspoatac. 3000 6 012,51 200,42 0,05
047 Wplywy za zarzad i uztkow. 10 000 11 062,52 110,63 0,09
048 Wpt. Za zezwolenia na sprzed.alkoholu 80 000 73 066,81 91,33 0,59
049 Wplywy z innych optat lokalnych 30 000 15 240,34 50,80 0,12
050| Podatek od czyn.cywilnopraw. 47 000 54 360,02 115,66 0,44
058 Podatki zniesione - - - R
069 Wplywy z réznych optat 24 343 24 683,51 101,40 0,20

075 Dochody z najmu i dzierzawy 204 263 198 154,23 97,01 1,61
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076 Wplywy za pzrekszt.uzy.wiecz 7 500 8 615,33 114,87 0,07
083 | Wplywy z ustug 577 613 461 559,02 79,91 3,74
084 | Wplywy ze sprzed.mienia 458 622 473 048,57 103,15 3,84
091 | Osetki od nieter wptat 35500 635 430,49 1789,95 5,15
092 Odsetki od innych nieter.wptat 31297 53 388,80 170,59 0,43
096 | Zapisy, darowizny 1450 1 325,00 91,38 0,01
097 Wptywy z réznych dochodo 4436 4 282,60 96,54 0,03
201 Dotacje celowe na zad.zlec 663 822 663 822,00 100,00 5,38
202 Dotacje otrz na pod.porozum. 1940 1 940,00 100,00 0,02
203 Dotacje na zad.wtasne 144 622 144 622,00 100,00 1,17
239 Wplywy do bud ze sr.specj 70 000 50 000,00 71,43 0,41
270 | Srodki poz z innych zrodet 100 957 58 000,00 57,45 0,47
2707 |Srodki na prog z UE 300 300,00 100,00 0,00
271 Wplywy z tyt.pom fin.jst 7 000 7 000,00 100,00 0,06
292 Subwencje ogblne 3403 598 3356 377,00 98,61 27,23
629 |Srodki na dofinan.wlas.inwest. 15 000 - - -
6292 Srodk na dof. Z SAPARD 619 848 619 847,67 100,00 5,03
631 Dotacje na zad.inwest.z.zl 80 000 80 000,00 100,00 0,65
633 Dotacje na zad.biezace 20 100 20 100,00 100,00 0,16
Razem 12 184 780 12 327 444,77 101,17 100,00

3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1.1. Subwencja ogdlna

1. Subwencja ogdlna na rok 2003 ujgta zostata uchwata Rady Gminy Wicko Nr 1V/14/2003

dnia 4 marca 2003 roku.

- ¢ze¢S¢ oSwiatowa 2.765.472 zk.
- czg$¢ podstawowa 3.496 z1.
- cze$¢ rekompensujaca za utracone dochody 802.597 zi.

Na czes¢ rekompensujaca za utracone dochody sktadaty sig:

e kwota rekompensujaca utracone dochody w zwiazku z

czesciowa likwidacja podatku od $rodkow transportowych 152.597 zk.

e planowane rekompensaty z tytutu ulg i zwolnien ustawowych w
podatku rolnym 1 le§nym 396.612 zt.

Kwota 396.612 zt. wynika z pism Ministerstwa Finansow tj.:

- pismo Nr ST3-4820-68/2003 z dnia 07.10.2003r. kwota 56.260,00 zt.
- pismo Nr ST3-4820-25/2003 z dnia 26.05.2003r. kwota 340.352,00 zt.

Powyzsze kwoty wynikaja z przyznania czgsci subwencji rekompensujacej za utracone

dochody z tytutu ulg i zwolnien.
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2. We wnioskach za I potrocze 2002 roku przyznanie subwencji rekompensujacej — utracone
dochody wykazano w skutkach ulg i zwolnien na dzien 30.06.2002 rok.

e w podatku rolnym 56.095 zt.
e w podatku lesnych 47.878 zt.
e w podatku od nieruchomosci 580.614 zt.
Razem 684.587 zt.
Roéznica 1.941 zt.

3. We wnioskach o przyznanie subwencji rekompensujacej - utracone dochody na dzien
31.12.2002r. wykazano skutki ulg 1 zwolnien:

e w podatku rolnym 54.153 zl.
e w podatku lesnych 47.879 zt.
e w podatku od nieruchomosci 580.614 zt.

Razem 682.646 zt.

Powyzsze dane byly podstawa do obliczenia kwoty subwencji potwierdzonej pismem
Ministra Finanséw nr ST 3-4820-25/2003 z dnia 26 maja 2003 roku w wysokos$ci 682.646

zk.
Z tego do przekazania w 2002 roku 342.294 zt.
Z tego do przekazania w 2003 roku 340.352 zt.

4. We wniosku za I potrocze o przyznanie subwencji rekompensujacej utracone dochody
wykazano skutki ulg i zwolnien na dzien 30.06.2003 roku:

e w podatku rolnym 60.058 z1.
e w podatku lesnym 52.461 zt.
Razem 112.519 zt.
Dane byly podstawa do obliczenia kwoty subwencji potwierdzonej pismem Ministra
Finansow nr ST 3-4820-68/2003 z dnia 07.10.2003r. w wysokosci 112.518 zt.
e ztego do przekazania w 2003 roku 56.260 zt.
e subwencja za Il potrocze 2002 roku 340.352 zt.
Razem 396.612 zi.
e ujeto w uchwale budzetowej na 2003 rok 802.597 zt.
e korekta w uchwale budzetowej Nr XIII/76/2003 z dnia
28.10.2003r. -206.167 z1.
Razem 596.430 zt.

Dane bedace podstawa do obliczenia subwencji oswiatowe;j:
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e potwierdzone pismem nr ST 5-4820-25g/2003/ Ministerstwo Finansow
powiadomito Gming o zwigkszeniu subwencji o§wiatowej o nastgpujace kwoty
35.000 zt., ktore przyjeto do budzetu uchwata Rady Gminy Nr XI1/70/2003 z
dnia 30 wrze$nia 2003 roku.

e pismem z dnia 12.09.2003r. znak ST-5-4820-34g/2003 Ministerstwa Finansow,
zwigkszono subwencje oswiatowa o kwote 1.200 zt., ktora przyjeto do budzetu
uchwatg nr XIII/76/2003 Rady Gminy Wicko z dnia 28.10.2003r.

e pismem z dnia 19 listopada 2003 roku znak ST5-4820-50g/2003 Ministerstwa
Finansow zwigkszono subwencje oswiatowa o kwote 2.000 zt., ktora przyjeto

do budzetu Uchwata Rady Gminy Nr XIV/90/2003 z dnia 12 grudnia 2003
roku.

5. Zgodnos¢ wnioskdéw o przyznanie czgsci subwencji rekompensujacej utracone dochody z
ewidencja 1 dokumentacja podatkowa:

a) nadzien 31.12.2002r.

e ulgi w podatku rolnym:

-z tytulu nabycia 100%, w tym 47 decyzji z 2002r. 48.722,60 zt.
-z tytulu nabycia gruntéw ,,stare” i ,,nowe” 75% 8.339,80 zt.
-z tytulu nabycia gruntow ,,stare” i ,,nowe” 50% 1.663,90 zt.
- ulga inwestycyjna 2.051,90 zt.
-z tytulu odbywania stuzby wojskowe;j 643,70 zt.
Razem 61.421,90 z1.
Roznica 7.269,90 z1.
We wniosku wykazano 54.153,00 zt.

Na okoliczno$¢ powstatej roéznicy Pani Edyta Perczynska — inspektor ds. wymiaru
podatkow 1 optat ztozyla wyjasnienie, ktére stanowi zatacznik Nr 11 do protokotu
kontroli.

e ulgi w podatku lesnym:
- lasy do 40 lat posiadajace plan urzadzenia . 43.987 z1.
- lasy do 40 lat bez planu urzadzenia 3.892 zt.
- lasy wpisane do rejestru zabytkéw }

Razem lasy zwolnione 47.879 zi.
We wniosku wykazano 47.879 zt.
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e ulgi w podatku od nieruchomosci
- zaklad pracy chronionej 580.614,48 z1.
we wniosku wykazano 580.614,00 z1.

b) na dzien 30.06.2003r.

e ulgi w podatku rolnym:

-z tytulu nabycia 100%, w tym 36 decyzji z 2003r. 66.488,60 z1.
-z tytulu nabycia gruntéw ,,stare” i ,,nowe” 75% 539,60 zt.
-z tytulu nabycia gruntéow ,,stare” i ,,nowe” 50% 5.757,70 zk.
- ulga inwestycyjna 2.018,70 zt.
Razem ulgi w podatku rolnym 74.804,60 zt.
Roznica -14.746,90 z1.
We wniosku wykazano 60.057,70 zt.

Na okoliczno$¢ powstatej roznicy Pani Edyta Perczynska — inspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 optat zlozyla wyjasnienie, ktore stanowi zalacznik Nr 12 do protokotu
kontroli.

e Ulgi w podatku lesnym:
- lasy z drzewostanem do 40 lat 52.461 zt.
We wniosku wykazano 52.461 zt.

6. Terminy przekazywania subwencji w 2003 roku:

a) czg$¢ oswiatowa subwencji ogolnej w kwocie 2.765.472 zt. Minister Finansow przekazat
gminie w ratach do 24 kazdego miesiaca.

b) czes¢ podstawowa subwencji ogdlnej w kwocie 3.496 zi. Minister Finansow przekazat
gminie w 12 ratach do 15 kazdego miesiaca.

c) cze$¢ rekompensujaca subwencji ogolnej z tytuhu ulg i zwolnien podatkowych w kwocie
549.209 zt. Minister Finansow przekazat gminie w 12 ratach do 25 kazdego miesiaca.

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych gmin.

Gmina w roku 2003 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacj¢ wilasnych
zadan w ogodlnej kwocie 164.722,00 zt. z tego:

§ 203 — dotacje celowe przekazywane z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan
biezacych gmin144.622,00 zi.

§ 633 — dotacje celowe przekazywane z budzetu panstwa na realizacj¢ inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych wiasnych gmin 20.100,00 zt.
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Rozdzial . . , Uchwala Rady Gminy/
L klasyfikacji Dotacje z budzetu panstwa Zarzadzenie Wojta Gminy
P budzetowe] Cel dotacji Kwota Nr pisma Data Numer Data = Kwota
1. 80195 Odpis na ZFS$S dla 10.966 FB.I-3011/D/1 | 16.01. 17.03. 10.966
nauczycieli 2003 28/03 | 2003

2. 80195 Odpis na ZFSS dla -271 FB.I-3011/D/27 31.03. 16.04. 271
nauczycieli 2003 40/03 | 2003

3. 80195 Odpis na ZFSS dla 2.587 FB.13011/D/89  26.06. 11.07. 2.587
nauczycieli 2003 65/03 2003

4. 80195 Komisje egzaminacyjne 156 FB.I- 02.10. 12.11. 156
zwiazane z awansem 3011/D/138 2003 96/03 2003
zawodowym nauczycieli

Razem rozdziat 80195 13.438 13.438

5. 85315 Dodatki mieszkaniowe 19.240 Fb.I-3011/D/4  29.01. 20.03. 19.240
2003 33/03 2003
6. 85315 Dodatki mieszkaniowe 13.449 FB.I-3011/D/34 12.05. 23.05. 13.449
2003 51/03 2003
7. 85315 Dodatki mieszkaniowe 12.565 FB.I-3011/D/97 04.08. 12.08. 12.565
2003 72/03 2003
8. 85315 Dodatki mieszkaniowe 6.373 FB.I- 15.09. 17.09. 6.373
3011/D/116 2003 78/03 2003
9. 85315 Dodatki mieszkaniowe 5.463 FB.I- 29.10. 18.292
3011/D/138 2003 96/03  12.11.
10. 85315 Dodatki mieszkaniowe 12.829 FB.I- 29.10. 2003
3011/D/138 2003
Razem rozdzial 85315 69.919 69.919
11. 85395 Dozywianie uczniow 25.032 FB.I-3011/D/6  14.02. 20.03. 25.032
2003 33/03 2003
12. 85395 Dozywianie uczniow 18.550 FB.I-3011/D/45 19.05. 26.05. 18.550
2003 52/03 2003
13. 85395 Dozywianie uczniow 16.418  FB.I- 03.09. 17.09. 16.418
3011/D/112 2003 78/03 2003
Razem rozdzial 85395 60.000 60.000



40

14. 85495  Odpis na ZFSS dla 665 FB.I-3011/D/1  16.01. 17.03. 665
nauczycieli 2003 28/03 | 2003

15. 85495  Odpis na ZFSS dla -33 FB.I-3011/D/27 31.03. 16.04. -33
nauczycieli 2003 40/03 2003

16. 85495 Odpis na ZFSS dla 633 FB.I-3011/D/89 26.06. 11.07. 633
nauczycieli 2003 65/03 2003

Razem rozdzial 85495 1.265 1.265

Razem § 203 144.622 144.622

17. 90095  Odnowa wsi Zarnowska 14.900 FB.I-3011/D/34 27.10. = XII/70 |30.09. 14.900
11 etap 2003 2003

18. 90095  Odnowa wsi Biatogarda 5200 FB.I-3011/D/34 27.10. | XII/70 | 30.09. 5.200
2003 2003

Razem § 633 20.100 20.100

Ogoélem dotacje na zadania wlasne 164.722 164.722

Kontrolujacym przedstawiono pisemne informacje z Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w

Gdansku o wysokos$ci dotacji.

Dotacje na § 633 w kwocie 5.200,00 zt. przeznaczono w ramach Odnowy wsi na program

»Nasza Swietlica to wiejska krynica” dla miejscowosci Bialogarda.

W ramach programu wykonano:

- remont $wietlicy o powierzchni 44,00 m*

- prace elektryczne w $wietlicy

- prace wodno — kanalizacyjne

- wydzielenie zaplecza kuchennego
- potozenie terakoty

- zakup niezbednego wyposazenia

Dotacje w § 633 w kwocie 14.900,00 zt. przeznaczono w ramach Odnowy wsi na projekt
»319dz pod mym drzewkiem a odpocznij sobie I etap” dla miejscowosci Zarnowska.

W ramach programu wykonano:
- wykonanie o$wietlenia 3 lampy

- wykonanie barierek ochronnych dlugosci 60 mb
- budowa i urzadzenie placu zabaw o pow. 100,00 m*

- niwelacja terenu wokot kosciota
- posadzenie ro$lin i trawy.

3.1.1.3. Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacje¢ biezacych

zadan whasnych

3.1.1.3.1. Dotacja na dofinansowanie wyplat dodatkow mieszkaniowych.
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Wyptaty dodatkéw mieszkaniowych realizuje Urzad Gminy w Wicku, ktory prowadzi
rowniez dokumentacj¢: wystawia wnioski o przyznanie dotacji 1 sporzadza kwartalne
rozliczenie dotacji.

Z rozliczenia dotacji celowych na dofinansowanie wyptat dodatkéw mieszkaniowych za rok
2003 wynika, ze:

e jednostka wyplacita ogotem dodatkéw mieszkaniowych na kwote 136.397.-
e zapotrzebowanie na dotacj¢ wynosito 78.524.,-
e otrzymano dotacje w kwocie 69.919,-
¢ niedoptata dotacji 8.605,-

3.1.1.3.2. Dotacja na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu pomocy spoleczne;j.

1) Dozywianie ucznidow — rozdziat 85395 — dotacja w kwocie 69.919,00 zt.

a) dozywianie uczniéw jako pomoc spoteczna realizowana byta na podstawie decyzji o
przyznaniu §wiadczen przez szkoty, z ktérymi Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Wicku zawarl porozumienia. W porozumieniach nie natozono na szkoty obowiazku
stosowania ustawy o zamodwieniach publicznych ale okre§lono form¢ i1 termin
rozliczenia otrzymanych srodkow.

b) z informacji o dozywianiu uczniéw szkot i przedszkoli za rok 2003 wynika, Ze:

e koszt dozywiania ogotem wynosit 117.690,00 zt.
e S$rodki wlasne gminy 53.690,00 zi.
e dotacja z budzetu panstwa 60.000,00 zt.
e wydano positkow 61.928
w tym pelnych obiadow 47.631
jedno gorace danie )
mleko + butka / kanapka 12.075

$redni koszt positku wynosit 1,90 zt.

3.1.1.3.3. Dotacje na realizacj¢ zadan wlasnych w zakresie innych zadan.

1) Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych dla nauczycieli, emerytow i rencistow
—rozdzial 80195 1 85495 — dotacja w kwocie 14.547 zi.

Lp. Rodzaj $wiadczenia Ilo$¢ osob Wysoko$¢ Ogotem wartos¢
objetych swiadczenia $wiadczen
$wiadczeniem
1. Bony $§wiateczne — towarowe 24 50 —-400 6.385
2. Dofinansowanie wypoczynku 19 120 — 300 2.875
3. Pozyczki mieszkaniowe 3 1000 — 2000 5.000
4. Dzien Edukacji Narodowe;j 6 43 -100 287
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X Razem 52 X 14.547

Szkoty 1 przedszkola, ktére otrzymaly dotacje na dofinansowanie $wiadczen socjalnych
dla nauczycieli emerytow i rencistow, ztozyly do Urzedu Gminy rozliczenie otrzymanych
srodkow.

2) Prace komisji kwalifikacyjnej powotanej do przeprowadzenia post¢gpowania w sprawie
awansu nauczycieli — rozdziat 80195 — kwota dotacji 156,00 zt.

e nizej wymienionym zarzadzeniem Wojt Gminy powolat komisj¢ egzaminacyjna dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego w tym
ekspertow z listy wojewodztwa pomorskiego.

e zarzadzenie nr 63/2003 z dnia 4 lipca 2003 roku Woéjta Gminy Wicko

e wojt gminy zawart z ekspertami umowy zlecenia do wykonania prac zwiazanych z
udzialem w komisji egzaminacyjnej, ktore przedstawiono ponize;j:

e umowa — zlecenie z dnia 14 lipca 2003 roku

e wynagrodzenie brutto cztonkéw komisji 150,00 zt.
e otrzymana dotacja 156,00 zt.
e wydatki rzeczowe § 4210 materiaty 6,00 zt.

3.1.1.4. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych wlasnych.

3.1.1.4.1. Dotacje na dofinansowanie pozostalych zadan inwestycyjnych.

1) realizacja inwestycji pn. ,Nasza S$wietlica to wiejska krynica” dla miejscowosci
Bialogarda oraz pn. ,,SiadZ pod mym drzewkiem, a odpocznij sobie II etap” dla
miejscowosci Zarnowska.

Rozliczenie dotacji z budzetu panstwa bylo przedmiotem problemowej kontroli
finansowej przeprowadzonej przez Wydzial Finanséw Budzetu Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniach 22 - 25 marca 2004 roku, ktérej wyniki zawarto w
protokdle kontroli przeprowadzonej w UG Wicko.

3.1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

Stwierdzono nieaktualne zakresy czynnosci u o0s6b prowadzacych podatki w nizej
wymienionych punktach.

Ustalono, ze zakres czynnos$ci inspektor ds. poboru podatkow i1 optat otrzymata w dniu
22.07.1994r., w ktorym okreslono w punkcie 11 2 cyt.

- pkt. 1 pobdr podatkéw 1 optat od 0sob fizycznych i prawnych

- pkt. 2 pobor zobowiazan pienigznych od rolnikéw oraz czynsz za mieszkania i lokale.
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Natomiast faktycznie, inspektor na wyzej wymienionym stanowisku nie zajmuje si¢
wymienionymi wyzej zagadnieniami tj. nie dokonuje poboru podatkdéw, a czynnosci te
wykonuja inkasenci.

W zakresie czynnos$ci inspektor ds. wymiaru podatkow i optat ktorej otrzymata 29.09.2000r.

w punktach 7, 8, 9 wpisano cyt.

- pkt. 7 udzielanie zwolnien i wydawanie decyzji o zaniechaniu wymiaru podatku w
granicach uprawnien

- pkt. 8 wydawanie decyzji w zakresie: rozkladania na raty, odraczania terminéw ptatnosci,
umarzanie zobowiazan pieni¢znych

- pkt. 9 zalatwianie odwotan i zazalen w sprawach wymiaru zobowiazan pienig¢znych oraz
podatkow i optat lokalnych w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami.

Powyzsze kompetencje sa uregulowane w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacji
podatkowej (Dz. U. z 2005r., Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.), z ktérej wynika, ze sa wylacznie w
gestii organu podatkowego tj. Wojta Gminy.

Powyzsze zakresy czynnosci stanowia zatacznik Nr 13 do protokotu kontroli.

Kontrola objgto rok 2003.

Realizacj¢ dochodow podatkowych przedstawiono w zataczniku Nr 14 do protokotu kontroli.

3.1.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat.

1) Zaktadowy Plan Kont dla ewidencji podatkow 1 oplat Wojt Gminy wprowadzit
zarzadzeniem Nr 20/01 W¢jta Gminy z dnia 28 grudnia 2001r. Podstawa opracowania i
wprowadzenia ZPK dla podatkéw i1 optat bylo rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
25 maja 1999r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkéw i optat dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 50, poz. 511 z p6zn. zm.).

2) Ewidencja syntetyczna operacji zwigzanych z realizacja dochodow z tytutu podatkow 1
optat stanowi integralna cz¢s$¢ ewidencji Urzedu Gminy.

3) W ksiedze gtownej prowadzone sa wszystkie konta dotyczace ewidencji podatkowe;.

4) Przypisow i odpisow dokonywano na biezaco.

5) Stwierdzono, ze ewidencj¢ podatkéw prowadzono zgodnie z zasadami funkcjonowania
kont, ewidencja analityczna z podziatem na poszczeg6élne podatki. Ponadto ustalono, Ze
kazdy podatnik ma swoje indywidualne konto, co zapewnia ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzan.

6) Przy zakladaniu konta analitycznego uwzgledniono:
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e kwote zalegtosci lub nadptaty z poprzedniego roku
e kwote przypisu na rok biezacy
e  wysokos¢ rat

7) Uzgodnienia analitycznej ewidencji podatkowej z kontem 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochod6éw budzetowych” dokonywano na koniec miesiaca.

8) Stwierdzono, ze kontokwitariuszy nie prowadzono.

3.1.2.2. Postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

1) Decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom w trzech formach:
e decyzje wymiarowe facznego zobowigzania podatkowego dorgczali podatnikom
soltysi za pokwitowaniem,

e poprzez pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
e przez dorgczyciela

2) W 2003 roku decyzje wymiarowe sprawdzono w 2 solectwach (Gg$ 1 Biatogarda) tj. 80
podatnikow. Ustalono, ze 79 podatnikom decyzje wymiarowe dostarczono terminowo.
W jednym przypadku stwierdzono brak pokwitowania decyzji oraz daty jej otrzymania.

3) Jednostka kontrolowana w 2003 roku w 7 przypadkach zaleglo$ciami obciazyta hipoteke
od nieruchomosci podatnikéw na ogo6lna kwote 115.758,80 zi. w tym odsetki w kwocie
58.876,90 zt.

3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci.

1) Rada Gminy w dniu 12.12.2002r. Uchwata Nr II1I/11/2002 okreslita wysokos¢ stawek
podatku od nieruchomosci na obszarze Gminy Wicko na 2003r.
Uchwata zostata opublikowana w dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Pomorskiego z
dnia 12.12.2002r. Nr 92, poz. 2370.
Uchwatg przestano do RIO w Gdansku w dniu 19 grudnia 2002 roku.

2) Rada Gminy w dniu 12 grudnia 2002r. Uchwata Nr I11/12/2002 okreslita wysokos¢
zwolnien w podatku od nieruchomosci w 2003r.
Powyzsza uchwale¢ uchylito Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
Uchwata Nr 9/2003 z dnia 09.01.2003r.
Rada Gminy po uwzglgdnieniu uwag Kolegium, podj¢la Uchwatg Nr V/12/2003 Rady
Gminy Wicko z dnia 11 lutego 2003 roku o zmianie Uchwaty Nr I111/11/2002.

3) Rada Gminy podjgta w dniu 12 grudnia 2002 roku Uchwatg Nr I1I/18/2002 w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy dotyczacych przedmiotu i podmiotu opodatkowania
niezbedne do wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego. Uchwate
opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 12 grudnia
2002r. Nr 92, poz. 2377.

Uchwaltg przestano do RIO w Gdansku w dniu 19 grudnia 2002r.
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W Gminie Wicko w roku 2003 byto 47 oséb prawnych z czego kontroli poddano 12 os6b
prawnych, co czwartego podatnika z przedstawionego wykazu o numerach: P 12, P 17,
P19, P 26, P28, P 33, P 50, P 53,P 31,P 22, P 7, P 14.

Ponadto stwierdzono, ze w 2003 roku byto 2293 podatnikéw — oséb fizycznych i1 kontroli
poddano 2 sotectwa:

- Bialogarda 72 podatnikow

- Ges 61 podatnikow

Ogotem 133 podatnikdéw o0sob fizycznych z tego 14 podatnikdéw z solectwa Biatogarda (co
piaty podatnik) oraz 15 podatnikdéw z sotectwa Gg$ (co czwarty podatnik).

Sprawdzaniem objgto:

e terminowoS$¢ ztozenia informacji 1 deklaracji podatkowych,

e weryfikacj¢ danych wykazanych w informacjach podatkowych i deklaracjach z
danymi ewidencji geodezyjnej, dziatalno$ci gospodarczej 1 umoé6w dzierzaw mienia
komunalnego,

e prawidlowo$¢ wykazywanych przez osoby prawne w deklaracjach stawek
podatkowych,

e wystgpienia organu podatkowego z urz¢du z zadaniem ztozenia informacji, deklaracji
w przypadku ich braku.

e wszczgeie postgpowania podatkowego w przypadku braku reakcji podatnikow na
wezwanie organu podatkowego,

e wydawanie w wyniku przeprowadzonego postgpowania podatkowego decyzji
okreslajacej wysoko$¢ zobowiazania podatkowego za rok biezacy i lata ubiegte.

Nieprawidlowosci dotyczace osob prawnych:

6 0s6b prawnych ztozyto deklaracje po terminie ustawowym tj.:
- podatnik nr 17 — 2 dni po terminie

- podatnik nr 26 — 2 dni po terminie

- podatnik nr 28 — 2 dni po terminie

- podatnik nr 19 — 2 dni po terminie

- podatnik nr 33 — 90 dni po terminie

- podatnik nr 31 — 7 miesigcy po terminie.

e 4 osobom prawnym o nizej wymienionych numerach btgdnie naliczono podatek:

Lp. Nrewidencyjny  Naliczony Nalezny Nadptata Uwagi
podatek podatek niedoptata
1 P17 151.278,14 151.247,14 + 31,00
2 P 26 33.919,58 33.000,74 + 918,84
3. P12 4.021,32 4.336,28 -314,96
4 P19 6.541,62 6.607,34 -65,72 Korekta
deklaracji

Ogodlem: 195.760,66 195.191,55 +596,16
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podatnik o nr 12

Ustalono, ze Urzad Gminy Wicko wystapit z pismem z dnia 18.08.2005r. do podatnika
0 wyjasnienie powierzchni gruntéw.
Naleznos$¢ ptacono w terminie ustawowym.

podatnik o nr 19

W dniu 18.08.2005r. wystano do w/w podatnika pismo w sprawie wyjasnienia
niezgodnosci powierzchni gruntow pomigdzy deklaracja, a wypisem z rejestru
gruntow.

Nalezno$¢ uregulowano w 2003 roku terminowo.

podatnik o nr 17

Nadptata 31 zt. wynikta z réznicy powierzchni gruntéw pomigdzy deklaracja, a
wypisem z rejestru gruntow tj.

- wypis z rejestru gruntow 243.947 m* x 0,62 = 151.274,14 z
- wedlug deklaracji 243,997 m*x 0,62 = 151.278,14 zt.

réznica  50m’x 0,62 = 31,00 zt.
Stwierdzono, ze podatnik w 2003 roku skorzystal ze zwolnienia z podatku od
nieruchomosci na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 4 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych
(Dz. U. z2002r. Nr 9, poz. 84 z pdzn. zm.) jako zaktad pracy chronionej — Decyzja Nr
D/01409 Pelnomocnika ds. Osob Niepelnosprawnych wydana w dniu 08.09.1995r.
W w/w decyzji nie okreslono terminu jej obowiazywania i w zwiazku z tym, podatnik
nie powinien by¢ zwolniony z podatku od nieruchomosci w 2003 roku w wysokosci
47.226,34 z1.
Ustalono, ze Urzad Gminy decyzja Nr RFn. 3110-1/15/04 z dnia 10.08.2004r. okreslit
wysoko$¢ zobowiazania podatku od nieruchomosci za 2003 rok, uwzgledniajac
wszystkie posiadane przez podatnika nieruchomosci, w tym nieruchomos$ci wykazane
w 2003 roku jako zwolnione tj. w kwocie 47.226,34 zt.

podatnik o nr 26

Nadptata 918,84 zt. w roku 2003 wynikta z réznicy powierzchni gruntow pomigdzy
deklaracja a wypisem z rejestru gruntow tj.:

- wypis z rejestru gruntow 54.709 m* x 0,62 = 33.919,58 zt.
- wedhug deklaracji 53.227 m* x 0,62 = 33.000,74 zt.

réznica 1482 m*x0,62= 918,84 zt.

Wedhug ustnego wyjasnienia inspektora ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych po
wielokrotnych monitach telefonicznych w sprawie zawyzonej powierzchni gruntow w
stosunku do wypisu z ewidencji gruntow, podatnik nie dokonat korekty deklaracji.
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Ustalono, ze w deklaracji podatkowej ztozonej na rok 2005 powierzchni¢ gruntow
wykazana prawidlowo — zgodnie z wypisem tj. 53.227 m’.

podatnik o nr 28

raty podatku za m-c I, I, Il 2003 roku wptacono 05.04.2003r. tj. po terminie
ustawowym.
Od nieterminowych ptatnosci naliczono odsetki w kwocie 46,70 zt.

podatnik nr 33

Deklaracja podatkowa wptyneta do Urzedu w dniu 01.04.2003r. tj. 90 dni po terminie.
Urzad nie wezwat podatnika do zlozenia deklaracji 1 nie wszczat postgpowania.

Raty podatku za m-c I'i I 2003 roku uregulowano w dniu 07.03.2003r. tj. po terminie
ustawowym — naliczono odsetki w kwocie 25,30 zi.

Ratg za m-c IV 2003 roku wptacono w dniu 09.05.2003r. — po terminie.

Ratg za m-c¢ VII 2003r. wptacono w dniu 10.09.2003r. po terminie.

Ratg za m-c¢ VIII 2003r. wptacono w dniu 10.09.2003r. po terminie.

Ratg za m-c¢ X 1 XI 2003r. wplacono w dniu 04.12.2003r. po terminie.

Od nieterminowych ptatnosci w 2003 roku naliczono odsetki w kwocie 25,30 zt.

podatnik o nr 50

Raty podatku I 1 II 2003r. wptacono 17.03.2003r. — po terminie ustawowym —
naliczono odsetki w kwocie 0,10 zt.

podatnik o nr 53

Raty podatku I, II, III, IV 2003r. wptacono w dniu 08.05.2003r. naliczono odsetki w
kwocie 0,40 zt.

podatnik o nr 31

Stwierdzono, ze podatnik ztozyt deklaracj¢ w dniu 22.08.2003r. tj. 7 m-cy po terminie.
Ustalono, ze w stosunku do podatnika zgodnie z postanowieniem z dnia 30.06.2003r.
wszczeto postgpowanie z urzedu w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania
podatkowego za 2003 rok.

Urzad wystawit decyzje Nr RFn. 3110/30/03 z dnia 05.08.2003r. okreslajaca wysoko$¢
zobowiazania w podatku od nieruchomosci.

podatnik o nr 7
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W deklaracji podatkowej ujeto tylko grunty pozostate 2.900,00 m’, natomiast w poz. F
deklaracji nie podano powierzchni — 2.564 m?’, ktore wedhug art. 55 ust. 4 ustawy z
dnia 17.05.1989r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 1999r. Nr 29, poz. 154) oraz Statutu Caritas Archidiecezji
Wroctawskiej z 1991r. nalezato ujac jako grunty zwolnione.

Raty podatku za m-c I, IL, III, IV, V, VI, VII 2003r, wptacono w dniu 22.07.2003r. — po
terminie ustawowym, naliczono odsetki w kwocie 47,30 zt., raty za m-c VIII, IX, X,
X1, XII 2003 roku wptacono w dniu 07.04.2004r., naliczono odsetki w kwocie 18,20
zk.

9 0s06b fizycznych nie zlozylo informacji podatkowych, z tym zZe:

- w stosunku do 4 podatnikow organ podatkowy dokonat przypisu podatku na
podstawie sporzadzonych protokotow z kontroli.

- 5 podatnikom naliczono podatek na podstawie wypisow z rejestru gruntow,

W dwoch sprawdzonych sotectwach 1 decyzje wymiarowa doreczono po terminie
ustawowym.

3.1.2.4. Podatek rolny — osoby prawne.

1) Rada Gminy w Wicku nie podjgla uchwaty w sprawie obnizenia $redniej ceny skupu Zyta
przyjmowanego jako podstawg obliczenia podatku rolnego na 2003 rok.
W zwiazku z powyzszym w 2003 roku stosowano stawke zgodnie z Komunikatem
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 30 pazdziernika 2002 roku (M.P. Nr 51,
poz. 733).

2) Kontroli poddano osoby fizyczne wymienione w punkcie 3.1.2.3. niniejszego protokotu
kontroli oraz co drugiego podatnika sposrod 19 os6b prawnych tj. 10 podatnikow o
numerach P 43, P 32, P 30, P 31, P 46, P 52, P49, P 55, P 53, P 33.

3) Sprawdzeniem objgto:

obowiazek skladania przez podatnikow informacji majacych wplyw na powstanie
wysoko$¢ lub wygasnigcie obowiazku podatkowego,

ztozenie przez osoby prawne deklaracji podatkowych,
weryfikacj¢ ilosci 1 klas uzytkow osob fizycznych i prawnych z ewidencja geodezyjna,
prawidtowosci ustalania podstawy opodatkowania,

prawidtowosci ustalania wysokos$ci zobowigzania podatkowego.

4) Nieprawidlowosci:
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Osoby prawne:

6 0s6b prawnych ztozyto deklaracje po terminie ustawowym tj.:
- podatnik z nr 32 — 5 dni po terminie

- podatnik z nr 30 — 1 dzien po terminie

- podatnik z nr 31 — 14 dni po terminie

- podatnik z nr 52 — 12 dni po terminie

- podatnik z nr 55 — 63 dni po terminie

- podatnik z nr 33 — 2 dni po terminie

Podatnik o numerze 43 w ogole nie ztozyt deklaracji podatkowej. W dniu 10.07.2003r.
organ podatkowy okreslit wysoko$¢ zobowiazania w podatku rolnym Nr decyzji RFn.
3110-25/03.

W stosunku do podatnikéw o numerach 31 i 52 organ podatkowy nie wezwal do
ztozenia deklaracji podatkowe;.

podatnik o numerze 31

I rat¢ z 2003 roku w kwocie 2.332,50 zt. wplacono w dniu 18.08.2003r. — 154 dni po
terminie. Organ podatkowy wszczal postgpowanie zgodnie z postanowieniem z dnia
20.05.2003r. Nr RF. 3110-1/26/03 w sprawie wszczecia z urzedu postgpowania —
okreslenia wysokosci zobowiazania za 2003 rok — po terminie ustawowym.

Wojt Gminy wydat decyzje Nr RFn. 3110-26/03 z dnia 30.06.2003r. w sprawie
okreslenia zobowiazania w podatku rolnym za 2003r.

IT rat¢ podatku wptacono w kwocie 2.326,30 zt w dniu 18.08.2003r. — 95 dni po
terminie.

IIT rat¢ podatku wptacono w kwocie 2.312,70 zt. w dniu 08.10.2003r. — 23 dni po
terminie.

IV raty podatku za 2003r. nie uregulowano.

Ustalono, ze Urzad Skarbowy przekazal Gminie nieuregulowana kwotg podatku w
wysokosci 2.354,49 zi. w 2004 roku.

Ponadto podatnik uregulowat odsetki w tacznej kwocie 495,90 zt.

podatnik o numerze 33

IV ratg¢ podatku wptacono 04.12.2003r. w kwocie 3.591,36 zt. oraz 22,60 zi. odsetek.
Organ podatkowy na nieterminowa ptatno$¢ nie wszczat postgpowania.

podatnik o numerze 43

Ustalono, ze przypis na 2003 rok wynosit 466,60 zi. i nalezno$¢ nie zostata
uregulowana w 2003r.

Urzad Gminy wystawit upomnienia Nr 2/03 z dnia 14.07.2003r., Nr 4/03 z dnia
06.10.2004r., Nr 8/03 z dnia 04.12.2003r.- po terminie ustawowym.

podatnik o numerze 49
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I rate wptacono w kwocie 288,50 zt. w dniu 14.10.2003r. — 211 dni po terminie
ustawowym.
Organ podatkowy wystawil upomnienie Nr 6/03 z dnia 06.10.2003r. — po terminie
ustawowym.

Natomiast nie okreslono wysoko$ci zobowigzania podatkowego.

II ratg wptacono w kwocie 288,50 zt. w dniu 14.10.2003r. — 152 dni po terminie, organ
podatkowy wystawit upomnienie Nr 6/03 z dnia 06.10.2003r.

I rate wptacono w dniu 14.10.2003r. w kwocie 288,50 zi. 29 dni po terminie, organ
podatkowy wystawit upomnienie Nr 6/03 z dnia 06.10.2003r.

IV ratg w kwocie 288,50 zt. wptacono 02.01.2004r.

Organ podatkowy naliczyt odsetki od nieterminowych ptatnosci ogoétem 48,20 zt.

3.1.2.5. Podatek lesny.

)

2)

Kontroli poddano osoby fizyczne wymienione w punkcie 3.1.2.3. niniejszego protokotu
kontroli oraz 5 0s6b (z 9) prawnych, co 2-gi podatnik.

Sprawdzeniem objgto:

e terminowo$¢ skladania przez osoby fizyczne informacji majacych wplyw na
powstanie, wysoko$¢ lub wygasniecie zobowiazania podatkowego,

e terminowos¢ ztozenia przez osoby prawne deklaracji podatkowych oraz ich korekty,

e przeprowadzenie weryfikacji wykazanych powierzchni z danymi ewidencji
geodezyjnej,

e zasadno$¢ stosowanej stawki podatkowej oraz prawidlowos$¢ ustalenia wysokos$ci
zobowiazania podatkowego,

e dyscyplinowanie oséb prawnych do sktadania deklaracji.

Nieprawidlowosci:

- na 2003r. osoby fizyczne nie sktadaly informacji w zakresie powstania, wysokosci lub

wygasnigcia zobowiazania podatkowego,

- 2 podatnikéw deklaracje ztozylo po terminie ustawowym tj.:

nr podatnika 33 — 2 dni po terminie
nr podatnika 52 — 12 dni po terminie

Na nieterminowo$¢ zlozenia deklaracji podatkowych organ podatkowy nie wszczal
postgpowania.

Osoby prawne.
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e podatnik o numerze 36.

Przypis na 2003 rok wynosit 54,10 z1.
Upomnien nie wystawiono.
Ustalono, ze cata nalezna kwote podatku uregulowano w dniu 13.03.2003r.

3.1.2.6. Podatek od Srodkow transportowych

1)

2)

Rada Gminy podjegta w dniu 12 grudnia 2002 roku Uchwatg Nr I1I/16/2002 w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkow transportowych na obszarze Gminy
Wicko za 2003 rok.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 12
grudnia 2002 roku Nr 92, poz. 2375.

Uchwalg przekazano do RIO w dniu 19 grudnia 2002 roku.

W roku 2003 w Gminie Wicko byto 30 podatnikow od §rodkéw transportowych w tym 2

osoby prawne, 28 0s6b fizycznych.

Kontroli poddano wszystkie osoby prawne i co trzecia osobeg fizyczna poczynajac od nr 1

wedlug sporzadzonego wykazu (10 osob fizycznych).

Sprawdzeniem objgto:

e egzekwowanie od podatnikéw obowiazku sktadania deklaracji

e prawidtowos$¢ stosowanych stawek

e korekty deklaracji zwigzane ze zmianami majacymi wptyw na wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego

e wplaty podatku na rachunek budzetu gminy

e postgpowanie organu podatkowego w zwiazku z niewykonaniem przez podatnika
zobowiazania podatkowego

e ustalenie osoby, na ktorej ciazy obowiazek podatkowy

e ustalenie organu podatkowego.

Nieprawidlowosci:

Osoby prawne:

e osoba prawna o nr ewid. 1 w deklaracji podatkowej na rok 2003 wykazata przyczepg
uwzgledniajac tylko dopuszczalna masg catkowita przyczepy w kwocie 1.000 zt.
zgodnie z Uchwata RG winno by¢ 1.118 zt.

(nalezalo uwzgledni¢ dopuszczalng masg catkowita zespotu pojazdow)
niedoptata 118 zt.
Ustalono, ze podatnik w 2004 roku dokonal korekty deklaracji za 2003 rok
uwzgledniajac niedoptatg w kwocie 118 zt.
Osoby fizyczne:

e podatnik o numerze ewidencyjnym 16
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Na wniosek podatnika z dnia 14.02.2003r. Wojt Gminy decyzja Nr 3114-2/16/03 dnia
4.03.2003r. odroczyt I rate ptatnosci w kwocie 1.400 zt. do 30.09.2003r. — wptacono w
terminie tj. 12.09.2003r.

W dniu 25.09.2003r. podatnik zwrdcit si¢ 0 umorzenie II raty podatku w kwocie 1.400
zk., organ podatkowy w dniu 30.09.2003r. wystapit z pismem do podatnika o
udzielenie informacji o pomocy udzielonej przez panstwo w okresie trzech kolejnych
lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku.

Ustalono, ze podatnik nie ztozyt wymaganej informacji i uregulowat II rat¢ podatku w
dniu 15.10.2003r. — miesiac po terminie, w kwocie 1.400 zt. oraz 15,60 zt. odsetek.

Podatnik o numerze ewidencyjnym 13

I rat¢ wplacono w dniu 27.10.2003r. w kwocie 500 zt. — 253 dni po terminie
ustawowym.

Ustalono, ze na [ rate¢ organ podatkowy nie okreslit wysokos$ci zobowiazania
podatkowego.

II rate wptacono rowniez 27.10.2003r. w kwocie 500 zt. — 42 dni po terminie.

Organ podatkowy w dniu 2.10.2003r. wydal postanowienie w sprawie wszczecia z
urzedu postgpowania w sprawie okreslenia wysokos$ci zobowiazania podatku od
srodkow transportowych za 2003 rok.

W dniu 4.11.2003r. umorzono postgpowanie — jako bezprzedmiotowe.

Za nieterminowe uregulowanie zobowiazania podatnik uregulowat odsetki w kwocie
57,10 zt.

Podatnik o numerze ewidencyjnym 8

I ratg w kwocie 500 zt. wplacono w dniu 24.03.2003r. tj. 36 dni po terminie.

Organ podatkowy na I ratg nie okreslit wysokosci zobowiazania podatkowego.

I rata podatku wynosita 500 zi.

Ustalono, ze podatnik w dniu 17.09.2003r. wptacit 250 zt. na poczet II raty i
17.09.2003r. ztozyt podanie o odroczenie pozostatej kwoty 250 zt. do 15.12.2003r.

W dniu 2.12.2003r. podatnik uregulowal kwotg 249,80 zt. nalezno$ci glownej oraz
odsetki 8,80 zt.

Podatnik o numerze ewidencyjnym 3

I ratg podatku w kwocie 500 zi. wptacono w dniu 17.10.2003r. tj. 243 dni po terminie
Organ podatkowy na I rat¢ nie okreslit wysokosci zobowigzania podatkowego.

W trakcie roku w dniu 14.05.2003r. podatnik kupit samochod cigzarowy, od ktérego
obowiazek podatkowy powstat z dniem 1.06.2003r. a termin platnosci I raty do
14.06.2003r. w kwocie 619,50 zt.

Organ podatkowy wszczat postgpowanie w dniu 14.10.2003r.

Wojt Gminy wydat decyzje¢ Nr RFn. 3114-4/03 w dniu 4.11.2003r. w sprawie
okreslenia zobowiazania podatku od srodkow transportowych za 2003r.

Zalegle nalezno$ci uregulowano w dniu 18.11.2003r. w kwocie 1.572,30 zt. oraz
odsetki w kwocie 102,70 zt.

Podatnik o numerze ewidencyjnym 5

Deklaracja wptyngta w dniu 20.02.2003r. — 5 dni po terminie.

I rate podatku w kwocie 500 zt. wptacono 20.02.2003r. tj. 5 dni po terminie.

IT ratg w kwocie 500 zt. wptacono w dniu 19.09.2003r. — 4 dni po terminie.

Od nieterminowych platnosci organ podatkowy naliczyl odsetki w kwocie 0,70 zt.
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e Podatnik o0 numerze ewidencyjnym 17
Podatnik zwrdcit si¢ w dniu 14.02.2003r. do W¢jta Gminy o odroczenie ptatnosci I
raty podatku w kwocie 2.100 zt. do dnia 30.09.2003r. Zgodnie z decyzja Nr 3114-
2/14/03 z dnia 4.03.3003r. W¢jta Gminy platnos¢ I raty podatku odroczono do
30.09.2003r.
Powyzsza rate wptacono w dniu 12.09.2003r.
IT ratg¢ wptacono w dniu 7.10.2003r. — 22 dni po terminie, w kwocie 2.100 zl. oraz
odsetki 17,10 zt.
Ustalono, Zze na nieterminowe platnosci urzad wszczal postgpowanie w sprawie
okreslenia zobowiazania podatkowego za 2003 rok zgodnie z postanowieniem RFn.
3114-11/03 z dnia 23.09.2003r.

e Podatnik o numerze ewidencyjnym 6
IT rate podatku w kwocie 1.062 zi. wptacono w dniu 11.09.2003r. w %2 kwoty tj. 531
zt.
Ustalono, ze podatnik w dniu 15.09.2003r. ztozyt podanie o czg§ciowe umorzenie II
raty podatku.
Organ podatkowy zgodnie z postanowieniem z dnia 22.09.2003r. nr RFn. 3114-9/03
wszczal postgpowanie w sprawie okreslenia wysokosci zobowiazania za 2003 rok.
W dniu 8.10.2003r. Wojt Gminy wydat decyzj¢ RFn. 3114-1/9/03 w sprawie
okreslenia zobowiazania podatku od $rodkéw transportowych.
W dniu 3.10.2003r. podatnik wptacil nalezny podatek w kwocie 531 zl. oraz odsetki
3,50 zt.

e Podatnik o numerze ewidencyjnym 29
Obowiazek podatkowy powstat z dnia 01.08.2003r. w kwocie 416,70 zt. natomiast
deklaracja zostata ztozona w dniu 12.11.2003r.
Zgodnie z postanowieniem z dnia 12.11.2003r. nr RFn. 3114-21/03 wszczgto z urzedu
postgpowanie w sprawie okreslenia wysokosci zobowiazania podatku za 2003r.
Wojt Gminy decyzja nr RFn. 3114-21/03 z dnia 26.11.2003r. okreslit wysokos¢
zobowiazania za 2003 rok.
Podatnik w dniu 19.12.2003r. zwrécit si¢ do Wojta Gminy o rozlozenie na raty
przypisanego podatku (416,17 zt.) na 5 rat platnych od 15.02.2004r. — I rata do
15.06.2004r. ostatnia rata.

Za powyzsze nieprawidlowosci odpowiedzialne sa: w zakresie wymiaru podatkow —
inspektor ds. wymiaru podatkéw 1 optat, w zakresie windykacji — inspektor ds. poboru
podatkow 1 optat.

3.1.2.7. Oplata administracyjna

1) Rada Gminy Wicko Uchwata Nr XVI1/20/2000 z dnia 26 kwietnia 2000r. wprowadzila
optatg administracyjna za czynno$ci urzgdowe w wysokosci:

a. 100% stawki okreslonej w art. 19 pkt ¢ ustawy o podatkach i optatach lokalnych za
przygotowanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w ramach
przeprowadzonej rozprawy administracyjne;j.
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b. ustalona optata powinna by¢ wptacona w kasie urzedu lub na jego rachunek bankowy

z chwila ztozenia wniosku w Urzedzie Gminy.

Rada Gminy Wicko Uchwata Nr X1/66/2003 z dnia 22 lipca 2003r. wprowadzita optatg
administracyjna za czynnos$ci urzgdowe w wysokosci:

a. wydanie wypisu z miejscowego planu ogoélnego zagospodarowania przestrzennego
gminy Wicko — 10 zl. za kazda rozpoczeta strong.

b. wydanie wyrysu z miejscowego planu ogdlnego zagospodarowania przestrzennego
Gminy Wicko — 10 zt za kazda stron¢ formatu A4 i 15 zlk. za strong formatu A3.

Wplywy z optaty administracyjnej pobierane w wysokosci okreslonej w przywotanej
wyzej uchwale w roku 2003r. wynosity ogotem 11.395,96 zt.

Wplywy z optaty administracyjnej ujmowano w § 045 dochodow — wpltywy z opflaty
administracyjnej za czynnos$ci urzgdowe.

3.1.2.8. Oplata miejscowa.

1)

2)

Uchwata Nr III/15/2002 Rady Gminy Wicko z dnia 12 grudnia 2002r. w sprawie
okreslenia wysokos$ci optaty miejscowej pobieranej od osob przebywajacych okresowo na
terenie miejscowoséci Nowecin i Zarnowska.

W § 2 powyzsze] uchwaty ustalono wysokos$¢ optaty miejscowej za kazdy dzien pobytu
t.:

a) od dzieci i mlodziezy uczacej si¢ 0,80 zt.

b) od pozostatych osob 1,60 zi.

W § 3 okreslono, ze do poboru oplaty miejscowej zobowigzani sa:

a) soltysi

b) kierownicy osrodkéw wczasowych

¢) osoby fizyczne prowadzace wynajem pokoi goscinnych, domkow letniskowych i pdl
namiotowych.

d) inne osoby zatrudnione na podstawie umowy — zlecenia.

Za inkaso optaty miejscowej ustalono wynagrodzenie w wysokosci 20% zainkasowanej
kwoty.

Uchwatg opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 12
grudnia 2002 roku Nr 92, poz. 2374.

Uchwatg przekazano do RIO w dniu 19 grudnia 2002 roku.

Ustalono, ze pobdr optaty miejscowej dokumentowany byt kwitariuszem przychodowym
K- 103.

Wplywy z optaty miejscowej pobierane w wysokosci okreslonej w przywotanej uchwale w
roku 2003 wyniosty 36.737,30 zt.
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Wplywy z optaty miejscowej ujmowano w § 0440 dochodow — wplywy z oplaty
miejscowe;.

3.1.2.9. Oplata targowa

1)

2)

Uchwata Nr 11I/14/2002 Rady Gminy Wicko z dnia 12 grudnia 2002 roku w sprawie
okreslenia wysokos$ci optaty targowej na terenie gminy Wicko na 2003 rok.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 12
grudnia 2002r. Nr 92, poz. 2373.

Uchwalg przekazano do RIO w dniu 19 grudnia 2002r.

Ustalono, ze w 2003 roku Gmina nie uzyskata zadnych dochodoéw z w/w tytutu.

3.1.2.10. Pobor podatkow, rozliczenie inkasentow podatkow i oplat.

)

2)

3)

Rada Gminy Wicko podj¢ta w dniu 25 kwietnia 2002 roku uchwate Nr XXXIV/25/2002 w
sprawie poboru w drodze inkasa tacznego zobowiazania pieni¢znego, okreslita inkasentow
1 wysoko$¢ wynagrodzenia za inkasa oraz termin rozliczania si¢ z zainkasowanych kwot.
Inkasenci:

e soltysi

e inne osoby fizyczne dzialajace na podstawie umowy — zlecenia.

W 2003 roku inkasentami byli wylacznie soltysi, z ktorymi zawarto odrgbne umowy.

Kontroli poddano wszystkich inkasentow tj. 12 osd6b w zakresie rozliczania im
wynagradzania za pobor I raty podatkow.

Sprawdzeniem objgto:

e czy inkasenci dokumentowali wplaty dokonane przez podatnikéw pokwitowaniem z
kwitariusza przychodowego K — 103 stanowiacego druk $cistego zarachowania,

e czy organ gminy okre$lit inny termin rozliczania si¢ z zainkasowanych kwot niz
stanowi Ordynacja Podatkowa,

e dokonywanie przez inkasentow wplat zainkasowanych podatkow w obowiazujacych
terminach,

e czy w przypadku zwloki we wptacie inkasa pobierano odsetki za zwloke,

e naliczanie przez inkasentow od zalegloSci podatkowych odsetek karnych w
prawidlowej wysokosci,

e dokonywanie kontroli prawidtowosci rozliczania si¢ inkasentow z pobranych kwot,

e czy prawidlowo ustalano wynagrodzenie za inkaso.

Nieprawidlowosci:
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jeden inkasent zostal rozliczony z zainkasowanej kwoty w wysokosci 420,50 zi. x
11,2% = 47,09 zk. 1 nie otrzymat z tego tytutu wynagrodzenia,

w jednym przypadku stwierdzono nadptat¢ wynagrodzenia inkasenta tj.:

naliczono 7.537,60 zt. x 11,2% = 844,22 zt.

winno by¢ 7.496,30 zt. x 11,2% = 839,58 zt.

roznica 4,64 z1.

Odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci jest inspektor ds. poboru podatkow i
optat Pani Zofia Dgbowa.

3.1.2.11 Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) Rada Gminy nie udzielita na rok 2003 innych ulg 1 zwolnien niz udzielone w ustawach.

2) Rada Gminy nie wprowadzita optaty prolongacyjne;j,

3) Zarzadzeniem Nr 88/2003 z dnia 23 pazdziernika 2003 roku Wojt Gminy okreslit termin
podawania do publicznej wiadomosci kwot umorzonych zaleglo$ci podatkowych oraz
udostgpniania wykazu do publicznej wiadomosci.

4)

S)

6)

Kontrola objgto:

e sposrod 104 decyzji o odroczenie terminu platnosci lub roztozenie na raty podatku lub
zaleglo$ci podatkowych, sprawdzono co dziesiata — tacznie 10 decyzji. Wykaz
sprawdzonych decyzji stanowi zatacznik Nr 15 do protokotu kontroli.

e sposrdd 53 decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych, co piata — tacznie
10 decyzji. Wykaz sprawdzonych decyzji dot. umorzen stanowi zalacznik Nr 16 do
protokotu kontroli.

Sprawdzeniem objgto:

przestrzeganie przez organ podatkowy zasady umorzenia wylacznie zaleglosci
podatkowych i odsetek za zwloke,

podejmowanie decyzji o odroczeniu ptatnosci podatku przed ustawowym badz
okreslonym w decyzji terminie ptatnosci,

stosowanie umorzenia zaleglosci podatkowych z urzedu,

udzielanie ulg w zaptacie podatku decyzja organu podatkowego,

zgodnos¢ decyzji z wymogami formalnymi,

czy udzielanie ulgi w zaptacie podatku zostalo poprzedzone zebranym materiatem
dowodowym.

ustalono, ze decyzje w sprawach umorzenia, odroczenia i roztozenia na raty zaleglo$ci
podatkowych wydawano wytacznie na wniosek podatnika.

Na 10 wydanych decyzji przez Wojta Gminy o odroczenie termindéw platnosci w 9
przypadkach nie zebrano materiatdw dowodowych (art. 122 i 187 Ordynacji podatkowej).
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Wszystkie decyzje organu podatkowego zawieraly uzasadnienie faktyczne 1 prawne

rozstrzygniecie.

3.1.3.12. Powszechnos$¢ opodatkowania.

1.

Powszechnos$¢ opodatkowania nieruchomosci gruntowych.
Gmina Wicko zajmuje obszar 21.594,0790 ha.

Kontroli poddano obrgb Gg$§ podzielony na 110 jednostek rejestrowych o ogdlnej
powierzchni 570,5437 ha, z tym, ze w 18 jednostkach rejestrowych nie wykazano

numerdw dzialek i powierzchni gruntow.

Ustalenia:
e Grunty opodatkowane podatkiem rolnym
e grunty opodatkowane podatkiem lesnym
e grunty opodatkowane podatkiem od nieruchomosci
e grunty zwolnione:

- klasaV1VI
- nieuzytki i rowy
- zwolnienia Rady Gminy
- grunty Skarbu Panstwa
- podatek od nieruchomosci
- podatek lesny
grunty gminne
- podatek od nieruchomosci
- zwolnienia z podatku od nieruchomosci
- zwolnienia z podatku rolnego

e OGOLEM:
e Ogodlem powierzchnia gruntéw
e Roznica

54,5895 ha
6,6243 ha

0,0400 ha
9,3600 ha
32,7800 ha

0,7791 ha
21,6816 ha
1,4000 ha

371,0849 ha
70,9356 ha
0,8447 ha
103,3938 ha

23,8607 ha

570,1197 ha
570,5437 ha
0,4240 ha

Stwierdzono, ze nie opodatkowano gruntéw o powierzchni 0,4240 ha. Na okoliczno$é
zaistnienia rdznicy inspektor ds. wymiaru podatkéw 1 optat Pani Edyta Perczynska ztozyla
wyjasnienie, ktore stanowi zatacznik Nr 17 do protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, ze podatnik o numerze 16 wykazal w 2003 roku do opodatkowania
podatkiem lesnym grunty o powierzchni 0,6359 ha. za caty rok podatkowy, wg stanu na

dzien 01.01.2003r.

Natomiast z ewidencji gruntow wynika, iz grunty o pow. 0,6359 ha w wyniku podziatu
dzialek ulegly przeklasyfikowaniu z gruntéw lesnych na grunty budowlane, ktore

podlegaja opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci.
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W zwiazku z powyzszym, podatnik winien od m-ca pazdziernika 2003 roku, grunty o
pow. 0,6359 ha wykaza¢ do opodatkowania podatkiem od nieruchomosci:

6.359,00 m*x 0,12 zt. : 12 x 3 m-ce = 190,77 z1.

. Powszechno$¢ opodatkowania nieruchomosci lub ich czeSci zajetych na dzialalnosé
gospodarczg stawka podatku dla dzialalnosci gospodarczej.

kontrolg przeprowadzono w oparciu o ewidencj¢ dziatalnosci gospodarczej za 2003
rok oraz dokumentacje¢ podatkowa,

w 2003 roku wykazano 372 firmy prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, z czego
kontrola objeto 37 firm, co 10 podatnika — poczawszy od nr 1.

Wykaz podmiotéw gospodarczych stanowi zatacznik Nr 18 do niniejszego protokotu
kontroli.

ustalono, ze w 20 przypadkach wpiséw do ewidencji dziatalnosci jako miejsce
prowadzenia dziatalno$ci wykazano nieruchomosci lub ich cze$ci znajdujace si¢ na
terenie Gminy Wicko,

4 podatnikéw o numerach ewidencyjnych 358, 257, 278, 414 nie ztozylo informacji do
opodatkowania i tym samym nie zostali opodatkowani w 2003 1 2004 roku.

wszyscy podatnicy, ktorzy wykazali prowadzenie dzialalnos$ci gospodarczej na terenie
gminy zostali opodatkowani prawidlowa stawka,

3 podatnikow w wypisach do ewidencji dziatalno$ci jako miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wskazato siedziby poza Gmina Wicko,

8 podatnikow wskazato adres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, natomiast z
wypisow do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wynika, ze sa to réznego rodzaju
ustugi prowadzone na terenie kraju,

ustalono, ze do podatnikéw o numerach ewidencyjnych 358, 257, 278, 414 w dniu
30.08.2005r. Urzad Gminy wystosowal wezwania celem udzielenia informacji w
sprawie podatku od nieruchomosci w zwiazku z prowadzona dziatalnos$cia,

na wezwanie organu podatkowego z dnia 24.06.2004r. podatnik o numerze
ewidencyjnym 723 zlozyl oswiadczenie w dniu 06.07.2005r., Ze prowadzi wynajem do
5 pokoi,

ustalono, ze podatnik o numerze ewidencyjnym 558 w dniu 15.06.2000r. zarejestrowat
dzialalno$¢ — prowadzenie malej gastronomii.

Ustalono, ze w dniu 03.12.2001r. soltys Szczenurze ztozyt o§wiadczenie, iz podatnik
nie prowadzi dziatalno$ci gospodarcze;j.

Powszechno$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci nowopowstalych
obiektow budowlanych.
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e Starostwo Powiatowe w Leborku przekazata gminie informacj¢ o oddanych w 2002
roku do uzytku nowopowstatych 5 obiektéw budowlanych.

e Kontroli poddano wszystkich 5 podatnikow, gdzie stwierdzono nizej wymienione
nieprawidlowosci:

- 5 podatnikéw ztozylo informacj¢ odnosnie nowopowstalych obiektéw budowlanych,
ktérych objeto podatkiem od nieruchomosci za 2003 rok.

- Stwierdzono, ze r6éznice pomigdzy powierzchnia zadeklarowana, a wykazana w pismie
nr AB 0717/16/03 z dnia 29.01.2003r., co przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Nr Nr Data  Rodzaj budynku Powierzch Opodatk Roéznica | Stawka = Roéznica
dziatki ewiden- oddania nia owano wpow. 0,51zt  (wzl)
cyjny do uzytkowa = (m?) (m?)
podatnik = uzytku (m’)
a
482/4 715 05.07. Budynek 101,60 172,50 +70,90 0,51 +36,15
2002r. mieszkalny
270/1 946 18.06. Budynek 109,62 84,00 -25,62 0,51 -13,07
2002r. mieszkalny
287/2 1588 @ 12.09. Budynek 223,770 179,97 -43,73 0,51 -22,30
2002r. mieszkalny
477 45 04.02. Budynek 107,38 218,00 +110,62 0,51 +56,41

2002r. mieszkalny

Za powyzsze nieprawidtowosci odpowiedzialna jest Pani Edyta Perczynska inspektor
ds. wymiaru podatkow i opfat.

W dniu 3.10.2005r. Urzad Gminy wezwat wszystkich wymienionych podatnikow, u
ktérych stwierdzono roznice w celu ich wyjasnienia 1 przedstawienia stosownej
dokumentacji m.in. protokétow odbioru obiektow budowlanych.

4. Powszechno$¢ opodatkowania Srodkow transportowych.

W 2003 roku Starostwo Powiatowe w Leborku przekazywato od 2003 roku na biezaco
informacje o zarejestrowanych pojazdach na terenie gminy.

Ustalono, ze w 2003 roku powyzszym podatkiem zostato opodatkowanych 2 podatnikow
0s0b prawnych 1 28 podatnikow osoéb fizycznych.

Sprawdzono opodatkowanie pojazdéw podatkiem od srodkéw transportowych, gdzie
wykazano nizej wymienione nieprawidlowosci:
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Lp. Nr Data Ostateczny  Data Liczna dni Wezwanie do
rejestracyjny  rejestracji | termin ztozenia po terminie zlozenia
zlozenia deklaracji ustawowym  deklaracji
deklaracji
1. GLE G098 2001.01.18 15.02.2003  20.02.2003 5 Brak
wezwania
2. GLENS593 1999.10.21 15.02.2003 Brak - Wszczecie
deklaracji postgpowania
22.09.2003r.
3. GLETI80 31.06.2003“® 14.07.2003 04.11.2003 81 27.10.2003r.
4. GLE A703" 24.05.2001 15.02.2003  06.06.2003 110 21.03.2003r.
5. GLE G607 13.05.2003“ 26.05.2003 08.07.2003 44 26.06.2003r.
6. GLE N458 25.11.2002“ 15.02.2003 = 09.06.2003 145 21.03.2003r.
7. GLEL103 15.05.2002“ 15.02.2003 22.05.2003 96 21.03.3003r.
8. GLE P536 11.04.2003* 25.04.2003  08.10.2003 198 26.06.2003r.
9. GLE T358 31.07.2003“ 14.08.3003 12.11.2003 90 27.10.2003r.
10. SLP 9232 20.02.1998 15.02.2003  18.03.2003 31 Brak
wezwania

1) podatnik w deklaracji podatkowej wykazal tacznie 7 pojazddéw transportowych o
numerach pozostatych: GLE J843, GLE N517, SLT 3354, SLT 3353, GLE N097, SLT
339s.

2) data zakupu pojazdu.

e 10 podatnikow zlozylo deklaracje po terminie ustawowym, co wykazano w
powyzszym zestawieniu.

e w stosunku do 7 podatnikow organ podatkowy wystawil wezwania celem uiszczenia
podatku wyznaczajac 7 dniowy termin do zlozenia deklaracji za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

e organ podatkowy do podatnika pod poz. 2 nie wystawil wezwania, a wszczal
postepowanie.

e ustano, ze 9 podatnikdw po otrzymanych wezwaniach i1 wszczgciu postgpowania
ztozyto deklaracje podatkowe.

Za wyzej wymienione nieprawidtowosci odpowiedzialna jest inspektor ds. wymiaru
podatkow 1 optat.

Na okoliczno$¢ powyzszych nieprawidlowosci
zatacznik Nr 19 do protokotu kontroli.

ztozyla wyjasnienie, ktore stanowi

3.1.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

Stwierdzono, ze Rada Gminy w Wicku nie ustalita oplat adiacenckich i z tego tytutu w
2003r. Gmina nie osiagngta zadnych wptywow.
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3.1.2.14. Optlata planistyczna.

Ustalono, ze w 2004 roku Gmina Wicko osiagneta dochody z tytulu optat
planistycznych w kwocie 14.312,83 zt.

Dochody z tego tytutu byly wykazane w dziale 756 rozdziat 75618 § 0490 klasyfikacji
budzetowe;.

Ponadto ustalono, Ze studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy Wicko wprowadzono uchwata Nr 39/96 Rady Gminy Wicko z
dnia 13 czerwca 1996r.

Aktualnie na terenie Gminy obowiazuje 20 miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego.

3.1.2.15. Oplata ekspolatacyjna.

Ustalono, ze w 2003r. byly wnoszone optaty eksploatacyjne w kwocie ogdtem
6.012,51 zt.
Na kwotg ta sktadaty si¢ wptywy z 3 firm tj.:

e Transport i Dystrybucja Nawozow Wapiennych ,,REZWAP” s.c.

Kopalnia Wapnia Roszczcyce kwota 3.098,84 z1.
e Spoika z 0.0.,,ROM — BUD” w Lebiencu 2.730,19 zt.
e Przedsigbiorstwo — Ustugowo — Handlowo — Transportowe USTKA 183,48 zt.

OGOLEM: 6.012,51 z.

Ustalono, ze firma ,,REZWAP” za I kwartatl 2003 roku wplacila ratg w kwocie 224,40
zt. w dniu 22.07.2003r. — po terminie ustawowym oraz za III kwartat 2003r. wplacita
rate¢ w kwocie 967,00 zt. w dniu 13.11.2003r. — po terminie ustawowym.

Od nieterminowych ptatnosci odsetek nie naliczono.

Stwierdzono, ze powyzszym firmom udzielono koncesji oraz Wojewoda Pomorski
wydal decyzje na wydobywanie kopaliny pospolite;.

3.1.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzgdzen nie
zwiazanych z funkcjonowaniem drogi.

Rada Gminy nie podjeta uchwaty o utworzeniu $rodka specjalnego na finansowanie
dziatalno$ci zwiazanej z utrzymaniem drog.

W 2003 roku jednostka kontrolowana nie osiagneta wplywow z w/w tytutu.
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Stwierdzono, ze w trakcie kontroli podjgto Uchwate Nr XXXV/35/76/2005 Rady
Gminy Wicko z dnia 28 wrzesnia 2005 roku podjeto uchwale¢ w sprawie ustalenia
wysokos$ci stawek oplat za zajecie pasa drogowego na cele nie zwiazane z budowa,
przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrona dréog gminnych na terenie Gminy
Wicko.

3.1.2.17. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

1. Stawki optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych na rok 2003
zostaty okre$lone ustawa z dnia 20 sierpnia 2002 roku o zmianie ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 167, poz.
1372).

2. W roku 2003 wydano nastgpujace zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych:

e 5 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w miejscu zakupu o zwartosci
4,5% oraz piwa — sprawdzeniu objeto wszystkie zezwolenia.

e 4 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych o zawarto$ci
alkoholu 4,5% do 18% — sprawdzeniu objgto wszystkie zezwolenia.

e 4 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci
alkoholu powyzej 18% - sprawdzeniu obj¢to wszystkie zezwolenia.

e 3 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu do
4,5% oraz piwo przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy —
sprawdzeniu obj¢to wszystkie zezwolenia.

e 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu od
4,5% do 18% przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy — sprawdzeniu
objeto zezwolenie.

e 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych o zawarto$ci alkoholu
powyzej 18% przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy -—
sprawdzeniu objgto zezwolenie.

e 25 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% oraz
piwo przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy — sprawdzeniu
obj¢to co 5—te zezwolenie.

e 19 zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych o zawartosci alkoholu od
4,5% do 18% przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy —

sprawdzeniu objgto 4 zezwolenia.

e 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 18%
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.

3. Sprawdzeniem objgto:



63

e prawidtowos$¢ naliczania optat

e wniesienie optat przed wydaniem decyzji

e wydawanie zezwolenia bez pobrania oplaty lub optat¢ wniesiona po terminie
okreslonym w ustawie o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi

e informacje o uzyskanych w roku ubieglym obrotach z handlu napojami
alkoholowymi

e wprowadzenie oplat za wydanie zezwolenia na
alkoholowych do budzetu gminy.

sprzedaz napojow

. W uchwale Nr VI/23/2003 Rady Gminy Wicko z dnia 04 marca 2003 roku nie
okreslono ilosci punkow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej
4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy jak w miejscu sprzedazy.

W powyzszej uchwale okreslono tylko zasady usytuowania na terenie gminy
miejsc sprzedazy napojow alkoholowych i warunkow sprzedazy tych napojow.

. We wszystkich zezwoleniach zastosowano prawidlowe podstawy, stawki i
wysokos$¢ optat.

. Po wnioskiem o wydanie zezwoleh na sprzedaz alkoholu znajduja si¢
o$wiadczenia o obrotach wuzyskanych ze sprzedazy alkoholu w roku
poprzedzajacym ztozenie wniosku.

. W 8 przypadkach optaty za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych
uiszczono po terminie ustawowym tj.:

Lp. Numer Poczatkowa Data raty Kwota raty Wptataraty Ilos¢ dni
zezwolenia | data w zt. po
obowiazywania terminie
1. Nr41/2003 20.06.2003 19.06.2003 1.050,00 26.06.2003 6
2. Nr1/2003 20.01.2003 19.06.2003 481,25 20.06.2003 1
3. Nr61/2003 28.10.2003 26.10.2003 87,50 27.10.2003 1
4. Nr 65/2003 30.10.2003 29.10.2003 87,50 06.11.2003 7
5. Nr67/2003 30.10.2003 29.10.2003 87,50 06.11.2003 7
6. Nr62/2003 27.10.2003 26.10.2003 87,50 27.11.2003 1
7. Nr 55/2003 21.07.2003 20.07.2003 437,00 22.07.2003 2
8. Nr24/2003 01.03.2003 29.02.2003 583,40 03.03.2003 3

Za powyzsze nieprawidlowosci odpowiedzialny jest inspektor ds. inwestycji,
planowania przestrzennego i dziatalnosci gospodarcze;.

Dochody z tytulu optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu w kwocie ogotem
73.066,81 zt. wprowadzono w 2003 roku do budzetu gminy w:

- dziale 756 — dochody 0s6b prawnych od os6b fizycznych i od innych jednostek
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz wydatki zwiazane z ich poborem w
wysokosci 6.103.362 zt.
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- rozdzial 75618 — wplywy z innych optat stanowiacych dochody jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw w kwocie 148.581 zl.

- § 48 — wplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 73.067 zt.

Ulgi i zwolnienia ustawowe oméwiono w punkcie 3.1.1. niniejszego protokotu.

3.1.2.19. Windykacja naleznosci podatkowych.

Stan zaleglosci podatkowych w roku 2003 przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Lp.

1.

Rodzaj zalegtosci

Podatek od nieruchomo$ci
osoby fizyczne

Podatek od nieruchomosci
osoby prawne

Podatek rolny i lesny
osoby prawne

Podatek rolny i lesny
osoby fizyczne

Pozostate podatki

RAZEM:

Stan na
01.01.2003r.

110.759,42

156.506,48

396,64

272.055,68
3.559,10

543.277,32

Sptaty w 2003r.

28.304,83

47.223,13

396,64

48.825,74
1.937,71

126.688,05

Stan na dzien
31.12.2003r.

131.234,77

806.814,07

3.180,56

244.296,80
5.126,99

1.190.653,19

Kontroli poddano windykacj¢ prowadzona do najwigkszych diuznikéw z poszczegoélnych
rodzajow dziatalnosci:

Podatek rolny — osoby prawne
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zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. — 395,30 zt.

zalegtos$¢ na dzien 31.12.2003r. — 466,60 zt. (I — IV rata 2003r.)

Zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. dotyczy podatku za 2002r. (I — IV) rata.
Zaleglo$¢ byla objeta tytulem wykonawczym SW — 24/329/03.

W dniu 11.12.2003r. Urzad Skarbowy dokonat wptatg na kwotg 395,30 zt. +
91,40 zt. odsetki od zaleglosci podatkowe;.

Kwota 466,60 zl. stanowi podatek nalezny za 2003r.

Na cata kwotg zaleglosci wystawiono tytuty wykonawcze Nr SW-24/448/03,
Nr SW-24/220/04, Nr SW-24/344/04.

Do dnia 09.08.2005r. zalegto$¢ nie zosta uregulowana.

Ustalono, iz pozostali podatnicy podatku rolnego nie posiadali zalegtosci.

Podatek od nieruchomosci — osoby prawne.

Kontrola objeto 9 podatnikdéw, posiadajacych najwyzsze zaleglosci tj. od kwoty 2.000 zt.

P 000083 — Zaleglos$¢ na dzien 01.01.2003r. — kwota 27.484,80 zt.

Zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — kwota 33.917,30 zt. dot. roku 2003.
Zalegltos¢ za lata 1997 — 2002 w kwocie 27.484,80 zt. oraz odsetki w kwocie
23.251,00 zt. zostaty zabezpieczone wpisem hipotecznym.

Ustalono, ze podatnik od 1998r. nie sktadat deklaracji.

Przypisu dokonano na podstawie danych z deklaracji za 1997 rok.

Brak byto rowniez decyzji okreslajacej zobowiazanie podatkowe za 1998r.
Stwierdzono, ze od 1998 roku korespondencja z Urzgdu Gminy do podatnika
byta zwracana z adnotacja Urzedu Pocztowego, iz firma nie istnieje.

Z rejestru handlowego Spotki wynika, ze podatnik nie zostat postawiony w
stan upadtosci, ani likwidacji.

W dniu 27.09.2004r. jednostka wystapita z pismem do kolejnego wierzyciela
Banku Zachodniego WBK Zwigkszonego Ryzyka w Gdansku w celu
przejecia nieruchomosci na potrzeby Urzedu Gminy w Wicku.

W dniu 14.07.2005r. Wojt Gminy ponownie zwrocit si¢ do w/w Banku o
wszczeceie egzekucji z nieruchomosci.

W dniu 26.07.2005r. Bank udzielit odpowiedzi, iz niezwlocznie przyspieszy
finalizacj¢ sprawy, po uprzednim uzyskaniu klauzuli wykonalno$ci z Sadu
Rejonowego w Gdyni.
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zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. — 2.951,88 zl. (dot. lat 1996 —2000)
zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — 2.951,88 zt.
Podatnik nie uiscit podatku za lata 1996 — 2000.
Jednostka kontrolowana dopiero w dniu 25.07.2000r. wystawita decyzje
okreslajaca Nr 3110-1-35/2000 na zalegto$¢ podatku od nieruchomosci za
lata:
1996 w kwocie 456,20 zt.
1997 w kwocie 571,50 zt.
1998 w kwocie 665,10 zt.
1999 w kwocie 823,20 zt.
2000 w kwocie 435,10 zt.
ogotem 2.951,88 zt.

Podatnik na w/w decyzj¢ ztozyl odwotanie za posrednictwem Wojta Gminy
w dniu 14.07.2000r. do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Stupsku.

Na decyzj¢ SKO w Stupsku podatnik ztozyl skarge do Naczelnego Sadu
Administracyjnego Osrodek Zamiejscowy w Gdansku.

W dniu 06.12.2000r. SKO w Stupsku przekazato akta sprawy do Naczelnego
Sadu Administracyjnego w Gdansku.

Naczelny Sad Administracyjny w Gdansku w dniu  06.01.2001r.
postanowieniem syg. akt I S.A./Gd 2351/00 wstrzymal wykonanie
zaskarzonej decyzji Wojta Gminy Wicko do rozstrzygnigcia przez Sad.

W dniu 01.04.2004r. wyrokiem Sadu syg. Akt I S.A./Gd 2351/00 oddalono
zlozona skarge (wyrok w sprawie Urzad Gminy otrzymal w dniu
17.05.2001r.).

W dniu 04.08.2004r. Urzad wystawit upomnienie (po terminie ustawowym)
na powyzsza zaleglto$c.

Podatnik w dniu 24.09.2004r. wystapit do Wojta Gminy o umorzenie 50%
odsetek.

Wojt Gminy decyzja Nr RFn. 3110-1/124/04 z dnia 18.11.2004r. umorzyt
50% odsetek tj. kwote 2.376,10 zt. powotujac si¢ na art. 67 § 1 ordynacji
podatkowej. Z uzasadnienia nie wynika, co bylo powodem nie ptacenia przez
podatnika podatku od nieruchomosci przez okres 5 lat.

Whiosek podatnika oraz decyzja Wojta stanowi zalacznik Nr 20 do
protokotu kontroli.

zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. — 12.788,00 zi.

Zalegltosci objete byly tytutami wykonawczymi Nr SW-24/195/95, SW-
24/41/96, SW-24/96, 124/97, SW-24/132/97.

W dniu 28.01.1998 roku Urzad Skarbowy zwrocil wszystkie tytuty
wykonawcze w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego —
uzasadniajac swoja decyzjg¢ brakiem majatku przedstawiajacego warto$é
handlowa.

W dniu 26.10.2004r. Komornik sadowy zawiadomit Urzad Gminy o
umorzeniu postgpowania sadowego.

Do dnia 09.08.2005r. Wojt Gminy nie podjat decyzji w sprawie powyzszej
zalegloSci.
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zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. — 33.317,46 zi.

zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — zero

Zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. stanowit niezaptacony podatek za okres od
m-ca [X 2001r. do m-ca XII 2002 roku.

Ustalono, ze zalegloéci objgte byly tytutami wykonawczymi Nr SW-24/110,
111, 119, 129, 130, 131, 132, 133, 363, 364, 416, 417, 418, 419/2002r.

W dniu 13.10.2003r. uregulowano cala zaleglo$¢ gléwna w kwocie
33.317,46 zt. oraz odsetki w kwocie 7.622,40 zt.

zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. — 10.683,11 zt. i dotyczyta okresu od m-ca X
do m-ca XII 2001r. oraz od m-ca I do IV 2002 roku.

Zalegtos$¢ na dzien 31.12.2003r. — zero.

Na powyzsza zaleglo$¢ wystawiono tytuty wykonawcze o numerach SW-
24/112, 113, 118/2002 rok za rok 2001 oraz Nr SW 24/121, 122, 123,
124/2002 za 2002 rok.

W dniu 08.10.2003r. zaleglos¢ w wysokosci 10.683,11 zi. oraz odsetki w
kwocie 3.617,80 zt. zostaly uregulowane.

zalegto$¢ na 01.01.2003r. — 2.073,80 zt. (dot. m-ca XII 2002r.)

zaleglo§¢ na 31.12.2003r. — 2.073,80 zt.

Urzad za m-c¢ XII 2002r. wystawil tytut wykonawczy nr SW-24/325/03 w
dniu 14.08.2003r.

W dniu 05.05.2004r. Urzad Skarbowy dokonat wptaty na rzecz gminy kwoty
2.073,80 zl. oraz odsetki w kwocie 414,10 zt.

zaleglto$¢ na dzien 01.01.2003r. — 2.097,98 zt. (dot. m-ca XI, XII 2002r.)
zalegtos$¢ na dzien 31.12.2003r. — zero.
Ustalono, ze na w/w zalegto$¢ nie wystawiono upomnien.
Podatnik w dniu 18.02.2003r. zwrocit si¢ do Urzedu o dokonanie korekty
deklaracji dokumentujac, iz ptacit podatek od dziatalnosci gospodarczej, a
faktycznie jest posiadaczem nieruchomosci objetej obiektem zabytkowym,
co wynika z wypisu rejestru gruntu oraz opinii konserwatora zabytkow.
Urzad w dniu 14.03.2003r. dokonat odpisu podatku na rzecz podatnika:

- za 2002 rok w kwocie 2.709,80 zt.

- za 2003 rok w kwocie 2.786,90 zt.
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zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. — 12.615,38 zl. (zaleglos¢ dotyczyta roku
1994)

zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — 12.615,38 zi.

Urzad na zaleglta kwotg nie wystawil tytutéw wykonawczych.

Ponadto nieruchomo$¢ nie zostala zabezpieczona wpisem hipotecznym.

W dniu 20.06.1994r. Sad Rejonowy w Stupsku — Sad Gospodarczy Syg. Akt
U-1/1994 oglosit upadtos¢ podatnika. Do dnia 09.08.2005r. nie zakonczono
procesu upadtosciowego.

stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 50.575,08 zt.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 50.575,08 zt.

(zalegtos¢ dotyczyta okresu od m-ca IX 1998 do m-ca XII 2000 roku).
Zalegtosci byly odraczane i1 rozktadane na raty do 15.12.1999 roku —
decyzjami Wojta Gminy Nr 3234-143/98, Nr 3235-8/99, Nr 3235-117/99.
Zaleglosci byly objete tytutami wykonawczymi o numerach SW-24/418, 419,
420/1999r., SW-24/132, 133, 134, 135/2000, SW-24/212, 233, 225/2002.

W dniu 17.01.2000r. cala zaleglo$¢ zostata zabezpieczona hipotecznie. W
dniu 01.12.2000r. Urzad Skarbowy 1 Komornik Sadowy umorzyt
postgpowanie ~ wobec  skierowania  bezskuteczno$ci  egzekucji  z
nieruchomosci.

W dniu 02.03.2001r. Urzad Gminy wystapit o nadanie klauzuli wykonalnosci
tytutow wykonawczych obejmujacej rate zalegltosci w celu prowadzenia
egzekucji z nieruchomosci.

W dniu 20.04.2001r. ztozono u Komornika Sadowego wniosek o wszczgcie
egzekucji z nieruchomosci.

W wyniku sprzedazy nieruchomosci przez komornika w dniu 07.10.2002r.
urzad otrzymat kwote ogoédlem 16.44592 zt. w tym odsetek 7.926,60zt.
(kwota ta dotyczyta okresu IV do VII raty 1998 roku).

W dniu 08.01.2004r. komornik umorzyt postgpowanie apelacyjne wobec
stwierdzenia  bezskutecznosci  dalszej egzekucji z nieruchomosci,
uwzgledniajac swoja decyzj¢ zgonem podatnika.

Podatek rolny — osoby fizyczne.

Kontrola objeto 21 podatnikow, posiadajacych najwyzsze zaleglosci tj. od kwoty 1.000 zt.

P 000079 —

stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 1.909,90 zt. (IV rata 2002r.)

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 2.095,20 zt. (IV rata 2003r.)

Na powyzsze zaleglosci wystawiono tytuty wykonawcze Nr SW — 24/192/03
1 SW —24/88/04.

Ustalono, ze zaleglo$¢ za IV ratg 2002r. zostata uregulowana w dniu
09.05.2003r. w kwocie 1.909,90 zl. natomiast na wniosek podatnika z dnia
07.05.2003r. decyzja Nr 3111-1/78/03 z dnia 12.05.2003r. umorzono nalezne
odsetki w kwocie 196,60 zt.

Za IV ratg 2003r. zalegto$¢ uregulowano w dniu 27.02.2004r. w kwocie
2.095,20 zt. oraz odsetki w kwocie 76,00 zi.
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zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. — 3.596,37 zt.

zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — 4.327,47 zt.

Powyzsze zalegtosci dotycza okresu od IV raty 1996r. do IV raty 2003r.

Cala kwota zaleglosci zostata zabezpieczona wpisem hipotecznym w dwoch
terminach tj. w dniu 05.03.2001r. 1 w dniu 07.04.2005r.

Ustalono, ze na powyzsze zaleglo$ci wystawiono tytuly wykonawcze o
numerach SW — 24/1, 17, 98, 248 w 1997r., SW — 24/3, 136, 260, 387 w
1998r., SW —24/192, 236 z 1999r., SW —24/390 z 2001r., SW — 24/4, 139 z
2002r., SW — 24/33, 196, 263, 367 z 2003r., SW — 24/3, 113, 222, 352 z
2004r.

W dniu 14.07.2005r. wptacono cata zalegtos¢ w kwocie 4.327,47 zt.

Nalezne odsetki od kwoty gtéwnej (4.327,47 z1.) wynosity 5.727,60 zt.

W dniu 04.07.2005r. podatnik zwrocit si¢ z wnioskiem do Wojta Gminy o
umorzenie w/w odsetek, motywujac swoj wniosek nie uprawianiem ziemi w
latach 1996 — 2003r. oraz, ze utrzymuje si¢ z emerytury matki.

Wéjt Gminy decyzja Nr RFn. 3113-1/86/05 z dnia 15.07.2005r. umorzyt cala
kwotg naleznych odsetek powotlujac si¢ w uzasadnieniu na art. 67 § 1 tj. cyt.
,wazny interes podatnika lub interes publiczny, spowodowany zdarzeniem
losowym np. powodz, pozar, kradziez lub inne zdarzenie uznane za
wyjatkowe”.

Powyzsze uzasadnienie nie wynika z wniosku podatnika o umorzenie
podatku.

Whiosek podatnika oraz decyzja Wojta Gminy stanowi zatacznik Nr 21 do
protokotu kontroli.

stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 12.493,50 zt. (IV rata 1997r.)

stan zalegtosci na 31.12.2003r. — 12.493,50 zt.

Na powyzsze naleznos$ci wystawiono tytuty wykonawcze Nr SW — 24/32, 34
z 1998r. do Urzedu Skarbowego w Elblagu. W dniu 21.09.1998r. US zwrdcit
oba tytuty wykonawcze z postanowieniem o nie$ciagalnosci z powodu braku
majatku.

W dniu 28.07.2005r. Wojt Gminy decyzja Nr 3110-3/3/05 umorzyl cala
zalegtos¢.

zalegtos$¢ na dzien 01.01.2003r. — 32.239,46 zl.

zalegtos$¢ na dzien 31.12.2003r. — 41.535,06 zt.

Powyzsze zaleglosci dotycza okresu od III raty 1998r. do IV raty 2003r.
Ustalono, ze zaleglo$¢ zostata objeta tytutami wykonawczymi Nr SW-
24/136, 252, 299, 301 z 1999r., SW — 24/5, 127, 336 z 2000r., SW-24/17,
162, 251, 396 z 2001r., SW-24/11, 149, 246, 430, z 2002r., SW-24/42, 148,
189, 379 z 2003r.

Stwierdzono, ze Komornik Sadowy w Leborku oglosit 2 licytacje
nieruchomosci w dniach 24.01.2002r. oraz 10.06.2002r.. Obie licytacje byty
bezskuteczne z powodu braku nabywcéw z uwagi na duze zadhluzenie
nieruchomos$ci w kwocie ogoélem 644.225 zl. Zadluzenie to stanowi
wierzytelno$¢ kilku wierzycieli m.in. Banku Inwest Bank w Stupsku, PBK
Oddziat Lebork, ZUS, Urzad Skarbowy i inne.
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stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 1.933,55 zt.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 1.898,85 zi.

Zalegltos$¢ stanowi zadtuzenie za okres od I raty 1996r. do Il raty 2001 roku.
Cala zaleglo$¢ objeta zostala tytulami wykonawczymi nr SW-24/118 z
1996r., SW-24/4, 97, 23 z 1997r., SW-24/139, 265, 392 z 1998r., SW-
24/138, 221, 196 z 1999r., SW-24/263, 398 z 2001r., SW-24/7, 253 z 2002r.
Urzad Skarbowy dokonat zwrotu tytutéw wykonawczych za rok 1996 i 1999
uzasadniajac swoja decyzjg¢ o niesciagalnosci zaleghlych naleznosci.

Ustalono, ze cata zaleglo$¢ zostata zabezpieczona wpisem hipotecznym w
dniu 07.06.2004r.

Podatnik w dniu 04.05.2004r. zwroécit si¢ do Wojta Gminy o roztozenie na
raty zaleglego podatku.

Woéjt Gminy decyzja Nr RFn. 3113-2/82/04 z dnia 07.06.2004r. roziozyt
zalegly podatek na 26 rat plus odsetki wtacznie do 10.07.2006r.

Na dzien 10.08.2005r. podatnik uregulowat 10 rat wraz z naleznymi
odsetkami.

stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 5.962,28 zt.

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003t. — 7.078,98 zt.

Zaleglo$¢ dotyczyta okresu od IV raty 1996r. do IV raty 2003r.

Egzekucja administracyjna prowadzona przez Urzad Skarbowy na podstawie
wystawionych tytuldow wykonawczych przez Urzad Gminy byla
bezskuteczna, ktore zwrocono w dniach 11.09.1995r., 30.11.1999r.,
31.05.2000r.

Za okresy od 1999r. do 2004r. zawieszono postgpowanie egzekucyjne
tytuléw wykonawczych o numerach SW-24/9, 338, w 2000 roku, SW-24/14,
267,399 w 2001r., SW-24/8, 159, 259, 506 w 2002r., SW-24/49, 241, 381 w
2003r., SW-24/18, 241 w 2004r.

Podatnik w dniu 30.12.2003r. zwroécit si¢ do Wojta Gminy o roztozenie na
raty zaleglosci motywujac swoj wniosek trudna sytuacja materialna, dwoje
dzieci uczy si¢ w szkole $redniej w Gdyni 1 Gdansku co si¢ wiaze z ich
utrzymaniem, maz ma 11 ha gospodarstwo, ktorego od 7 lat nie uprawia, a
ostatnio je wydzierzawil.

Decyzja Wojta Gminy Nr RFn. 3113-2/201/03/04 z dnia 02.02.2004r.
roztozono zalegto§¢ na 71 miesigcznych rat, platnych w terminach
miesigcznych od 20.02.2004r. do 20.12.2009 roku. W uzasadnieniu
powotano si¢ na art. 67 § 1 ordynacji podatkowej — co jest sprzeczne z
trescia podania.

W dniu 04.11.2004r. podatnik zwrocit si¢ z podaniem do Wéjta Gminy o
umorzenie odsetek — uzasadnienie o tresci jak w podaniu o roztozenie na
raty.

Podatnik nalezno$¢ gtowna reguluje w ratach miesigcznych (po 100 zt.), a
odsetki sa umarzane w catosci.

Ustalono, ze zaleglo$¢ za okres od IV raty 1996r. do 2000r. wiacznie
zabezpieczono hipotecznie w dniach 10.03.1999r. oraz w dniu 28.02.2001r.
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zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. — 2.238,96 zt.
(dotyczaca IV raty 2000r.).
zalegtos¢ na dzien 31.12.2003r. — zero.

Ze wzgledu na zgon podatnika, zalegto§¢ na wniosek wspotmalzonka zostata
umorzona decyzja Wojta Gminy Nr RFn. 3110-258/2003 z dnia 21.05.2003r.

stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 3.295,53 zt.

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 3.799,53 zt.

Powyzsza zaleglo$¢ powstata za okres od III raty 1998r. do IV raty 2003r.

W dniu 16.02.1999r. podatnik wystapit do Wojta Gminy o umorzenie
naleznosci podatkowe;.

Woéjt Gminy w dniu 17.03.1999r. wydat decyzje odmowna Nr 3234/15/99.
Podatnik w dniu 19.06.2000r. wystapit o roztozenie na raty w/w zalegtosci.
W dniu 10.07.2000r. Wojt Gminy wydatl decyzje Nr 3113-2-89/2000
rozktadajac na raty zaleglosci za rok 1998 oraz 11 II za 2000r. w kwocie
1.406,39 zl. oraz odsetki 563,90 zl. ptatnych w ratach miesigcznych do
30.08.2001r.

Ustalono, ze podatnik dokonal tylko jednej wptaty w dniu 31.07.2000r. w
kwocie 100,00 zi.

W dniu 27.11.2001r. podatnik ponownie zwrocit si¢ o umorzenie zaleglosci.
W dniu 17.12.2001r. Wojt Gminy decyzja Nr 3113-1/177/01 odmoéwit
umorzenia zalegtosci.

W dniu 06.05.2002r. podatnik zwrdcit si¢ o roztozenie zaleglosci na raty.
Woéjt Gminy w dniu 05.06.2002r. decyzja Nr 3113-2/99/02 zalegtosci
roztozyl na raty tj. zaleglo$¢ za 1998 do 2001 roku oraz I rata 2002r. w
tacznej kwocie 2.707,56 zi. plus odsetki 1.833,80 zi. w ratach miesigcznych
do 25.12.2009 roku wiacznie.

W roku 2003 podatnik uregulowat tylko 6 rat na taczna kwotg 260,00 zt. oraz
40 zl. odsetek.

Ustalono, ze urzad na zaleglo$¢ wystawit 13 tytuldw wykonawczych o
numerach Nr SW-24/251, 291 w 1999 roku, SW-24/18, 293, 404 w 2001
roku, SW-24/526 w 2002 roku, SW-24/78, 206, 410 w 2003 roku, SW-
24/44, 164, 271,451 w 2004 roku.

Nieruchomosci nie zabezpieczono hipotecznie.

Stwierdzono, ze do 10.08.2005r. zalegto$ci nie uregulowano.
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zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. — 2.489,70 zt.

zalegto$¢ na dzien 31.12.2003r. — 2.176,20 zt

za okres od Il raty 1998r. do IV raty 2000 roku.

Na powyzsze zalegtosci wystawiono tytuly wykonawcze Nr SW 24/14, 183,
285, 354, 355 w 2000r. oraz SW-24/7, 51 z 2001r.

Powyzsze tytuly Urzad Skarbowy zwrécit w dniu 11.12.2002r.

Ustalono, ze w dniu 14.02.2003r. ponownie wystawiono tytuly wykonawcze
o numerach 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90 — bez realizacji.

Zalegto$¢ w dniu 04.04.2001r. zostata objeta wpisem hipotecznym. W dniu
14.07.2004r. podatnik uregulowal cala zalegtos¢ gtéwna, a odsetki w kwocie
2.595,20 zl. zostaly decyzja Nr RFn. 3113-1/104/04 z dnia 05.08.2004r.
umorzone.

Whiosek o umorzenie odsetek podatnik ztozyt w dniu 14.07.2004r.

stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 1.308,47 zt.

stan zaleglo$ci na dzien 31.12.2003r. — 175,77 zt. (dotyczy okresu od II raty
1996r. — IV raty 2000r.)

Zaleglo$¢ objeto tytutami Nr SW-24/246, 289/99, SW-24/16, 19, 346/00.
Urzad Skarbowy zwrdcit tytuly w dniu 17.01.2001r.

Podatnik zwrécit si¢ z wnioskiem w dniu 17.06.2001r. do Woéjta Gminy o
rozlozenie zaleglo$ci na raty.

Ustalono, ze zaleglo$¢ zostata roztozona na 32 raty decyzja Wojta Gminy Nr
3113-2/101/01 z dnia 11.07.2001r. ptatne od 30.07.2001r. do 30.02.2004r.

W dniu 30.02.2004r. zalegtos¢ gtdéwna zostata wplacona.

Podatnik zwrocil sie z wnioskiem o umorzenie odsetek w dniu 12.10.2001r.,
10.02.2003r., 03.02.2004r.

Odsetki zostaty umorzone decyzja Wojta Gminy Nr RFn. 3113-1/145/01 z
dnia 29.10.2001r. — 600,00 zt., Nr RFn. 3113-1/12/03 z 25.02.2003r. kwote
1.200,00 zt., Nr RFn. 3113-1/10/04 z 26.02.2004r. kwotg 1,200,00 zt.

stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 21.315,70 zt.

za okres I, I1, Il raty 1997r.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 21.315,70 zt.

Ustalono, ze Urzad Skarbowy w Elblagu przekazat wykonanie egzekucji
podatkowej Komornikowi Sadowemu Rewiru II w Elblagu. W dniu
05.11.1999r. Komornik dokonal zajecia emerytury podatnika. Nadal na rzecz
urzedu nie dokonano zadnej wptaty. W dniu 11.02.2002r. Urzad zwrocit si¢ z
pismem Nr 3113-1/3/02 do Urzedu Miasta w Elblagu o posiadanych
nieruchomos$ciach podatnika. W dniu 22.02.2002r. Urzad Gminy Wicko
otrzymal odpowiedz, gdzie zostat poinformowany, iz podatnik nie posiada
nieruchomosci.

Pismami w dniach 11.02.2002r., 26.05.2004r. oraz 14.07.2005r. Urzad
Gminy zwrdcit si¢ do Komornika Sadowego o sposobie egzekwowania
nieruchomosci.

W dniu 20.07.2005r. Komornik udzielit odpowiedzi, ze egzekucja jest
skuteczna tylko z renty dluzniczki 1 zaspakajane sa koszty egzekucyjne, a
nastgpnie sptata rat bedzie dzielona na 11 spraw egzekucyjnych.
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stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 4.793,65 zi.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 6.024,05 zi.

za okresy od II raty 1996 do IV raty 2003r.

Kwoteg 3.677,40 zi. za okres 1996 — 2000r. zostala zabezpieczona hipoteka
przymusowa na nieruchomosci.

Catos¢ zadluzenia objgta byta 22 tytutami wykonawczymi skierowanymi do
Urzedu Skarbowego o numerach SW-24/59 w 1996r., SW-24/401, 402, 403
w 1998r., SW-24/148, 190, 216, 241, 292, 416 w 1999 roku, SW-24/4, 203,
307, 409 w 2001 roku, SW-24/46, 193, 295 w 2002 roku, SW-24/99, 243,
416 w 2003 roku, SW-24/53 w 2004 roku.

W dniu 12.10.2004 roku Urzad Skarbowy wptacit kwote 605,20 zi.
naleznosci gldwnej oraz 287,60 zt. odsetek.

W dniu 21.01.2005r. podatnik dokonat wptaty 1.698,37 zt. oraz 4.352,10 zt.
odsetek za okresy od II raty 1996r. do III raty 1998r.

Pozostala zaleglos¢ w kwocie 4.656,58 zt. na wniosek podatnika z dnia
21.01.2005t. decyzja Wojta Gminy Nr RFn. 3113-2/2/05 z dnia 08.03.2005t.
zostata odroczona do dnia 29.12.2005r.

stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 1.132,20 zt.

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 1.940,50 zt.

(za okresy od I raty 2002r. do IV raty 2003r.).

W dniu 15.03.2002r. podatnik zwrocil si¢ z podaniem do Wéjta Gminy o
odroczenie 1, Il raty podatku za 2002 roku do 31.08.2002r.

W dniu 26.03.2002r. Wojta Gminy decyzja Nr RFn. 3113-2/70/02 odroczyt
zalegtos¢ zgodnie z wnioskiem podatnika.

W dniu 30.08.2002r. podatnik ztozyt wniosek o umorzenie podatku za 2002
rok. Decyzja Nr 3113-3/143/02 z dnia 16.09.2002r. umorzono I rate za
2002r. w kwocie 488,40 zt. oraz odmoéwiono umorzenia II raty podatku.

W dniu 24.09.2002r. podatnik ztozyl wniosek o rozlozenie catej zalegtosci
na raty (I, 11, Il rata).

W dniu 28.09.2002r. Decyzja Nr 3113-3/151/02 roztozono zalegto$¢ na raty
— ptatne miesigcznie do 20.12.2004r.

Zaleglo$¢ zostata uregulowana zgodnie z w/w decyzja.

W dniu 14.03.2003r. podatnik ponownie ztozyt podanie o odroczenie I i II
raty podatku za 2003r. do 15.09.2003r. Wo6jt Gminy decyzja Nr 3113-
2/60/03 z dnia 26.03.2003r. odroczyl nalezno$¢ zgodnie z wnioskiem.
Ponownie podatnik w dniu 14.09.2003r. ztozyt wniosek o roztozenie na raty
I, IL, II1, TV raty za 2003r. W6jt Gminy decyzja Nr RFn. 3110-2/134/03 z dnia
25.09.2003r. roztozyt zaleglo$¢ na raty do 20.04.2006r. — po 50,00 zi.
miesigcznie.

Podatnik dokonuje wptaty zgodnie z decyzja.
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stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 1.007,60 zt.

stan zalegtosci na 31.12.2003r. — 538,80 zt.

(zalegtos¢ z lat 1999 — 2002).

W dniu 25.11.2002r. podatnik zlozyl wniosek o umorzenie w/w zaleglego
podatku.

Wojt Gminy decyzja Nr 3111-203/2/02 z dnia 28.12.2002r. odmowit
umorzenia zaleglosci.

(Decyzje dorgczono 06.03.2003r.) po terminie ustanowionym w ordynacji
podatkowej (art. 144 do 153).

W dniu 14.03.2003r. podatnik ztozyl odwotanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Stupsku. W dniu 30.04.2003r. SKO w Stupsku
uchylito zaskarzona decyzj¢ w caloSci 1 umorzyto postgpowanie.

W dniu 17.10.2003r. podatnik ztozyt wniosek do Wojta Gminy o umorzenie
lub roztozenie na raty zalegltosci.

Wojt Gminy decyzja Nr 3111-2/56/03 z dnia 07.11.2003r. umorzyt 50%
zalegtosci w kwocie 538,80 zt. oraz odsetki 63,40 zi. Pozostata kwote 50%
zaleglo$ci roztozyl na raty miesigczne w kwocie 44,70 zt. — odsetki 5,30 zt.
wyznaczajac termin do dnia 20.12.2004r.

Zaleglo$¢ zostala uregulowana w catosci.

stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 6.192,30 zt.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 3.096,70 zt.

Urzad na zaleglo$¢ wystawil upomnienie w dniu 08.09.2003r. po terminie
ustawowym.

W dniu 17.10.2003r. podatnik ztozyt wniosek o umorzenie lub roztozenie na
raty splaty zaleglego podatku rolnego z uwagi na rezygnacj¢ z dzierzawy
gruntow.

W dniu 20.10.2003r. Wojt Gminy decyzja Nr RFn. 3111-2/140/03 umorzyt
50% podatku tj. 3.096,15 zt. plus odsetki 332,80 zl. pozostate 50% zaleglosci
roztozono na raty do 30.12.2004r. wlacznie.

Nalezno$¢ uregulowano zgodnie z decyzja.

stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 1.485,00 zt. za okres 1111 IV rata 1998r.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — zero.

(zalegtos¢ dotyczyta I'1 [T raty 1998r. 1 I, 11, III raty 2000r.).

Zalegtosci byly objete tytutami wykonawczymi Nr SW-24/152, 405 w
1995r., SW-24/117, 403 w 2002r., SW-24/10, 351 03.09.2003r. oraz
zabezpieczone hipotecznie.

W dniu 04.04.2003r. podatnik zwrocit si¢ do Wojta Gminy o umorzenie
odsetek.

W dniu 12.05.2003r. podatnik naleznos$¢ gtéwna uregulowat, a Wojt Gminy
decyzja Nr RFn. 3111-1/70/03 z dnia 08.05.200r. umorzyt odsetki w kwocie
1.901,60 zt.
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stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 1.297,90 zt. (za I-IV raty 2002r.)

stan zalegtosci na 31.12.2003r. — 382,30 zi. (za IV ratg 2003r.).

Ustalono, ze na zaleglo$ci wystawiono tytuly wykonawcze Nr SW-24/92 w
2002r., SW-24/472, 114, 147 w 2003r.

W dniu 01.08.2003r. podatnik dokonal wptaty zalegtosci podatku w kwocie
1.297,90 zt.

Na wniosek podatnika z dnia 18.07.2003r. W¢jt Gminy decyzja Nr 3113-
1/110/03 z dnia 04.08.2003r. umorzyt odsetki w kwocie 269,10 zt.

stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 1.938,20 zt.
stan zalegtosci na 31.12.2003r. — 2.304,10 zt. (za okres od II raty 2001r. do
IV raty 2002 roku).
Zaleglos¢ zostata objeta tytutami wykonawczymi Nr SW-24/410, 532 w
2002r., SW-24/113 w 2003r.
Zaleglos¢ zostata zabezpieczona hipotecznie.
Podatnik w dniu 23.04.2003r. zwrocit si¢ z wnioskiem o roztozenie
zaleglo$ci na raty. Decyzja Nr 3113-2/73/03 z dnia 13.05.2003r. roztozono
zalegto$¢ na raty ptatne do 15.01.2005r. po 164,50 zt. nalezno$ci glownej
oraz 26,20 zl. odsetek. Podatnik dokonat nizej wymienionych wptat:

- 12.09.2003r.— 164,50 zt. + 26,20 zt.

- 15.10.2003r.— 164,50 zt. + 26,20 zt.
13.11.2003r. — 164,50 zt. + 26,20 zt.

- 06.07.2005r. — 1.810,60 zt.
Za okres 2004r. i I potrocze 2005r. tytuly wykonawcze wystawiono po
terminie ustawowym tj. w dniu 19.01.2005r. — SW-24/905.
W dniu 06.07.2005r. podatnik zwrécit si¢ z wnioskiem o umorzenie odsetek
od zaleglego podatku.
Wojt Gminy decyzja Nr RFn. 3113-1/87/05 z dnia 15.07.2005r. umorzyt
odsetki w kwocie 1.048,10 zt.
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P 000225 — stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 4.607,17 zi.

stan zaleglo$ci na dzien 31.12.2003r. — 4.107,17 zk. (za okres od I do 1V raty
1996r.)
Na catlg zalegto$¢ wystawiono tytuty wykonawcze Nr SW-24/13, 14 w 1997r.
oraz objegta zostata wpisem hipotecznym.
W dniu 12.09.2000r. Urzad Skarbowy w Legborku przekazat tytuly
wykonawcze w celu tacznego prowadzenia egzekucji przez Komornika
Sadowego Rewiru I w Stupsku.
W dniu 06.01.2003r. podatnik zwrdcit si¢ z wnioskiem o roztozenie na raty
zaleglo$ci podatkowe;.
W dniu 17.01.2003r. Wéjt Gminy decyzja Nr RFn. 3113/216 w 2002 roku
zaleglo$¢ roztozyl na raty do 20.12.2003r. wilacznie.
Ustalono, ze od 06.01.2003r. do 20.12.2003r. podatnik wptacit tylko
500,00zt
W dniu 10.11.2004r. Komornik Sadowy w Stupsku umorzyt postgpowanie
egzekucyjne uzasadniajac swoja decyzje¢ brakiem majatku dtuznika.
Komornik dokonat na rzecz urzedu nastgpujacych wptat:

- w2000r. 278,07 zt. odsetki 569,40 zt.

- w2002r. 454,69 z1. odsetki 1.077,60 zt.

- w2002r. 225,87 zt. odsetki 609,90 zt.
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P 000078 — zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. — 12.205,80 zt.

zalegto$¢ na dzien 31.12.2003r. — 12.205,80 zt.

Na cala zaleglo$¢ wystawiono tytuly wykonawcze SW-24/130, 234 w 1997r.,
SW-24/26, 154, 252, 180 w 1998r.

W dniu 30.06.2000r. Urzad Skarbowy w Gdyni zwrécit wszystkie tytuly
wykonawcze — uzasadniajac swoja decyzje¢ brakiem nieruchomos$ci i
dochodéw zobowigzanego.

W dniu 15.10.2001r. Sad Rejonowy w Gdyni postanowieniem nadat klauzulg
wykonalno$ci administracyjnej tytutami wykonawczymi.

Urzad Gminy pismem z dnia 11.02.2002r. wystapit do Urzedu Miasta w
Gdyni o udzielenie informacji o posiadanych nieruchomos$ciach przez
podatnika.

W dniu 09.05.2002r. skierowano wniosek do Sadu Rejonowego w Gdyni o
wypis z KW dtuznika. W dniu 27.05.2004r. ztozono wniosek do Komornika
Sadowego w Gdyni o egzekucj¢ z nieruchomosci.

W dniu 08.04.1999r. podatnik ztozyl wniosek o umorzenie zalegtosci. Wojt
Gminy decyzja Nr RF. 3234/9/99 z dnia 07.06.1999r. odmoéwil umorzenia
podatku.

W dniu 14.06.1999r. podatnik od decyzji Wojta odwotat si¢ do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Stupsku. W dniu 06.03.2001r.
SKO w Stupsku utrzymato w mocy zaskarzona decyzje.

W dniu 28.12.2000r. podatnik ponownie zwrécit si¢ do Wojta Gminy o
czesciowe umorzenie zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami.

W dniu 28.12.2000r. W¢jt Gminy decyzja Nr RFn. 3113/1/141/2000
odmowit umorzenia podatku i1 odsetek.

Podatnik odwotat si¢ od decyzji Wojta Gminy do SKO w Stupsku.

W dniu 06.03.2001r. SKO w Stupsku utrzymato w mocy decyzje organu
podatkowego pierwszej instancji.

Podatnik w dniu 27.08.2001r. odwotat si¢ od decyzji SKO w Stupsku do
Naczelnego Sadu Administracyjnego w Gdansku. W dniu 27.09.2002r. NSA
w Gdansku oddalit skarge podatnika w sprawie odmowy umorzenia
zalegtosci podatkowej za lata 1997 — 1998.

Podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne.

Kontrola objeto 3 podatnikéw, ktorych zalegtosci przekraczalty kwote 5.000,00 zt.
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stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 5.297,60 zt.

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 5.297,60 zt.

Na powyzsza zaleglo§¢ wystawiono ogotem 4 tytulty wykonawcze.

W roku 2001 — 2 tytuty Nr 24/415, 497 w dniu 26.10.2001r. 1 06.11.2001r. —
po terminie ustawowym oraz 2 tytuly w 2002 roku o numerach SW-24/48 w
dniu 17.01.2002r. (za IV ratg 2001r.) — po terminie ustawowym i SW-24/176
w dniu 28.06.2002r. (za I ratg 2002r. — po terminie).

Urzad Skarbowy w dniu 04.12.2003r. zwrécit w/w tytuty uzasadniajac swoja
decyzje o bezskutecznej egzekucji z powodu zgonu podatnika.

Wojt Gminy decyzja Nr RFn. 3110-/45/05 z dnia 14.06.2005r. umorzyt
zalegtos¢ podatkowa za lata 2001-2002.

stan zalegtosci na dzien 01.01.2003r. — 14.052,05 zt.
stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 14.798,74 zt.
(za okres od Il raty 1999r. do IV raty 2003r.)
Cala zaleglo$¢ objeto tytutami wykonawczymi o numerach SW-24/348/99,
SW-24/178, 264/00, SW-24/50, 183, 295, 406/01, SW-24/45, 285/1, 285/2,
527/02, SW-24/79, 162, 247, 408/03 — po terminach ustawowych.
W dniu 03.08.2003r. Urzad Skarbowy przekazal tytuly wykonawcze do
Komornika Sadowego w Shupsku i Lgborku, celem tacznego prowadzenia
postepowania egzekucyjnego. W dniu 30.01.2001r. Komornik w Stupsku
zajat wynagrodzenie dtuznika na poczet zalegtosci.
W dniu 04.05.2001r. Komornik z Leborka zajal nieruchomosci dluznika na
poczet zadluzenia.
W dniu 12.09.2002r. Komornik z Leborka oglosit licytacje na nieruchomos$¢
zlokalizowana w m. Szczenurze.
W dniu 08.05.2002r. Komornik umorzyl postgpowanie wobec stwierdzenia
bezskutecznos$ci egzekucji — wyegzekwowana kwota wynosita 2.421,99 zt.
W dniu 18.03.2003r. Urzad Gminy wystapit o nadanie klauzuli wykonalnosci
administracyjnej celem prowadzenia egzekucji z nieruchomosci podatnika.
Urzad Gminy w dniu 26.05.2003r. ztozyt wniosek do komornika w Leborku
o przylaczenie si¢ do egzekucji z nieruchomosci, z czego urzad otrzymat
tylko zwrot kosztoéw w kwocie 40,00 zt.
W dniu 09.05.2004r. urzad zlozyl wniosek o egzekucje z drugiej
nieruchomosci podatnika w miejscowosci Wrzescie Gmina Wicko.
W dniu 15.12.2004r. Komornik rewiru III w Stupsku umorzyt postgpowanie
egzekucyjne wobec stwierdzenia bezskutecznos$ci egzekucji z wynagrodzenia
wspodimatzonka.
Kwota wyegzekwowana wynosita 629,55 zi tj. koszty postgpowania
egzekucyjnego. Uzasadnieniem byto utracenie pracy przez wspdtmatzonka.
Pierwsza licytacja z nieruchomosci potozonej w miejscowosci Wrzescie byta
bezskuteczna — brak nabywcow.
W dniu 14.06.2005r. Urzad Gminy wystapit z wnioskiem o przeprowadzenie
2 licytacji z w/w nieruchomosci.
Ustalono, ze zaleglos¢ za lata 1999 — 2000 zostala zabezpieczona
hipotecznie oraz wpisana w dziale IIl KW w cigzar i ograniczenia.
Stwierdzono, ze splaty zadluzenia z wynagrodzenia wspdtmatzonka
wyegzekwowane przez Komornika Sadowego w Stupsku wynosity:

- 10k 2001 kwota 816,95 zt. odsetki 761,70 zt. (11 Il rata 1999r.)

- 1ok 2002 kwota 137,00 zk. odsetki 158,60 zt. (Il rata 1999r.)
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P 001021 — stan zalegtos$ci na dzien 01.01.2003r. — 10.838,80 zt.

stan zaleglosci na dzien 31.12.2003r. — 9.676,80 zt.

(za okres od Il raty 2001r. do III raty 2002r.).

W dniu 31.08.2003r. Urzad Gminy dokonal odpisu podatku w kwocie
1.162,00 zl. z uwagi na rozwiazanie umowy dzierzawy Decyzja Nr 3110-
1/39/03 z dnia 29.08.2003r.

Powyzsze zadluzenie objgto tytutami wykonawczymi o numerach SW-24/49,
50, 51, 120, 372, 410/02, SW-24/101/04, po terminie ustawowym.

Urzad Gminy w dniu 12.05.2005r. zwrocil si¢ z pismem o udzielenie
informacji dot. realizacji zaleglosci z powyzszych tytutow. Ustalono, ze
Urzad Skarbowy w Wejherowie poinformowat Urzad Gminy w dniu
23.05.2005r., iz z uwagi na nieobecno$¢ dtuznika (po jednokrotnej wizycie
poborcy skarbowego) w miejscu zamieszkania, poborca skarbowy nie ma
mozliwosci dokonania czynnosci egzekucyjnych.

Podatek od Srodkow transportowych — osoby prawne.

Kontrola objgto jednego dtuznika powyzej kwoty 1.000,00 zi.

P 00001 —

stan zaleglosci na dzien 01.01.2003r. — 1.595,20 zt.

stan zalegtosci na dzien 31.12.2003r. — 1.595,20 zt.

(dotyczy raty 1994r.).

Na zaleglo$ci nie wystawiono tytutéw wykonawczych.

Nalezno$¢ nie zostata zabezpieczona hipotecznie.

Postanowieniem Sadu Gospodarczego w Stupsku Sygn. akt. Nr — 1/94 z dnia
20.06.1994r. ogloszono upadio$¢ firmy. Jednostka kontrolowana pismem z
dnia 15.07.1994r. zostata zgloszona do masy upadtosciowe;.

Podatek od Srodkow transportowych — osoby fizyczne.

Kontrola objgto jednego dtuznika powyzej 1.000,00 zt.

P 00004 —

stan zalegtosci na 01.01.2003r. — 1.135,20 zt.

stan zalegtosci na 31.12.2003r. — 0

(zaleglo$¢ dotyczy okresow Il raty 1999r. 1 11 Il raty 2002r.)

Na zaleglos¢ wystawiono tytuly wykonawcze Nr SW-24/411/99, SW-
24/395/02, SW-29/4/03 — po terminie ustawowym. Ustalono, ze Urzad
Skarbowy zrealizowat wystawione przez Urzad Gminy tytuty wykonawcze i
cala zaleglo$¢ uregulowat w dniu 14.05.2003r. w kwocie gtéwnej 1.135,20
zk. oraz nalezne odsetki 296,70 zt.

3.1.3. Dochody z majatku.

Kontrola objeto rok 2003.
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1) Ustalono, ze w 2003 roku wszystkie wyceny nieruchomosci oraz prace dotyczace

2)

podziatéw geodezyjnych byty przez jednostke kontrolowana zlecane w trybie art. 6 ust. 1
pkt 7 ustawy o zamdwieniach publicznych.

Ustalono, ze wartos$¢ ustug na

wyceng nieruchomosci w 2003 roku wynosita kwote  4.940,80 zi.

a na podzialy geodezyjne 2.600,00 zt.

W okresie objetym kontrola obowiazywaly nastgpujace uchwaty Rady Gminy dotyczace
gospodarowania majatkiem gminnym.

uchwata Nr 24/95 Rady Gminy Wicko z dnia 29 maja 1995 roku w sprawie ulg przy
sprzedazy lokali mieszkalnych tworzacych mieszkaniowy zasob gminy

za lata zamieszkiwania najemcy w lokalu komunalnym obniza si¢ ceng ustalona przez
bieglego o 2% za kazdy rok,

przy wplacie gotowka pelnej kwoty stosuje si¢ 50% obnizki w stosunku do ceny
ustalonej po zastosowaniu ulgi przewidzianej w pkt. a.

przy wplacie nalezno$ci w 5 ratach obnizka wynosi 20% w stosunku do ceny ustalonej
po zastosowaniu ulgi przewidzianej w pkt. a.

I rata uiszczona w chwili zawarcia aktu notarialnego wynosi¢ musi co najmniej 10%
warto$ci mieszkania po zastosowania ulgi z tytulu zamieszkania.

Pozostata do splacenia nalezno$¢ oprocentowana bgdzie w wysokosci 1/6 kredytu
refinansowego udzielanego przez NBP.

Laczna kwota ulg nie moze przekroczy¢ 90% wartosci mieszkania ustalonego przez
biegltego.

Uchwata Nr 10/98 Rady Gminy Wicko z dnia 26 marca 1998r. w sprawie przyznania
pierwszenstwa w nabywaniu lokali ich najemcom oraz dzierzawca.

3.1.3.1. Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego.

Szczegdtowy wykaz sprzedazy nieruchomosci w 2003 roku, przedstawiono w zalaczniku Nr
22 do niniejszego protokotu kontroli.

3) dochody z majatku w badanym okresie przedstawialy si¢ nast¢pujaco:

Lp. Rodzaj dochodu Ilos¢ operacji  Wartos¢
Sprzedaz nieruchomos$ci w przetargach:
1. dziatek pod budownictwo domkéw jednorodzinnych, 19 451.860 zt.
2. dziatek rolnych, 2 11.476 z1.
3. dzialka zabudowa budynkiem gospodarczym. 1 19.500 zt.

Ogolem sprzedaz X 482.836 zl.
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Oswiadczenie o przekazaniu do kontroli kompletu dokumentu badanej sprzedazy
stanowi zatacznik Nr 23 do protokotu kontroli.

zgodnos¢ postegpowania organu gminy w zakresie zbywania nieruchomosci.

Nieruchomosci z przeznaczeniem na dziatki budowlane byty zbyte za zgoda Rady Gminy
Wicko i na cele okreslone w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.

Jednostka kontrolowana na zbycie nieruchomosci, kazdorazowo podejmowata uchwate
Rady Gminy Wicko.

Ustalono, ze 2 dziatki rolne o numerach 55 1 186 oraz jedna dziatka zabudowana zostaty
sprzedane pomimo, ze nie posiadaly planu zagospodarowania przestrzennego. Sprzedaz
tych dziatek byta zgodna z wypisem z rejestru gruntow.

Ponadto ustalono, ze na kazdy przetarg Wojt Gminy Wicko powotywal zarzadzeniem
komisje przetargowa.

Ceny do przetargu zostaly ustalone w wyniku operatow sporzadzonych przez
rzeczoznawcodw majatkowych.
Prawidlowos¢ postegpowania przed przystapieniem do przetargu.

e w trzech przypadkach przy sprzedazy dziatek o numerach 93/16, 93/26, 486 — brak
byto wykazow — art. 35 ust. 1

e w5 przypadkach w stosunku do dziatek o numerach 93/16, 93/25, 93/26, 186, 55 nie
podano informacji o wywieszeniu wykazu — art. 35 ust. 1

e przy sprzedazy dziatki o numerze 93/16 nie podano informacji o terminie zdjgcia
ogloszenia.

Odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci byla inspektor ds. gospodarki gruntami.

Poprawnos¢ przeprowadzonych procedur przetargowych.

e w dwoch przypadkach przy sprzedazy dziatek budowlanych o numerach 93/25, 93/26
stwierdzono brak ogtoszenia o II przetargu — art. 38 ust. 1,

e w o$miu przypadkach przy sprzedazy nieruchomos$ci o numerach 605, 606, 619, 607,
603, 566, 556, 602 brak bylo podpisu ogloszenia przez organ, ktory organizowat i
przeprowadzal przetarg - § 2 ust. 1 rozporzadzenia.

e przy sprzedazy dziatki zabudowanej o numerze 486/11 ogloszono II przetarg po
uplywie 7 miesigcy - § 2 ust. 2, 3 rozporzadzenia.
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e przy sprzedazy dziatki o numerze 592 w dokumentacji przetargowej brak ogtoszen o 1,
IT1 III przetargu - § 2 ust. 1 rozporzadzenia.
Ustalono, ze na I, II, 1 III przetarg byly tylko ogloszenia w prasie.

e w 3 przypadkach przy sprzedazy dziatek o nr 93/16, 93/26, 486/11 w protokotach z
przetargu brak stwierdzenia o rozstrzygnigciu wyniku przetargu - § 9 pkt 5.

Odpowiedzialna za powyzsze nieprawidtowosci byta — inspektor ds. gospodarki gruntami.

e przy sprzedazy wszystkich nieruchomos$ci nie podawano informacji o ogloszeniu
przetargu do publicznej wiadomosSci w sposdb zwyczajowo przyjety w danej

miejscowosci — art. 38 ust. 1 ustawy.

Wszystkie dokumenty przetargowe ostemplowano pieczatka firmowa — Sprawdzono RIO
Gdansk 17

Odpowiedzialni za powyzsze nieprawidtowosci — inspektorzy ds. gospodarki gruntami.

3.1.3.2. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowania.

W roku 2003 wystapity z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie, z czego
uzyskano dochody w kwocie 10.640 zt.

Ustalono, ze powyzsze dochody wynikaja ze 130 wydanych decyzji przez Naczelnika Gminy
w latach 1987, 1988, 1989.

3.1.3.3. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

W roku 2003 taczne dochody z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci wynosity 23.611,74 zt.

Dochody te wynikaja z 32 wydanych decyzji, przez Wojta Gminy w 1998 roku.
Ustalone kwoty z tego tytutu sptacane sa od 1998 do 2013 roku tj. od 10 do 15 rat wiacznie.

3.1.3.4. Dochody z uwlaszczenia os6b prawnych nieruchomosci bedacych dotychezas w
ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

Powyzsza forma dochodow w jednostce kontrolowanej nie wystgpowata w 2003 roku.

3.1.3.5. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.

Gmina w 2003 roku nie uzyskata dochodow z oddania nieruchomosci w traty zarzad.
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3.1.3.6. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych.

W 2003 roku Gmina zwarta ogoétem 15 uméw dzierzawy, w tym 2 umowy dzierzawy
obiektéw uzytkowych.

Dochody z tego tytutu wyniosty kwote 13.135,23 zt., w tym czynsz z dzierzaw lokali
uzytkowych w kwocie 7.638,05 zi.

Wykaz zawartych umoéw stanowi zatacznik Nr 24 do protokotu.

W 2003 roku gmina osiagngta z tego tytutu nizej przedstawione dochody z majatku:

Lp
1.
2.

X

Rodzaj dochodu Ilo$¢ operacji Warto$¢ operacji
Optaty  za  dzierzawg  nieruchomosci 15 13.135,23 zt.
gruntowych 126 10.640,00 zt.
Optaty za uzytkowanie wieczyste

Razem X 23.775,23 zk.

Gmina Wicko w 2003 roku uzyskata dochody z tytutu dzierzawy nieruchomosci
gruntowych — dziatek rolnych.

Sprawdzeniem obj¢to wszystkie zawarte umowy, gdzie stwierdzono:

umowy w poz. 2, 8 wykazu zawarto na czas nieokreslony za zgoda Rady Gminy
Wicko.

umowy w poz. 7, 10, 12 zawarto na okres 10 lat
W umowach w pozycjach wykazu 9, 11, 4, 12, 7, 8, 15 nie uregulowano naliczania
odsetek od nieterminowych ptatnosci.

stwierdzono, ze Wojt Gminy w Wicku stawki czynszu dzierzawnego dla poszczego6lnych
dzierzawcow ustalal wedtug indywidualnej oceny.

3.1.3.7. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

1) Stwierdzono, ze Rada Gminy nie uchwalila wieloletniego programu gospodarowania

zasobem mieszkaniowym gminy oraz zasady wynajmowania lokali wchodzacych w skiad
zasobu mieszkaniowego gminy, w tym zasady i kryteria wynajmowanych lokali, ktorych
najem jest zwigzany ze stosunkiem pracy w oparciu o art. 21 ust. 1 ustawy o ochronie

praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U.
Nr 71, poz. 733 ze zm.)

2)

Uchwata Nr 23/98 Rady Gminy w Wicku z dnia 26.03.1998r. okreslono stawki czynszu
regulowanego za lokale mieszkalne.

a) stawka czynszu regulowanego za m* pow. uzytkowe;j:
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- w wysokosci 0,95 zt. w miejscowosciach Wicko, Charbrowo, Biatogarda, Sarbsk,
Nowecin, Zarnowska,

- w miejscowosciach: Maszewko, Lebieniec, Szczenurze, Steknica 90% stawki
okreslonej w pkt. a tj. kwota 0,86 zt.

- w pozostalych miejscowosciach 80% stawki zawartej w pkt. a tj. kwota 0,76 zl.
W zalacznikach do powyzszej uchwaty wykazano tabele w ktdrej zawarto:
- tabele oczynszowania mieszkania z uwzglednieniem stref 1 wyposazenia mieszkan,

- wykaz miejscowosci na terenie gminy.
Nieprawidlowosci:

- ustalono, ze w 2003 roku byto 15 najemcéw czynszu mieszkalnego co przedstawiono
w wykazie, ktory stanowi zatacznik Nr 25 do protokotu kontroli.

- stwierdzono, ze z 13 najemcami zawarto umowy najmu, natomiast do 2 najemcow
kontrolujacym nie przedstawiono uméw najmu na lokale mieszkalne.

- w dwoch przypadkach u najemcow z numerami 6 i 9 zastosowano nieprawidtowa
stawke czynszu, ktora wynikala z zawartych umow najmu tj.:

Nr Naliczono Winno by¢ Nadptata
najemcy  Pow. Stawka Naliczono  Pow. Stawka Naliczono
w m’ w m’
9 65 0,60 39,00 65 0,61 39,65 -0,65
6 80 0,60 48,00 80 0,61 48,80 -0,80

Odpowiedzialny za powyzsza nieprawidtowos¢ jest Pan Aleksander Juda — inspektor ds.
inwestycji, planowania przestrzennego i dziatalnosci gospodarcze;.

3.1.3.8. Odsetki i dywidendy od kapitalu wniesionego do spolki.

W 2003 roku Gmina Wicko wniosta udziat w wysokosci 25.000 zt. do spoétki utworzone;j
wspolnie z Gmina Miejska teba.

W umowie spotki nie zawarto zadnych zapisow dotyczacych zyskéw i dywidend, dlatego w
2003 roku gmina nie uzyskata z tego tytutu dochodow.

3.1.3.9. Inne dochody z majatku gminy.

Jednostka kontrolowana oprocz wymienionych wyzej nie posiadala innych dochodow z
majatku gminy.
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3.1.3.10. Windykacja dochodow z majatku gminy.

Kontroli poddano windykacje zaleglosci z tytutu sptaty za wieczyste uzytkowanie, czynsz
dzierzawny za grunty, optaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania w prawo wiasnosci.

Lp. Tytut zalegtosci Zaleglos¢ Sptaty Zalegtosci
na 01.01.2003r.  wcigguroku  na31.12.2003r.
1. Sptaty za wieczyste uzytkowanie 2.747,04 11.062,92 3.696,30
2. Czynsz dzierzawny za grunty 7.106,45 64.153,01 4.138,86
3. Opflata za przeksztalcenie prawa
uzytkowania w prawo wlasnos$ci 46.478,70 8.615,33 12.251,11
X Ogolem: 56.332,19 83.830,86 20.086,27

a) Zaleglos¢ z tytutu wieczystego uzytkowania gruntdw posiadalo 15 osob, z czego kontrola
objeto 3 podatnikow z najwyzszymi kwotami zadtuzenia.

P - 02049

zalegto$¢ na dzien 01.01.2003r. wynosita — 0

zaleglo$¢ na dzien 31.12.2003r. wynosita — 372,00 zt.

W dniu 18.08.2003r. wystawiono upomnienie nr 8/03 — po terminie.

Pismem z dnia 25.08.2003r. urzad zwroécit si¢ do Komornika Sadowego w Leborku o
przekazanie kwoty zalegtosci w wyniku licytowanej nieruchomosci.

Postanowieniem Sadu Rejonowego w Leborku Sygn. Akt. I CO 828/02 z dnia 17
lutego 2004 roku gminie nie przyznano zadnej kwoty, poniewaz wylicytowana kwota
nie obje¢la wierzytelnosci gminy.

P — 02462

zalegto$¢ na dzien 01.01.2003r. wynosita — 329,10 zt.

zaleglo$¢ na dzien 31.12.2003r. wynosita — 658,20 zt.

Przypis wieczystego uzytkowania za rok 2003 wyniost 329,10 zt.

W dniu 18.07.2003r. wyzwano upomnieniem nr 54/03 dhluznika do zaptaty — po
terminie.

W dniu 19.12.2003r. Gmina skierowata pozew do Sadu Rejonowego w Leborku. Po
otrzymaniu tytulu wykonawczego Sygn. akt 6MC 1754/03 z dnia 09.02.2004r.
skierowano sprawe¢ do Komornika Sadu Rejonowego w Wabrzeznie.

Naleznos$¢ uregulowano 04.06.2004r. w kwocie 658,20 zt. oraz odsetki 100,85 zt.

P - 02690

zalegtos¢ na dzien 01.01.2003r. wynosita— 569,14 zt.

zaleglo$¢ na dzien 31.12.2003r. wynosita — 1.708,42 zi.

Przypis na 2003 rok wynosit — 1.139,28 zl.

W dniu 18.08.2003r. wezwano dluznika do zaptaty — upomnienie Nr 69/03 — po
terminie.

W dniu 24.09.2003r. skierowano pozew do Sadu Rejonowego w Leborku.

Po otrzymaniu tytutu wykonawczego Sygn. akt VI NC 1480/03 z dnia 27.11.2003r.
organ podatkowy wystapil z wnioskiem do Komornika w Lgborku o wszczgcie
postgpowania egzekucyjnego.

W okresie od dnia 16.06.2004r. do 30.11.2004r. wptyneta kwota 727,79 zt. wraz z
odsetkami w kwocie 830,60 zt.



86

Ustalono, ze postgpowanie egzekucyjne jest w toku.

b) Czynsz dzierzawny za grunty.

P — 01492

zaleglto$¢ na dzien 01.01.2003r. — 100,00 zt.

zaleglto$¢ na dzien 31.12.2003r. — 202,30 zt.

Przypis czynszu dzierzawnego za rok 2003 wynidst 102,30 zt.

W dniu 19.12.2003r. gmina wezwala dluznika do zaptaty (upomnienie Nr 1/03) na
kwotg 230,60 zi. — po terminie na nalezno$¢ gléwna 202,30 zt. oraz odsetki 26,00 zt.
W dniu 19.12.2003r. skierowano sprawe¢ do Sadu Rejonowego w Leborku, gdzie Sad
wydat nakaz zaptaty.

Urzad Gminy w dniu 09.02.2004r. skierowal nakaz zaptaty Nr Sygn. Akt VI NC
1756/03 do realizacji dla Komornika Sadowego Leborku.

Ustalono, ze naleznos$ci zostaty uregulowane w dniu 24.01.2005r. w kwocie 202,30 zt.
wraz z naleznymi odsetkami w kwocie 54,40 zt.

P - 03681

zalegto$¢ na dzien 01.01.2003r. — 1.191,56 zl. (za 2001 rok)

zaleglo$¢ na dzien 31.12.2003r. — 1,191,56 zt.

W dniu 1.09.2003r. (po terminie) wezwano dluznika do zaptaty (upomnienie Nr 6/03)
na kwote¢ 1.584,60 zt., w tym naleznos$¢ gtowna 1.191,56 zt. oraz odsetki 384,10 zt.

W dniu 29.10.2003r. skierowano pozew do Sadu Rejonowego w Leborku, a w dniu
17.11.2003r. postanowieniem Sadu Rejonowego w Legborku przekazano wedlug
wlasciwosci Sadowi Rejonowemu w Wejherowie — Zamiejscowemu Wydziatu
Grodzkiego z siedziba w Rumii.

W dniu 16.01.2004r. Sad Rejonowy w Wejherowie wydatl nakaz zaptaty dla
Komornika Sadowego w Wejherowie.

Nalezno$¢ nie zostata uregulowana.

P - 00944

zaleglo$¢ na dzien 01.01.2003r. —2.745 zt.

zalegto$¢ na dzien 31.12.2003r. —2.745 zt.

W jednostce kontrolowanej brak byto dokumentéw zréodlowych odno$nie umowy
dzierzawy.

Ustalono, ze Wojt Gminy w dniu 12.05.2004r. umorzyt nalezno$¢ w kwocie 2.745 zt.
za nalezny czynsz.

¢) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego.

P-02718

zaleglto$¢ na dzien 01.01.2003r. — w kwocie 979,74 zt. (dot. lat 2000, 2001, 2002)
zalegto$¢ na dzien 31.12.2003r. wynosita — 1.207,72 zt.

Rata na rok 2003 wynosita 227,98 zl.

Ustalono, ze kwotg zaleglosci 1.207,72 zi. uregulowano w dniu 03.06.2004r.
Natomiast na wniosek podatnika skierowanego do Wojta Gminy w dniu 13.05.2004r.
o umorzenie odsetek, Wojt Gminy umorzyt odsetki w kwocie 468,20 zt.
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e P-02290
zalegto$¢ na dzien 01.01.2003r. wynosita — 0
zaleglo$¢ na dzien 31.12.2003r. wynosita — 212,08 zt.
W dniu 01.09.2003r. wezwano podatnika celem zaptaty zadtuzenia w kwocie 212,08
zl. — po terminie.
Whptlaty zaleglej kwoty dokonano 28.09.2004r. w kwocie 212,08 zt. oraz odsetki w
kwocie 52,30 zt.
Odpowiedzialna za powyzsze nieprawidlowosci jest Pani Halina Dzwiniel — inspektor
ds. gospodarki gruntami oraz Pani Irena Kondratowicz — inspektor ds. bezrobocia,
dodatkoéw mieszkaniowych, wymiaru i poboru optat za wodg 1 $cieki.

3.1.4. Inne dochody

3.1.4.1. Odsetki od srodkow finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych w nastepujacych wysokosciach:

Numer konta Nazwa konta Kwota odsetek

32 9324 0008 0000 3971 2000 0010 Rachunek podstawowy 33.257,19

53 9324 0008 0000 3971 2000 0020 Fundusz Swiadczen 65,96
Socjalnych

74 9324 0008 0000 3971 2000 0030 Gminny Fundusz Ochrony 0,00
Srodowiska i GW

19 9324 0008 0000 3971 2000 0050 Rachunek depozytow 7539,52

95 9324 0008 0000 3971 2000 0040 Rachunek Srodkéw SAPARD 16,98

Razem 40.879,65

Powyzsze odsetki naliczat bank prowadzacy rachunki od $rodkow finansowych
gromadzonych na tych rachunkach.

W budzecie gminy zaliczono do dochodéw 1 wprowadzono do budzetu gminy odsetki od:

- konta podstawowego

- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i GW

- rachunku $§rodkéw SAPARD

3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrodel zagranicznych nie podlegajace zwrotowi
oraz S$rodki na wspolfinansowanie programoéw realizowanych z udzialem
Srodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Ustalono, ze jednostka kontrolowana w 2003 roku otrzymata $rodki finansowe pochodzace ze
zrodet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi:
- na budowg wodociagu w miejscowosci Zarnowska kwote 619.847,67 zi.
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Ustalono, ze powyzsze srodki finansowe byly objete kontrola przez Agencj¢ Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa z Gdanska dwuetapowo:

przed rozpoczgciem realizacji zadania pod katem prawidlowosci 1 kompletnosci
wymaganej dokumentacji
po zakonczeniu realizacji inwestycji

Kontrolg przeprowadzono:

w dniu 25.10.2002r
w dniu 08.09.2003r

3.1.4.3. Spadki, zapisy, darowizny

Gmina w roku 2003 otrzymata darowizny w formie pieni¢znej na ogdlng kwotg 61.425.-zt
z nastgpujacych tytutéw:

1.

10.

11.

kwotg 125.-zt otrzymato Przedszkole w Charbrowie od MAC Edukacja w Kielcach na
cele oswiatowo-wychowawcze.

kwote 12.000.-zt otrzymata Gmina na remont chodnika w ciagu drogi 39305 w
Sarbsku od Zarzadu Drég Wojewddzkich w Leborku, porozumieniem z dnia
10.10.2003r.

kwotg 17.000.-zt otrzymata Gmina na remont chodnika w ciagu drogi 39308 w
Maszewku od Zarzadu Drog Wojewddzkich w Leborku porozumieniem z dnia
15.07.2003r.

kwote 5.000.-z1 otrzymata Gmina Wicko na program ,,Mtodego Menadzera”’od ANR
w Gdansku , porozumieniem 3/2003 z dnia 28.03.2003r.

kwot¢ 300.-zt otrzymata Gmina od Banku Spoéldzielczego w Lebie na konkurs
plastyczny ,,Blizej Europy” porozumieniem z dnia 6.05.2003r.

kwotg 200.-zt otrzymata Gmina na dziatalno$¢ klubu ,,Wesotych i sprytnych”

kwotg 4.000.-z1 otrzymat OPS do ANR w Gdansku na dozywianie dzieci w szkotach,
porozumieniem nr 87/03 z dnia 22.07.2003r.

kwotg 3.000.-zt otrzymata SP w Maszewku na zakup naczyn do stotowki szkolnej od
ANR w Gdansku porozumieniem nr 51/03 z dnia 04.06.2003r.

kwote 1.000.-zt otrzymata Gmina na program ,,Odnowa wsi w Zarnowskiej” od
Nadlesnictwa Lebork.

kwotg 5.000.-zt otrzymala Gmina Wicko na realizacje remontu boiska w Nowgcinie
od ANR w Gdansku porozumieniem nr 191/2003 z 28.11.2003r.

kwote 12.000.-zt dla Gimnazjum w Wicku na podnoszenie kwalifikacji zawodowych
mieszkancOw wsi w obszarach gmin wiejskich 1 miejskich od Agencji
Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w Warszawie porozumieniem nr 510-
2015/DPK/03-1642.

Powyzsze dochody zostaty ujete w budzecie gminy.
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3.1.4.4. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gmine.

Gmina Wicko w 2003r nie udzielata pozyczek i nie uzyskata dochodow z tytutu odsetek od
udzielonych pozyczek.

3.1.4.5 Odsetki od nieterminowo przekazanych naleznosci stanowiacych dochody gminy.

W 2003 roku Gmina uzyskata odsetki od nieterminowych wptat z nizej wymienionych

tytutow:

a. czynsz dzierzawny 588,60
b. wieczyste uzytkowanie 918,92
c. sprzedaz mieszkan 2.807,28
d. przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego we wlasnos¢ 152,28
e. optata planistyczna 20,60

Razem /ML 2456/ 4.487,68

3.1.4.6. Dochody z kar pieni¢znych i grzywien okreslonych odr¢gbnymi przepisami

W okresie objetym kontrola Gmina nie osiagneta dochodow z tytutu kar pienigznych i
grzywien.

3.1.4.7 Wplywy z tytulu pomocy finansowej udzielonej mi¢dzy j.st. na dofinansowanie
zadan wlasnych gminy.

W roku 2003 Gmina Wicko otrzymala kwote 7.000.-zt od Sejmiku Wojewddztwa
Marszatkowskiego w Gdansku na nauke plywania porozumieniem nr 43/NP/2003 z dnia

6.06.2003r.
Powyzsza kwote wprowadzono do budzetu w 2003 roku.

3.1.4.8 Wplywy z uslug i pozostalych oplat.

Poza opisanymi wyzej Gmina w 2003 roku nie osiagngla innych wpltywow z ustug i1 optat.



90

3.2. Przychody budzetowe

3.2.1. Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych

Gmina nie emitowata papieréw wartosciowych

3.2.2. Przychody z prywatyzacji majatku

W 2003 roku Gmina nie osiagneta przychodow z prywatyzacji majatku.

3.2.3. Przychody ze splaty kredytow i pozyczek udzielonych z budzetu.

Gmina nie udzielata w 2003 roku pozyczek z budzetu

3.2.4. Przychody z zaciagni¢tych przez Gming¢ kredytow i pozyczek na rynku krajowym

Powyzsze zagadnienie szczegdlowo omowiono w pkt 2.3.5 rozdziatu Il niniejszego protokotu.

3.2.5. Przychody z zaciagnietych przez Gmine pozyczek i kredytéw na rynku
zagranicznym.

Gmina nie zaciagata kredytéw i pozyczek na rynku zagranicznym.

3.2.6. Nadwyzki z lat ubieglych

1) na koniec 2002 roku jednostka nie wykazata nadwyzki budzetowe;.
2) w trakcie roku 2003 nie wygospodarowano nadwyzki budzetowe;j

3.2.7. Przychody z tytulu innych rozliczen- nadwyzka Srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym Gminy wynikajaca z rozliczen kredytow i pozyczek z lat ubieglych

W dniu 01.01.2003r jednostka posiadata wolnych §rodkow na kwote 195.255.-zt

Powyzsza kwota wynika z rozliczen zaciagnigtych w latach ubieglych pozyczek. W ciagu
roku 2003 rozdysponowano kwotg ogdtem 195.255.-zt z przeznaczeniem na pokrycie
deficytu budzetowego.

Ustalono, ze wolne $rodki byly wykazywane w kwartalnych sprawozdaniach Rb-NDS.



3.3.

91

Wydatki budzetowe.

3.3.1. Wydatki biezace.

Kontrola objeto 2004 rok.

1) Plan i wykonanie wydatkow budzetowych na dzien 31.12.2004r:

Paragraf klasyfikacji budzetowej Plan po | Wykonanie % udziat
zmianach wskaznik | w wydatk.
wykonan. = ogétem

2550 Dotacja podmiotowa z budzetu dla instytucji kultury 43.800 43.800,00 100,0 0,37
2710 Wydatki na pomoc finansowg udzielang miedzy j.s.t. na 5.000 5.000,00 100,0 0,04

dofinansowanie wlasnych zadan biezacych
2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowa- 57.000 57.000,00 100,0 0,48

nie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom
2850 Woptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wys. 2% wpltywow z 13.355 12.354,66 92,5 0,10

podatku rolnego
2940 Zwrot subwencji ogolnej 78.129 78.128,40 100,0 0,65
3020 Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen 236.926 223.176,94 94,2 1,86
3030 Rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych 85.157 82.755,14 97,2 0,69
3110 Swiadczenia spoteczne 1.428.851 1.424.294,37 99,7 11,90
3240 Stypendia oraz inne formy pomocy dla uczniéw 30.300 30.297,00 100,0 0,25
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 3.712.413 3.637.730,98 98,0 30,38
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 265.198 265.190,86 100,0 2,21
4100 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne 32.312 31.991,80 99,0 0,27
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 744.305 722.063,19 97,0 6,03
4120 Skitadki na Fundusz Pracy 106.588 103.655,82 97,2 0,87
4130 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 7.385 7.385,01 100,0 0,06
4140 Woplaty na PFRON 980 958,80 97,8 0,01
4210 Zakup materiatdéw i wyposazenia 789.185 766.385,45 97,1 6,40
4220 Zakup srodkéw zywnosci 174.528 168.119,86 96,3 1,40
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 27.814 27.441,76 98,7 0,23
4260 Zakup energii 266.919 256.219,63 96,0 2,14
4270 Zakup ustug remontowych 153.760 147.473,98 95,9 1,23
4280 Zakup ustug .zdrowotnych 5.950 5.689,00 95,6 0,05
4300 Zakup ustug pozostatych 1.065.682 979.504,35 91,9 8,18
4410 Podréze stuzbowe krajowe 73.943 72.444,33 98,0 0,61
4430 Rozne opfaty i sktadki 53.140 45.879,58 86,3 0,38
4440 Odpisy na ZFSS 223.614 223.123,00 99,8 1,86
4480 Podatek od nieruchomosci 370.698 370.674,36 100,0 3,10
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4500 Pozostate podatki na rzecz budzetéw j.s.t. 2.896 2.881,50 99,5 0,02
4520 Opfaty na rzecz budzetéw j.s.t. 20.000 19.919,03 99,6 0,17
4580 Pozostate odsetki 67.472 67.472,09 100,0 0,56
4610 Koszty postepowania .sgdowego i prokuratorskiego 12.819 12.343,11 96,3 0,10
4810 Rezerwy 5.394 - 0,0

6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 1.955.987 1.885.072,24 96,4 15,74
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 57.485 50.556,89 87,9 0,42
8070 Odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych papieréw 150.250 146.747,73 97,7 1,23

wartosciowych oraz od krajowych pozyczek i kredytow

Razem 12.325.235| 11.973.730,86 97,1 100,00]

Dane przedstawione w tabelach wynikaja z ewidencji ksiggowej 1 rocznych sprawozdan
Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych.

2) Sprawdzono realizacj¢ planu wydatkow budzetowych gminy na nastgpujace terminy:
e wroku 2003 —10.06; 13.07; 05.09; 23.11; 06.12;
e wroku 2004 —14.02; 29.05; 03.10; 25.11.
Prawidtowo$¢ wykonywania planéw wydatkow w Urzedzie Gminy 1 jednostkach
organizacyjnych sprawdzono w oparciu o ewidencj¢ analityczna do konta 130 —
,»Rachunek biezacy jednostek budzetowych”. Przy ocenie wykonania planu wydatkdéw nie
wzigto pod uwage przekroczen planowanych kwot ponizej pelnego zlotego w
poszczeg6lnych podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
Ponizej przedstawiono sume przekroczen planu wydatkow w poszczegolnych jednostkach
w 2003 i 2004r:

L.p. Nazwa jednostki Przekroczenie Osoby odpowiedzialne
ogolem
2003 2004
1. | Urzad Gminy Wicko 2.191,59 1.075,95 | Wojt Gminy Zdzistaw Michalak
Skarbnik Danuta Kuzel
2. | Osrodek Pomocy Spotecznej w 1,00 Dyrektor Stanistawa Szuba
Wicku Gtowna Ksiggowa Anna Krzyzanowska
3. Przedszkole Gminne w Wicku 51,41 | 1.365,71 | Dyrektor Dorota Kijaczko
Glowna Ksiegowa Irena Nowakowska
4.  Przedszkole Gminne w 353,35 | Dyrektor Teresa Gajkowska
Charbrowie Gtowna Ksiggowa Irena Nowakowska
5. Szkota Podstawowa w 335,04 53,79  Dyrektor Alina Jurczyk
Szczenurzy Gloéwna Ksiggowa Irena Nowakowska
6. | Szkota Podstawowa w 30,00 20,00 Dyrektor Elzbieta Kulczycka
Maszewku Gltowna Ksiggowa Irena Nowakowska
7. | Szkota Podstawowa w Wicku 834,54 Dyrektor Janina Zapolnik
Gltowna Ksiggowa Irena Nowakowska
8.  Gimnazjum w Wicku 3.337,27 Dyrektor Henryka Mazur

Gltowna Ksiegowa Irena Nowakowska
Ogolem 6.780,85 | 2.868,80

Szczegdlowe wykonanie planu wydatkow na wymienione terminy przedstawiono w
zataczniku Nr 27 do protokétu kontroli.

Ustalono, ze w Gimnazjum w Wicku wydatkowano na dzien 6.12.2003r kwotg o
3.199,74zt przekraczajaca ujgta w planie finansowym:

Dzial  Rozdzial § Plan po Wykonanie Przekroczenie
zmianach
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801 80110 3020 50.167,00 52.610,44 2.443,44
4410 1.000,00 1.004,65 4,65

854 85401 4010 32.515,00 32.562,48 47,48
4110 6.990,00 7.615,53 625,53

4120 959,00 1.037,64 78,64

Razem 91.631,00 94.830,74 3.199,74

Ewidencja ksiggowa wydatkéw na dzien 6.12.03r oraz wyjasnienie Gtownej ksiggowe;j
dotyczace przekroczenia planu wydatkéw w § 3020 stanowia zatacznik Nr 28 do
protokétu kontroli.

3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

1) Sprawdzono prawidlowo$¢ realizacji przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11
lutego 2003r w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach
marszatkowskich (Dz. U. Nr 33, poz. 264 ze zm.).

2) W Urzedzie Gminy zatrudnionych bylto na dzien 31.12.2004r 25 pracownikow, kontrola

objeto 8, tj. 32%:

e Wojta, Sekretarza i Skarbnika,

e inspektora ds. ksiggowo$ci budzetowej i1 inspektora ds. kadr, o$wiaty i obrony
cywilne;j,

e inspektora ds. gospodarki gruntami i inspektora ds. inwestycji, planowania
przestrzennego i dzialalnosci gospodarczej,

e specjalistg ds. turystyki, promocji i Unii Europejskie;.

3) Kontroli poddano:

e ustalenie wynagrodzenia Wojta przez Rade Gminy i pozostalym pracownikom przez
Woita,

e ustalenie kategorii zaszeregowania 1 wysokosci poszczegdlnych —sktadnikow
wynagrodzenia, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

e prawidlowo$¢ nawigzania stosunku pracy,

e prawidlowos$¢ sporzadzenia list ptac za Il potrocze 2004r,

¢ dokonanie sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

4) Ustalono, ze inspektorzy:
e ds. kadr, o$wiaty i obrony cywilnej,
e ds. inwestycji, planowania przestrzennego i dziatalno$ci gospodarczej,
e ds. ksiggowosci budzetowe;j
nie posiadaja wyzszego wyksztalcenia, ktore obecnie uzupetniaja.

5) Rada Gminy uchwata Nr 1I1/22/2002 z dnia 12 grudnia 2002r upowaznita
Przewodniczacego Rady do dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
Wojta.
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6) Kontroli poddano prawidtowos$¢ ustalenia uprawnien do 4 nagrod jubileuszowych
wyplaconych w okresie objetym kontrola oraz ich wysokos$¢:
e za 20 lat pracy — 1 nagroda,
e za 25 lat pracy — 1 nagroda,
e za 30 lat pracy — 1 nagroda,
e za 35 lat pracy — 1 nagroda.
Ustalenia:
e w aktach osobowych pracownikéw znajdowata si¢ dokumentacja potwierdzajaca
nabycie uprawnien do nagrody,
¢ nagrody ustalono i wyptacono w prawidtowej wysokosci.

7) W toku dalszej kontroli ustalono, ze pracownicy Urzedu Gminy nie prowadza dziatalnosci
gospodarcze] w zakresie podobnym lub tozsamym z obowiazkami wykonywanymi w
ramach stosunku pracy na rzecz Gminy Wicko.

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2004r wyptacono pracownikom w dniu 11 stycznia
2005r. Kontroli poddano wyptatg ,,13” pracownikom Urz¢gdu Gminy wymienionym w
punkcie ,,3”.

2) Sprawdzono:
e uprawnienia do nagrody,
e prawidlowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13”,
e prawidlowos$¢ ustalenia wysokosci ,,13” 1 jej wyptaty, w tym dla Wojta, Sekretarza i
Skarbnika w wysokosci potowy dodatkowego wynagrodzenia rocznego.
Uwag nie wniesiono.

3.3.1.1.3. Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.

Naliczanie i1 przekazywanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku
2004 szczegdtowo omowiono w punkcie 2.3.3.2. niniejszego protokdtu.

3.3.1.1.4. Nagrody.

1) Zarzadzeniem Nr 6/2004 z dnia 1 marca 2004r Wojt wprowadzil Regulamin okreslajacy
zasady tworzenia i podziatu nagrdd za szczegdlne osiagnigcia w pracy zawodowej, gdzie
ustalono, ze:

e fundusz nagrod tworzy sig¢ w zalezno$ci od mozliwosci finansowych Urzedu w
wysokosci 3% ( wysoko$¢ procentowa funduszu okresla Wojt) planowanego funduszu
nagrod 1 moze by¢ zwigkszony o oszczednosci w osobowym funduszu plac,

¢ fundusz uznaniowo dzielony jest przez Wojta.

2) W roku 2004 Wojt dwukrotnie podzielil fundusz nagréd w ogdlnej wysokosci 20.310,00zt
przy planowanych wynagrodzeniach osobowych pracownikow 798.455,00z1, tj. 2,54%.
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3) Informacje o przyznaniu nagrod znajduja si¢ w aktach osobowych pracownikow.

3.3.1.2. Pozostale wydatki.

3.3.1.2.1.Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw zakladowego funduszu
socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogolnie
obowiazujace oraz Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu
Gminy w Wicku wprowadzony przez Wojta w 2000r i znowelizowany aneksem z dnia
01.12.2003r.
W § 2 ust. 3 Regulaminu zapisano, ze kierownik Urzedu do 30 marca kazdego roku ustala
roczny preliminarz dochodow 1 wydatkow Funduszu i uzgadnia go na ogolnym zebraniu
pracownikow.

Zarzadzeniem Nr 52/2004 z dnia 28 grudnia 2004r wprowadzil nowy Regulamin

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Wicku.

2) Naliczenie ZFSS:
e w budzecie gminy na 2004r zaplanowano odpis na ZFSS w kwocie 30.000,00zt —

stosownie do

interwencyjnych,
odpis przekazano w nastepujacych ratach:

do 31.05.04r kwotg 19.333,00zt, tj. 64,44%
do 30.09.04r kwotg 30.000,00zt, tj. 100,00%

sredniorocznego zatrudnienia przy uwzglednieniu pracownikoéw

dodatkowy odpis z dnia 15.11.04r (po ustaleniu faktycznej liczby pracownikow

interwencyjnych) w wysokosci 6.823,00zt

wprowadzono do budzetu uchwata Nr

XXIV/102/2004 z dnia 30.11.2004r i przekazano na rachunek ZFSS 08.12.2004r.

3) W Urzedzie Gminy nie opracowywano preliminarza dochodéw i Wydatkéw ZFSS,
posiadane na rachunku Funduszu $rodki dzielono na ogoélnych zebraniach pracownikow, z
ktérych sporzadzano protokoly. Kontrolujacym okazano 3 protokoty: z dnia 07.01.04r,
15.09.04r 1 23.11.04r, ktére oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”. W
protokotach nie okreslono:

ilosci uczestniczacych pracownikow,

iloéci dzielonych érodkéw ZFSS,

ilosci uprawnionych do swiadczen z Funduszu,
wysokos$ci przyznawanych swiadczen,
kryteriow przyznawania §wiadczen.

4) Wykorzystanie $rodkéw ZFSS:

L.p. Rodzaj swiadczenia Ilos¢ Kwota
Swiadczen  Swiadczen
1. paczki dla dzieci i pracownikéw interwencyjnych 105 10.234,05
2.  artykuly spozywcze — paczki dla pracownikow 31 5.849,97
3. kwiaty — pogrzeb w rodzinie pracownika 3 140,00
4. wyplata §wiadczen pracowniczych 25 19.250,00
5. | oplaty i prowizje bankowe 157,60

Razem

35.631,62

Swiadczen



96

3.3.1.2.2. Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe pracownikow.

1) Z listy pobranych delegacji wynika, ze w roku 2004 wydano w Urzgdzie Gminy Wicko
928 polecen wyjazdu stuzbowego. Na pokrycie kosztow delegacji wydatkowano tacznie
72.444,3371, w tym w rozdziale 75023 — Urzedy gmin wydatkowano kwotg 54.600,39zt.

Kontroli poddano wydanie, wykonanie i rozliczenie co trzeciej z delegacji stuzbowych
pracownikom w IV kwartale 2004r od numeru 668 do n-ru 928, poczynajac od 668 w
ilosci 86.

2) Sprawdzeniem objgto:

e wydanie polecen wyjazdu stuzbowego 1 ujecie ich w rejestrze,

e odbycie podrozy stuzbowej w terminie 1 $rodkami lokomocji wskazanymi przez
pracodawce,

e ujecie w rozliczeniu kosztow delegacji tylko wydatkéw polegajacych zwrotowi i ich
wysokos¢,

e terminowe ztozenie rozliczenia,

e sprawdzenie rachunkow i1 zatwierdzenie do wyplaty.

3) Ustalenia:

e w 6 przypadkach nie okreslono srodka lokomocji (delegacje nr 778, 829, 853, 883, 898
1901),

e delegacja nr 817 — pracownik nie okreslit, w jakim czasie odbywatl podroz stuzbowa, w
zwiazku z czym nie mozna ustali¢, czy nalezata mu si¢ dieta i w jakiej wysokosci,

e 3 rozliczenia kosztow podrozy stluzbowych ztozono po uptywie wigcej niz 7 dni od
odbycia podrozy, tj. z naruszeniem postanowien instrukcji obiegu 1 kontroli
dokumentow (delegacje nr 748, 763 1 805),

e delegacja nr 883 zanizono rozliczenie kosztow podrozy stuzbowej o kwote 10,50z1, t.
0 % diety (pracownik odbyt podr6z w godzinach 6°° — 1971 otrzymat ' diety).

4) Ekwiwalenty za uzywanie prywatnych samochodéw do celow stuzbowych — kontroli
poddano:

e prawidlowos¢ przyznania limitow kilometrow,

e zawarcie umoOw cywilno-prawnych na uzywanie prywatnych samochodow w celach
stuzbowych w jazdach lokalnych,

e sktadanie przez uprawnionych pracownikow o$§wiadczen,
e prawidlowos¢ wykazanych w o$wiadczeniach dni nieobecnosci w pracy,
e prawidlowos¢ ustalenia wysokosci ekwiwalentu 1 jego wyplaty.

Uwag nie wniesiono.
3.3.1.2.3. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow poza granicami kraju.

W roku 2004 pracownicy Urzedu Gminy nie odbywali zagranicznych podrozy
stuzbowych.



97

3.3.1.2.4. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) Rada Gminy Stupsk podjeta w dniu 18 pazdziernika 2000r uchwate Nr XX/70/2000 w
sprawie warunkow ustala i zasad zwrotu kosztoéw radnemu na przejazd w podrozy
stuzbowej samochodem nie b¢gdacym wtasnoscia gminy.

2) W roku 2004 radni Gminy Wicko nie odbywali podrozy stuzbowych krajowych i
zagranicznych.
3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji Rady i innym uprawnionym.

1) W okresie objetym niniejsza kontrola obowiazywaly nastepujace regulacje wewngtrzne
wprowadzone uchwatami Rady Gminy Wicko:
e Nr XV/10/2000 z dnia 24 marca 2000r w sprawie ustalenia wysokosci diet za udzial w
pracach organdéw gminy 1 komisjach oraz Nr XXII/85/2000 z dnia 19 grudnia 2000r w
sprawie zmiany uchwaty Nr XV/10/2000:

- za udziat w sesji Rady Gminy 100,00
- dieta dla przewodniczacych komisji Rady Gminy 90,00
- dlaradnych za udzial w posiedzeniach komisji RG 80,00,

e Nr XV/11/2000 z dnia 24 marca 2000r w sprawie ustalenia wysokosci zryczattowane;j
diety dla Przewodniczacego Rady Gminy — dieta miesigczna 700,00zt,

e Nr XV/12/2000 z dnia 24 marca 2000r w sprawie ustalenia wysokosci diet dla sottysow
— za udzial w sesjach Rady Gminy w kwocie 50,00zt

2) Kwota bazowa, o ktorej mowa w art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r, Nr 142, poz. 1591 ze zm.) wynosita:
e wroku 2004 —1.651,67z1.
Maksymalna dopuszczalna wysoko$¢ miesigcznych diet radnych Gminy Wicko:
e wroku 2004 —1.651,67zt x 1,5 x 50% = 1.238,75zk.

3) Kontroli poddano wypftate diet radnym i sottysom w okresie objetym kontrola w zakresie:
¢ udokumentowania uprawnien (listy obecnos$ci na sesjach i posiedzeniach komisji),

o prawidlowego ustalenia wysokosci naleznej diety,

e wyplaty diet.

Ustalenia:

e radnemu w okresie od stycznia do sierpnia 2004r nie wyplacano diet pomimo
obecnosci na sesjach Rady Gminy i posiedzeniach Komisji Rolnictwa oraz Komisji
Rozwoju  Gospodarczego, Promocji 1 Przekazu Informacji. Laczna kwota
niewyplaconych diet wynosita 1.560,00zt. Wyptate diet przygotowywata inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej , co jednak nie wynika z jej zakresu obowiazkéw z dnia
02.07.2004r. Pani ztozyla wyjasnienie stanowiace, tacznie 2z zestawieniem
niewyptaconych diet radnego, zatacznik Nr 29  do protokétu kontroli. Z tresci
wyjasnienia wynika, Ze pobieranie przez radnego diet naraziloby go na utratg
swiadczenia przedemerytalnego. Dokumentacja finansowo-ksiggowa nie zawiera
jednak zrzeczenia si¢ naleznej diety przez radnego,

e sporzadzono 2 listy wyplat diet radnych za udziat w posiedzeniu Komisji Finansow w
dniu 14.06.04r, do ktorych zataczono rézne listy obecnosci — na jednej z nich brak bylo
podpisu radnego , z tym, ze na oryginale listy obecnosci podpisali si¢ wszyscy radni.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie, jako zatacznik Nr  do protokoétu, ztozyta inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej 11,
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e do wydatkow w rozdziale 75022 § 3030 zaliczono wyptate dodatkow mieszkaniowych
na kwote 987,00zt — dowod ks. WB/0240,

e wyplate diet radnych za udzial w posiedzeniu Komisji Rolnictwa z dnia 12.12.2004r w
kwocie 330,00zt zakwalifikowano w rozdziale 75023 — Urzedy gmin § 4010 —
wynagrodzenia osobowe pracownikow,

4) Diety soltysow ujmowano w rozdziale 75095 — Pozostala dzialalno$¢ w administracji
publicznej, natomiast diety radnych w rozdziale 75022 — Rady gmin.
3.3.1.2.6. Wydatkowanie Srodkow na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

1) Gminny Program Profilaktyki 1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych Gminy Wicko
na 2004r Rada Gminy zatwierdzila uchwala Nr XVI/5/2004 z dnia 10 lutego 2004r.

Program obejmowat realizacj¢ szesciu zadan.

2) Jednostka nie sporzadzila zestawienia dochodow z optat za zezwolenia na sprzedaz
alkoholu. Kwote dochodéw zapisano w uchwale budzetowe;.

3) W uchwale Nr XV1/1/04 z dnia 10 lutego 2004r Rada Gminy okreslita:

e dochody z tytutu optat za sprzedaz napojow alkoholowych 80.000,00
e wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych 84.730,00

W ciagu roku budzetowego dokonywano zmian wysokos$ci planowanych dochodow i
wydatkéw nastepujacymi uchwatami Rady Gminy lub zarzadzeniami  Wojta
(oznaczonymi *):

Nr uchwaly Data podjecia Dochody Wydatki
XVI/1/04 10.02.2004 80.000,00 84.730,00
XXI11/73/04 21.09.2004 + 14.000,00 + 19.000,00
153/04* 27.10.2004 -
160/04* 19.11.2004 -
162/04* 03.12.2004 -
XXV/121/04 21.12.2004 -
Ogoélem 94.000,00 103.730,00

Kwotg 14.000,00zt zapisano po stronie dochodéw w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie
alkoholizmowi, zgodnie z tre§cia porozumien z Samorzadem Wojewodztwa Pomorskiego.

4) W dniu 10.08.04r Gmina Wicko zawarta z Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego
porozumienia w sprawie udzielenia pomocy finansowej na program Upowszechnienie
sportu wsrod dzieci i mtodziezy w wojewddztwie pomorskim:

e Nr 151/02/2004 w sprawie udzielenia pomocy finansowe] w wysokosci 5.000,00zt na
organizacj¢ programu Aktywizacja dzieci i mlodziezy do czynnego wypoczynku,

e Nr 91/0Z/2004 w sprawie udzielenia pomocy finansowej w wysokosci 9.000,00z1 na
organizacj¢ programu powszechnej nauki ptywania.

Wszystkie $rodki gmina przeznaczyla na organizacje ptywania, doktadajac z budzetu

kwote 5.000,00zt.

Upowszechnianie sportu poprzez nauke¢ ptywania nie byto ujgte w Gminnym Programie

Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.
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W ramach Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
gmina nie udzielata dotacji jednostkom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych.

Gmina nie otrzymala w 2004r dotacji z Narodowego Programu Profilaktyki i
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

Zarzadzeniem Nr 84/2003 z dnia 14 pazdziernika 2003r Wojt powolal gminng komisjg
rozwiazywania problemow alkoholowych (GKRPA) w 6-osobowym sktadzie.

Wynagrodzenie cztonkéw GKRPA okreslono w Gminnym Programie Rozwiazywania
Problemoéw i1 Profilaktyki Alkoholowej na 2004r w czg$ci Finansowanie realizacji zadan:
e przewodniczaca Komisji za prowadzenie prac GKRPA 1 czuwanie nad realizacja

programu miesig¢czny ryczatt 200,00
e sckretarz GKRPA za administrowanie pracami komisji miesi¢czny ryczatt 200,00
e cztonkowie Komisji za uczestnictwo w kazdym posiedzeniu GKRPA 100,00

Sprawdzono prawidlowos$¢ ustalenia wysokosci i wyplaty wynagrodzenia czionkow
GKRPA w 2004r. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Informacj¢ z realizacji zadan okre§lonych w GPPiRPA na 2004r zloZono na sesji Rady
Gminy w dniu 25 lutego 2005r. Nie sporzadzono finansowego rozliczenia realizacji
poszczegolnych zadan GPPiRPA.

10)Kontroli poddano realizacje zadania III pn.: ,,Prowadzenie profilaktycznej dziatalno$ci

informacyjnej 1 edukacyjnej] w zakresie rozwigzywania problemow alkoholowych, w
szczegOlnosci dla dzieci 1 milodziezy, w tym prowadzenie pozalekcyjnych zajeé
sportowych, a takze dziatan na rzecz dozywiania dzieci uczestniczacych w pozalekcyjnych
programach opiekunczo-wychowawczych i1 socjoterapeutycznych”. Sposrod wszystkich
dowodoéw finansowych sklasyfikowanych w rozdziale 85154 do kontroli wybrano te, na
ktorych Sekretarz GKRPA ( inspektor ds. obslugi Rady Gminy) odnotowata, ze dotycza
realizacji programu III lub z ich tre$ci wynika, Zze dotyczyly sprawdzanego zadnia.

L.p. Planowane dzialania Planowane | Wykonanie
koszty
1. Finansowanie programéw edukacyjnych dla ucznidow w 1.330,00

zakresie uzaleznien od alkoholu, narkotykéw i tytoniu,
organizowanych przez dyrektorow szkot
- spektakl ,,Jak ja na to patrze” dla mtodziezy

gimnazjalnej 145,00
2. | Wydanie biuletynu GKRPA 200,00
- zakup papieru do kserokopiarki 57,54
3.  Zorganizowanie Gminnego Dnia Trzezwos$ci — festyn 1.500,00
- nie zrealizowano -
4. | Dofinansowanie imprez sportowych dla dzieci, mlodziezy i 1.000,00
rodzicow -
5. Zakup czasopism profilaktycznych dla szkot 500,00

- prenumerat¢ miesigcznika ,.Swiat problemow” na rok
2004 optacono w 2003r w kwocie 540,00zt -

6. Udzial w akcji ,,Zachowaj trzezwos$¢ umystu” 1.000,00
- akcja przeprowadzona w szkotach — 5 konkursow
edukacyjnych 2.440,00
7. Udziat w kampanii ,,Dziennika Battyckiego” 800,00

- wktadka do ,,DB” Narkomanii i alkoholizmowi stop. 906,14
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8. Zakup materialow biurowych 500,00
- nie zrealizowano -
9. | Delegacje - cztonkow GKRPA 500,00 622,86
10. | Szkolenie cztonkow GKRPA - udzial w 2 szkoleniach 1.000,00 640,00
11.  Wynagrodzenia cztonkéw Komisji 10.000,00 9.600,00
Razem 18.330,00 14.411,54
Ustalenia:

e nie zrealizowano wszystkich punktow zadania, pomimo nie wykorzystania srodkdéw
finansowych, nie przestrzegano wysokos$ci planowanych wydatkow,

e wydatki poniesione w ramach realizacji zadania udokumentowane zostaly
prawidlowymi dowodami zrédtowymi, sprawdzonymi i zatwierdzonymi do wyptaty
przez uprawnione osoby,

e dowody prawidlowo zakwalifikowano do ujecia w ksiggach rachunkowych,

e na dowodach umieszczono adnotacje o przestrzeganiu przepisOw o zamoéwieniach
publicznych —dostawy rzeczy i ustugi o wartosci do 6.000euro.

11) Ustalono, ze ze $Srodkow finansowych GPPiRPA zakupiono alkomat. Zakup alkomatu nie

byt ujety w GPPiRPA. Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, legalnos$ci, celowosci
1 gospodarnosci faktury VAT nr FV 1093/04 z dnia 16.11.2004r na kwotg 447,91zt
(dowod ks. MLE-2783) dokonata Sekretarz Gminy — czlonek Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

3.3.1.2.7. Wydatkowanie Srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

)

2)

3)

Rada Gminy Wicko nie utworzyta zawodowych jednostek ochrony przeciwpozarowe;.

W gminie funkcjonuja 4 Ochotnicze Straze Pozarne: w Wicku, Strzeszewie, Lebiencu i
Wrzesciu. Wszystkie jednostki zostaty wpisane do rejestru sadowego stowarzyszen w dniu
3.12.1991r postanowieniami Sadu Wojewddzkiego w Stupsku i dziataja na podstawie
statutow. Z dokumentacji okazanej kontrolujacym wynika, Ze nie uzgadniano z
Komendantem Powiatowym Strazy Pozarnej zapisow statutow w zakresie ochrony
przeciwpozarowej.

Nieruchomosci (remizy strazackie) gmina przekazata poszczegdlnym OSP na mocy umow
uzyczenia zawartych w dniu 13.03.2003r pomigdzy Wojtem Gminy Wicko a prezesami
OSP.

W dokumentacji ksiggowej znajduja si¢ o$wiadczenia z dnia 19.12.01r (OSP Wicko), z
dnia 21.12.01r (OSP Strzeszewo) 1 z dnia 8.01.02r (OSP Lebieniec i OSP Wrzescie) o
tresci: ,,czyni¢ Pania odpowiedzialnym za powierzony inwentarz $rodkow trwalych i
pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu. Obowiazkiem Pani jest zabezpieczenie
sprzgtu przed zniszczeniem i kradzieza” podpisane przez kierowcoéw-mechanikow OSP.
W dokumencie nie okreslono, kto jest powierzajacym, na podstawie czego nastepuje
powierzenie i na jaki okres, oraz zakresu odpowiedzialnosci.

W dokumentacji brak przekazania odpowiedzialno$ci za powierzony sprzet , kierowcy-
mechanikowi w OSP Wicko oraz — OSP Lebieniec..

Wymienione dokumenty oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

W dniu 02.08.05r uzupethiono brakujace dokumenty (o$wiadczenia ), ktore nosza date
31.12.2002r.
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4) Przekazanie sktadnikéw majatku gminnego do uzytkowania przez OSP bylo potwierdzane
pisemnymi o$wiadczeniami przyjmujacych oraz protokétami przekazania. Majatek OSP
objety jest ewidencja szczegdlowa prowadzong w Urzedzie Gminy:

5)

6)

- dla srodkéw trwatych w jednej Ksiedze srodkow trwatych,
- dla pozostatych sktadnikow majatku w ksiegach inwentarzowych
poszczegolnych OSP.

Planowanie i rozliczanie §rodkow na ochrong przeciwpozarowa nastgpowato w:

- dziale 754 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa,
- rozdziale 75412 — Ochotnicze straze pozarne.

Plan 1 realizacja wydatkow przedstawiaty si¢ nastgpujaco:

§ klasyfikacji budzetowej Plan po  Wykonanie
zmianach

3030 Roézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 15.500,00 13.098,14
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1.100,00 868,56
4120 Sktadki na FP 160,00 123,47
4210 Zakup materiatldw i wyposazenia 33.299,00 33.223,89
4260 Zakup energii 8.330,00 8.325,67
4280 Zakup ustug zdrowotnych 150,00 150,00
4300 Zakup ustug pozostatych 27.855,00 26.386,31
4410 Podréze stuzbowe krajowe 497,00 303,93
4430 Rozne opftaty i sktadki 6.127,00 6.127,00
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzet. 13.920,00 13.918,94

Razem 106.938,00 102.525,91

Wynagrodzenie cztonkéw OSP:

Komendantowi Gminnej Ochotniczej Strazy Pozarnej w Wicku Wajt przyznat ryczatt
miesigczny w wysokosci 180,00zt,

z kierowcami-mechanikami OSP Wojt zawart umowy zlecenia, w ktérych okreslono
wysokos$¢ miesigcznego wynagrodzenia brutto 170,00 — 210,00zt,

cztonkom uczestniczacym w akcjach gasniczych — zgodnie z ustawa o ochronie
przeciwpozarowej za kazda godzing akcji 1/175 przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej za poprzedni kwartal ogloszona przez
Prezesa GUS.

Sprawdzeniu poddano naliczenie 1 wyptat¢ wynagrodzen w IV kwartale 2004r.
Ustalenia:

przecigtne miesi¢gczne wynagrodzenie za III kw.2004r wynosito brutto 2.269,93zt;
stawka godzinowa 12,97zt,

wynagrodzenie netto, od ktorego naliczono stawke godzinowa za udziat w akcji
ratowniczej 1.845,22zt; stawka godzinowa 10,54zt,

dowdd ks. ML-3153 1 lista wyptat nr 381/2004 — udziat w akcjach gasniczych w

okresie VII-XII.04r - minut ogbtem 11.454 x 12,97 : 60 =2.475,97
naliczono 11.454 x 10,54 : 60 =1.947,18
roznica 528,79

W dniu 01.08.2005r dostarczono kontrolujacym pismo podpisane przez Wojta,
noszace date 03.04.2003r, w sprawie ustalenia stawki godzinowej za udzial w akcjach
ratowniczo — gasniczych w wysokosci 10,00zt. Zgodnie z pismem Wojta nalezato
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ustali¢ wynagrodzenie za udziat w akcjach gasniczych w kwocie (11.454 x 10,00 : 60)
1.909,00z1, tj. o 38,18zt mniej, niz faktycznie naliczono.

7) Na dowodach ksiggowych dotyczacych zakupu rzeczy i1 uslug umieszczono adnotacj¢ o
stosowaniu przepisdéw o zamowieniach publicznych — wydatki o wartosci do 6.000euro.

8) Zuzycie paliwa w wozach pozarniczych i sprzgcie silnikowym rozliczane bylto w
miesigcznych kartach drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego oraz w
miesigcznych kartach pracy sprzgtu silnikowego. Sprawdzono rozliczenia OSP Wrzescie
za IV kwartat 2004r. Uwag nie wniesiono.

9) OSP Wicko, wilaczone do Krajowego Systemu Ratowniczo — Gasniczego, w dniu
29.03.04r ztozyta wniosek o dofinansowanie z budzetu panstwa zakupu zestawu systemu
komunikacyjnego z terminalem statuséw w wysokosci 4.592,50z1.

Pismem Nr BF-1-0754/22/70/04 z dnia 27 kwietnia 2004r Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej przyznal dotacj¢ w kwocie 4.592,50zt przekazana za
posrednictwem Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej. Dotacjg w
kwocie 4.593,00zt przyjeto do budzetu uchwala Nr XX/46/2003 Rady Gminy z dnia 23
czerwca 2004r.

Zakup udokumentowana fakturami z dnia 21.06.2004r:

e f-ra VAT 0/00010/06/04 za terminal statusowy 1.979,50
e f-ra VAT U/0/04/06/00029 za sterownik i program sterujacy 2.612.94
Razem 4.592.44

Rozliczenie dotacji zlozono na rece Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej w dniu 3.08.04r.

10)Jednostka nie otrzymata w 2004r dotacji celowych z Zarzadu Wojewddzkiego Zwiazku
Ochotniczych Strazy Pozarnych.
3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi (poza inwestycjami).

1) Plan i wykonanie wydatkéw na zakupy, dostawy, roboty i ustugi w roku 2004 w rozdziale
75023 - Urzedy gmin:

§ klasyfikacji budzetowej Plan po %
zmianach  Wykonanie wykonani

a
4210 Zakup materialdw i wyposazenia 61.618,00 61.630,91 100,02
4260 Zakup energii 8.621,00 8.620,71 100,00
4270 Zakup ustug remontowych - - -
4280 Zakup ustug zdrowotnych 1.930,00 1.930,00 100,00
4300 Zakup ushug pozostatych 140.199,00  140.126,25 99,94
Razem 212.368,00  212.307,87 99,97

Z tabeli wynika, ze w § 4210 wydatkowano w roku 2004 o 12,93zt wigcej, niz ujgto w
planie finansowym.

2) Na podstawie kart wydatkow za 2004r ustalono, ze do wydatkow w § 430
zakwalifikowano migdzy innymi:
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e wydatki na remonty, konserwacj¢ i modernizacj¢ budynku, maszyn

1 urzadzen 5.746,69

e wydawnictwo prawnicze 98,00
e oplaty skarbowe 10.00
Razem 5.854,69

W sprawie ujmowania wydatkéw na remonty i konserwacje w § 4300 wyjasnienie ztozyta
Skarbnik Gminy i stanowi ono zatacznik Nr 30 do protokétu kontroli.

Za prawidlowa dekretacje dowodow ksiggowych odpowiedzialno$¢ ponosza: inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej 1 Skarbnik Gminy , co wynika z ich zakreséw czynnosci.

1) Sprawdzono dokumentacj¢ i ewidencj¢ zaangazowania na koncie 998 — | Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” za m-ce czerwiec i grudzien 2004r. Dekretacji
dowodoéw ksiggowych oraz ewidencji zaangazowania wydatkoéw budzetowych
dokonywata inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, co jednak nie wynikalo z jej zakresu
obowigzkow.

Ustalenia:

e wnioski o zaangazowanie wydatkéw budzetowych sporzadzano na koniec dnia i
dotyczyly one wydatkow dokonanych w danym dniu, jeden wniosek obejmowat
wszystkie wydatki tego dnia,

e brak danych osoby skladajacej wniosek (nazwisko i imig, komoérka organizacyjna) — 73
wnioski,

e w 78wnioskach w treSci podano nazwiska i imiona pracownikow oraz kwoty
wydatkéw, bez okreslenia ich celu,

e na 13 wnioskach brak daty ich sporzadzenia,

e 7aden z wnioskow nie zostal skontrolowany pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i
legalnosci wydatku oraz nie wskazano koniecznos$ci stosowania przepisOw o
zamoOwieniach publicznych,

e brak informacji, czy $rodki o ktére wystepowano, maja pokrycie w planie finansowym,
tylko 2 wnioski zostaty podpisane przez Skarbnika,

e 7aden z wnioskow nie zawierat wszystkich elementéw niezbgdnych do zaangazowania
srodkoéw budzetowych,

e cwidencji zaangazowania za kwiecien, maj i czerwiec 2004r dokonano na dzien
30.06.04r.

Omawiane dokumenty oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

3.3.1.2.9. Wydatkowanie Srodkow funduszy celowych.

3.3.1.2.9.1.Wydatkowanie $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.

1) Rada Gminy uchwata Nr XV1/1/04 z dnia 10 lutego 2004r w sprawie uchwalenia budzetu
gminy na 2004 rok ustalila plan przychodow i wydatkdow GFOSiGW na 2004r, stanowiacy
zatacznik Nr 8 do uchwaty:

e $rodki na dzien 01.01.2004r 63.016,00
e przelewy redystrybucyjne (§ 296) + 20.000,00
e razem $rodki finansowe GFOSIGW = 83.016,00
e zakup materialow 1 wyposazenia (§ 4210) - 5.000,00
[ ]

zakup ustug pozostatych (pojemniki do segregacji $mieci, dokumentacja
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techniczna oczyszczalni Sciekdw oraz projekt techniczny zapotrzebowania
na energie¢ - § 4300) - 77.016,00
e $rodki na dzien 31.12.2004r = 1.000,00

2) Realizacja dochodéw i wydatkéw GFOSiGW Gminy Wicko:

Wykonanie
L.p. Wyszczegolnienie: Plan wg
ewidencji wg Rb-33
ksiggowej
1. Srodki finansowe na 01.01.2004r 63.016 64.233,83 64.234
DOCHODY
2. Wplywy z r6znych optat 20.000 34.441,54 34.441
Razem dochody 20.000 34.441,54 34.441
3. Ogoélem $rodki finansowe w 2004r 83.016 98.675,37 98.675
WYDATKI
1.  Zakup materiatéw i wyposazenia 20.000 18.757,94 18.758
Zakup ustug pozostatych 62.016 42.732,48 42.732
3. Inne zmniejszenia 1.000 - -
Razem wydatki: 83.016 61.490,42 61.490
4.  Stan $rodkow na dzien 31.12.04r 0 37.184,95 37.185

Dochody gminnego funduszu pochodzity z oplat za korzystanie ze $rodowiska
przekazywanych jako przelewy redystrybucyjne.

3) Dochody GFOSiGW gromadzono na wyodrebnionym rachunku bankowym.

4) Srodki GFOSiGW wydatkowano na:

L.p. Rodzaj wydatku 2004r
1. zakup workow i1 pojemnikéw na $mieci 18.757,94
. szkolenie rolnikdw w zakresie chemizacji 1.190,00
3. audyt energetyczny budynkow szkét w Maszewu, Wicku i
Szczenurzy 17.019,00
4.  wynajem podno$nika do przycinki gatgzi 4.555,48
5.  opracowanie projektu koncepcji kanalizacji gminy Wicko 7.930,00
6. opracowanie projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto,
energi¢ elektryczna i paliwa gazowe dla gminy Wicko 11.590,00
7. udziat w opracowaniu programu ochrony S$rodowiska wraz z
planem gospodarki odpadami 427,00
8.  oplaty bankowe 21,00
Razem wydatki 61.490,42

5) Kontroli poddano wszystkie dowody ksiggowe za 2004r —memorialy o numerach od ME.-1
do ML-12.

Ustalenia:
e wszystkie wydatki zostaly potwierdzone dowodami zrodlowymi — fakturami 1
umowami,
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e dowody zostaly sprawdzone i1 zatwierdzone do wyplaty,
e na dowodach umieszczono dekrety oraz informacj¢ o stosowaniu przepisOw o
zamoOwieniach publicznych.
3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie Srodkéw Panstwowego Funduszu Kombatantow.
W okresie objetym kontrola gmina nie realizowata wydatkow z Panstwowego Funduszu
Kombatantow.
3.3.1.2..9.3. Wydatkowanie Srodkow innych funduszy celowych.
W Gminie Wicko nie wystgpowaly inne fundusze celowe, poza GFOSIGW oméwionym
w punkcie 3.3.1.2.9.1 niniejszego protokétu.
3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

1) Rada Gminy nie okreslita zasad udzielania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury.

2) W zataczniku Nr 5 do uchwaly budzetowej na 2004r zapisano dotacj¢ podmiotowa dla

instytucji kultury w kwocie 39.200,00
zmiany:

- uchwata Nr XIX/30/04 Rady Gminy + 600,00

- uchwata Nr XXV/121/04 Rady Gminy + 4.000.00

Ogodlem = 43.800,00

Dotacje ujeto w rozdziale 92116 — Biblioteki. Catos¢ dotacji przekazano do Gminnej
Biblioteki Publiczne;.

3) Biblioteka ztozyla do Urzgdu Gminy rozliczenie otrzymanej dotacji oraz bilans i rachunek
zyskow 1 strat za 2004r. Rada Gminy uchwala Nr XXIX/19/05 z dnia 29 marca 2005r

zatwierdzita plan finansowy Biblioteki.

4) Z budzetu gminy nie udzielono innych dotacji podmiotowych.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmiotowe.

W roku 2004 z budzetu gminy nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.3.1.2.12. Dotacje celowe.

1) Rada Gminy Wicko podjgta w dniu 16 listopada 1999r uchwatg Nr XI/84/99 w sprawie
okreslenia trybu postgpowania, sposobu rozliczania i kontroli dotacji udzielanych
podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych, ktéra stracita moc z dniem
wejscia w zycie uchwaty Nr XXI11/92/2004 z dnia 26.10.04r.

2) Rada Gminy podjeta w dniu 26 pazdziernika 2004r uchwatg Nr XXI11/92/2004 w sprawie
trybu postgpowania o udzielenie dotacji na inne zadania publiczne, niz okreslone w
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ustawie o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, dla podmiotéw nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku,
sposobu jej rozliczania i kontroli wykonywania zadania zleconego oraz ustalenia

priorytetow obowiazujacych przy ocenie innych zadan publicznych, niz okreslone w
ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego. W uchwale okres§lono:

o zadania, do ktorych nie maja zastosowania procedury przyjgte przez Rade Gminy,
m.in. zadania z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

tryb udzielania dotacji,

sposob rozliczania dotacji i kontroli wykonywania zadania zleconego,

priorytety obowiazujace przy ocenie zadan,

wzOr wniosku 1 umowy.

W budzecie gminy na rok 2004 przewidziano w § 282 — dotacj¢ celowa z budzetu na

finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom w
kwocie 40.000,00
Dotacje zwigkszono: uchwata RG Nr XX1/66/04 z dnia 4 sierpnia 2004r 15.000,00

uchwata RG Nr XXV/121/04 z dnia 21 grudnia 2004r _ 2.000.,00
Razem dotacja w § 282 57.000,00

Whiosek o dotacje na 2004r (brak daty sporzadzenia i daty wplywu do Urzedu Gminy)
ztozyt Gminny Ludowy Klub Sportowy ,,Chrobry” w Charbrowie z przeznaczeniem na
realizacje zadan statutowych Klubu w zakresie krzewienia kultury i sportu wérod dzieci i
mtodziezy. W preliminarzu dochodéw 1 wydatkow Klubu zapisano, ze dochody z tytulu
dotacji wyniosa 52.000,00zt. Klub zostat zarejestrowany jako stowarzyszenie w ewidencji
stowarzyszen kultury fizycznej prowadzonej przez Starostwo Leborskie, co potwierdzono
zaswiadczeniem OKZ.III. 4140-3/s/2003 z dnia 31.07.2003r.

Gmina Wicko reprezentowana przez Wojta zawarta z Klubem ,,Chrobry” 3 porozumienia:

e Nr PII-2/04 z dnia 19 lutego 2004r w sprawie przekazania kwoty 40.000,00zt na
dofinansowanie wydarzen sportowych na terenie gminy, gdzie okreslono, ze dotacja
bedzie przekazywana Klubowi w miesigcznych ratach po 3.300,00zt poczawszy od
stycznia, a rata za XI1.04. wyniesie 3.700,00zt. Faktycznie pierwsza rat¢ dotacji w
wysokosci 3.300,00zt przekazano Klubowi 05.01.2004r — dowdd ks. WB/0002. Wykaz
terminOw przekazania dotacji (wydruk ewidencji konta 130) stanowi zatacznik Nr do
protokotu kontroli,

e 7 dnia 4.08.2004r w sprawie finansowania zatrudnienia osob, ktore beda realizowaty
remont nawierzchni boiska w wysokosci 15.000,00zt,

e 7 dnia 22.12.2004r w sprawie uzupetnienia wydatkoéw zwiazanych z zatrudnieniem
0sOb remontujacych nawierzchnig boiska w wysokosci 2.000,00z1.

e W § 2 porozumien dotyczacych finansowania zatrudnienia zapisano, ze cyt.: ,,Jezeli w
rozliczeniu dotacji przystugiwal by zwrot dotacji mozna ja wykorzysta¢ na sprawy
zwigzane ze sportem masowym na terenie gminy.”

Porozumienia z Klubem ,,Chrobry” zawarto pod rzadami uchwaty Rady Gminy Nr
X1/84/99, gdzie w § 1 okreslono zakres udzielanych dotacji:

e porzadek publiczny i ochrona przeciwpozarowa,

kultura fizyczna, sport i turystyka,

kultura i sztuka,

przeciwdziatanie alkoholizmowi,
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o os$wiata i edukacja oraz ochrona zdrowia,
e gospodarka komunalna.

GLKS ,,Chrobry” ztozyt sprawozdanie z przyjetej dotacji w dniu 15 stycznia 2004r:
otrzymana dotacja 57.000,00

wydatki razem 69.022,76

Na sprawozdaniu widnieje podpis Skarbnika z adnotacja ,,sprawdzitam”.

Cala omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

3.3.1.2.13. Rozne dotacje.

W roku 2004 nie udzielono innych dotacji z budzetu gminy, poza oméwionymi wyzej.

3.3.1.2.14. Inne wydatki biezace.

1))

2)

§ klasyfikacji budzetowej Plan po Wykonanie
zmianach
271 wydatki na pomoc finansowa udzielona migdzy 5.000,00 5.000,00
j.s.t na dofinansowanie wtasnych zadan biezacych
452 optaty na rzecz budzetow j.s.t. 20.000,00 19.919,03
Razem 25.000,00 24.919,03

§ 271 - Gmina Wicko zawarta w dniu 29.09.2004r wielostronne porozumienie Nr

459/UM/DF/DGI/2004, ktorego przedmiotem bylo wspdifinansowanie dokumentacji

przebudowy drogi wojewodzkiej nr 214 na odcinku Nowa Wie$ Leborska — Biatogarda.

Zadanie wykonywane bedzie przez Zarzad Drog Wojewodzkich w Gdansku

Ustalenia:

e szacunkowa warto$¢ zadania — 200.000,00z1,

e udzial Gminy Wicko — 2,5% warto$ci zadania, tj. 5.000,00 nalezato przekaza¢ na
rachunek bankowy Wojewddztwa Pomorskiego,

e W porozumieniu nie zapisano termindéw przekazywania srodkow,

e rozliczenie zadania nastagpi w terminie do 60 dni po odebraniu dokumentacji
projektowej,

e na porozumieniu brak kontrasygnaty Skarbnika,

e kwote¢ 5.000,00zt przekazano 31.12.2004r — dowdd ks. WB 232,

§ 452 — Gmina Wicko zawarla w dniu 01 lipca 2004r porozumienie z Powiatem
Leborskim dotyczace ustalenia sumy zwrotu kosztow utrzymania w okresie 01.07.2003r
—30.06.2004r 2 lokali, ktore zgodnie z uchwata Rady Powiatu Leborskiego przekazano z
dniem w formie darowizny Gminie Wicko. Koszty utrzymania wyniosty ogétem
19.919,03zt 1 przekazane zostaty 25.08.04r — WB 166.

3.3.1.3. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

Kontroli poddano przestrzeganie procedur okreslonych ustawa z dnia 10 czerwca 1994r o
zamoOwieniach publicznych (Dz. U. z 2002r, Nr 72, poz. 664 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29
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stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) przy
wydatkowaniu §rodkéw finansowych zwiazanych z zakupem dostaw rzeczy i ustug.

Ustalono, ze na fakturach dokumentujacych dokonanie wydatku znajduje si¢ adnotacja o
przestrzeganiu obowiazujacych przepisow dotyczacych zamowien publicznych.

1) Dostawa materialéw biurowych dla Urz¢edu Gminy w Wicku — zapytanie o ceng

Ustalenia:

e zamoOwienie o wartosci szacunkowej ponizej 60.000euro,

e zapytanie o cen¢ materialtdbw biurowych skierowano w dniu 29.07.2004r do 5
wykonawcow,

e zarzadzeniem Nr 25/2004 z dnia 29.07.2004r W)t powotal komisje¢ przetargowa do
rozstrzygnigcia przetargu w trybie zapytania o ceng,

e W wyznaczonym przez zamawiajacego terminie wplynely 3 oferty, z tym ze oferta
LYRECO POLSKA S.A. Warszawa nie zawierata informacji o warunkach dostawy
materiatow biurowych, obowiazek ztozenia ktorej wynikatl z zatacznika do zapytania,

o komisja przetargowa uznata waznos¢ wszystkich ofert, z ktérych jako najkorzystniejsza
wskazano ofert¢ Przedsigbiorstwa Handlowo-Uslugowego ,,AUT” J. Domaros Lebork,

e 7z postgpowanie o udzielenia zamdwienia publicznego sporzadzono protokot,
zatwierdzony przez Wojta,

e informacj¢ o wyborze oferty PHU ,,AUT” przekazano wszystkim oferentom oraz
wywieszono w siedzibie zamawiajacego,

e w dniu 6.08.2004r zawarto umoweg o dostawe materialdow biurowych z PHU ,, AUT”
Lebork w okresie 06.08.2004 — 31.01.2005r - umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika
Gminy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowi zatacznik Nr 31 do niniejszego protokotu, na

ktory skladaja si¢: zapytanie o cen¢ z zatacznikiem, oferta LYRECO POLSKA S.A.,

protokot postgpowania i umowa.

Za dokumentacj¢ przetargowa odpowiedzialno§¢ ponosi referent ds. ksiggowosci

budzetowej 1 podatku VAT , ktora byla przewodniczaca komisji przetargowej. Do jej

zakresu obowiazkéw w roku 2004 nalezalo zaopatrzenie Urzedu Gminy w materialty

biurowe 1 ktéra ponosita w tym czasie odpowiedzialno$¢ za stosowanie ustawy o

zamowieniach publicznych w zakresie swojego stanowiska.

Wykonanie zamowienia:
e sprawdzono faktury wystawione przez PHU ,, AUT” za materialy biurowe w m-cu
grudniu 2004r:
- faktura VAT 8161/04 z dnia 21.12.2004r na kwote 282,74zt — dowdd ks. ML-3168
za papier ksero w cenie zgodnej z ofertowa,
- faktura VAT 8190/04 z dnia 22.12.2004r na kwote 64,38zt — dowod ks. ML-3187
za artykuly biurowe, ktére nie byty przedmiotem zapytania o ceng.

2) Dostawa materialow do budowy chodnika — zapytanie o ceng wystosowane 20 lutego
2004,

e zamoéwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000euro,
e zapytanie o ceng przekazano telefaksem i nie potwierdzono w formie pisemne;j,
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e brak udokumentowania, ilu dostawcom wystano zapytanie,

e w zapytaniu zapisano, ze oferty nalezy zlozy¢ telefaksem do dnia 26.02.04r,

e nie zadano od oferentéw potwierdzenia ztozonych ofert w formie pisemnej,

e w wyznaczonym terminie wptynety 3 oferty ztozone telefaksem i zadna nie zostata
potwierdzona w formie pisemnej,

o oferent nr 1 PPB KOMBET swoja ofert¢ ponowit (rowniez telefaksem i tej samej
tresci) w dniu 2.03.04r,

e 7adna z ofert nie zawierala o§wiadczen wymaganych art. 19 ust. 1 i art. 22 ust. 2 ustawy
o zamowieniach publicznych — zamawiajacy uznat oferty za wazne,

e komisja przetargowa zestawila oceny poszczego6lnych materiatow budowlanych, z
tym ze: - ofertanr 1 w poz. 2 kostka POLBRUK szara 8mm zawierata ceng 22,90zt

brutto, natomiast w zestawieniu zapisano, ceng w wysokosci 22,80zt brutto
- ofertanr 3 zawierala wylacznie ceny netto, a na zestawieniu zapisano, ze
byly to ceny brutto,

e brak udokumentowania oceny ofert pod wzgledem wyboru najtanszej,

e w dokumentacji podstawowych czynno$ci zapisano, ze zapytanie skierowano do 4
dostawcow, a jako najtansza wybrano oferte nr 1 Przedsigbiorstwa Produkcji Betonow
KOMBET Gdynia; kontrolujace dokonaty podsumowania cen podanych w ofertach i
ustality, ze oferta nr 1 byta najtansza,

e w dniu 08.03.2004r zawarto z PPB KOMBET umowg o dostawe Nr U/I-6/2004, ktorej
przedmiotem sa dostawy materialow wg ilo$ci i cen netto zawartych w zataczniku do
umowy (zgodnych z oferowanymi) na taczna kwote 61.230,00zt w okresie od 08.03.04
do 31.12.04r, natomiast taczna warto§¢ przedmiotu zamowienia (§ 1 ust. 2 umowy)
ustalono na kwotg 74.000z1 na podstawie wydatkéw roku 2003, bez okreslenia, czy jest
to kwota zawierajaca podatek VAT, czy cena netto — umowa zawiera kontrasygnate
Skarbnika Gminy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Potwierdzenie ustalen stanowi zalacznik Nr 32 do niniejszego protokétu, na ktéry sktadaja

sig: zapytanie o ceng, wszystkie oferty, dokumentacja podstawowych czynnos$ci i

poréwnanie ofert oraz umowa i wyjasnienie Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Za prawidtowo$¢ procedury odpowiedzialno$¢ ponosi inspektor ds. konserwacji

wodociagdw 1 zaopatrzenia w wodg, do ktorego obowiazkéw zgodnie z zakresem

czynno$ci z dnia 01.09.1998r nalezalo prowadzenie dokumentacji zgodnie z ustawa o

zamowieniach publicznych w zakresie swojego stanowiska.

Wykonanie zamowienia:

e sprawdzeniem obj¢to 3 ostatnie faktury za materiaty budowlane PPB KOMBET:
- faktura VAT nr 9752/2004 z dnia 19.11.2004r — dowdd ks. ML-3114 na kwote 4.265,12
- faktura VAT nr 10314/2004 z dnia 06.12.2004r — dowdd ks. ME-3021 na kwote 4.244,04
- faktura VAT nr 10407/2004 z dnia 09.12.2004r — dowod ks. ME-3050 na kwote 4.244.04
ustalono, ze ceny materiatow budowlanych zgodne byly z oferowanymi przez dostawce
w toku postgpowania o zamoéwienie publiczne.

3) Wykonanie biezacych napraw uje¢ wody, regeneracja agregatow pompowych z
wypompownia wody, remonty stacji uzdatniania wody, budynkow stacji
wodociggowych itp. stanowiacych wlasno$¢ komunalng gminy w roku 2003 —
przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 30.000euro

Ustalenia:
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e podczas udzielania zamOwienia zastosowano tryb uproszczony —przetargu
nieograniczonego,

e ogloszenie o przetargu wywieszono w Urzedzie Gminy, opublikowano w prasie
lokalnej i Internecie,

e nie podano warto$ci szacunkowej zamowienia,

e zarzadzeniem Nr 21/2003 z dnia 03.02.2003r W)t powotat komisje przetargowa w 3-
osobowym sktadzie,

e w regulaminie podano kryteria wyboru oferty: - 90% cena

- 5% termin usunigcia awarii
- 5% gwarancja

nie podano sposobu obliczenia ceny oferty,

e W wyznaczonym terminie wptyngly 2 oferty poparte wptata wadium, uznane za wazne,

e 7z dokumentacji podstawowych czynnosci 1 zatacznikdw wynika, ze korzystniejsza jest
oferta nr 2 Firmy Wielobranzowej ,,SILPOMP” R. Mtynski Sierakowice, o czym
informacje wywieszono w Urzedzie Gminy i powiadomiono oferentow,

e wdniu 21 lutego 2003r zawarto z FW ,,SILPOMP” umowg o dzieto, tj. o wykonywanie
remontOw 1 napraw urzadzen wodno-kanalizacyjnych w okresie od 22 lutego 2003r do
23 lutego 2004r ca ceng okreslona w ofercie; umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika
Gminy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Za prawidlowos$¢ przeprowadzenia procedury odpowiadat inspektor ds. konserwacji

wodociagow i zaopatrzenia w wodg .

Wykonanie zamdowienia:

e 0golna warto$¢ robot zleconych na podstawie zawartej umowy — 30.844,81z1 brutto

e w roku 2004 ,,SILPOMP” wykonat remont pompy W-10-10-075 za cen¢ 802,50zt —
faktura VAT Nr 57 — dowod ks. ML-1085 — z zataczonej do faktury kalkulacji wynika,
ze ustalona cena zgodna byta z ofertowa.

3.3.2. Wydatki majatkowe.

Kontrola objeto lata 2001 — 2004.

3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.
3.3.2.1.1. Planowanie w budzecie wydatkow inwestycyjnych oraz ich realizacja.

1) Wydatki na remonty i inwestycje kwalifikowane w §§ 605 1 606 klasyfikacji budzetowe;:

Plan wg Plan % %
Rok uchwaly po zmianach Wykonanie wskaznik  wydatkow
budzetowej wykonani budzetowych
a
2001%* 1.218.850,00 1.471.544,00 1.437.251,61 97,7 16,1
2002 855.800,00 1.375.054,00 1.012.688,16 73,6 11,7
2003 39.886,00  4.274.030,00 4.152.217,45 97,1 33,3

2004 1.784.416,00 2.013.472,00 1.959.429,24 97,3 16,3
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Razem 3.896.952,00 9.134.100,00 8.561.586,46 X X

*W roku 2001 ujeto wydatki  §§ 605, 6061 661 — dotacje celowe przekazane gminie na

2)

3)

4)

inwestycje 1 zakupy inwestycyjne realizowane w ramach porozumien.

Szczegdlowy wykaz inwestycji realizowanych w okresie objetym kontrola wraz z
planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacja stanowi zatacznik Nr 33 do
niniejszego protokdtu.

Uchwaly budzetowe okreslaty roczne limity wydatkéw majatkowych oraz limity
wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne. Limity wydatkow na 1 klasyfikacji
budzetowej w ramach dziatow. wieloletnie programy inwestycyjne zawieraly wszystkie
dane okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Zmiany limitow
wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne dotyczace wysokosci wydatkow w latach
przysztych dokonywala Rada Gminy wprowadzajac zmiany do zatacznika do uchwaly
budzetowe;.

Zmiany wysokos$ci planowanych nakladéw inwestycyjnych w danym roku budzetowym
dokonywat Wojt (w roku 2001 1 2002 Zarzad Gminy), korzystajac z upowaznienia Rady
Gminy zawartego w uchwatach budzetowych do przesuwania $rodkow budzetowych
migdzy rozdziatami i paragrafami.

Nie sporzadzano rocznych programoéw inwestycyjnych, Dane dotyczace planowanych
inwestycji w poszczegolnych latach zawarte byly w wieloletnich programach
inwestycyjnych.

W okresie objetym kontrola gmina realizowata 7 zadan w ramach ,Kontraktu
Wojewodzkiego” zawartego pomigdzy Rada Ministrow a Samorzadem Wojewddztwa
Pomorskiego. Wykonanie i udokumentowanie prawidlowosci realizacji zadan bylo w
kolejnych latach przedmiotem kontroli Wydzialu Finanséw 1 Budzetu Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku. Zadania te dotyczyty:

Ogolna Dotacja
Rok Nazwa zadania wartosé z budzetu
zadania panstwa

2002  Odnowa wsi — Siqdz pod naszym drzewem i
odpocznij sobie —1 etap Zarnowska 83.279,17 41.161,00
2003  Nasza swietlica to wiejska krynica — Biatogarda
15.048,99 5.200,00

Odnowa wsi — SiqdZz pod naszym drzewem i

odpocznij sobie — 11 etap Zarnowska 28.473,60 14.900,00
2004  Odnowa wsi — Pawilon, boisko i ogrodzenie w

Charbrowi 182.703,07  100.000,00

Odnowa wsi — Urzqdzenie placu zabaw w 25.331,31 21.100,00

Roszczycach (i Zdrzewnie) 24.019,16

Odnowa wsi — Zagospodarowanie wqwozu

naturalnej fosy z XII wieku w Bialogardzie 35.877,54 18.300,00

Jak dobrze uczyé sie w zdrowej i cieplej Szkole
Podstawowej w Maszewu (realizacja zadania w  234.990,12  120.000,00
toku)

Ogotem 629.722,96  320.661,00
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3.3.2.1.2. Zasady oraz rzetelnos¢ ewidencji nakladow inwestycyjnych.
Powyzsze zagadnienie w stosunku do poddanych kontroli inwestycji oméwiono w punkcie
3.3.2.1.3.2/3 protokotu.

3.3.2.1.3. Realizacja wybranych inwestycji.

1) Wit nie powotal statej komisji przetargowej. Komisje byty powotywane do kazdorazowo
do oceny ofert w poszczegodlnych postgpowaniach o zamdwienia publiczne.

2) Sprawdzeniem obj¢to 4 inwestycje:

e rok 2001 — bodowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Zarnowska dociaZajacej
oczyszczalnig Sciekow w Lebie (poz. 5 wykazu inwestycji)

- planowana wartos$¢ inwestycji (pierwotnie 4.200.000,00) 1.888.344,00
- realizacja do dnia 5.04.04r 1.888.,344,27
wtym: - $rodki wlasne 1.084.750,96
- refundacja z PUP 3.593,31

- pozyczka z WFOS 800.000,00

e rok 2002 — wybrano do kontroli o§wietlenie gminne (poz. 14 wykazu). Otrzymano
do kontroli budowg linii o$wietleniowych w miejscowosciach Skarszewo, Ge$ i1
Charbrowo (poz. 17, 18 1 19 wykazu) realizowana w roku 2004. Wyjasnienie
stanowi zatacznik Nr 34 do protokédtu kontroli.

e rok 2003 — wykonanie sieci wodociagowej w miejscowosci Zarnowska Il etap (poz.
2, nie oznaczona numerem na wykazie)

- planowana warto$¢ inwestycji 108.070,00
- realizacja ze §rodkéw wiasnych do dnia 16.12.2003r 108.070,00
e rok 2004 — budowa linii o$wietleniowej (poz. 17-19 wykazu)
- planowana warto$¢ inwestycji 71.848,82
- realizacja ze srodkéw wihasnych do dnia 30.09.2004r 51.848,82

e rok 2004 — przebudowa drogi gminnej nr 39002 Zarnowska (poz. 3 wykazu)
- planowana warto$¢ inwestycji 950.000,00
- inwestycja nie zakonczona
- przewidziane finansowanie inwestycji:
» umowa Nr Z/2.22/111/3.1/079/04/U/23/05 z dnia 17.08.2005r z Pomorskim

Urzedem Wojewodzkim:
- 75% kosztow kwalifikowanych (893.879,05zt) ze Zintegrowanego
programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 670.409,29

- 10% kosztow kwalifikowanych - dotacja z budzetu panstwa  89.387,90
» s$rodki wlasne do wysokosci ostatecznych wydatkéw na inwestycje.
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3.3.2.1.3.1. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.

1))

2)

3)

4)

S)

6)

>

Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych w §wietle przepisow
ustawy z dnia 10 czerwca 1994r o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2002r, Nr 72, poz.
664) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr
19,poz. 177).

W Jednostce nie powolano stalej komisji przetargowej. Wojt (Zarzad Gminy)
kazdorazowo powolywat komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych
z przygotowaniem post¢gpowania i wskazaniem najkorzystniejszej oferty,

Do obowiazkéw inspektora ds. inwestycji, planowania przestrzennego 1 dziatalno$ci
gospodarczej, wynikajacych z jego zakresu czynno$ci nalezy m.in.:

e sporzadzanie kosztorysow i kalkulacji na potrzeby gminy,

przygotowanie planu inwestycji oraz remontéw kapitalnych do budzetu gminy,
ustalanie lokalizacji inwestycji oraz nadzor nad ich realizacja,

udziatl w odbiorach rob6t inwestycyjnych i remontowych,

prowadzenie przetargdw na dostawg oleju opalowego i wegla,

prowadzenie dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami.

Odpowiedzialno$¢ za stosowanie przepisow o zamoOwieniach publicznych w zakresie
wykonywanych zadan maja wpisana w zakresy czynnosci pozostali pracownicy Urzedu.

Inspektor ds. inwestycji, planowania przestrzennego i1 dzialalno$ci gospodarczej oraz
podinspektor ds. rolnych , drogownictwa i ochrony $rodowiska ztozyli o$§wiadczenia o
przekazaniu do kontroli kompletu dokumentacji i stanowia one zatacznik Nr 35 do
protokotu kontroli.

Udzielanie zaméwien publicznych:

BUDOWA KANALIZACJI SANITARNEJ w m. ZARNOWSKA, GMINA
WICKO, DOCIAZAJACEJ OCZYSZCZALNIE SCIEKOW w LEBIE

Za prawidlowe sporzadzenie dokumentacji udzielenia zamowienia publicznego
odpowiedzialno$§¢ ponosi inspektor ds. inwestycji , planowania przestrzennego i
dziatalnosci gospodarcze;j .

Sporzadzenie dokumentacji projektowo — kosztorysowej — przetarg nieograniczony

na sporzadzenie projektow technicznych budowlanych wuzbrojenia terenu w  sie¢

kanalizacyjna dla miejscowosci Zarnowska o wartosci szacunkowej ponizej 30.000euro

Ustalenia:

e ogloszenie o przetargu (nie podpisane przez zamawiajacego) wywieszono w siedzibie
zamawiajacego oraz w prasie lokalnej,

e Zarzad Gminy powotat 5-osobowa komisj¢ przetargowa, z czego w toku postgpowania
uczestniczyty 4 osoby,
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w  Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (nie podpisanej przez
zamawiajacego) okreslono warunki udziatu w postepowaniu, w tym zwiazanie oferta
przez okres 60 dni oraz kryteria oceny ofert:  cena 80%
wiarygodnos$¢  20%
w wyznaczonym terminie wplyngto 8 ofert, w tym:
oferta nr 1 - nie zawierala wymaganego os$wiadczenia o posiadaniu uprawnien
niezbgdnych do wykonania zamdwienia,
oferta nr 3 — proponowany termin wykonania zamowienia do 30.12.2001r, podczas
gdy zamawiajacy zadat wykonania zamowienia do 30.09.2001r,
ocenie poddano 6 ofert, co potwierdza dokumentacja podstawowych czynnosci
przetargowych z dnia 15.05.2001r wraz z zalacznikami, nie zatwierdzona przez
zamawiajacego,
jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ nr 6 Projektowanie i1 Nadzor Autorski
M.Gruszecka Koszalin, informacj¢ o wyborze wykonawcy wywieszono w Urzedzie
Gminy oraz przekazano wszystkim oferentom,
w dniu 12.06.2001r podpisano z wybrang Pracownia Projektowa umowg nr 5/01 na
opracowanie projektu budowlanego sieci kanalizacyjnej m. Zarnowska lacznie z
wszystkimi uzgodnieniami 1 pozwoleniem na budowg w okresie do 30.09.2001r za ceng
ofertowa 33.100,00zt — umowa zawiera kontrasygnatg¢ Skarbnika Gminy,
w § 8 umowy zapisano, ze wykonawca zaplaci zamawiajacemu kary zwloke w
wykonaniu zamdéwienia w wysokosci 1% wartosci zamowienia za kazdy dzien,
Zarzad Gminy na posiedzeniu w dniu 24.10.2001r wyrazil, na prosbe¢ projektanta,
zgodg na przesunigcie terminu uzyskania pozwolenia na budowe do 30.11.2001r, w
przekazanej kontrolujacym dokumentacji brak pisma Pracowni Projektowej w sprawie
przesunigcia termindw realizacji zamowienia,
aneksem nr 1/05/2001 przesunig¢to termin uzyskania pozwolenia na budowe¢ kanalizacji
sciekowej, przykanalikow, pompowni $ciekowej PP1, PP2 i PP3 wraz z przewodami
tlocznymi 1 zasilaniem energetycznym do dnia 23.10.01r, a pozwolenia na budoweg
pompowni PR 1 przewodu tlocznego do dnia 30.11.01r.

Wykonanie zamdwienia:

w dniu 04.10.2001r dokonano odbioru kosztorysow,
wykonawca w dniu 4.12.2001r wystawil rachunek Nr 1/12 na kwote brutto 33.100,00zt
zaptata 21.12.2001r dowod ks. WB-304.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wybor Inwestora Zastgpczego — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej
do 30.000euro
Ustalenia:

kosztorys inwestorski

ogloszenie o przetargu (nie podpisane przez zamawiajacego) zostalo wywieszone w
Urzgdzie Gminy 1 opublikowane w lokalnej prasie,

w dniu 12.04.2002r wplyngto za pomoca telefaksu zapytanie do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienie, ktore nie zostalo potwierdzone na pismie; odpowiedZ na
zapytanie przestano wszystkim, ktorzy pobrali SIWZ,

Wojt powotat zarzadzeniem Nr 17/2002 komisje przetargowa,



115

w czgsci A pkt 4 SIWZ zapisano, iz cyt.: ,, Wymagane dokumenty powinny by¢ ztozone

w formie oryginatow albo w formie kopii poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem”

przez upowaznionego przedstawiciela oferenta.”,

w oznaczonym terminie — 29.04.2002r — wptynely 2 oferty:

oferta nr 1 — oferent na potwierdzenie dopuszczenia do obrotu prawnego zalaczyt
kserokopig fragmentu Dziennika Ustaw Nr 165, ktérego str. 1203

poswiadczyla za zgodnos¢ z oryginalem inna osoba, niZ uprawniona

(wymieniona na pierwszej stronie oferty), ponadto nie poswiadczono
zgodnosci z oryginatem drugiej strony zarzadzenia Nr 3/82 Dyrektora
Wojewodzkiego Zarzadu Budownictwa w Stupsku,

oferta nr 2 — brak podpisu oferenta na pierwszej stronie oferty oraz na pierwszej
stronie zalacznika ,,Opis dziatan, jakie podejmie oferent w zakresie
pozyskiwania $srodkéw finansowych ze zrodetl poza budzetowych na
realizacj¢ przedmiotowego zamowienia”. Ponadto do oferty dotaczono
kopie 19 artykulow  prasowych, z ktorych Zadna nie zostala
poswiadczona przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem i podpisana,

cztonek Komisji Przetargowej Halina DZwiniel nie podpisata drukéow ZP-52 Karta

indywidualnej oceny oferty,

Komisja Przetargowa uznala obydwie oferty za wazne, co potwierdzita w

Dokumentacji podstawowych czynno$ci przetargowych z dnia 6.05.02r zatwierdzonej

przez Zarzad Gminy, jako korzystniejsza wskazano ofertg nr 2 RZI Cztuchow,

informacje o rozstrzygnigciu przetargu wywieszono w Urzedzie Gminy 1 przekazano

oferentom,

w dniu 20 maja 2002r podpisano umowg¢ o petnienie funkcji Inwestora Zastepczego z

Rejonowym Zarzadem Inwestycji Sp. z 0.0. Czluchéw za ceng brutto w wysokosci

0,95% wartosci inwestycji —umowa zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

RZI Czhuchow wystawit 7 faktur na taczng kwoteg 16.002,68z1.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Zarnowska gm. Wicko dociazajacej
oczyszczalni¢ Sciek6w w Lebie — przetarg nieograniczony o warto$ci szacunkowej
powyzej 30.000euro

Ustalenia:

ogloszenie o przetargu zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych, informacja
o wywieszeniu go w siedzibie zamawiajacego zostala zawarta w protokodle
postgpowania,
kryteria oceny ofert podane w ogloszeniu: 80% cena
20% warunki ptatnosci,
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia zatwierdzit Zarzad Gminy, ale nie
zostala podpisana przez zamawiajacego,
kryteria oceny ofert podane w SIWZ: 70% cena
30% warunki platnosci,
w SIWZ zapisano, ze:
- oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki,
zgodnie z przedstawionym w SIWZ wykazem,
- dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z przedstawionymi wzorcami, a kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela,
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- odpowiedzi musza by¢ udzielone na wszystkie pytania zawarte w zalacznikach,

- jezeli pytanie w zataczniku nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,

- liczba pracownikéw zatrudnionych przez oferenta na stale na podstawie umowy o
pracg wg stanu na dzien 31.12.2001r powinna wynosi¢ minimalnie 20 oséb,

- na udokumentowanie do§wiadczenia oferenci powinni przedstawi¢ realizowane

roboty o podobnym charakterze potwierdzone referencjami,

- kierownik budowy musu dysponowac pigcioletnim doswiadczeniem w zakresie robot
o réwnowaznym charakterze i wielko$ci, w tym nie mniej niz 3 lata w charakterze
kierownika,

- oferent powinien ztozy¢ FORMULARZ OFERTOWY wg wzoru zataczonego do

SIWZ,
- do oferty nalezy dotaczy¢ zaakceptowany wzor umowy,

e zarzadzeniem Nr 22/2002 z dnia 10.07.2002r W)t powotat komisj¢ przetargowa,

e wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowych Iub bankowych wniosto 5
przedsigbiorcoéw, ktérzy w wyznaczonym terminie ztozyli oferty:
oferta nr 1 — kserokopie referencji nie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,
oferta nr 2 — brak FORMULARZA OFERTOWEGO dotyczacego informacji o
oferencie,

- kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zdnia 23.05.1989r potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem 10.07.02,
jako dowod dopuszczenia do obrotu prawnego — brak informacji, czy
dokument przedstawia stan biezacy,
- na pisemne wezwanie zamawiajacego oferent w dniu 15.07.2002r ztozyt
informacj¢ o wielkos$ci zatrudnienia, ktérej brak bylo w ofercie,
- brak udokumentowania 3-letniego stazu pracy kierownika budowy na tym
stanowisku,
oferta nr 3 — brak udokumentowania 3-letniego stazu pracy kierownika budowy na
tym stanowisku,
oferta nr 4 — zalaczony do oferty projekt umowy nie zostal zaakceptowany przez
oferenta,

e zamawiajacy wezwal wszystkich oferentéw do zlozenia do dnia 16 lipca 2002r
oswiadczen, czy pozostaja w stosunku zaleznosci lub dominacji z innymi uczestnikami
postgpowania, z zamawiajacym lub osobami wystgpujacymi po stronie zamawiajacego,

¢ w okazanej kontrolujacym dokumentacji znajduja si¢ nastgpujace oswiadczenia:

- oferenta nr 1 - ztozone telefaksem 15.07.02 i potwierdzone na pi§mie 18.07.02r,
oferenta nr 2 — zlozone wylacznie na piSmie, ktore wptyngto do Urzedu Gminy
17.07.02r,
oferenta nr 3 — konsorcjum 2 firm:

KORPOS ztozyt oswiadczenie telefaksem 15.07.02r i potwierdzit
na pismie 16.07.02r;

HYDROINSTAL ztozyl wylacznie na piSmie, ktore wptynglo do UG
17.07.02r,

oferenta nr 4 — ztozone wylacznie na pismie, ktére wptyngto do UG 17.07.02r,

oferenta nr 5 — zlozone wylacznie na pismie, ktére wpltyngto do UG 18.07.02r,

e zamawiajacy uznal wazno$¢ wszystkich ofert, co potwierdzono na druku ZP-46 i w
protokdle postgpowania,

e wdniu 17.07.02r zamawiajacy zatwierdzil protokét postgpowania wraz z zatacznikami,
w tym druk ZP-51, gdzie zapisano, ze oceny ofert dokonano wg kryteriow:

= 80% cena
= 20% termin zaplaty,
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e jako najkorzystniejsza wskazano ofert¢ nr 2 Przedsigbiorstwa Wielobranzowego
Instalacyjno-Sanitarnego 1 Remontowo-Budowlanego ,,Skibinski” Sierakowice,
informacj¢ o rozstrzygnigciu przetargu wywieszono w Urzedzie Gminy, przestano
oferentom 1 opublikowano w Biuletynie Zaméwien Publicznych Nr 150,

e kontrolujace przeliczyly oceng ofert wg obydwu wariantow (70% + 30% Iub 80% +
20%) i ustality, ze w obydwu przypadkach najwigksza ilos¢ punktéw uzyskata oferta nr
2,

e w trakcie postgpowania nie wplyngto zadne zapytanie do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

e (01.08.02 wplynal do =zamawiajacego protest oferenta nr 4 (Przedsigbiorstwo
Inzynieryjno-Budowlane ,,WODREM” Sp. z o.0. Leba) w zwiazku z brakiem
jednoznacznych sformutowan w SIWZ oraz naruszeniem zasady uczciwej konkurencji;
o protescie, ktory zostal przez zamawiajacego odrzucony, powiadomiono pozostatych
uczestnikOw postepowania,

e w dniu 26.08.2002r zawarto z wybranym oferentem umowg Nr 15/2002 na wykonanie
zadania pn. Budowa kanalizacji sanitarnej w m-ci Zarnowska, Gm. Wicko w terminie
do 30.11.2004r za ceng 1.642.438,23z1 + VAT = 1.757.408,91zt platna w terminie 360
dni od daty otrzymania przez zamawiajacego faktury i protokétu odbioru robdt — termin
zaplaty faktury byt kryterium oceny ofert, a w ofercie zaproponowano termin 30 + 360
dni od daty otrzymania faktury i protokétu odbioru rob6t — umowa zawiera
kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z § 15 umowy w kwocie
82.122,00zt, w tym: 30% - 25.000,00 w dniu podpisania umowy,

70% - 57.122,00 potracane z faktur w wysokosci 5% sumy brutto,

- kwota 25.000,00zt wptyneta na rachunek Urzedu Gminy 26.06.2002r, dowod ks.
WB-188, odprowadzono ja na depozyty i utworzono lokate,

- pozostata czg$¢ zabezpieczenia potracana z faktur 1 odprowadzana na depozyty:

16.773,85 - f-ra VAT Nr 75/2002

21.036,75 - f-ra VAT Nr 8/2003

2.189.40 - f-ra VAT Nr 10/2003
40.000,00 razem
- 08.04.2003r wykonawca zlozyl gwarancje ubezpieczeniowa 000158/BK/14/03

Korporacji Ubezpieczeniowej FILAR S.A. na kwote 82.122,00zt tytutem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 1 wystapit o zwrot zabezpieczenia
gotowkowego,

- 05.05.2003r zwroécono wykonawcy 65.000,00 wptaconych tytutem zabezpieczenia
facznie o odsetkami od kwoty 25.000,00 w wysokosci 81,55zt; na kwote 40.000,00
uzyskana z potracen z faktur wykonawcy nie utworzono lokaty bankowej,

e aneksem nr 1/2002 z dnia 27 listopada 2002r zmieniono harmonogram rzeczowo-
finansowy robot z uwagi na warunki gruntowo-wodne — oferty zawieraly o§wiadczenie,
ze wykonawcy zapoznali si¢ z terenem wykonywania robot,

e brak potwierdzenia przekazania do Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
informacji cenowych z post¢gpowania zamowienie publiczne na roboty budowlane,

Wykonanie zamdwienia:
e roboty wykonano do 05.04.04r,
e za zrealizowane roboty wykonawca wystawit faktury:
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Faktura VAT Kwota Zaplata
L.p. Numer Data brutto Data Kwota Nr dowodu
ksiegowego
1. 75/2002  20.11.2002 335.477,00 12.12.2002 335.477,00  WB-280
2. 8/2003 26.02.2003 420.735,00 13.03.2003 420.735,00  WB-50
3. 10/2003  25.03.2003 43.788,00 10.04.2003 43.788,00 WB-71
4. 19/2003  14.05.2003 128.935,00 04.11.2003 128.935,00 WB-221
5. 33/2003  15.07.2003 434.845,19 04.11.2003 71.065,00 WB-221
30.12.2003 363.780,73 ~ WB-258
31.12.2003 0,06 WB-259
6. 14/04/2004 20.04.2004 393.628,72 05.05.2005 393.628,72  WB-86
Razem 1.757.408,91 - 1.757.408,91 -

w dniu 05.08.2004r wykonawca PWISiRB ,,Skibinski” Sierakowice ztozyt inwestorowi
zawiadomienie o sprzedazy i przelewie (cesji) wierzytelnosci w kwocie 393.628,72z1
na rzecz Nordea Bank Polska S.A., tj. naleznosci za ostatnig fakturg Nr 14/04/2004.
Nalezno$¢ zostata przekazana zgodnie z cesja i umowa 360 dni od daty wptywu do
Urzg¢du Gminy faktury,

pozostale nalezno$ci byly regulowane w terminie od 3 tygodni (poz. 1-4 tabeli) do
180dni od wystawienia faktury (poz. 5 tabeli). Termin zaptaty za wykonane roboty byt
jednym z kryteridow oceny ofert.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Roboty dodatkowe — ustalenia:

w dniu 10.03.2004r sporzadzono protokoét koniecznosci Nr 1/2004 wykonania robot
dodatkowych — przytaczy kanalizacyjnych z rur PCV 160mm o dtugosci 329m,
zamawiajacy nie sporzadzit kosztorysu inwestorskiego, podstawa ustalenia ceny byt
kosztorys sporzadzony przez wykonawcg,

kontrolujacym nie przedstawiono oferty wykonawcy, z pisma skierowanego do
PWISIRB ,,Skibinski” z dnia 10.03.2004r wynika, ze zamdwienia udzielono z wolnej
reki w trybie art. 67 ust.1 pkt 5 lit. b ustawy o zamowieniach publicznych,

protokoét postepowania (bez daty zostal zatwierdzony przez Woijta,

w dniu 15 marca 2004r podpisano umoweg na wykonanie robot dodatkowych do
30.05.04r za ceng brutto 45.000,00zt ptatng 360 dni po otrzymaniu faktury i protokétu
odbioru robot — umowa zawiera kontrasygnate¢ Skarbnika Gminy,

na prosbe kontrolujacych zwrocono si¢ do Inspektora Nadzoru o potwierdzenie sposobu
ustalenia ceny robot dodatkowych. Oswiadczenie RZI Cztuchow przekazat telefaksem
w dniu 23.09.05r.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Udokumentowanie opisanych ustalen zawarto w zataczniku Nr 36 do protokétu kontroli,
na ktory sktadaja sig: protokot koniecznosci, kosztorys wykonawcey, pismo z 10.03.04r,
protokot postgpowania, umowa z 15.03.04r 1 o$wiadczenie RZI.

Wykonanie zamdwienia:
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protokot odbioru wykonanych rob6t sporzadzony zostat w dniu 20.07.2004r, gdzie nie
odnotowano terminu zakonczenia robot,

faktura VAT Nr 1/K/2004 z dnia 20.07.2004r na kwote 44.999,99z1

zaptata dnia 14.07.2005r, dowod ks. WB-135.

Zatrudnienie przez wykonawce bezrobotnych
Ustalenia:

w dniu 09.12.2002r Gmina Wicko zawarta porozumienie z PWISiRB ,,Skibinski”,
ktérego przedmiotem byto okreslenie zasad, na jakich wykonawca dokona uzupetnienia
refundacji otrzymanej przez gming z tytutu zatrudnienia 0s6b bezrobotnych — trzech w
ramach robdt publicznych i jednej w ramach umowy-zlecenia. Wysoko$¢ refundacji
5.234,77zt platna do 30 marca 2003r na rachunek Urzedu Gminy, zatrudnienie
bezrobotnych nie wynikalo z procedury przetargowej i umowy na wykonanie
kanalizacji,

wg sporzadzonej przez Urzad Gminy kalkulacji catkowity koszt zatrudnienia 4

bezrobotnych przez 3 miesiace wynosit 9.155,54
wtym: - refundacjaz PUP Lebork 3.593,31

- refundacja ,,Skibinski” 5.234,77

- fundusze wlasne 327,46

nota ksiggowa Nr 5/2003 z dnia 04 kwietnia 2003r Urzad Gminy obciazyt wykonawce
kwota 5.234,77zt,

kwota 5.234,77zt wptyneta na rachunek Urzedu Gminy 22.07.2005, dowdd ks. WB-
144.

> WYKONANIE SIECI WODOCIAGOWEJ w MIEJSCOWOSCI ZARNOWSKA
II etap

Za prawidlowe sporzadzenie dokumentacji odpowiedzialno$¢ ponosi inspektor ds.
inwestycji, planowania przestrzennego i dzialalno$ci gospodarcze;j

Wykonanie dokumentacji projektowo — technicznej i kosztorysowej — przetarg
nieograniczony na sporzadzenie projektow technicznych budowlanych uzbrojenia terenu w
sie¢ wodociagowa dla miejscowosci Zarnowska o wartosci ponizej 30.000euro

Ustalenia:

ogloszenie o przetargu wywieszono w siedzibie zamawiajacego oraz opublikowano w
prasie lokalnej,
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, nie zostata podpisana przez
zamawiajacego, okreslono dla oferentow 60-dniowy termin zwiazania oferta,
kryteria oceny ofert:  cena 80%

wiarygodnos$¢ 20%
Zarzad Gminy powolal 5-osobowa komisje przetargowa, z czego w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia uczestniczyty 4 osoby,
w wyznaczonym terminie wplyngto 8 ofert, z ktorych oferta nr 1 nie spetniata
warunkow okre§lonych w SIWZ i zostata odrzucona, co potwierdza dokumentacja
podstawowych czynnosci przetargowych z dnia 15.05.2001r wraz z zatacznikami;
dokumentacja nie zostala zatwierdzona przez zamawiajacego,
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e jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ nr 3 Zakladu Projektowania 1 Realizacji
Budownictwa Komunalnego Koszalin,

e informacje o wyborze wykonawcy wywieszono w siedzibie zamawiajacego oraz
przestano do wszystkich oferentow,

e w dniu 12.06.2001r zawarto z Zakladem Projektowania i Realizacji Budownictwa
Komunalnego w Koszalinie umowg o wykonanie prac projektowych i uzyskanie
uzgodnien, decyzji i pozwolen w terminie do 30.09.2001r za ceng brutto 17.500,00zt, t;.
zgodnie z oferta — umowa zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

e w § 7 umowy zapisano, ze wykonawca zaptaci kary za nieterminowe wykonanie
zaméwienia w wysokosci 1% wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki,

e w dniu 11.09.01r wykonawca zwrdcit si¢ o przedtuzenie terminu wykonania zadania;
Zarzad Gminy w dniu 19.11.01r wyrazil zgod¢ na przedtuzenie terminu realizacji
zamoOwienia o jeden miesiac, tj. do 30.10.01r,

e wdniu 11.09.01r podpisano aneks Nr 1, przesuwajac termin wykonania zaméwienia do
15.12.2001r.

Wykonanie zaméwienia:

e przekazanie dokumentacji nastapito protokotem — bez daty,

e wykonawca wystawit w dniu 10.12.2001r faktur¢ VAT FAS/2001/12/2/2/12 na kwotg
17.500,00z1,

e zaplata w dniu 21.12.2001r, dowdd ks. WB-304.

Obowigzki Inspektora Nadzoru w ramach nadzoru autorskiego nad wykonaniem
projektu sprawowatl Zaklad Projektowania i Realizacji Budownictwa Komunalnego w
Koszalinie, co nie zostato zapisane w umowie o wykonanie dokumentacji projektowo —
technicznej. Za czynnos$ci Inspektora Nadzoru ZPiRBK nie wystawit zadnej faktury i nie
otrzymat zaplaty.

Wykonanie sieci wodociagowej w miejscowosci Zarnowska II etap — przetarg
nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 30.000euro

Ustalenia:

e kosztorys inwestorski 119.866,12 + VAT = 128.256,75zt,

e ogloszenie o przetargu wywieszono w Urzedzie Gminy i1 opublikowano na stronie

internetowe;,

e Specyfikacja Istotnych Warunkéw ZamoOwienia: termin sktadania ofert - 30.06.2003r,
wadium - 2.000,00z1,
kryterium oceny - 100% cena,
termin realizacji - do 15.10.03r

o zarzadzeniem Nr 60/2003 z dnia 27.06.03r Wjt powolat komisj¢ przetargowa,

e W wyznaczonym terminie wplyngty 3 oferty — wazne,

e 7z dokumentacji podstawowych czynno$ci wynika, Ze najkorzystniejsza byla oferta nr 2
Przedsigbiorstwa Inzynieryjno-Budowlanego ,,WODREM” Sp. z o.0. Leba z cena
101.000,00 + VAT = 108.070,00zt,

e informacj¢ o wyborze wykonawcy wywieszono w Urzg¢dzie Gminy i przestano
oferentom,
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e w dniu 28.07.2003r zawarto z PIB ,,WODREM” Leba umoweg o budowe sieci
wodociagowej w miejscowosci Zarnowska II etap do dnia 15.10.2003r za ceng
101.000,00 + VAT = 108.070,00zt — umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy,

- naleznos$¢ regulowana w terminie do 90 dni od daty otrzymania faktury,

-w § 7 ust. 4 umowy zapisano, ze cyt.: ,,Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary
umowne w wysoko$ci 1% za kazdy dzien zwloki w przypadku przekroczenia
terminu zakonczenia robo6t”,

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 6% warto$ci zadania w
dniu podpisania umowy,

e kontrolujacym nie udostepniono dokumentacji potwierdzajacej wniesienie przez
wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 6.060,00z1
(101.000,00 x 6%).

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zamoéwienia:

e 30.10.03r Wojt wezwal wykonawce do wyjasnienia zwtoki w zakonczeniu robot, w
odpowiedzi na ktory WPDREM przekazat projekt aneksu do umowy z przesunigciem
terminu zakonczenia robdt na dzien 28.11.2003r,

e pismem z dnia 2.12.03r Wojt przypomnial wykonawcy, Ze termin wykonania
zamowienia uptynal 15.10.03r i za zwlokg¢ w jego dotrzymaniu wykonawca powinien
uisci¢ kary umowne,

e 03.12.03r wykonawca zwrocit si¢ o zaniechanie naliczenia odsetek karnych, a pismem
z dnia 12.02.2004r poinformowal o obiektywnych przestankach niedotrzymania
terminu wykonania robot,

e powody opdznienia wykonania zamowienia nie maja odzwierciedlenia w Dzienniku
budowy Nr 31/588/01/03, wykonawca nie informowat ponadto inwestora o problemach
z terminowym wykonaniem zamdwienia,

e 08.12.2003r WODREM powiadomit o zakonczeniu robot, protokot odbioru spisano
10.12.03r, a protokét usterek 16.12.03r — termin usunigcia usterek do 15.01.2004r,

e wykonawca 15.12.2003r wystawit faktur¢ VAT NT 86/2003 z cena brutto
108.070,00zt, na ktorej Inspektor Nadzoru 06.02.04r odnotowatl, ze usterki zostaly
usunigte; zaptata:  64.842,00zt w dniu 29.12.2003r, dowod ks. WB-257,

43.228,00zt w dniu 17.03.2004r, dowod ks. WB-54,

e pismem z dnia 31.12.2003r Wojt powiadomil wykonawce budowy sieci wodociagowe]
w miejscowosci Zarnowska II etap PIB ”"WODREM” Sp. z 0.0. Leba o odstapieniu od
naliczenia od naliczenia odsetek za zwloke w realizacji zamowienia,

e nalezne odsetki:

- cena netto wykonywanych robot 101.000,00zt,

- termin realizacji 15.10.2003r,

- zgloszenie do odbioru 08.12.2003r,

- opoznienie w dniach 54,

- stopa odsetek za jeden dzien zwloki 1%

- nalezne odsetki: 101.000,00zt x 1% x 54 dni = 54.540,00z1.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Powyzsze ustalenia udokumentowano zatacznikiem Nr 37 do niniejszego protokédtu, na
ktory sktadaja si¢: umowa, wezwanie do wyjasnienia zwtoki w realizacji umowy z dnia
30.10.03r, pismo z dnia 02.12.03 o niezmienno$ci postanowieh umowy, pisSmo
WODREM 2z 03.12.03r o nie naliczanie odsetek, informacja o zakonczeniu robot,
dziennik budowy, faktura VAT Nr 86/2003, pismo z dnia 31.12.2003r o odstapieniu od
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naliczenia odsetek oraz pismo WODREM-u z dnia 12.02.2004r o powodach opdzZnienia
realizacji zamowienia 1 wyjasnienie Wojta.

» BUDOWA LINII KABLOWEJ - OSWIETLENIOWE.,I n/n 04kV w
MIEJSCOWOSCIACH: CHARBROWO, SKARSZEWO i GES

Za prawidlowe sporzadzenie dokumentacji odpowiedzialno§¢ ponosi podinspektor ds.,
rolnych, drogownictwa i ochrony srodowiska.

Wykonanie dokumentacji projektowo-technicznej wraz z uzyskaniem pozwolen na

budowe — art. 4 pkt 8 Prawa zamowien publicznych,

Ustalenia:

e umowa o dzieto Nr R.S.5540/65/2004 zawarta w dniu 01.04.2004r z Tomaszem Becker
Lebork na wykonanie dokumentacji w terminie do 30.05.2004r za ceng 5.500,00zt
brutto — umowa zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

e rachunek z dnia 9.06.2004r na kwot¢ 5.500,00zt

Pelnienie funkcji Inspektora Nadzoru — art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych,

Ustalenia:

e umowa zlecenie Nr R.S.5540/65-2/2004 z dnia 11.08.04r zawarta z Tomaszem Becker
Lebork na pelnienie obowiazkéw inspektora nadzoru za ceng brutto 400,00zt — umowa
zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy,

e rachunek z dnia 11.10.2004r na kwote 400,00z1,

Budowa linii kablowej — oSwietleniowej n/n 0.4kV w miejscowosciach: Chabrowo,
Skarszewo i Ge¢$ — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 60.000euro
Ustalenia:

e kosztorys inwestorski — 51.568,91z1,

e ogloszenie o przetargu nieograniczonym wywieszono w Urzedzie Gminy na 17 dni

przed terminem sktadania ofert, opublikowano w prasie lokalnej i w Internecie,

kryterium oceny: 100% cena,

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia pobrato 3 wykonawcow,

Zarzadzeniem Nr 23/2004 Wjt powotat komisj¢ przetargowa,

w wyznaczonym terminie wptyng¢la 1 wazna oferta DELMAREKS Lucjan Siwek

Bozepole Wielkie,

e przed otwarciem ofert zamawiajacy oswiadczyl, Ze na wykonanie zamowienia
przeznaczyt 50.000,00z1,

e 7z postgpowania sporzadzono protokét, zatwierdzony przez zamawiajacego, gdzie
wskazano jako wykonawcg DELMAREKS,

e umowg na budowe linii kablowej-o$wietleniowej zawarto w dniu 05 sierpnia 2004r,
gdzie zgodnie z oferta zapisano wykonanie zamdéwienia do 30.09.04r za ceng
34.911,04z1 + VAT = 42.591,46z1 — umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy,

e zamawiajacy nie zadal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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Wykonanie zamdwienia:

o w dokumentacji znajduja si¢ wszystkie pozwolenia, decyzje 1 dokumentacje wymagane
przepisami,

protokot odbioru rob6t z dnia 30.09.04r z adnotacja: bez uwag,

wykonawca wystawil w dniu 30.09.04r faktur¢ VAT Nr 4/2004 na kwotg 42.591,46zt,
zaptata w dniu 19.10.2004r, dowod ks. WB-205,

w dniu 04.11.2004r podpisano umowg o nieodptatne przekazanie urzadzen
elektroenergetycznych przez Gming Wicko na rzecz Zaktadu Energetycznego w
Stupsku S.A. — warto$¢ przekazanych urzadzen 51.848,82zt,

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Umowa o nieodptatne przekazanie urzadzen elektroenergetycznych stanowi zatacznik Nr
38 do protokotu kontroli.

PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ nr 39002 w MIEJSCOWOSCI
ZARNOWSKA GM. WICKO

Za prawidlowe sporzadzenie dokumentacji odpowiedzialno$¢ ponosi inspektor ds.

inwestycji, planowania przestrzennego i dziatalno$ci gospodarczej

Opracowanie studium wykonalnoS$ci — art. 4 pkt 8 Prawa zamowien publicznych

Ustalenia:

e w dniu 14.07.2004r zawarto ze Stowarzyszeniem Absolwentow Wyzszej Szkoly
Administracji 1 Biznesu w Gdyni umow¢ Nr U/I-10/2004 na opracowanie zgodnie z
wytycznymi Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego studium
wykonalnosci do projektu ,,Modernizacja drogi gminnej nr 3935002 w miejscowosci
Zarnowska” w terminie do 04.08.2004r za cene 9.000,00 + VAT = 10.980,00z1,

e protokdt odbioru prac z dnia 02.08.04r,

o faktura VAT Nr 04/08/2004 z dnia 02.08.04r na kwotg 10.980,00z1.

Sporzadzenie dokumentacji projektowo — kosztorysowej — art. 6 ust. 1 pkt 7 ustawy o

zamoOwieniach publicznych

Ustalenia:

e w dniu 01.09.2003r zawarto z Tomaszem Zarzyckim L¢bork umowe o dzieto, ktorej
przedmiotem byto wykonanie dokumentacji projektowej przebudowy drogi gminnej w
miejscowosci Zarnowska w terminie do 20.09.03r za cene 12.500,00zt,

e protokdt zdawczo-odbiorczy z dnia 12.09.03r,

e rachunek z dnia 22.09.03r na kwote 12.500,00zt, z czego podatek dochodowy w kwocie
2.000,00zt.

Pelnienie funkcji Inspektowa Nadzoru nad wykonaniem zadania — przetarg
nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 60.000euro
Ustalenia:

e ogloszenie o przetargu wywieszono w siedzibie zamawiajacego na okres 15 dni i
opublikowano na stronie internetowej Urzedu Gminy:
- termin sktadania ofert 19.04.2005r,
- kryteria oceny ofert: 100% cena,
e zarzadzeniem Nr 22/2005 z dnia 19.04.05r Wo6jt powotat komisje przetargowa,
e w wyznaczonym terminie wptyngly 2 wazne oferty,
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z protokétu postepowania zatwierdzonego przez Wojta wynika, ze jako korzystniejsza
wskazano ofertg nr 1 Tomasza Zarzyckiego z Leborka,

w dniu  podpisano umowg — zlecenie o petienie funkcji inspektora nadzoru za ceng
brutto 6.500,00z1, tj. zgodnie z oferta.

Zamoéwienie w toku wykonywania.

Przebudowa drogi gminnej nr 39002 w miejscowosci Zarnowska Gm. Wicko —
przetarg nieograniczony o warto$ci szacunkowej powyzej 60.000euro
Ustalenia:

oznaczenie zaméwienia CPV 45.23.31.20
kosztorys inwestorski robot drogowych 927.778,10zt,
ogloszenie o przetargu opublikowano w sposéb prawidlowy, w tym przekazano do
publikacji w Biuletynie Zamoéwien publicznych 17.01.2005r,
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia:

- wykonanie zamowienia do 30.06.2005r,

- wadium 10.000zt,

- kryteria oceny ofert: 100% cena,
zarzadzeniem Nr 9/2005 z dnia 10.03.2005r W)t powotat komisje przetargowa,
w wyznaczonym terminie wptyngty 3 wazne oferty,
przed otwarciem ofert zamawiajacy poinformowal, Zze na finansowanie zadania
przeznaczyt 937.046,00zt,
na otwarciu ofert obecni byli dwaj wykonawcy, jak poinformowat Przewodniczacy
Komisji Przetargowej, informacje o cenie ofert przekazano trzeciemu wykonawcy
niezwlocznie telefonicznie,
jako najkorzystniejsza wskazano ofertg nr 2 NCC Industri Polska Sp. z 0.0. Wroctaw,
co potwierdza protokot postgpowania zatwierdzony 5.04.05r przez zamawiajacego,
informacj¢ o wyborze oferty przekazano oferentom 1 wywieszono w siedzibie
zamawiajacego, oraz opublikowano w BZP nr 204, poz. 48463,
umow¢ na wykonanie przebudowy drogi gminnej Nr 393500 w miejscowosci
Zarnowska zawarto z NCC Industri Polska w dniu 29.04.05t,

- cena 717.999,88 + VAT = 875.959,85z1, tj. zgodnie z oferta,

- termin wykonania do 30.06.2005rt,

- kary za nieterminowe wykonanie zamdéwienia w wysokosci 0,5% ceny za
kazdy dzien zwtoki,
- umowa zawiera kontrasygnatg¢ Skarbnika Gminy,

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 71.800,00zt wykonawca
wniost w formie bezwarunkowej gwarancji bankowe;.

Wykonanie zamdowienia:

w protokdle odbioru robdt wykonanych do dnia 29.05.05r sporzadzonym 06.07.05r
opisano stwierdzone usterki i1 okreslono termin ich usunigcia do 20.08.05r,

13.07.05r sporzadzono notatke¢ ze spotkania odbiorczego robot, gdzie ustalono, ze
usterki w nawierzchni bitumicznej zostang usunigte do 12.09.05r,
do dnia 20.09.05r wykonawca nie usunat usterek w nawierzchni bitumicznej,
NCC Industri Polska wystawit w dniu 06.07.05r faktur¢ VAT Nr FUGDO01/05/00004 na
kwoteg 875.959,85z1 brutto,
faktura do dnia 20.09.05r nie zostata zaptacona.



125

3.3.2.1.3.2/3. Ewidencja ksiggowa kosztow inwestycji iich rozliczenie oraz przyjecie na
stan Srodkow trwalych inwestycji zakonczonych.

1) Sprawdzeniem objgto ewidencj¢ naktadow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
— ,JInwestycje ($rodki trwale w budowie)”, rozliczenie zakonczonych inwestycji oraz
ujecie w ewidencji $rodkow trwatych na koncie 011 — ,,Srodki trwate” poddanych kontroli
zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przyjecie Srodka trwalego
inwestycyjnego zakoncze-
wg ewidencji Rodzaj Warto$¢é nia oT Data Warto$é
ksiggowej brutto inwestycji
080/004 - opracowanie dokument. 33.100,00 20.04.04
Sie¢ kanalizacyjna - inspektor nadzoru 16.002,68 (data
w m. Zarnowska - opracowanie wniosku do protokotu
WFOS 3.660,00 odbioru,
- odsetki od pozyczki 32.101,64 gdzie 10/2004  16.04.04 677.269,83
- wykonawstwo robot 1.802.408,90 zapisano 11/2004  16.04.04 610.839,58
- nadzor PPIS 99.10 zakonczen 12/2004 16.04.04 378.470,80
-przyltacze energetyczne 1.486,80 ' robot 13/2004  16.04.04 176.364,55
- ref. zatrudnienia bezrobot. - 514,85 05.04.04r 29/2004 20.07.04 45.399,51
Razem naktady 1.888.344,27 - - 1.888.344,27
080/002 - wykonanie sieci 108.070,00 16.12.03  48/2004 01.01.04 108.070,00
Sie¢ wodociagowa (nie uje¢to na koncie 080
w m. Zarnowska kosztéw sporzadzenia
etap I1 dokumentac;ji)
Razem naktady 108.070,00 - - - 108.070,00
080/010 - ogloszenie prasowe 107,36 30.09.04
080/011 - opracowanie map 3.250,00
080/012 - dokumentacja projektowa 5.500,00 39/2004 04.11.04 29.074,02
O$wietlenie ulic w | - budowa o$wietlenia 42.591,46 40/2004 04.11.04 8.326,94
m. Skarszewo, - Inspektor Nadzoru 400,00 41/2004 04.11.04 14.447,86
Chabrowo i Ges$ Razem naktad 51.848,82 - - - 51.848,82
080/003 - rézne oplaty 548,41
Droga w m. - studium wykonalnosci 10.980,00 inwestycja - - -
Zarnowska - dokumentacja projektowa 12.500,00 nie
- pomiary geodezyjne 2.000,00  zakonczo-
- przebudowa drogi 875.959,85 na
Razem poniesione naktady 901.988,26 - -
Ogélem 2.950.251,35 2.048.263,09

2) Koszty opracowania dokumentacji techniczno-kosztorysowej budowy sieci wodociagowe;j
w m. Zarnowska etap I w kwocie 17.500,00 zostaly zaliczone w poczet kosztow
inwestycji realizowanej w etapie pierwszym.

3) Na koncie 080 nie ujgto kosztow Inspektora Nadzoru — inwestycja nie zakonczona, nie
wystawiono rachunku.

4) Nie przyjeto na stan srodkoéw trwatlych budowy drogi, gdyz inwestycja nie zostata
zakonczona.
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3.3.2.1.4. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéow
realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych.

W  okresie objetym kontrola gmina nie udzielala dotacji na finansowanie Iub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji 1 zakupdw inwestycyjnych (§§ 621, 622 i
623).

3.3.2.2. Pozostale wydatki majatkowe.

3.3.2.2.1. Wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladow do spélek prawa
handlowego.

1) Jednostka wykazata w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
wydatki w § 601 w roku 2003 — w kwocie: plan 25.000,00
wykonanie 25.000,00

2) Rada Gminy podjeta w dniu 4 marca 2003r uchwatg¢ Nr V1/21/2003 w sprawie utworzenia
spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia wspdlnie z Gmina Miejska Leba w celu
wykonania przez nia zadan polegajacych na zbiorowym zaopatrzeniu w wodg¢ oraz
odbiorze 1 oczyszczaniu $ciekdw z terenu obydwu gmin. Uchwata Nr VIII/39/2003 z dnia
28 kwietnia 2003r Rada Gminy okreslita zasady utworzenia spotki:

- siedziba — Nowegcin, gm. Wicko,
- przedmiot dziatania — $wiadczenie ustug w zakresie zaopatrzenia w wodg,
- udziat gm. Wicko — 25.000,00z1,

3) Umowg spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia zawarto aktem notarialnym repertorium
,A” nr 1819/2003 z dnia 30.04.2003r:
- kapital zakladowy 50.000,00zt — 50 udzialéw o nominale 1.000,00zt kazdy
- Gmina Miejska Leba i Gmina Wicko obejmuja po 25 udziatow.

4) Przedsigbiorstwo Wodociagowe ,,t.eba-Wicko” Sp. z 0.0. wpisano do Krajowego Rejestru
Sadowego L.dz. CI KRS/INF/1808/11/2003.

5) Kwote 25.000,00zt przekazano na rachunek Spotki:
- 14.05.2003r dowdd ks. WB-93  10.000,00
- 19.05.2003r dowdd ks. WB-96  15.000,00.

3.3.2.2.2. Wydatki z tytulu kar i odszkodowan, kosztow postgpowania sadowego i
prokuratorskiego oraz z tytulu pozostalych odsetek.

1) W okresie objetym kontrola jednostka wykazata w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych wydatki z tytulu odszkodowan, kar, odsetek oraz
postgpowan prokuratorskich 1 sadowych:
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Paragraf klasyfikacji budzetowej 2001 2002 2003 2004
458 Pozostale odsetki 88,00 179,00 103,00 67.472,00
459 Kary i odszkodowania
wyplacane na rzecz osob - - - -
fizycznych

460 Kary i odszkodowania
wyplacane na rzecz osob

prawnych 1 innych jednostek - - 76.050,00 -
organizacyjnych

461 Koszty postgpowania sadowego
1 prokuratorskiego - - - 12.343,00
Razem 88,00 179,00 76.153,00 79.815,00

2) W roku 2003 jednostka wykazata w § 460 wydatki w kwocie 76.050,00zt z tytutu nie
dotrzymanej cesji:

e w dniu 22.08.2002r Zarzad Gminy Wicko zawarl w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o zamowienie publiczne — umoweg z Zakladem Montazowo —
Budowlanym W. Bigos Torun o wykonanie przebudowy kotlowni weglowej na
olejowa w Szkole Podstawowej w Wicku za ceng brutto 128.044,70zt,

e pismem z dnia 26.09.02r wykonawca powiadomit Zarzad Gminy Wicko o dokonaniu
przelewu wierzytelnosci z tytutu wymienionych wyzej robot w kwocie 70.000,00zt na
rzecz Biura Kompletacji Dostaw ,,TERMO-Bis” J.Koprowski Torun i zobowiazat
Zarzad Gminy Wicko do przekazania wierzytelnosci na rachunek bankowy
cesjonariusza — pismo wptyngto do Urzgdu Gminy 10.10.02r i zarejestrowane zostato
w dzienniku korespondencyjnym pod nr 2087/2002,

e 22.10.02r wykonawca wystawit faktur¢ VAT Nr 10/02 za wykonane roboty na kwotg
128.044,69zt — jako formg ptatnosci podano przelew oraz numer rachunku bankowego
wykonawcy,

e przelewu na rachunek wykonawcy dokonano:

25.10.2002r dowod ks. WB-243  kwotg 20.000,00
05.11.2002r dowod ks. WB-251  kwotg 108.044,69

e _TERMO-Bis” J.Koprowski pismem z dnia 18.11.02r zwrdcit si¢ do Urzgdu Gminy o
wypetnienie zobowiazania w wysokosci 70.000,00zt,

e na skutek postgpowania sadowego Gmina Wicko zawarta w dniu 04.12.2003r przed
Sadem Okregowym w Stupsku ugode z J. Koprowskim, na mocy ktérej zobowiazata
si¢ zaptaci¢ J. Koprowskiemu:

nalezno$¢ dochodzona w wysokosci 70.000,00

zwrot kosztéw procesowych 2.450,00
zwrot kosztow zastepstwa procesowego  3.600,00
Razem 76.050,00

e kwote 76.050,00zt przekazano B.K.D. ,,TERMO-Bis” J. Koprowski Torun w dniu
18.12.2003r — dowod ks. WB-252,

e w dzienniku korespondencyjnym odebranie powiadomienia o cesji potwierdzit
inspektor ds. inwestycji , ktory ztozyl do protokotu oswiadczenie, ze parafg w
dzienniku postawitl automatycznie w wolnej rubryce, a pisma nigdy nie otrzymat,

e w dniu 24.11.2003r Wojt wystosowat do Wtadystawa Bigosa wezwanie przedsadowe
o zwrot 70.000,00z1, a nastgpnie Gmina wystapila na droge sadowa,

e w dniu 17.06.2004r Gmina Wicko ztozyta do Prokuratury Rejonowej w Leborku
zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa przez W.Bigosa polegajacym
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na wyludzeniu od Gminy Wicko kwoty 70.000,00zt; Prokuratura Rejonowa w
Leborku wydata w dniu 30.06.04r postanowienie o odmowie wszczecia $ledztwa

Sad Okregowy w Toruniu wydat w dniu 14 wrzesnia 2004r nakaz ptatniczy w
postgpowaniu upominawczym o zwrot przez W.Bigosa kwoty 70.000,00z1 na rzecz
Gminy Wicko oraz w dniu 27.10.04 klauzulg¢ wykonalnosci nakazu ptatniczego w
stosunku do W.Bigosa, a w dniu 25.03.2005r w stosunku do matzonki dtuznika,

do postgpowania egzekucyjnego przylaczali si¢ inni wierzyciele W.Bigosa,

Gmina Wicko skierowata w dniu 15.11.04r wniosek o wszczecie egzekucji do
Komornika Sadowego Rewir V w Toruniu, od ktérego otrzymata 10.12.04r
zawiadomienie o stanie majatkowym dtuznika oraz o zajgciu rachunku bankowego i
zakazie wyplat; w dniu 14.04.05r wystgpiono z wnioskiem o rozszerzenie
postgpowania egzekucyjnego o wysoko$¢ poniesionych przez wierzyciela kosztow,

z odpisu z ksiggi wieczystej nieruchomosci stanowiacej wtasnos¢ dluznika wynika, ze
nieruchomos$¢ na dzien 13.04.05r obciazona byta:

- hipoteka umowna zwykta (2) 305.561,74
- hipoteka przymusowa zwykta (15) 59.439.61
Razem 365.001,35

Komornik przestat w dniu 10.05.05r kolejne zawiadomienie o stanie majatku dtuznika,
gdzie stwierdzono, ze dluznik nie posiada zadnego majatku ani dochoddw;
nieruchomo$¢ — dom zostata sprzedana w drodze licytacji,

w dokumentacji Urzedu Gminy znajduje si¢ Postanowienie Sadu Rejonowego w
Toruniu z dnia 28.07.05r o przysadzeniu wiasnosci nieruchomos$ci jej nabywcom w
drodze przetargu w dniu 23.03.05r za ceng 207.000,00zt

3) Na pozostate odsetki w roku 2004 sktadaty sie:

odsetki od nienaleznej czg$ci rekompensujacej subwencji ogélnej za lata 2000-2002 w
wysokos$ci 67.472,09zt.
W zwiazku z korektami wnioskow Gminy Wicko o przyznanie czg$ci subwencji
rekompensujacej utracone dochody z tytulu ustawowych ulg i zwolnien w podatku
rolnym (rozwigzanie umow dzierzaw przed terminem) Minister Finanséw wydato
decyzje Nr ST3-4826/UL-13/2004/554 z dnia 27.05.04r zobowiazujaca Gming do
zwrotu nienaleznej czgs$ci subwencji w lacznej kwocie 77.783,00zt oraz odsetek w
wysokosci 66.499,30zt.
Gmina odwotala si¢ od decyzji, a po utrzymaniu jej w mocy, ztozyta 09.08.04r skarge
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie w sprawie wysokosci
odsetek.
W zwiazku z konieczno$cia zmiany planu finansowego odsetki zostaly przekazane w
nastgpujacych terminach: 65.234,00z1 w dniu 27.07.2004r — WB 145

2.087,10  wdniu 18.08.2004r — WB 161

129.10  wdniu 30.09.2004r — WB 192
67.450,20  odsetki przekazane,

odsetki od przekazanego w m-cu wrzesniu podatku VAT naliczonego od oplat za
wieczyste uzytkowanie nieruchomos$ci za miesiagce od maja do lipca 2004r w
wysokosci 20,99zt Pismo w sprawie obowiazku naliczania VAT-u wplyneto do
Urzedu Gminy w m-cu 07.04r. Podatek VAT wraz z odsetkami zostal przekazany w
dniu 21.09.04r — WB 185.
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4) W § 4610 ujeto w roku 2004 optaty sadowe, komornicze, koszty postepowania
egzekucyjnego 1 optaty za wpis do ksiegi wieczyste;.

3.4. Rozchody budzetowe.

Kontroli poddano rok 2004.

3.4.1. Wykup papierow wartosciowych.
W roku 2004 gmina nie emitowata papierow warto$ciowych i nie ponosita wydatkow
zwiazanych z wykupem papieréw wartosciowych.

3.4.2. Udzielanie z budzetu pozyczek.

W roku 2004 nie udzielano pozyczek z budzetu gminy.

3.4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytow.

Powyzsze zagadnienie omowiono w punkcie 2.5.2. niniejszego protokotu.

3.4.4. Lokaty terminowe wolnych srodkow budzetowych.
W okresie objetym kontrola gmina lokowata wolne $rodki finansowe przekraczajace

warto$¢ 10.000,00zt na rachunku bankowym w Banku Spoétdzielczym w Lebie — zgodnie z
umowa rachunku bankowego - lokaty typu ,,OVERNIGHT” .

IV. MIENIE KOMUNALNE.
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Kontrola obj¢to rok 2003.

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.

4.1.1. Unormowania wewne¢trzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

1) Rada Gminy nie okreslita jednolitych zasad nabywania i zbywania majatku komunalnego,
wydzierzawiania, najmu i oddawania w trwaly zarzad poszczegodlnych sktadnikéw
majatku. O sposobie gospodarowania majatkiem decydowala Rada Gminy odrgbnymi

uchwatami — dla kazdej nieruchomosci indywidualnie.

2) Uchwata Nr 24/95 z dnia 29 maja 1995r Rada Gminy ustalita ulgi — bonifikaty przy
sprzedazy lokali mieszkalnych tworzacych mieszkaniowy zasob gminy.

3) Uchwala Nr 10/98 z dnia 26 marca 1998r Rada Gminy przyznata pierwszenstwo w
nabywaniu lokali najemcom oraz dzierzawcom.

4) Wojt zarzadzeniem Nr 2/2002 z dnia 29 listopada 2002r ustalit ceng 1 ha gruntow
stanowiacych wtasnos¢ gminy dla celow ewidencji ksiggowe;.

5) Za prawidlowe udokumentowanie i ewidencj¢ obrotu $rodkami trwatymi i pozostatymi
srodkami trwatymi odpowiedzialno$¢ ponosi, zgodnie z zakresem czynnosci, inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej 11 .

4.1.2. Obrot nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatkowego gminy:

L.p. Skladniki  Stan na dzien zwigkszenia zmniejszenia Stan na dzien

majatku 01.01.2003r 31.12.2003r
. Grunty 8.521.289,10 1.294.909,05 97.280,80  9.718.917,35
2.  Budynkii

budowle 10.200.302,73 3.002.607,19 289.970,60 12.912.939,32
3.  Prawo

uzytkowania

wieczystego

gruntow 503.581,00 - - 503.581,00
Razem 19.225.172,83 4.297.516,24 387.251,40 23.135.437,67

2) Gmina nabyla nieruchomosci na ogdélna wartos¢ 4.297.516,24zt, w tym:

L.p. Tytul nabycia Wartos$¢
1. Zakup 2.023.554,85
2.  Nieodplatne przejecie 79.948,00
Razem 2.103.502,85

3) Przyjecie nieruchomosci poprzedzono kazdorazowo uchwata Rady Gminy okre$lajaca
wolg 1 sposob nabycia. Nabycie prawa wlasno$ci potwierdzone zostato aktami
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notarialnymi. Przyjecie nieruchomosci na stan ewidencji ksiggowej nastgpowato na
podstawie ,,OT — Przyje¢cie srodka trwalego™.

W czesci ,,D” Polityki rachunkowosci przyjetej zarzadzeniem Wojta Nr 20/01 z dnia 28
grudnia 2001r zapisano, ze poszczegélne skladniki aktywow wycenia sig, stosujac
rzeczywiscie poniesione koszty na ich nabycie.

Wyceny przyjmowanych nieruchomosci niezabudowanych dokonywano w oparciu o ceng

zawarta w akcie notarialnym, lub w przypadku jej braku — o warto$¢ szacunkowa ustalona

jako iloczyn ceny ewidencyjnej jednego ha ustalonej przez Wojta i ilosci przyjmowanych
gruntow. Ponadto:

e w przypadku nieruchomosci zabudowanej zakupionej od Agencji Mienia Wojskowego
warto$s¢ budynkéw ustalita inspektor ds. ksiggowosci Budzetowej Gertruda Bojas
odpowiedzialna za ewidencj¢ srodkow trwatych, proporcjonalnie do ich powierzchni i
ogolnej wartosci nieruchomosci okreslonej aktem notarialnym.

e Ceng nieruchomosci niezabudowanej w Biatogardzie dz. nr 11/2 (OT 13/2003)

ustalono na podstawie ceny szacunkowe;j: 0,06ha x 4.000,00zt = 240,00

cena wg aktu notarialnego Rep. ,,A” nr 4822/2003 powigkszona o koszty zawarcia
aktu notarialnego 3.597.40
roznica 3.357,40

e w warto$ci przyjetych na stan 2 nieruchomos$ci nie uwzgledniono kosztow zawarcia
umow — aktéw notarialnych:
- nieruchomos$ci w Nowecinie—akt notarialny Rep. ,,A” nr 7017/2003 -OT-12 425,00
- drog od AWRSP — akt notarialny Rep. ,,A” nr 12378/2003 - OT-14 2.927.00
Razem 3.352,00

Zbywanie 1 obciazanie nieruchomosci gminnych omowiono w punkcie 3.1.3. niniejszego
protokotu.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1)

2)

Wszystkie nieruchomosci stanowiace wlasno$¢ gminna ujete sa w ksiggach Urzgdu Gminy
i zaliczone do aktywow trwalych. Czg$¢ nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych

jest oddawana w dzierzawg lub najem na podstawie stosowanych umow. Bezumownie

korzystaja z nieruchomos$ci gminne jednostki organizacyjne.

W jednostce nie wystgpowaty przypadki zawierania uméw dzierzawy lub najmu, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 4 1 5 ustawy o rachunkowosci.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1)

2)

Jednostka w roku 2003 dokonywata odpisdéw umorzeniowych w oparciu o rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) — (Dz. U. Nr 112, poz. 1317) oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17
stycznia 1997r w sprawie amortyzacji srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych (Dz. U. Nr 6, poz. 35 ze zm.).

Zarzadzeniem Nr 20/2001 z dnia 28 grudnia 2001r w sprawie wprowadzenia zaktadowego
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planu kont Wojt ustalit, iz do umarzania 1 amortyzacji maja zastosowanie stawki okreslone
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

3) Umorzenia $rodkéw trwalych dokonywano na koniec roku, nie aktualizowano wyceny
warto$ci poczatkowej 1 odpiséw umorzeniowych.

4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

4.2.1. Srodki trwale.

4.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkow trwalych.

1) Stan $§rodkéw trwatych w okresie objetym kontrola przedstawiat si¢ nastgpujaco:

Konto syntetyczne Stan na Zwigkszenia Zmniejsze- Stan na
01.01.2003r nia 31.12.2003r
011 —,,Srodki trwate” 20.296.411,32 4.339.442,39  408.691,23 24.227.162,48
013 —,,Pozostate srodki
trwate” 249.854,64 48.203,52 8.128,85 289.929.,31
Razem 20.546.265,96 4.387.645,91  416.820,08 24.517.091,79

2) W roku 2003 ewidencj¢ analityczna srodkéw trwatych prowadzono w 5 Ksiegach srodkow
trwatych. Dla gruntéw prowadzono wykazy z podziatem na poszczegolne solectwa.
Natomiast ewidencj¢ pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu prowadzono w 12
Ksiegach srodkow nietrwatych. Zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
wprowadzong zarzadzeniem Wojta Nr 71/03 z dnia 1 sierpnia 2003r podstawe ewidencji
stanowily:

3)

OT — Przyjecie $rodka trwatego,

ON - Przyjgcie pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

MT — Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,

MN - Zmiana miejsca uzytkowania pozostatych s§rodkoéw trwatych w uzywaniu,
PT — Protokot zdawczo-odbiorczy srodka trwatego,

LT — Likwidacja $rodka trwatego,

LN — Likwidacja pozostatych §rodkow trwatych.

Sprawdzono sposob udokumentowania przyjecia 1 rozchodu rzeczowych sktadnikow
majatku.
Ustalenia:

wszystkie $rodki trwate przyjeto na stan konta 011 na podstawie dowodu OT —
Przyjecie srodka trwatego, warto$¢ skladnika majatku ustalana byla na podstawie
ewidencji kosztow inwestycyjnych poszczegdlnych zadan (konta analityczne 080) lub
faktur dokumentujacych zakupy $rodkow trwatych,

pozostale §rodki trwate przyjmowano na stan ewidencji na podstawie faktur zakupu, nie
wystawiano dowodu ON — Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, maszt
oswietleniowy oraz agregat pradotworczy, nabyty nieodptatnie od Ochotnicze;j
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Strazy Pozarnej w Wicku, przyjeto na stan konta 013 na podstawie dowodu PT —
protokot przekazania — przejecie srodka trwatego w uzywaniu,

e rozchody na kontach 011 i 013 ewidencjonowano na podstawie PT — protokot
przekazania — przejecia $rodka trwalego/srodka trwatego w uzywaniu, z tym, ze na
koncie 013 ksiggowano kopie dowodu PT,

e PT-2, PT-199 i PT-221 (dowody ks. MLE-38, ML-2503 i ML-2504) przekazano
nieodptatnie na rzecz Zakladu Energetycznego w Stupsku os$wietlenie ulic gminnych
ogolnej wartosci 260.985,99z1,

e dowodem ML-667 (LT — Likwidacja srodka trwatego z 15.05.03r) zdjeto ze stanu konta
011 kserokopiarke CANON warto$ci 7.018,66zt, na podstawie opinii o nieprzydatnosci
jej do uzytku i wysokim koszcie naprawy, nie podajac sposobu likwidacji,

e dowodami ks. ME-2498 do ME-2502 (LT-2 do LT-6) wystawionymi na podstawie
protokotu kasacji sporzadzonego w oparciu o ekspertyze przydatnosci do uzytku
drukarek 1 komputerow wyksiggowano ze stanu konta 011 kwotg 10.590,76z1, nie
opisano sposobu likwidacji sktadnikéw majatku,

e Wojt zawart w dniu 8 pazdziernika 2003r umowe darowizny 159/03 na rzecz Komendy
Powiatowej Policji w Leborku wyktadziny podtogowej i sprzg¢tu komputerowego
warto$ci 4.953,84zt. Sktadniki majatku zdjgto ze stanu ksiggowego dowodami PT-4
(ML-1651), PT-10 (ML-1738 1 ME-1829).

Wyjasnienie w sprawie likwidacji kserokopiatki CANON zlozyta inspektor ds.

ksiggowosci budzetowej jako zatacznik Nr 39 do protokoétu kontroli.

Stan $rodkow trwatych na dzien 31.12.2003r wg konta syntetycznego  24.227.162,48

wg analityki 24.227.162,48

Sprawdzono sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 011 — | Srodki trwate”

na podstawie Ksiegi srodkow trwatych Urzedu Gminy.

Ustalenia:

e ewidencje prowadzono z podziatem na grupy,

e jako Srodki trwale przyjmowano na stan zarowno zestawy komputerowe o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 3.500,00z1, jak i1 poszczegdlne czg$ci, np. monitor 17" o
wartos$ci poczatkowej 372,54z1,

e ksiggi nie byly podsumowane ma dzieh 31.12.2003r w sposdb umozliwiajacy
porownanie ich stanu z zapisami konta 011. Na prosbe kontrolujacych podliczono
ksiggi — r6znic nie stwierdzono.

Stan pozostatych §rodkéw trwalych w uzywaniu na dzien 31.12.2003r wedtlug konta

syntetycznego 289.929,31
wedtug analityki 289.929.28
roznica 0,03

Sprawdzono sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 — ,,Pozostate $rodki

trwale w uzywaniu” na podstawie Ksiegi srodkow nietrwatych dla Urzedu Gminy.

Ustalenia:

e cewidencjg prowadzono z podziatem na poszczegélne rodzaje wyposazenia,

o bledne zapisy poprawiano przy uzyciu korektora lub przeprawiania cyfrowo wyrazonej
ilosci 1 warto$ci, zmian zapisOw nie parafowano (str. 04, 24, 27, 33, 36, 61, 67, 74, 75 1
79).
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W sprawie uzgodnienia na dzien 31.12.2003r Ksiqg srodkow nietrwalych z kontem
syntetycznym 013 wyjasnienie zlozyta odpowiedzialna za ich prowadzenie inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej 1 stanowi ono zatacznik Nr 39 do protokétu kontroli.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen Srodkéw trwalych.

1)

2)

3)

4)

Jednostka w roku 2001 dokonywata odpisdéw umorzeniowych w oparciu o rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) — (Dz. U. Nr 112, poz. 1317) oraz rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17
stycznia 1997r w sprawie amortyzacji srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych (Dz. U. Nr 6, poz. 35 ze zm.).

Zarzadzeniem Nr 20/2001 z dnia 28 grudnia 2001r w sprawie wprowadzenia zaktadowego
planu kont Wojt ustalit, iz do umarzania i amortyzacji maja zastosowanie stawki okreslone
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Pozostate $rodki trwate w uzywaniu umarzano w cig¢zar kosztow w miesiacu przyjgcia ich
do uzywania: strona ,,Wn” konta 401 — ,, Amortyzacja” oraz strona ,,Ma” konta 072 —
,Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Sprawdzono stawki umorzeniowe oraz wysokos¢ umorzenia $rodkow trwatych i

pozostalych srodkéw trwatych przyjetych do uzytkowania w 2003r.

Ustalenia:

e w tabelach umorzeniowych srodkéw trwatych nie podawano numeru dowodu przyjecia
lub rozchodu bgdacego podstawa ewidencji oraz dat przyjecia lub przekazania srodkow
trwatych,

e cze$¢ zapisbw w tabelach umorzeniowych nie odzwierciedla zapisow w ksiedze
srodkow trwalych, tj. w tabelach umorzeniowych pogrupowano sprzet komputerowy
przyjety na stan $rodkow trwalych jako samodzielne S$rodki trwate, w zestawy
komputerowe,

e w tabelach amortyzacyjnych nie odnotowano podgrup i rodzajéw $rodkéw trwatych
majacych wptyw na wysokos¢ stawki umorzeniowe;j,

e stwierdzono btedy w naliczeniu umorzenia poprzez zastosowanie niewtasciwej stawki:

Srodek trwaly Umorzenie Nalezne
naliczone umorzenie Réznica
L.p. R Nazwa Wartos¢ S  Wartos¢ | St Wartos¢
od poczatkowa t a
zaj a w
wg w k
K k a
ST a %
%
1. 314 kotlownia 238.712,00 2,5  5.967,80 7 16.709,84  -10.742,04
olejowa
2. 803 kopiarka 5.490,00 14 384,30 20 549,00 - 164,70
Panasonic
od 7.05.03r

Razem - 6.353,10 - 17.258,84 10.906,74
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4.2.1.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie

)

2)

3)

4)

odpowiedzialnosci materialnej pracownikom.

W przepisach wewngtrznych nie ustalono sposobu powierzania skladnikéw majatku
pracownikom.

Pracownicy podpisali pisma o tresci, cyt.: ,,Czyni¢ Pania/Pana odpowiedzialnym za
powierzony inwentarz $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu.
Obowiazkiem Pani/Pana jest zabezpieczenie sprzgtu przed zniszczeniem i kradzieza.” Z
pism nie wynika, kto przekazuje pracownikom odpowiedzialno$¢ i za jakie sktadniki
majatku.

W ewidencji $§rodkow trwatych 1 wyposazenia kazdy sktadnik majatku zostal oznaczony
numerem inwentarzowym. We wszystkich pomieszczeniach znajduja si¢ wywieszki —
spisy inwentarza.

W dniu 11.10.05r sprawdzono aktualno$¢ spisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym i

ewidencja ksiggowa w pomieszczeniach:

e Sekretariatu — pokdj nr 8,

o Skarbnika Gminy — pokoj nr 15,

e Ewidencji i windykacji podatkowej — pokoj nr 16,

o Ksiggowosci budzetowej — pokoj nr 17.

Ustalenia:

e we wszystkich pomieszczeniach znajdowaty si¢ wywieszki ze spisem inwentarzowym
aktualizowanym w 2005r, a pomimo to nie odzwierciedlajacym stanu faktycznego,

e w spisie inwentarza ujmowano skladniki majatku na stale przytwierdzone, jak
wyktadzina podlogowa, zaluzje,

¢ nie ujgto w spisach zyrandoli, zegarow Sciennych, aparatéw telefonicznych i koszy na
$mieci,

e czg$¢ wyposazenia nie byta oznakowana numerami inwentarzowymi lub numery te byty
inne, niz uj¢te w spisie inwentarza,

e w pokoju nr 15 oddzielnie ujgto blat tacznika biurka i oddzielnie noge, obydwa
elementy nie oznakowane,

e w pokoju nr 8 jako 1 (jedna) sztuke z jednym numerem inwentarzowym uj¢to biurko z
przystawkami, szafy, kominek i regaly oraz 3 krzesta.

4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.

4.2.2.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

)

2)

W przepisach wewngtrznych nie okreslono, jakie sktadniki majatku zaliczane sa do
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i
prawne” podlegaly programy (systemy) komputerowe oraz licencje na uzytkowanie
programow komputerowych.
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3) Ewidencje analityczna wartosci niematerialnych 1 prawnych prowadzono w Ksiedze
srodkow trwatych Urzedu Gminy. Ustalono, ze na koncie 020 ujmowano wszystkie
sktadniki, niezaleznie od ceny ich nabycia.

4) W roku 2003 przychodu warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w oparciu o
dowdd OT — Przyjecie srodka trwatego wystawiony na podstawie faktury zakupu.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) W okresie objgtym kontrola stan ewidencyjny wynosit:

- nadzien 01.01.2003r 31.824,28
- zwiekszenia + 3.318,45
- zmniejszenia - -

- nadzien 31.12.2003r = 35.142,73

2) W roku 2003 zakupiono 2 systemy komputerowe wartosci 2.668,45z1 (dowdd ks. ME-402)
oraz jedna licencjg warto$ci 650,00zt (dowdd ks. ME-1036 . Ustalono, ze faktury spetniaty
wymogi poprawnego dowodu ksiggowego oraz byly opisane na okoliczno$¢ stosowania
ustawy o zamoéwieniach publicznych i1 zatwierdzone do wyptaty. Na ich podstawie
wystawiano dowody ,,OT — przyjecie do uzytkowania $rodka trwatego”, ktore ujeto w
ksiggach rachunkowych. Faktury i dowody OT zaewidencjonowano pod innymi numerami
dowodow ksiggowych.

4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych.

1) W Zaktadowym planie kont do ewidencji umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych
przewidziano dwa konta 071 1 072 w zaleznos$ci od warto$ci poczatkowe] nabytego i
przekazanego do uzytku sktadnika majatku.

2) Wartos¢ poczatkowa zakupionych w roku 2003 sktadnikéw warto$ci niematerialnych i
prawnych nie przekraczata 3.500,00zt, w zwiazku z czym umorzenia dokonano w 100% w
chwili przekazania do uzytku 1 zaewidencjonowano na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1.Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

Jednostka nie posiada unormowan wewngtrznych w zakresie finansowego majatku
trwatego, poza wskazaniami odnos$nie ewidencji na koncie 030 —,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe” zawartymi w zakladowym planie kont.
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4.2.3.2. Ewidencja skladnikow finansowego majatku trwalego.

Finansowy majatek trwaly jednostki uj¢to na koncie 030 syntetycznie, nie zatozono
analityki, poniewaz dotyczyl jednego sktadnika.

4.2.3.3. Zmiany w stanie finansowego majatku trwalego.

na dzien 01.01.2003r -
zwigkszenia + 25.000,00
zmniejszenia

na dzien 31.12.2003r

1) Stan finansowego majatku trwatego w 2003r:

25.000,00

2) Zwigkszenie stanu majatku  dotyczylo objgcia  50%  akcji  Przedsigbiorstwa
Wodociagowego ,,L.eba-Wicko” Sp. z o.0.
Powyzsze zagadnienie omowiono w punkcie 3.3.2.2.1. niniejszego protokotu.

4.2.4. Materialy.

4.2.4.1.Unormowania wewnetrzne w zakresie rodzaju i obiegu dokumentow zwigzanych
z gospodarka materialami oraz zasad rozliczania materialow.

1) W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych zapisano, ze podstawa ewidencji
gospodarki materiatowej sa:
e Magazyn przyjmie MP oraz przy zakupach materiatbw w drobnej ilosci, wydanych
bezposrednio do zuzycia, faktura zakupu,
e Magazyn wyda MW oraz zestawienie rozchodu materiatéw i opatu.
o Kartoteka magazynowa ilo§ciowo — warto$ciowa.

2) W instrukcji dotyczacej inwentaryzacji zapisano, ze materialty podlegaja inwentaryzacji
nie rzadziej, niz raz na rok.

3) Nie wprowadzono norm zuzycia materialow.

4.2.4.2. Ewidencja obrotu materialami.

1) W opisie funkcjonowania konta 310 — ,,Materialy” w ZPK przewidziano prowadzenie tego
konta dla ewidencji opatu 1 artykuléw spozywczych.

2) Na koncie 310 — ,,Materialy” ewidencjonowano opat: drzewo, wegiel i olej opatowy z
podzialem na asortymenty i miejsca zuzycia na podstawie faktur zakupu.

3) Zuzycie materiatlow ksiggowano na podstawie miesi¢gcznych zestawien zuzycia. Kontrola
zestawien polegata na sprawdzeniu ich pod wzgledem rachunkowym. Sprawdzono
zestawienia za m-ce X-XI1.2003r, btedow rachunkowych nie stwierdzono.
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Na dzien 31.12.2003r wprowadzano na stan konta 310 artykuty biurowe 1 paliwo w
wysokosci ustalonej podczas inwentaryzacji. W ciagu roku te materiaty ewidencjonowano
bezposrednio w koszty.

4.2.4.3. Gospodarka magazynowa.

1y

2)

4.3.

1))

2)

3)

4)

Rozliczenie zuzycia opatu zlozyli pracownicy gospodarczy Ryszard Pacek i Danuta
Brzoskowska, z tym ze dozér kottowni nalezal do obowiazkéw Ryszarda Pacek.
Pracownicy gospodarczy nie zlozyli oswiadczen o przyjeciu odpowiedzialnosci za
powierzony material do wyliczenia, tj. opal.

Odpowiedzialno$¢ materialna kierowcoéw wozéw OSP omoéwiono w punkcie 3.3.1.2.7
niniejszego protokohu.

Inwentaryzacja rzeczowych skladnikow jednostki.
Kontrola obje¢to rok 2003.

Zarzadzeniem Nr 71/03 z dnia 01.08.2003r Wo6jt wprowadzil instrukcje dotyczaca

inwentaryzacji, gdzie okre§lono:

e cele inwentaryzacji, rodzaje 1 czgstotliwos$¢ przeprowadzania,

e sposob powotania komisji inwentaryzacyjnej, zespotdw spisowych i ich zadania,

¢ zadania 0sob odpowiedzialnych materialnie,

e sposoéb  przeprowadzenia, udokumentowania i rozliczenia  inwentaryzacji
przeprowadzonej droga spisu z natury, nie podano sposobu ustalenia ilosci paliwa i
opalow.

W instrukeji brak regulacji wewngtrznych odnos$nie przeprowadzania inwentaryzacji droga

potwierdzenia sald oraz weryfikacji.

Ostatnia pelng inwentaryzacj¢ majatku gminy, w tym srodkow trwatych, przeprowadzono
na dzien 31.12.2001r.

W dniu 30 grudnia 2003r Wojt wydal zarzadzenie Nr 107 w sprawie powotania komisji
inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia spisu z natury drukéw $cislego zarachowania i
materialdow biurowych w Urzedzie Gminy Wicko oraz paliwa w jednostkach OSP, paliwa
statego 1 ptynnego w kottowniach UG. Zarzadzenie okresla:

¢ komisje inwentaryzacyjne (2) i ich przewodniczacych,

¢ osoby materialnie odpowiedzialne.

W zarzadzeniu nie okreslono dnia, na ktory sporzadzany byt spis, czasu przeprowadzenia
inwentaryzacji.

Brak informacji o przeszkoleniu cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych i 0os6b materialnie
odpowiedzialnych.
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5) Osoby materialnie odpowiedzialne za paliwo w samochodach i1 sprzgcie OSP ztozyly
oswiadczenia koncowe o objgciu wszystkich materiatow inwentaryzacja; brak o§wiadczen

wstgpnych o przygotowaniu 1 przedstawieniu do inwentaryzacji calego powierzonego
majatku. Os$wiadczen nie zlozyty osoby odpowiedzialne za druki $cistego zarachowania,
artykuty biurowe i opal.

6) Z ksiggi drukéw Scislego zarachowania wynika, ze czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych pobrali w dniach 30-31.12.03r arkusze spisu z natury o numerach od
04 do 13, z tym ze potwierdzenia pobrania drukéw nie dokonaly osoby, ktéorym je wydano,
a inspektor ds. ksiggowosci budzetowej , odpowiedzialna za prowadzenie ksiegi drukéw
ewidencjonowanych. W przedstawionej kontrolujacym dokumentacji znajduja si¢ arkusze
o numerach od 07 do 13. Brak rozliczenia drukéw — arkuszy spisu z natury oraz informacji
dotyczacej zuzycia badz zniszczenia drukow od nr 04 do 06.

7) Arkusze spisu z natury zostaly wypehione prawidtowo, z tym ze na arkuszach nr 10-11
(materiaty biurowe) 1 nr 12 (druki $cistego zarachowania) brak podpisu osoby materialnie
odpowiedzialne;j.

8) Inwentaryzacji opalu w kottowniach (GOK, UG i OSP Wicko) dokonano, sporzadzajac
protokoty inwentaryzacji, gdzie brak ustalenia osoby materialnie odpowiedzialnej oraz
sposobu ustalenia ilo$ci spisywanego rodzaju materiatu. Protokoty nie byty drukami
Scistego zarachowania.

9) Poniewaz w dokumentacji brak sposobu wyliczenia ilosci paliwa napgdowego i opatu
objetego spisem, poproszono przewodniczacego Komisji o wyjasnienie.

10)Podczas inwentaryzacji stwierdzono awari¢ motopompy 148/8.

11)Nie dokonano rozliczenia inwentaryzacji objgtych spisem rzeczowych sktadnikow
majatku poprzez poréwnanie ich stanu faktycznego ze stanem ksiggowym. Rozliczenie —
zestawienie zbiorcze spisow z natury dotyczylo komorek. Nie poréwnano ze stanem
ewidencyjnym drukow $cistego zarachowania.

12) Wynikow inwentaryzacji nie przedstawiono do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

13)Podczas inwentaryzacji nie stwierdzono réznic. Materiaty biurowe i paliwo przyjeto
wartosciowo na stan konta 310 — ,,Materiaty”.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Za prawidlowe przeprowadzenie, udokumentowanie 1 rozliczenie inwentaryzacji
odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik jednostki.

Protokoty inwentaryzacji opatu, arkusz spisu z natury nr 13 (przykladowy) i wyjasnienie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zestawienie zbiorcze spisOw z natury
stanowia zatacznik Nr 40 do protokdhu.

V.ZADANIA ZLECONE 1 REALIZOWANE W RAMACH
POROZUMIEN
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Kontrola objeto rok 2004.

5.1 Dotacje otrzymane przez gmin¢ w zwiazku z realizacja zadan zleconych.

5.1.1 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami, realizowane przez
samorzad gminy.

Otrzymane dotacje na wydatki poniesione w 2004 r. 1.165.896.-
Wykorzystane dotacje na wydatki poniesione w 2004 roku 1.148.668.-
Wykorzystane dotacje na wydatki poniesione z budzetu w 2003 roku 734.282.-

1) przyznane w 2004 roku dotacje § 201 zostaty ujete w budzecie gminy na 2004 rok.
2) przyznane w 2004r dotacje § 6310 zostaly ujgte w budzecie gminy na 2004r
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L.p. Data Numer pisma Rozdzial Kwota dotacji Zarzadzenie Wéjta Gminy
pisma klasyfikacji Uchwaly Rady Gminy
budzetowej
Data Numer
1 19-02-04 FB.I- 75011 54.400 1-03-04 113/2004
3011/D/1/2004 75101 820 1-03-04 113/2004
23.02.04 DSL.3101/07/07 85213 12.410 1-03-04 113/2004
85214 205.800 1-03-04 113/2004
85216 53.350  1-03-04 113/2004
85219 80.460  1-03-04 113/2004
2 19-02-04 FB.I.-3011/D/1/04 85228 16.8330 2-03-04 113/2004
85216 -26.990 2-03-04 114/2004
90015 8.813* 2-03-04 114/2004
3 02-04-04 FBI3011/D//2004 85212 3.500 | 15-04-04 117/2004
4 26-04-04 DSL 3101-16/04 75113 2.540 | 28-04-04 121/2004
20-04-04 FB.I.3011-D/32/04 85212 2.300 | 28-04-04 121/2004
FB.I.3011-D/32/04
85212 5.500 28-04-04 121//2004
5 06-09-04 FB.I.- 85219 -51.830  14-09-04 145/2004
3011/D/79/04
6 11-05-04 FB.I-3011/D/34/04 85212 123.940 18-05-04 125/2004
7 02-06-04 DSL.3101-20/04 75113 3.360  08-06-04 131/2004
8 07-06-04 FB.IL.- 85212 385.500  16-06-04 133/2004
3011/D/34/04
9 25-06-04 FB.IL.- 85214 -67.177  29-06-04 134/2004
3011/D/31,34/04
10 85216 -17.277  29-06-04 134/2004
11 02-07-04 FB.I- 90015 5.570* 14-07-04 138/0204
3011/D/55/2004
12 06-08-04 FB.I- 85212 182.800 23-08-04 143/2004
3011/D/34 /2004
9-08-04 FB.I-
3011/D/37,38/04
13 03-11-04 FBL.I 85212 77.650 08-11-04 155/2004
3011/D/129/04
14 FB.I-3014/D/1/04 85214 -7.725/08-11-04 155/2004
85213 -650
15 15-11-04 FB.I- 85212 122.337 29-11-04 161/2004
3011/D/161/04
16 15-11-04 FB.I.-3011-163/04 85213 -125 3-12-04 162/2004
Razem przyznane dotacje Razem 1.165.896 X X

2) Dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
przeznaczone byly na nastepujace cele /§ 20101 § 6310/



Rozdzi
at

75011
75101

75113

Nazwa rozdziatu Dotacje

otrzymane

2 3
Urzedy Wojewodzkie 54.400
Urzedy naczelnych 820
organéw wladzy
panstwowej, kontroli i
ochrony prawa
Wybory do
Parlamentu
Europejskiego

5.900
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Dotacje wykorzystane

wg ewidencji
ksiegowej
4 5
54.400
820

wg Rb-50 w zt

54.400
820

5.900 5.900

Zwrot dotacji

85212

Swiadczenia rodzinne 903.527
oraz skladki na

ubezpieczenia

emerytalne i rentowe z

ubezpieczenia

spotecznego

900.682 900.682

2.845

85213

85214

85216

Skladki na
ubezpieczenia
zdrowotne oplacane za
osoby pobierajace
niektore Swiadczenia z
pomocy spotecznej
oraz niektore
Swiadczenia rodzinne
Zasitki i pomoc w
naturze oraz sktadki
na ubezpieczenia
spoleczne

Zasitki rodzinne i
pielegnacyjne

7.385

130.898

9.083

7.385 7.385

130.898

130.898

9.083 9.083

85219

85228

Osrodki pomocy 28.630
spolecznej

Ustugi opiekuncze i
specjalistyczne ushugi
opiekuncze

10.870

28.630 28.630

10.870 10.870

90015

X

Oswietlenie ulic, 14.383
placow i drog

Razem 1.165.896

1.148.668 1.148.668

14.383*

17.228

*kwotg 14.383,- wykazano w danych uzupehniajacych do sprawozdania RB-50 w tabeli ,,B”
jako wydatki poniesione przez gming w roku ubieglym ze Srodkow wlasnych i zwrdcone
z dotacji otrzymanej w danym roku budzetowym, pismem nr F.B.I. 3011/D/55/2004 z dnia
2.07.2004r na kwotg 5.570.-zt oraz pismem nr F.B.I. 3011/D/1/04 z dnia 19.02.2004 na kwotg
8.813.-zt. Ogotem 14.383 zt.
Kwotg 2.845.-z1 zwrécono do PUW w Gdansku w dniu 21.12.2004r. dowod finansowy nr

248.

Przedstawione dane zgodne sa ze sprawozdaniami rocznymi RB -50 o dotacjach/wydatkach
zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

3) Kontroli poddano wykorzystanie i rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie
wyboréw do Parlamentu Europejskiego rozdzial 75113-,,Wybory do Parlamentu
Europejskiego”.
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Na przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow postow do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 13 czerwca 2004 roku, gmina w ramach dotacji na zadania zlecone
otrzymata $rodki finansowe w kwocie 5.900.-zt.

Zgodnie z pismem nr DSE.3101-14-2004 Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Stupsku,
okreslita ogdlny zakres wydatkow wraz ze wskaznikami objetych przyznana dotacja, w tym
charakter normatywny miala wysokos¢ diety cztonka komisji obwodowej w wysokosci 140.-
na osobe.

Ustalono, ze cztonkow obwodowych komisji na terenie gminy byto 24. Wyptacono diety na
taczna kwotg 3.360 (§ 3030), dowodd finansowy

Pozostate wydatki to :

Pochodne od wynagrodzen/umowy zlecenia/ § 4110 154.-
Pochodne od wynagrodzen /umowy zlecenia/ § 4120 22.-

Materiaty 598.-
Ustugi 1.489.-
W tym umowy zlecenia — 895 zt.

Podroze stuzbowe krajowe 2717.-

Ustalono, ze sporzadzone sprawozdanie RB -50 o dotacjach i wydatkach jest zgodne
z ewidencja ksiggowa dochodow i1 wydatkow.

5.1.2 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
w zakresie administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami i realizowane
przez samorzad.

Gmina Wicko w roku 2004 otrzymata dotacje na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne
klasyfikowane w § 6310- dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje 1 zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom w
tacznej kwocie 9.000.-zt.

1) Stwierdzono, Ze na realizacj¢ zadan administracji z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych w dziale 852 rozdziat 85212 Gmina Wicko otrzymata w 2004
roku dotacje celowa z budzetu panstwa w kwocie 900.682 zi, w tym w § 631 — dotacje na
zakupy inwestycyjne 9.000 zi.

Ustalono, ze plan wydatkéw w rozdziale 85212 § 6060 zostat zwigkszony zarzadzeniem
Nr FB-1110934/03/04 z dnia 14.07.2004r. Wojta Gminy do kwoty 9.710 zt. (bez zgody
Ministra Finansdw) naruszajac tym, art. 96 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Za powyzsze nieprawidlowos¢ odpowiedzialny jest Wojt Gminy Zdzistaw Michalak.

2) Rozdziat 90015 —oswietlenie drég- dotacja w kwocie 14.383.-z1 przekazana na splate
zobowiazan powstatych w 2003 roku z tytulu budowy nowych punktow $wietlnych na
drogach, dla ktoérych gmina nie jest zarzadca. Kwotg 14.383.-zt wykazano w danych
uzupetniajacych do sprawozdania Rb-50 w tabeli ,,B” jako wydatki poniesione przez
gming w roku ubiegltym ze $§rodkéw wlasnych i zwrocone z dotacji otrzymanej w danym
roku budzetowym.
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5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych

1) Rada Gminy okreslita w uchwale nr XVI/1/2004 z dnia 10 lutego 2004 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na rok 2004 po stronie dochodow dotacje na zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej w wysokos$ci 418.110.-zt

2) Plan dochodow i1 wydatkéw zadan zleconych gminie przez administracjg rzadowa stanowi
zatacznik nr 4 do uchwaly budzetowe;.

o Plan dochodéw w ujeciu rozdziatéw i1 § § klasyfikacji budzetowej
418.110.-zt

. Plan wydatkow w ujeciu rozdziatow 1 § § klasyfikacji budzetowe;j
418.110.-zt

3) Zarzadzeniem nr 113/04 z dnia 1 marca 2004 roku Wojt Gminy ustalit plan finansowy
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej zleconych gminie na rok 2004:

o Plan dotacji na zadania zlecone 418.110.-
o Plan wydatkow na zadania zlecone 418.110.-
o Plan dochodoéw zadan zleconych 8.000.-

Plan finansowy zadan zleconych zostal okreslony w peinej klasyfikacji budzetowe;.

4) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2004 zostat
przekazany Wojewodzie Pomorskiemu.

5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

1) ustalono, ze dotacje na zadania zlecone przekazywane byty w terminach umozliwiajacych
wlasciwe wykonywanie zadan. W przypadku, gdy zadania zlecone realizowata jednostka
organizacyjna gminy, §rodki dotacji przekazywane byly na rachunek bankowy jednostki
w terminie 1-8 dni od wptywu na rachunek bankowy Urz¢du Gminy.

2) Ustalono, ze Pomorski Urzad Wojewodzki oraz Krajowe Biuro Wyborcze przekazywaly
dotacje w kwotach i terminach pozwalajacych na biezace wykonywanie zadan.

3) Na podstawie informacji sporzadzonych przez jednostki organizacyjne gminy, ewidencji

ksiggowej 1 sprawozdan Rb-50 o dochodach /wydatkach z wykonania zadan z zakresu
administracji rzadowej zleconych gminom ustalono, Ze dotacje wykorzystano na :

Rozdziat 75011- Urzedy Wojewodzkie- dotacja w kwocie 55.400.-zt

Wynagrodzenia osob wykonujacych zadania z zakresu administracji rzadowej § 4010
-55.400.-zt

Rozdziat 75101 —Urzedy Naczelnych Organéw Wiadzy Panstwowej, Kontroli i Ochrony
Prawa oraz Sadownictwa — dotacja w kwocie 820.-zt

Stata aktualizacja rejestrow wyborcow (§ 4210) zakup materiatow biurowych - 820.-zt
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Rozdziat 75113 —Wybory do Parlamentu Europejskiego- dotacjia w kwocie 5.900.-zt

Przygotowanie i przeprowadzenie wyborow postow do Parlamentu Europejskiego-5.900.
—szczegotowo opisane wydatki w pkt 5.1.1

Rozdziat 85212 — Swiadczenia rodzinne — dotacja ((§ 20101 6310)w kwocie 903.527.00zL.

o Swiadczenia spoteczne § 3110 — 870.961,38 zt. w tym zasitki rodzinne 270.115 zt.
liczba $wiadczen 5.759, dodatki do zasitku rodzinnego tacznie 460.580,38 zt.-
liczba §wiadczen 3.150, $wiadczenia opiekuncze 123.726 zt. — liczba §wiadczen
582, sktadki emerytalno - rentowe 16.540 zt. W § 3110 niewykorzystana dotacje
zwrocono w dniu 21.12.2004r. do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego — wyciag
bankowy nr 248 w kwocie 2.845 zt. Wynagrodzenia oraz sktadki ZUS (§ 4010,
4110,4120) - 14.377 zt.

e Materiaty biurowe i inne wydatki (§ 3020,4210,4300,4410,4440) - 6.343,62 zt.

e Zakupy inwestycyjne (§6060) - 9.000 zt

Rozdziat 85213 —Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne — dotacja w kwocie 7.385 zt.
e 239 $wiadczen na kwote 7.385,01 zt. (§4130)

Rozdziat 85214 — Zasilki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne—
dotacja w kwocie 130.898 z1.

e Zasitki — 122.404,65 zt.
e Skladki- 8.493,44 zt.

Rozdziat 85216 — Zasitki rodzinne i pielggnacyjne — dotacja w kwocie 9.083 zi.

e Wyptata §wiadczen do 30 kwietnia 2004 roku - 9.082,90 zi.

Rozdziat 85219 — Osrodki Pomocy Spotecznej — dotacja 28.630 zi.

e Wydatki zwiazane z funkcjonowaniem O$rodka Pomocy Spotecznej w Wicku —
28.630 zt

Rozdziat 85228 — Uslugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze — dotacja
10.870 zi.

e Specjalistycznymi ustugami opiekuiczymi objgto 1 osobg (812 $§wiadczen)-10.870
28

5.3. Srodki na realizacje porozumien,

Gmina Wicko w roku 2004 otrzymata dotacjg na realizacjg porozumien w kwocie 500.-z
Srodki te ujeto w rozdziale 71035 Cmentarze 1 wydatkowano (§ 4210)-500.-zt.



VI. ROZLICZENIA

Kontrola objeto 2004 rok.
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Budzet gminy w roku 2004 realizowaly nastepujace jednostki budzetowe: Szkoty,
Przedszkola, Gminna Biblioteka Publiczna w Wicku , O$rodek Pomocy Spotecznej

w Wicku

6.1. Jednostki budzetowe

1) Osrodek Pomocy Spotecznej
2) Szkota Podstawowa w Wicku

3) Gimnazjum w Wicku
4) Zespot Szkot w Wicku
5) Szkota Podstawowa w Maszewku
6) Szkota Podstawowa w Szczenurzy

7) Przedszkole Gminne w Wicku
8) Przedszkole Gminne w Charbrowie

do dnia 31.08..2004

do dnia 31.08.2004

od dnia 1.09.2004*

*) Uchwatla Nr XVII1/28/2004 Rady Gminy Wicko z dnia 13 kwietnia 2004 roku utworzono
Zespot Szkot w Wicku z dniem 1.09.2004r.

Ponizej przedstawiono plan finansowy jednostek budzetowych i jego wykonanie w 2004

roku w ujeciu rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;.

Nazwa Rozdziat | Plan po Kwota Wykonanie wg = Kwota Kwota Data
jednostki zmianach przekazanych  sprawozdan Rb- niewyko- zwroconych | nr WB
srodkow 28S Rzystanych  $rodkow zwrotu
jednostce srodkow srodkow
1 2 3 4 5 6 7 8
Osrodek 85202 5.850,00 5.850,00 5.849,63 0,37 - -
Pomocy 85212 903.527,00 903.527,00 900.682,00 2.845,00 2.845,00 20.12.04
Spotecznej w WB 247
Wicku 85213 7.385,00 7.385,00 7.385,01 -0,01 - -
85214 287.358,00 287.358,00 287.358,00 - - -
85216 9.083,00 9.083,00 9.082,90 0,10 - -
85219 245.667,00 245.667,00 245.667,37 -0,37 - -
85228 10.870,00 10.870,00 10.870,00 - - -
85295 125.060,00 125.060,00 125.060,09 -0,09 - -
Razem 1.594.800,00 1.594.800,00 1.591.955,00 2.845,94 2.845,00 -
OPS
80101 743.806,00 776.031,51 743.806,76 32.224.75 32.224,75 31.08.04
WB 170
Szkota 80146 3.892,00 3..892,28 3.892,28 - - -
Podstawowa | 80195 5.900,00 5.900,00 5.900,00 - - -
w Wicku 85401 166.508,00 166.507,21 166.507,21 - - -
85446 50,00 50,00 50,00 - - -
Razem 920.156,00 952.381,00 920.156,25 32.224,75 32.224,75 -
80110 670.687,00 700.479,47 670.686,75 29.792,72 29.792,72 31.08.04
WB 170
Gi . 80113 191.401,00 191.402,12 191.402,12 - - -
IMNazjum - g1 46 5.121,00 5.121,00 5.121,00 - - -
w Wicku 80195 12.000,00 12.000,00 12.000,00 - - -
85401 36.398,00 36.397,41 36.397,41 - - -
Razem 915.607,00 945.400,00 915.607,28 29.792,72 29.792,72 -
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80101 394.937,00 390.935,09 385.137,26 5.797,83 5.797,83 31.12.04

WB 257

Zespot 80110 273.223,00 261.079,69. 261.079,69 - - -
Skot 80113 141.211,00 117.730,92 117.730,92 - - -
W Wicku 80146 2.086,00 2.070,38 2.070,38 - - -
80195 6.390,00 6.390,00 6.390,00 - - -

85401 108.487,00 92.653,12 92.653,12 - - -

85446 955,00 929,80 929,80 - - -

BaiAein 936.288,00 821.589,00 863.990,07 16.093,83 16.093,83 31.12.04

WB 257

Szkota 80104 38.462,00 37.196,46 37.196,46 - - -
Podstawowa 80146 2.996,00 2.995,00 2.995,00 - - -
w Maszewku | 80195 3.200,00 3.200,00 3.200,00 - - -
85401 78.375,00 72.639,50 72.639,50 - - -

Razem 679.814,00 663.614,00 653.570,97 10.043,03 10.043,03 -

80101 550.646,00 550.646,00 545.926,27 4.719,73 4.719,73 -

80104 40.708,00 40.248,00 40.130,79 117,21 117,21 -

Szkota 80146 3.008,00 3.007,00 2.725,74 281,26 281,26 -
Podstawowa 80195 1.920,00 1.920,00 1.920,00 - - -
w Szczenurzy | 85401 51.133,00 51.133,00 49.820,30 1.312,70 1.312,70 -
Razem 647415,00 646.954,00 640.523,10 6.430,90 6.430,90 31.12.04

WB 257

80104 277.034,00 275.034,00 273.759,67 1.274,33 1.274,33 -

Przedszkole 80146 1.082,00 1082,00 900,00 182,00 182,00 -
Gminne 80195 640,00 640,00 640,00 - - -
w Wicku Razem 278.756,00 276.756,00 275.299,67 1.456,33 1.456,33 31.12.04
WB 257

80104 361.011,00 360.011,00 353.661,85 6.349,15 6.349,15 31.12.04

Przedszkole WB 257
Gminne 80146 1.398,00 1.398,00 1.398,00 - - -
w Charbrowie 80195 640,00 640,00 640,00 - - -
Razem 363.049,00 362.049,00 355.699,85 6.349,15 6.349,15 -

Razem Os$wiata 4.732.086,00 4.718.943,00 4.626.848,29 92.094,71 92.094,71 -
Ogotem 6.326.886,00 6.313.743,00 6.218.803,29 94.940,18 94.939,71 -

Realizacja planu finansowego.

1) Srodki na realizacje planu finansowego OPS otrzymywal w 2004 roku zgodnie
z zapotrzebowaniem w miesigcznych ratach, przy czym $rodki wilasne przekazywano na
poczatku kazdego miesiaca, a dotacje na zadania zlecone w terminie 1-8 dni od daty
wplywu na rachunek gminy.

2) Ze sposobu realizacji planu finansowego OPS rozliczat si¢ sprawozdaniami budzetowymi:

1) W zakresie dochodow wtasnych budzetu gminy sprawozdaniem Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

e W zakresie wydatkow budzetowych (osobowych i majatkowych) sprawozdaniem
RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

e W zakresie wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone sprawozdaniem
jednostkowym Rb-50 o wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami.
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e 7 zakresu =zadan pomocy spotecznej sprawozdaniami — meldunkami
o wykorzystaniu srodkéw 1 ilosci §wiadczen z zakresu pomocy spoteczne;.

3) Jednostka w roku 2004 wydatkowata $rodki na zakupy inwestycyjne w kwocie 15.290,-
zt. w tym:
a) w rozdziale 85212 plan 9.710 zt. wykonanie 9.000 zt. — w ramach dotacji z budzetu
panstwa na zadania zlecone zakupiono komputer, drukark¢ oraz licencj¢ na
oprogramowanie obstugi §wiadczen rodzinnych .

b) w rozdziale 85219 plan 6.290 zt. wykonanie 6.290 zt. w ramach $rodkow wtasnych
zakupiono kserokopiarke.

6.1.2. Rozliczenie Srodkow dotacji

1) Na dzien 31.12.2004 roku OPS w Wicku ztozyt sprawozdania o wykorzystaniu srodkow
budzetowych:
e W zakresie realizacji planu finansowego ( Rb-28S), gdzie wykazano:
- planowane wydatki 1.594.800,00 zi.
- wykonane wydatki 1.591.955,00 z1. tj. 99,82% planu

e W zakresie zadan zleconych (Rb-50) , gdzie wykazano :
- planowane wydatki 1.090.393,00 zt.
- wykonane wydatki 1.087.548,00 zt. tj. 99,74 % planu

6.1.3. Rozliczenie dochodow uzyskiwanych przez jednostke.

1) W roku 2004 jednostka uzyskata dochody w tacznej kwocie 8.739,92 zt. w tym z tytutu:
e odptatnosci za ushugi opiekuncze § 083 wpltywy z ustug — plan 2.056,00 zi.
wykonanie 4.890,78 zt.
e wplywy ze sprzedazy wyrobow § 084 plan 0,00 - wykonanie 650,00 zt.
e odsetki od rachunku bankowego § 092 plan 2.200,00 zi. wykonanie 3.094,14 zt.
e  wplywy z roznych dochodéw  § 097 plan 0,00 - wykonanie 105,00 z1.

OPS przekazywat dochody do budzetu gminy na koniec kazdego miesiaca, gdzie
podlegaly ewidencji na koncie 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Z realizowanych dochodéw Osrodek Pomocy Spotecznej sporzadzat sprawozdania
jednostkowe Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych.
W sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31 grudnia 2004 roku wykazano:

- plan dochodéw - 4.256,00 z1.
- wykonanie planu - 8.739,92 zl.

Srodki w ogdlnej kwocie 8.739,92 zt. przekazywano do budzetu gminy na koniec kazdego
miesiaca.
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6.2. Zaklady budzetowe

Na ternie gminy nie figuruje zaden zaktad budzetowy.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze

Gmina nie posiada gospodarstw pomocniczych

6.4. Srodki specjalne

- Uchwala nr XXXVI/63/02 dnia 17 sierpnia 2002 roku Rada Gminy Wicko utworzyla
srodek specjalny pod nazwa ,,Uszkodzone mienie” dla Szkoty Podstawowej w Wicku.

- Uchwata nr XXVII/45/01 z dnia 20 czerwca 2001 roku Rada Gminy Wicko utworzyta
srodek specjalny pn. ,,Obozowisko letnie dzieci” dla Szkoty Podstawowej w Wicku.

W zataczniku Nr 10 do uchwaty Nr XXVII/45/2001 Rady Gminy Wicko z dnia 20 czerwca
2001 roku utworzono $rodek specjalny, gdzie okreslono zrédio dochodow m.in. wplywy
z ustlug tj. z noclegdw w bazie szkolnej na rok 2001.

W zataczniku Nr 6 do uchwaty Nr XXXVI1/63/02 z dnia 17 sierpnia 2002 roku Rada Gminy
Wicko utworzyta §rodek specjalny, gdzie okreslono zrodlo dochodow jako roézne przelewy
oraz odsetki od $srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

Powyzsze Uchwaty Rady stanowia zatacznik Nr 26 do protokotu kontroli.

Stwierdzono, ze podstawowym zrédlem dochodow byl wynajem pomieszczen szkoty na
kolonie letnie, z ktorego w 2004 roku osiagnigto dochod w kwocie 63.427 zt.

Ponadto ustalono, ze dochody z wynajmu majatku gminy w Szkole Podstawowej stanowily
dochdd $rodka specjalnego réwniez w latach ubieglych tj.:

w roku 2001 — 71.760,54 zt.

w roku 2002 — 73.958,49 zi.

w roku 2003 — 76.612,62 zi.

Stwierdzono, ze dla utworzonych srodkéw specjalnych prowadzono jeden rachunek bankowy
1 ustalono, ze z budzetu gminy nie byty przekazywane dotacje, jak rowniez nie dokonywano
rozliczenia nadwyzki srodkow obrotowych.

Jednostka budzetowa sktadata potroczne i roczne sprawozdania Rb-32 z wykonania planow
finansowych $rodkow  specjalnych jednostek budzetowych w podziale na rozdziaty
klasyfikacji budzetowe;.

Na dzien 31.12.2004 roku przychody i1 wydatki $rodkéw specjalnych wg klasyfikacji
budzetowe] wyniosty:
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Rozdziat Planowane Wykonane Planowane Wykonane
klasyfikacji przychody przychody wydatki wydatki
budzetowej

80101 52.211 52.268 64.179 63.427

W dniu 31 marca 2005 roku rachunki srodkéw specjalnych zgodnie z art.1 pkt 4 ustawy
z dnia 25 listopada 2004 roku o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz o zmianie
niektorych ustaw zostaty zlikwidowane.

VII. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Kontrola objeto rok 2003 i 2004.

7.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos¢ i
terminowos$¢ zapisow w ewidencji ksiggowej.

L.p. Ustalenia Stwierdzono
tak nie
1 2 3 4

1. | 1. Czy ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow
(sum zapisow) i sald tworzace:
- dziennik,
- ksigge glowna,
- ksiggi pomocnicze do wymaganych kont ksiggi glowne;j,
- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtownej,
- zestawienia sald ksiagg pomocniczych.

2. | Czy wymienione ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z technika
okreslona przez kierownika jednostki w przepisach wewnetrznych ustalajacych X2
przyjete zasady rachunkowosci.

3. Czy ksiggi rachunkowe, z uwzglgdnieniem techniki ich prowadzenia, sa
prawidlowo oznaczone i przechowywane, tj.:

1. czy sa oznaczone:
- nazwa jednostki, ktorej dotycza,
- nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej,
- nazwa programu przetwarzania,
2. czy sa wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3. przechowywane w starannie ustalonej kolejnosci.

R )

XX KX X

Czy przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera:
- zapewniona jest automatyczna kontrola ciagtosci zapiséw, przenoszenia
obrotow 1 sald, X
- wydruki komputerowe ksiag rachunkowych:
a. skladaja si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem

pierwszej i ostatniej, X
b. sa numerowane na kolejnych stronach w sposéb ciagty w roku

obrotowym, X
c. dokonywane sa nie pdzniej, niz na koniec roku. X
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Czy zachowane sa wymogi w zakresie prowadzenia dziennika okre§lone w art.

14 ustawy o rachunkowosci, w tym:

- czy zawiera on chronologicznie ujete zdarzenia, jakie nastapily w okresie
sprawozdawczym,

- zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposob ciagly,

- czy sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami zrédtowymi,

- czy zachowana jest zgodnos$¢ obrotow dziennika z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiggi gtownej,

- czy sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikoéw przy prowadzeniu
dziennikow czg$ciowych.

Czy zachowane sa wymogi w zakresie prowadzenia kont ksiggi glownej

okreslone w art. 15 ustawy o rachunkowos$ci, w tym:

Czy zachowane sa wymogi w zakresie prowadzenia kont pomocniczych

okreslone w art. 16 i 17 ustawy o rachunkowosci, w tym:

1. czy prowadzone sa ksiggi pomocnicze dla:

- srodkow trwatych,

- srodkéw trwatych w budowie,

- warto$ci niematerialnych i prawnych, dokonywanych odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych,

- rozrachunkoéw z kontrahentami,

- rozrachunkéw z pracownikami (w szczego6lnosci imienna ewidencja
wynagrodzen pracownikow),

- operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody,
ze szczegolowoscia niezbgdna do celow podatkowych),

- operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegotowoscia
niezbgdna do wyceny sktadnikow aktywow i pasywow oraz do celow
podatkowych),

- kosztow,

- operacji gotowkowych w kasie jednostki,

- innych kont, dla ktérych obowiazek prowadzenia ewidencji
analitycznej wynika z przyj¢tego zaktadowego planu kont,

2. czy salda i zapisy na kontach pomocniczych zgodne sa z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtowne;j.

“oooX X X

el

=
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1. Czy zachowane sa wymogi w zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i
sald ksiggi gtownej, w tym:
a. czy zestawienia te sporzadzane sa na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca,
b. czy zawiera wymagane elementy:

- symbole lub nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych,

- obroty na okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego,

- salda kont na koniec kresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald
na koniec okresu sprawozdawczego,

c. czy obroty tego zestawienia zgodne sa z obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotow dziennikdéw czeSciowych.
2. Czy sporzadza si¢ zestawienie sald kont ksiag pomocniczych:
a. co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych — zestawienia
sald wszystkich ksiag pomocniczych,
b. na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow.
Czy zachowane sg warunki i terminy otwarcia ksiag rachunkowych.

>~ )X R X

il

XS

X6

Kompletno$¢ zapiséw ksiggowych i ich udokumentowanie:

1. czy wprowadzono do ksiag rachunkowych kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w okresie sprawozdawczym,

2. czy dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane sa
dowodami stwierdzajacymi przeprowadzenie operacji gospodarcze;j.

X7
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10. 1. Czy dowody ksiggowe spelniaja wymagania wynikajace z przepisOw art.
22 ustawy o rachunkowosci, tj. czy sa:®
a. rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja, X
b. kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21
ustawy o rachunkowosci, tj.:
- okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, X X’
- okre$lenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji
gospodarczej, X
- opis operacji oraz jej wartosc¢, jezeli jest to mozliwe, okreslong takze
w jednostkach naturalnych, X
- date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inna
data — takze datg sporzadzenia dowodu, X
- podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej przekazano, lub od
ktérej przyjeto sktadniki aktywow, X
- stwierdzenie sprawdzenia dowodu, X
- stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miejsca i sposobu ujgcia dowodu w
ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za
te wskazania, X1
c. wolne od btedow rachunkowych, X
d. prawidtowo skorygowane w przypadku ujawnienia bledow. X
2. Czy dokumenty ksiggowe zawieraja potwierdzenie dokonania przez
glownego ksiggowego (skarbnika) wstgpnej kontroli:
- zgodnosci dokumentowanych operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, X
- ich kompletnosci i rzetelnosci. X
3. Czy dokumenty ksiggowe zatwierdzone zostaly do wyplaty przez osoby
upowaznione wskazane w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych. X!
11. 1. Czy zapisy ksiggowe zawieraja:
- date dokonania operacji gospodarcze;j, X
- okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego
stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zni sig ona od
daty dokonania operacji, X X
- zrozumiaty tekst opisu operacji (skrot albo kod pod warunkiem, ze w
dokumentacji znajdujq si¢ pisemne objasnienia tresci skrotow lub
kodow), X
- kwote 1 date zapisu, X
- oznaczenie kont, ktorych dotycza. X
2. Czy bledy w ksiggach rachunkowych poprawiane sa w sposob dozwolony
przepisami. X"
12. | Czy zachowane sa warunki i terminy zamykania ksiag rachunkowych. X
13.  Na podstawie wynikow kontroli ustalono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone
sa:  -rzetelnie, X
- bezblednie, X
- sprawdzalnie, X
- biezaco X

"W Urzedzie Gminy prowadzono 4 dzienniki:
e dla budzetu i jednostki,
e dla Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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e dla sum depozytowych,

e dla Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

W przepisach wewngtrznych nie przewidziano mozliwosci prowadzenia czeSciowych
dziennikow. W jednostce nie sporzadzano dziennika zbiorczego.

* W przepisach wewnetrznych nie okre$lono sposobu prowadzenia ksiegi gtéwnej, ktora
faktycznie stanowi zbidr danych komputerowych.
W roku 2003 analityke do konta 011 prowadzono rgcznie, natomiast w roku 2004 recznie i
komputerowo, czego nie przewidziano w przepisach wewnetrznych.

3 Ksiege glowna stanowit zbior danych — zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych
pogrupowanych w zespoty kont.

* W punkcie 4.2.1.1 niniejszego protokotu ustalono w 2003r réznice miedzy stanem konta
013 — ,,Pozostate srodki trwale w uzywaniu” a stanem ksiag inwentarzowych o 0,03zt. Jak
wyjasniono, saldo ksiag inwentarzowych bylto zgodne z saldem konta syntetycznego, btad
nastapit podczas sporzadzania ,,ta§my podsumowujacej”.

> Zestawienia obrotow i sald zawieraly sumy obrotow danego okresu sprawozdawczego
(miesigca) oraz sumy obrotow narastajaco od poczatku roku powigkszone o salda
poczatkowe, nie zawieraty samych obrotow liczonych narastajaco.

6 Brak sumy sald narastajaco od poczatku roku, bowiem w zestawieniu obrotow j sald jest ona
powigkszona o sume sald poczatkowych.

W ksiegach rachunkowych zasadniczo ujmowano wszystkie dowody ksiegowe dotyczace
danego okresu sprawozdawczego. W kosztach roku 2004 uj¢to kwote 2.195,57zt stanowiaca
koszt roku 2003, co oméwiono w punkcie 2.3.2. niniejszego protokodtu.

¥ Kontrole przeprowadzono w oparciu o dowody memoriatowe za okres 14.11. — 10.12.2003r
o numerach od ML-2001 do ML-2255 oraz dowody bankowe za okres 29.11. — 23.12.2004r
o numerach od WB-232 do WB-250.

? Przelewy bankowe wlasne i obce oraz PK — Polecenia ksiggowania nie posiadaty innych
numerdw identyfikacyjnych, poza numerami dowodu ksiggowego.

'"Na sprawdzonych ponad 500 dowoddw, w 10 przypadkach stwierdzono brak podpisu osoby
dekretujacej dowod.

"Do udokumentowania przeprowadzenia kontroli, dekretacji i zatwierdzenia do realizacji
stosowano jedna pieczatke o tresci cyt.:

»l. Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, legalnosci, celowosci, gospodarnosci i
zgodno$ci z ustawa o zamoOwieniach publicznych Data..................... Podpis
czytelny...........oooiiiiinl.

2. Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym . Do wyptaty ze srodkow.........
3. Dekret i kwota stownie oraz data i podpis czytelny.
Zakwalifikowano do ksiggowania w miesiacu ...................
Glowny Ksiggowy ..........ccovennnn. Kierownik jednostki.........................
Akceptuje (w przypadku odmowy podpisu przez Gléwnego Ksiggowego)
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2

Data i podpis ...cceeeevieeeiieeiieeiiene .

12 Stwierdzono przypadki przeprawiania liczb lub korektowania btednych zapisow w ksiegach
rachunkowych prowadzonych rgcznie: Ksiegi Srodkow trwalych, Ksiegach srodkow
nietrwatych, tabelach amortyzacyjnych 1 Ewidencji drukow scistego zarachowania.

7.2. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Kontroli poddano sprawozdania roczne na dzien 31.12.2004r.

L.p. Ustalenia Stwierdzono
tak nie
1 2 3 4
1. Czy zostaly sporzadzone sprawozdania jednostkowe przez:
a)  jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, X
b) Wojta X

2. Czy kierownicy jednostek organizacyjnych przekazali Wojtowi sprawozdania
jednostkowe w terminach umozliwiajacych terminowe sporzadzenie
sprawozdan zbiorczych

3. | Czy sprawozdania jednostkowe sporzadzone zostaty prawidtowo:
a) pod wzgledem formalnym,
b) pod wzgledem rachunkowym
4.  Czy sprawozdania jednostkowe sporzadzone zostaly rzetelnie i prawidtowo
pod wzgledem merytorycznym
5. Czy jednostki otrzymujace sprawozdania sprawdzaja je pod wzgledem
formalno — rachunkowym
6. | Czy sprawozdania zbiorcze sa sporzadzone prawidlowo pod wzgledem:
a) formalno — rachunkowym,
b) merytorycznym,
Sprawdzono sprawozdania Rb-27S, Rb-28S, Rb-Z, Rb-N

T T R B Pl

7.  Czy w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S miesigczne/roczne z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego wykazano
prawidlowo dane dotyczace dochoddéw z tytulu podatkdéw, optat oraz innych
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych, w tym:

a) pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego, X
b) pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego. X

Czy dane wykazane w sprawozdaniu w kolumnie:
a) ,Plan (po zmianach)” zgodne sa z planem dochodéw budzetowych po
ewentualnych zmianach, w tym z tytuhu:
- subwencji ogdlnej — z ostatnim (dla danego okresu) zawiadomieniem
Ministra Finansow, X
- dotacji celowych z budzetu panstwa — z decyzjami dysponentéw czgsci
budzetowych o przyznanych kwotach dotacji celowych X
b) ,,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” oraz ,Dochody
otrzymane” zgodne sa odpowiednio z danymi ksiggowos$ci analitycznej
dochoddéw budzetowych do rachunku biezacego X
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Czy dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP poéiroczne/roczne z wykonania
podstawowych dochoddéw podatkowych gminy zamieszczone w kolumnie
»Wykonanie” zgodne sa z suma odpowiadajacych tym dochodom paragrafow
we  wszystkich  dzialach  wykazanych w  sprawozdaniu  Rb-27S
miesigczne/roczne z wykonania planu dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych i jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie ,,Dochody
wykonane (wpltywy minus zwroty)
Czy w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S miesigczne/roczne z wykonania
planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego prawidtowo
wykazano:
- w kolumnie ,,Plan (po zmianach) — dane o planowanych wydatkach
zgodnie z planem finansowym jednostki (po zmianach),
- w kolumnie ,,Wydatki wykonane” — zrealizowane wydatki na
podstawie danych ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego
oraz
- w kolumnie ,,Zobowiazania ogétem” zobowiazania bezsporne niesptacone
do konca okresu sprawozdawczego,
- w kolumnie ,,Zobowiazania wymagalne” zobowiazania, ktérych
termin zaplaty minat przed uptywem okresu sprawozdawczego, a nie sa ani
przedawnione, ani umorzone
Sprawozdanie Urzgdu Gminy

Xl

10.

1. Czy wszystkie jednostki sektora finanséw publicznych posiadajace
osobowos$¢ prawna, ktoérych organem zatozycielskim lub nadzorujacym
jest dana jednostka samorzadu terytorialnego, przedtozyty jednostkowe
sprawozdania kwartalne:

a. RB—Z - o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych, poreczen i
gwarancji,
b. Rb-N — o stanie naleznosci.

2. Czy sprawozdania jednostkowe sporzadzone zostaly prawidtowo pod
wzgledem:
a. formalnym,
b. rachunkowym.

3. Czy sprawozdania jednostkowe sporzadzone zostaty rzetelnie i
prawidtowo pod wzgledem merytorycznym.

4. Czy sprawozdania jednostkowe przekazano Wojtowi w wymaganym
terminie.

5. Czy Woijt:
- otrzymane sprawozdania sprawdza pod wzgledem formalno —
rachunkowym,
- sporzadzit zbiorcze sprawozdania, na podstawie sprawozdan
jednostkowych i przekazat RIO,
- prawidlowo sporzadzit zbiorcze sprawozdania pod wzgledem
a. formalno — rachunkowym,
b. merytorycznym.

ol

XX o) X
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11. 1. Czy zostaly sporzadzone wymagane sprawozdania finansowe (bilanse)
przez jednostki budzetowe i zaktady budzetowe.

2. Czy Wit sporzadzit bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. Czy bilanse sporzadzone zostaty prawidtowo pod wzgledem:
a .formalnym,
b. rachunkowym

4. Czy sprawozdania jednostkowe zostaty sporzadzone rzetelnie i prawidtowo
pod wzgledem merytorycznym.

5. Czy sprawozdania jednostkowe przekazywano Wojtowi w wymaganym
terminie.
6. Czy Wojt:
- otrzymane sprawozdania sprawdza pod wzgledem formalno —
rachunkowym,

- sporzadzil faczne sprawozdanie, osobno dla jednostek budzetowych
i zaktadow budzetowych, na podstawie sprawozdan jednostkowych
i przekazat do RIO,
- prawidlowo sporzadzit taczne sprawozdania pod wzgledem:
a) formalno — rachunkowym,
b) merytorycznym.

7. Czy sporzadzony zostat skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego.

ol

X
X

X

! Stwierdzono roznice pomigdzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-PDP a Rb-27S

dotyczace dochodéw podatkowych:

Rodzaj dochodu § klasyfikacji Rb-PDP Rb-27S Réznica
budzetowej
Podatek od dz.i gosp. o0séb fizycznych 035 9.869,00 9.882,00 13,00
prowadzonej w formie karty podatkowej
Podatek od czynnos$ci cywilnoprawnych 050 167.127,00 167.138,00 11,00
Wplywy optaty skarbowej 041 41.289,00 41.312,00 23,00
Razem 218.285,00 218.332,00 47,00

Jak wyjasnita Skarbnik Gminy, w sprawozdaniu Rb-PDP wykazywane sa dochody brutto,
natomiast w sprawozdaniu RB-27S dochody netto, tj pomniejszone o odpisy urzedow
skarbowych (US Lgbork) na srodek specjalny wykazywane w sprawozdaniach ze znakiem

. 2
,,minus”.

Na tym kontrole zakonczono.

Integralng czg$cia niniejszego protokdtu stanowia nastgpujace zalaczniki:

1. Dotyczy zabezpieczenia systemow informatycznych.
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Organizacja gminy w ujeciu tabelarycznym.

Umowa z dnia 9.07.2003r.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy.

Os$wiadczenie Skarbnika Gminy.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy.

Oswiadczenie inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

Uchwata Nr IX/44/2003, pismo Wojta Gminy i orzeczenie RIO.

A ISR LB S

Oswiadczenie Skarbnika Gminy.

Uchwata Nr XXIV/1/2001 Rady Gminy.

_.
e

11. Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkow i optat.

12. Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkow i oplat.

13. Zakresy czynnosci inspektorow ds. podatkow.

14. Realizacja dochodow podatkowych za 2003r.

15. Wykaz decyzji odroczen.

16. Wykaz decyzji umorzen zalegtosci podatkowych.

17. Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkow i opfat.

18. Wykaz podmiotow gospodarczych w 2003r.

19. Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkow i optat.

20. Decyzja Wojta Gminy 1 wniosek podatnika.

21. Wniosek podatnika oraz decyzja Wojta Gminy.

22. Wykaz sprzedanych nieruchomosci za 2003r.

23. Oswiadczenie inspektora ds. gospodarki gruntami.

24. Wykaz uméw dzierzaw w roku 2003.

25. Wykaz zawartych umow najmu w 2003r.

26. Uchwaty Rady Gminy Nr XXVII/45/01 1 XXXV1/63/02.
27.Realizacja planu wydatkéw budzetowych.

28. Wykonanie planu wydatkow w Gimnazjum w Wicku.

29. Dotyczy diety radnego.

30. Dotyczy srodkow finansowych na remonty i konserwacje.

31. Dotyczy zamdwienia publicznego na dostawg materiatdéw biurowych.
32. Dotyczy zamowienia publicznego na dostawe materiatéw do budowy chodnika.
33. Wykaz inwestycji gminnych realizowanych w latach 2001 — 2004.
34. Wyjasnienie odnos$nie przekazanej do kontroli dokumentac;ji.

35. Os$wiadczenia o przekazaniu dokumentacji do kontroli.
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36. Dotyczy zamodwienia na roboty dodatkowe.

37. Dotyczy kar za nieterminowa realizacje budowy wodociagéw w m. Zarnowska.
38. Umowa o nieodptatne przekazanie linii energetycznych.

39. Wyjasnienie odnos$nie ewidencji i likwidacji sktadnikow majatku.

40. Dotyczy inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku.

Kierownik jednostki zostat poinformowany o przystugujacym mu na podstawie zatacznika Nr
2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2000r w sprawie siedzib i
zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegdtowej organizacji izb,
liczby cztonkéw Kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. Nr 3, poz. 34) — prawie zgloszenia,
w ciagu 3 dni od daty podpisania protokédtu, zastrzezen i ztozenia wyjasnien do protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden
pozostawiono w jednostce w dniu podpisania.

O przeprowadzonej kontroli dokonano wpisu w Ksiedze Kontroli pod pozycja 5/2005.

Wicko, dnia 20 pazdziernika 2005r

Kontrolujace: Jednostka kontrolowana:

(Maria Golcz) (Wojt Gminy Wicko)

(Elzbieta Pote¢) (Skarbnik Gminy Wicko)



