INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
o wpis do ewidencji producentéow

Symbol formularza: W — 1/04 Wersja: 2 - obowigzuje od dnia 27.11.2007 r.

Informacje ogélne:
1.

10.

1.
12.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwana dalej ,Agencjq’, tworzy i prowadzi krajowy system ewidencji producentéw,

ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci zwany dalej ,systemem”, zgodnie z ustawg z dnia

18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie

ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm.), zwang dalej ,ustawq.

Producenci, aby méc ztozy¢ wniosek o przyznanie ptatnosci realizowanych w ramach wspadlnej polityki rolnej oraz posiadacze zwierzat

(bydta, owiec, koz i $win) musza uzyska¢ wpis do ewidencji producentéw. Wpis do ewidencji producentéw nastepuje na podstawie

Whniosku o wpis do ewidencji producentéw zwanego dalej ,Wnioskiem”.

Posiadacze zwierzat oznakowanych, ktérych zwierzeta zostaty zarejestrowane przed dniem wejscia w zycie ustawy, w rejestrze zwierzat

prowadzonym na podstawie przepiséw o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i miesa oraz o Inspekcji

Weterynaryjnej, sg obowigzani do zlozenia wniosku o wpis do ewidencji producentéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania formularza

takiego wniosku od Agencji (art. 19 ust. 1 ustawy).

Podmioty prowadzace zaktady utylizacyjne w dniu wejscia w zycie ustawy sa obowigzane do zlozenia wnioskéw o wpis do ewidencji

producentéw w terminie 21 dni od dnia wejscia w zycie ustawy (art. 19 ust. 2 ustawy).

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku zostaje nadany producentowi (Wnioskodawcy) numer identyfikacyjny. Nadany numer nie

moze byé zmieniony w czasie prowadzenia dziatalnosci przez podmiot i nie przechodzi na nastepce prawnego. Wnioskodawcy

podlegajacemu wpisowi do ewidencji producentéw z kilku tytutéw nadaje sie jeden numer identyfikacyjny.

Nadanym numerem producent rolny/organizacja producentéw/przetwoérca /podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny, potencjalny

beneficjent ma obowigzek postugiwa¢ sie przy ubieganiu sie o ptatnosci z wszelkich linii pomocowych (np.: pfatnosci bezposrednie,

programy rolno - srodowiskowe...) oraz w celu zgtoszenia posiadania i przemieszczania zwierzat.

Definicje pojec (art. 3 ustawy):

. gospodarstwo rolne — wszystkie nieruchomosci rolne bedace w posiadaniu tego samego podmiotu lub gospodarstwo w rozumieniu
art. 2 lit. b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia 29 wrzes$nia 2003 r. ustanawiajacego wspdélne zasady dla systemow
wsparcia bezposredniego w ramach wspdlnej polityki rolnej i ustanawiajagcego okreslone systemy wsparcia dla rolnikéw oraz
zmieniajgcego rozporzadzenia (EWG) nr 2019/93, (WE) nr 1452/2001, (WE) nr 1453/2001, (WE) nr 1454/2001, (WE) nr 1868/94,
(WE) nr 1251/1999, (WE) nr 1254/1999, (WE) nr 1673/2000, (EWG) nr 2358/71 i (WE) nr 2529/2001 (Dz. Urz. UE L 270
z 21.10.2003, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, t. 40, str. 269, z pdzn. zm.). Za gospodarstwo w
rozumieniu ww. art. 2 lit b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1782/2003 uwaza sie¢ wszystkie jednostki produkcyjne zarzadzane przez
rolnika, ktére znajdujg sie na terytorium tego samego Panstwa Cztonkowskiego;

. producent — producent rolny, przetwérca, organizacja producentéw, podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny, potencjalny
beneficjent;

. producent rolny — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, bedaca:

a) posiadaczem gospodarstwa rolnego lub

b) rolnikiem w rozumieniu art. 2 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1782/2003 z dnia 29 wrzes$nia 2003 r. ustanawiajgcego wspolne
zasady dla systemow wsparcia bezposredniego w ramach wspolnej polityki rolnej i ustanawiajacego okreslone systemy wsparcia dla
rolnikébw oraz zmieniajacego rozporzadzenia (EWG) nr 2019/93, (WE) nr 1452/2001, (WE) nr 1453/2001, (WE) nr 1454/2001, (WE) nr
1868/94, (WE) nr 1251/1999, (WE) nr 1254/1999, (WE) nr 1673/2000, (EWG) nr 2358/71 i (WE) nr 2529/2001, lub

c) posiadaczem zwierzecia;

Za rolnika w rozumieniu ww. art. 2 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1782/2003 uwaza sie osobe fizyczng lub prawng, badz grupe
0s6b fizycznych lub prawnych, bez wzgledu na status prawny takiej grupy i jej cztonkéw w Swietle prawa krajowego, ktérych
gospodarstwo znajduje sie na terytorium Wspdlnoty, okreslonym w art. 299 Traktatu, oraz ktére prowadza dziatalno$¢ rolnicza;

. organizacja producentéw — grupa producentéw rolnych, zwigzek grup producentéw rolnych, wstepnie uznana grupa producentéw
owocOw i warzyw, uznana organizacja producentdw owocOw i warzyw oraz uznane zrzeszenie organizacji producentéw owocow
i warzyw;

. przetwoérca — przetworca w rozumieniu przepiséw o organizacji rynku przetworéw owocowych i warzywnych;

. podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny — podmiot zajmujacy sie utylizacjg zwtok zwierzecych;

. potencjalny beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra
moze ubiegac sie o przyznanie pomocy w ramach dziatan objetych programem rozwoju obszaréw wiejskich, niebedgaca producentem
rolnym, organizacjg producentéw lub podmiotem prowadzacym zaktad utylizacyjny;

. dziatka rolna — dziatka w rozumieniu art. 2 pkt 1a rozporzadzenia Komisji (WE) nr 796/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r.
ustanawiajgcego szczegotowe zasady wdrazania wzajemnej zgodnosci, modulacji oraz zintegrowanego systemu administraciji
i kontroli przewidzianych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1782/2003 ustanawiajgcym wspdlne zasady dla systeméw pomocy
bezposredniej w zakresie wspdlnej polityki rolnej oraz okreslonych systemoéw wsparcia dla rolnikéw (Dz. Urz. UE L 141 z 30.04.2004,
str. 18, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, t. 44, str. 243, z pdzn. zm.) o powierzchni nie mniejszej
niz 0,1 ha;”

. zwierzeta — bydto, owce, kozy i Swinie;

. pfatnosci — pomoc finansowa dla producentéw rolnych, przetwércow, organizacji producentéw i potencjalnych beneficjentéw,
udzielana w catosci lub w czesci ze srodkéw Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, Europejskiego Funduszu
Rolniczego Gwaranc;ji lub Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Producent rolny, przetworca, organizacja producentéw, podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny oraz potencjalny beneficjent podlega

wpisowi do ewidencji producentéw na podstawie Wniosku ztozonego do kierownika biura powiatowego Agencji wtasciwego ze wzgledu na

miejsce zamieszkania lub siedzibe Wnioskodawcy. Podmioty sktadajace wniosek o przyznanie pomocy w ramach dziatan, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 1 pkt 2 — 5, oraz 10 — 18 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich do dyrektora oddziatu regionalnego Agencji, mogg razem z tym

wnioskiem ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentéw.

Formularz W-1/04 Wniosku o wpis do ewidencji producentéw wypetnia sie w przypadku:

. Nadania numeru identyfikacyjnego

. Zmiany danych

. Korekty danych

Whiosek nalezy wypetni¢ czytelnie dtugopisem drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek oraz ztozy¢é w oznaczonym polu czytelny

podpis (imie i nazwisko) wnioskodawcy wraz z podaniem daty wypetnienia wniosku (pole nr 66).

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Whioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich stron Wniosku w obowiazujacych go biatych polach. Pola oznaczone kolorem

szarym wypetnia pracownik Agencji. Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola oznaczone na

formularzu kolorem biatym zostaty wypetnione oraz, czy formularz zostat podpisany.

-
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Kompletnie wypetniony formularz nalezy ztozyé, nie pdzniej niz na 21 dni, przed dniem zlozenia pierwszego wniosku o przyznanie

ptatnosci z tym, ze:

. producenci rolni bedacy posiadaczami zwierzat sktadajg Wniosek, nie pdzniej niz w dniu zgtoszenia pierwszego zwierzecia do
rejestru zwierzat prowadzonego na podstawie przepiséw o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i miesa
oraz Inspekcji Weterynaryjnej;

. podmioty prowadzgce zakfady utylizacyjne — sktadajg Wniosek nie pdzniej niz w dniu dokonania pierwszej utylizacji;

. producenci rolni niewpisani do ewidencji producentdw, ktérzy przejmujg posiadanie gospodarstwa rolnego, sktadajg Wniosek, nie
pozniej niz w dniu ztozenia Whniosku o przyznanie pfatno$ci, na podstawie ustawy o ptatnosciach do gruntdow rolnych i ptatnosci
cukrowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427);

. przetworcy sktadajg Wniosek nie pézniej niz w terminie 7 dni, od daty otrzymania decyzji o zatwierdzeniu, o ktérej mowa w przepisach
o organizacji rynku przetworéw owocowych i warzywnych;

. producenci rolni lub potencjalni beneficjenci niewpisani do ewidencji producentéw rolnych moga ztozy¢ wniosek tgcznie z wnioskiem
0 przyznanie pomocy w ramach dziatan, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 — 5, oraz 10 — 18 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
O wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

Wymog art. 11 ust. 3 ustawy okreslajacy termin ztozenia Wniosku na 21 dni przed dniem ziozenia pierwszego wniosku o przyznanie
ptatnosci oznacza, ze zlozenie Wniosku o wpis do ewidencji producentdw powinno wyprzedzi¢ ztozenie wniosku o przyznanie ptatnosci
tego samego Wnioskodawcy min. o 21 dni, tzn., jesli Wnioskodawca zamierza ztozy¢ Wniosek o przyznanie ptatnosci np. ok. 26 kwietnia,
to Wniosek o wpis do ewidencji producentéw powinien ztozy¢ do 5 kwietnia, a jesli ma zamiar sktada¢ wniosek o przyznanie ptatnosci ok.
31 maja, to Wniosek o wpis do ewidencji producentéw powinien ztozyé do 10 maja.
W przypadku nieubiegania sie¢ w danym roku o ptatnosci, mozliwe jest sktadanie Wniosku bezterminowo.
Whioskodawca moze wysta¢ Wniosek pocztg (o dacie ztozenia decyduje data stempla pocztowego).
Kierownik biura powiatowego Agencji wydaje zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym lub odmawia wpisu do ewidencji
producentéw w drodze decyzji administracyjnej. Zaswiadczenie wysyta si¢ do Wnioskodawcy pocztg listem zwyktym, a decyzje listem
poleconym za zwrotnym pokwitowaniem odbioru. Na decyzje przystuguje odwotanie do dyrektora oddziatu regionalnego Agencji, za
posrednictwem kierownika biura powiatowego, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.
W przypadku, gdy podczas wprowadzania i kontroli danych z Whniosku, zostang stwierdzone btedy, Wnioskodawca moze by¢ o tym
powiadomiony telefonicznie (w przypadku btedéw oczywistych) lub pisemnie w formie wezwania. Btedy powinny zosta¢ usuniete w ciggu
7 dni. Nieusuniecie stwierdzonych we Wniosku btedéw, spowoduje pozostawienie Wniosku bez rozpoznania (Wnioskodawca nie zostanie
wpisany do ewidencji producentéw).
W przypadku, gdy dane pole we Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, pozostaje puste.
W  przypadku wypetniania Whniosku przez Petnomocnika / Reprezentanta, nalezy réwniez (obowigzkowo) wypetni¢é sekcje
IV. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY oraz V. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES ALBO SIEDZIBA | ADRES
WNIOSKODAWCY.
W przypadku, gdy sekcja VI. ADRES DO KORESPONDENCJI WNIOSKODAWCY/PELNOMOCNIKA pozostaje niewypetniona,
korespondencja bedzie wysytana na adres Wnioskodawcy podany w sekcji V. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES ALBO SIEDZIBA
| ADRES WNIOSKODAWCY, a jesli Wniosek zlozyt Petnomocnik — na adres Peinomocnika podany w sekcji VIII. MIEJSCE
ZAMIESZKANIA | ADRES PELNOMOCNIKA
W przypadku zaznaczenia w sekcji Ill. PRODUCENT, w polu 02. Rodzaj producenta, pola oznaczonego nr 3 — organizacja producentow,
nalezy dodatkowo wypei¢ zatgcznik W-1.1/04. Kazdy czionek organizacji, niezaleznie od numeru identyfikacyjnego, jaki otrzyma
organizacja musi mie¢ nadany numer identyfikacyjny, jako osoba fizyczna.
Formularze Wniosku o wpis do ewidencji producentéw oraz formularze zatgcznikéw W-1.1/04 dla organizacji producentéw, sg dostepne
w biurach powiatowych Agenciji oraz na stronie internetowej Agencji www.arimr.gov.pl.
Producent rolny, przetwérca, organizacja producentéw, podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny oraz potencjalny beneficjent sg
obowigzani do zgtoszenia kazdej zmiany danych zawartych we Whniosku, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany, w biurze
powiatowym Agencji. Zgtoszenie zmiany nastgpuje na formularzu Wniosku o wpis do ewidencji producentow z zaznaczonym w sekcji
|. CEL ZGLOSZENIA polem 2. Zmiana danych.
Whioskodawca/Petnomocnik/Reprezentant sktadajacy Wniosek (dotyczy sktadania wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego i zmiane
danych) w biurze powiatowym Agencji powinien okaza¢ dokument tozsamosci zawierajacy numer PESEL (ewentualnie numer paszportu
lub innego dokumentu tozsamos$ci w przypadku osob fizycznych nieposiadajacych obywatelstwa polskiego), a w przypadku przesytania
Whiosku pocztg powinien zataczy¢ kopie takiego dokumentu z widocznym numerem PESEL (ewentualnie numerem paszportu lub innego
dokumentu tozsamosci w przypadku oséb fizycznych nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego). W przypadku, gdy Wniosek w celu
nadania numeru skfada petnomocnik, powinien on, poza wiasnym dokumentem tozsamosci, przedstawi¢ kopie dokumentu tozsamosci
z widocznym numerem PESEL (ewentualnie numerem paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku osob fizycznych
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego) osoby, w imieniu ktérej wystepuje. W sytuaciji, kiedy na Wniosku w polu dotyczacym wyrazenia
zgody na wpis przez wspotmaitzonka, wspotposiadacza lub tez wspodlnika spotki cywilnej, jedna z ww. os6b wyrazita wnioskodawcy zgode
na wpis do ewidencji producentéw, przy sktadaniu wniosku nalezy okaza¢ do wgladu kopie dokumentu tozsamosci tej osoby z widocznym
numerem PESEL (ewentualnie numerem paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku oséb fizycznych nieposiadajgcych
obywatelstwa polskiego).
W przypadku matzonkéw oraz innych podmiotow bedacych wspétposiadaczami gospodarstwa rolnego, nadaje sie jeden numer
identyfikacyjny osobie, na ktérg wspétmatzonek lub wspdtposiadacz wyrazit zgode, poprzez podanie swojego imienia i nazwiska oraz
numeru PESEL (ewentualnie numeru paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku oséb fizycznych nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego) i ztozenie czytelnego podpisu na Wniosku.
W przypadku producentéw rolnych, przetwércéw, podmiotéw prowadzacych zaktady utylizacyjne lub potencjalnych beneficjentéw
dziatajacych w formie spdtki cywilnej nadaje sie jeden numer identyfikacyjny jednemu ze wspdlnikdw, na ktérego wyrazili zgode pozostali
wspdlnicy poprzez podanie swojego imienia i nazwiska lub nazwy, numeru PESEL (ewentualnie numeru paszportu lub innego dokumentu
tozsamosci w przypadku oséb fizycznych nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego) lub numeru REGON (w przypadku podmiotéw
niebedacych osobami fizycznymi) i ztozenie czytelnego podpisu na Whniosku. Zasady wypetniania Wniosku przez spotki cywilne zostaty
opisane w zatgczniku nr 2 do niniejszej instrukciji.

Sposob wypetnienia poszczegélnych pdl wniosku.

I. CEL ZGLOSZENIA /pole obowigzkowe/

W odpowiednim polu nalezy wpisa¢ znak ,X”
Na pierwszej stronie Wniosku nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest wnioskiem o:



= 1. Nadanie numeru identyfikacyjnego - pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez Wnioskodawce w przypadku wystgpienia po raz pierwszy
z wnioskiem o wpis do ewidencji producentéw przez producenta rolnego, organizacje producentéw, podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny lub
potencjalnego beneficjenta.

= 2. Zmiane danych - /dotyczy producentéw posiadajgcych juz numer identyfikacyjny/ pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez Wnioskodawce
w przypadku, gdy w ztozonym wczes$niej Wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego, dane Wnioskodawcy ulegty zmianie (np. nazwisko
w wyniku zmiany stanu cywilnego, adres do korespondencji, numer konta bankowego) lub sam Whnioskodawca wykryt bfad i chce go poprawic.
3. Korekte danych - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca po otrzymaniu informac;ji telefonicznej lub wezwania
pisemnego z biura powiatowego Agencji wypetnia poprawnie wniosek usuwajac btedy w danych, ktére popehit we wczesniej zZtozonym Whniosku
o wpis do ewidencji producentéw. Sktadajac korekte nalezy poda¢ znak sprawy, ktérej dotyczy wezwanie.

Il. NUMER IDENTYFIKACYJNY

(wypetni¢ obowigzkowo, jesli dotyczy zmiany danych lub korekty) nalezy wpisa¢ obowigzkowo numer Identyfikacyjny producenta
rolnego / przetworcy / organizacji producentéw / podmiotu prowadzacego zaktad utylizacyjny/potencjalnego beneficjenta nadany
wczesniej przez Agencje.

1ILPRODUCENT

pole 01 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ znak ,x” w polu odpowiadajgcym formie prawnej podmiotu.

1. Osoba fizyczna - nalezy zaznaczyé¢, jezeli Wnioskodawca jest osoba fizyczna;

2. Osoba prawna - nalezy zaznaczy¢, jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna;

3. Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej - nalezy zaznaczyé, jezeli Wnioskodawca jest jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawne;.

Wyjasnienie pojec:

. Osoba fizyczna — wg Kodeksu cywilnego art. 8, kazdy cztowiek od chwili urodzenia ma zdolno$¢ prawna.

. Osoba prawna — wg Kodeksu cywilnego art. 33, osobami prawnymi sg Skarb Panstwa i jednostki organizacyjne, ktérym przepisy
szczegolne przyznajg osobowo$¢ prawng, zgodnie z art. 37 § 1 jednostka organizacyjna uzyskuje osobowo$¢ prawng z chwilg jej
wpisu do wiasciwego rejestru (Krajowy Rejestr Sadowy).

o Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej (j.o.n.p.o.p.) — w rozumieniu Kodeksu spoétek handlowych sa to
np. spotki: jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo — akcyjna; mogg to by¢ takze zaktady budzetowe i gospodarstwa
pomocnicze, dla ktérych organem zatozycielskim sg organy administracji rzadowej lub samorzadu terytorialnego.

pole 02 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ znak ,,x” w polu odpowiadajgcym rodzajowi (producenta).
1.  Producent rolny — nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca spetnia kryterium definicji producenta rolnego.
2. Przetwoérca — nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca spetnia kryterium definicji przetworcy.
3. Organizacja producentéow — nalezy zaznaczyc¢, gdy Wnioskodawca spetnia kryterium definicji organizacji producentéw i dodatkowo

nalezy wypemic zatgcznik W-1.1/04.

4. Podmiot prowadzacy zakfad utylizacyjny — nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca spetnia kryterium definicji podmiotu
prowadzacego zaktad utylizacyjny.

5. Potencjalny beneficjent — nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca spetnia kryterium definicji potencjalnego beneficjenta.

IV. DANE IDENTYFIKACYJNE

pole 03 - /dotyczy tylko os6b fizycznych/ nalezy wpisa¢ znak ,,x” w odpowiednim polu.

1. Pozostaje w zwigzku matzeriskim - nalezy zaznaczy¢ TAK, gdy Wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim lub NIE,
gdy wnioskodawca jest stanu wolnego. Odpowiedzi nie udzielajg wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ w formie
spotki cywilnej nawet, jezeli pozostaja w zwigzku matzenskim. W przypadku, kiedy wnioskodawca sktada wniosek w
zwigzku z dziatalnoscig spotki cywilnej, pole pozostaje puste.

2. Jest wspoiposiadaczem gospodarstwa rolnego - nalezy zaznaczy¢ TAK, gdy Whnioskodawca jest wspoétposiadaczem
gospodarstwa rolnego lub NIE, gdy nie jest wspotposiadaczem. Odpowiedzi udzielaja tylko osoby bedace
wspotposiadaczem gospodarstwa z osobg inng niz wspétmatzonek lub wspdlnik spotki cywilnej. W przypadku, kiedy
wnioskodawca jest wspotposiadaczem gospodarstwa ze wspotmatzonkiem lub wspdlnikiem spotki cywilnej pole
pozostaje puste.

3. ProwadZzi dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej — nalezy zaznaczyé TAK, jezeli wnioskodawcg jest wspolnik spotki cywilnej,
a Whniosek jest sktadany w zwigzku z dziatalnoscig spotki cywilnej lub NIE, jezeli wnioskodawca nie jest wspolnikiem
spotki cywilnej. Zasady wypetniania Wniosku przez spoétki cywilne zostaty opisane w zatgczniku nr 2 do niniejszej
instrukciji.

pole 04 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwisko osoby wnioskujacej o wpis do ewidencji (poszczegdlne cztony nazwiska oddzieli¢
poziomg kreskg). W przypadku wystepowania o nadanie numeru identyfikacyjnego przez osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, nalezy podaé pefna nazwe, jaka zostata podana przy zgtoszeniu do
odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON).
pole 05 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisaé imie (pierwsze) osoby wnioskujacej o wpis do ewidencji. W przypadku wystepowania

o nadanie numeru identyfikacyjnego przez osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej

nalezy poda¢ nazwe skrécona, jaka zostata podana przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas

rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON).
pole 06 - /pole obowigzkowe dla osoéb fizycznych/ nalezy wpisa¢ drugie imie osoby wnioskujacej o wpis do ewidencji. Jezeli

Whnioskodawca nie posiada drugiego imienia, pole pozostaje puste. W przypadku j.0.n.p.o.p. nalezy wpisa¢é nazwe organu

zatozycielskiego.

pole 07- /pole obowigzkowe dla oséb fizycznych/ nalezy poda¢ obywatelstwo wnioskodawcy.
pole 08 - /pole obowigzkowe dla oso6b fizycznych/ nalezy wpisaé numer PESEL (numer ewidencyjny) znajdujacy sie w dowodzie
osobistym.

Jezeli producent — osoba fizyczna nie posiada numeru PESEL, powinna zwréci¢ sie w tej sprawie z dowodem osobistym do
Biura Ewidencji Ludnosci w Urzedzie Gminy na terenie statlego miejsca zamieszkania.
pole 09 - /pole obowigzkowe dla oséb prawnych i j.o.n.p.o.p/ nalezy wpisa¢ numer REGON (numer nadawany przez GUS /Gtéwny Urzad
Statystyczny/ i ewidencjonowany w Krajowym Rejestrze Podmiotéw Gospodarki Narodowej). Pole to powinny wypetnié¢ takze
-3-



osoby fizyczne (producenci rolni), o ile znajg numer REGON swojego gospodarstwa rolnego. Jesli producent rolny, osoba
fizyczna nie zna numeru REGON swojego gospodarstwa, pole pozostaje puste.

pole 10 - /pole obowigzkowe dla os6b prawnych i j.0.n.p.o.p./ nalezy wpisa¢ numer NIP nadany Wnioskodawcy przez Urzad Skarbowy.
W przypadku os6b fizycznych, jesli Wnioskodawca ma nadany taki numer, takze wypetnia to pole.
pole 11 - /pole obowiazkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego/

Jezeli producentem jest osoba fizyczna nieposiadajaca obywatelstwa polskiego, wpisuje sie kod kraju i numer paszportu lub
innego dokumentu stwierdzajgcego jej tozsamosé¢. Kod kraju nalezy wpisa¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukc;ji.

V. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES ALBO SIEDZIBA | ADRES WNIOSKODAWCY

W tym polu nalezy poda¢ miejsce zamieszkania Wnioskodawcy lub adres siedziby producenta rolnego/ przetwércy/ organizacji producentéw/

podmiotu prowadzacego zaktad utylizacyjny lub potencjalnego beneficijenta. Przez miejsce zamieszkania rozumie sie miejsce statego

zameldowania, a w przypadku braku statego zameldowania miejsce czasowego zameldowania. W sytuacji braku zameldowania nalezy podac¢

miejsce faktycznego zamieszkania. Mozliwe jest wpisanie adresu tylko na terenie Polski.

Przez adres siedziby Wnioskodawcy nalezy rozumie¢:

« dla osoby prawnej i jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej - adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy,

o dla jednostki lokalnej — adres, pod ktérym prowadzona jest dziatalnos$¢ (przypadek, gdy np. centrala Wnioskodawcy miesci sie w Warszawie,
i ma samodzielny oddziat w terenie, ktéry sktada wniosek o wpis do ewidencji producentéw),

o dla osoby fizycznej — adres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej (dla rolnikéw adres zamieszkania lub adres siedziby gospodarstwa, czyli
siedliska)

Jezeli Wnioskodawca zamieszkaly na state zagranica, przebywa w Polsce i faktycznie prowadzi dziatalno$¢ rolnicza, Wniosek skfada w biurze

wiasciwym ze wzgledu na miejsce czasowego zamieszkania lub adres siedziby gospodarstwa.

pole 12 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa.

pole 13 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe powiatu.

pole 14 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe gminy.

pole 15 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ kod pocztowy.

pole 16 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe poczty.

pole 17 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.

pole 18 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwe ulicy. Jezeli w adresie nie wystepuje nazwa ulicy, pole pozostaje puste.

pole 19 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ numer domu. Jezeli numer domu jest dwuczionowy wpisuje sie¢ go oddzielajagc numery
pochyta kreska, np. 113/115, natomiast, gdy w numerze wystepuije litera, wpisuje sie duzg litere drukowana, np. 113B.

pole 20 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ numer lokalu. Jezeli w adresie nie wystepuje numer lokalu, pole pozostaje puste.

pole 21 - nalezy wpisa¢ nr telefonu stacjonarnego, poprzedzajac go numerem kierunkowym, np. 0-54-1234567 lub numer telefonu
komorkowego. Jezeli Wnioskodawca nie posiada telefonu, pole pozostaje puste.

pole 22 - nalezy wpisaé nr faksu, poprzedzajac go numerem kierunkowym, np. 0-54-1234567. Jezeli Wnioskodawca nie posiada faksu,
pole pozostaje puste.

pole 23 - nalezy wpisac¢ adres e-mail, jezeli Wnioskodawca posiada taki adres.

VI. ADRES DO KORESPONDENCJI WNIOSKODAWCY/PELNOMOCNIKA
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole w zaleznosci od tego, czy podany adres korespondencyjny nalezy do Wnioskodawcy, czy do Petnomocnika.

pola od 24 do 35 — nalezy wypetni¢, gdy adres do korespondencji Wnioskodawcy jest rézny od MIEJSCA ZAMIESZKANIA | ADRESU ALBO
SIEDZIBY | ADRESU WNIOSKODAWCY w sekcji V lub gdy adres do korespondencji Petnomocnika jest inny niz MIEJSCE ZAMIESZKANIA
| ADRES PELNOMOCNIKA w sekgiji VIII. Jezeli Producent (Wnioskodawca) ustanawia Petnomocnika w sekgcji VII, wéwczas korespondencja
bedzie wysytana do Petnomocnika na jego adres podany w sekcji VIII lub na jego adres do korespondenciji, jesli zostanie wypetniona sekcja VI.
W przypadku ustanowienia Petnomocnika nie ma mozliwosci wystania korespondencji do Wnioskodawcy. Mozliwe jest wpisanie adresu
do korespondenc;ji tylko na terenie Polski.

VIl. DANE PELNOMOCNIKA / OSOBY UPRAWNIONEJ DO REPREZENTACJI
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole w zaleznosci od tego, czy podane dane nalezg do Petnomocnika, czy do Osoby uprawnionej do reprezentac;ji.

/pola w tej sekcji sa obowigzkowe, gdy Wniosek sktada Petnomocnik/Osoba uprawniona do reprezentacji/. Zgodnie z art. 33 ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.), petnomocnikiem strony moze by¢ osoba
fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

pole 36 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwisko Petnomocnika/ Osoby uprawnionej do reprezentaciji.

pole 37 - /pole obowiazkowe/ nalezy wpisac imie Petnomocnika/ Osoby uprawnionej do reprezentaciji .

pole 38 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ drugie imie Petnomocnika/ Osoby uprawnionej do reprezentacji. Jezeli Petnomocnik/ Osoba
uprawniona do reprezentacji nie posiada drugiego imienia pole pozostaje puste.

pole 39 - /pole obowiazkowe dla oséb fizycznych/ nalezy poda¢ obywatelstwo Petnomocnika/Osoby uprawnionej do reprezentaciji.

pole 40 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ PESEL Petnomocnika/ Osoby uprawnionej do reprezentacji.

pole 41 - Ipole nieobowigzkowe / nalezy wpisa¢ numer NIP Petnomocnika/Osoby uprawnionej do reprezentaciji.

pole 42 - /pole obowiazkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego/.

Jezeli Petnomocnikiem/Osobg uprawniong do reprezentacji jest osoba fizyczna nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, wpisuje
sie kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu stwierdzajgcego jej tozsamos¢. Kod kraju nalezy wpisa¢ zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do instrukgciji.

pole 43 - poswiadczenie ztozenia peflnomocnictwa/reprezentacji — pole wypetnia przyjmujacy zgtoszenie w imieniu Agenciji.

W przypadku wypetniania Wniosku przez Petnomocnika, dostarczenie petnomocnictwa wraz z wnioskiem, jest obowigzkowe.

Petnomocnik dziatajacy w imieniu osoby fizycznej oraz osoba uprawniona do reprezentacji osobnej prawnej lub j.0.n.p.o.p. obowigzany jest do
zatgczenia petnomocnictwa/dokumentu po$wiadczajacego prawo do reprezentacji — oryginatu lub kopii potwierdzonej urzedowo.

Osoba uprawniona do reprezentacji podmiotéw podlegajacych wpisowi do Krajowego Rejestru Sgdowego zatacza wypis z KRS, wydany nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed data ztozenia wniosku — oryginat lub urzedowo potwierdzong kopie. Reprezentant pozostatych oséb prawnych
i j.o.n.p.o.p. zatgcza inny dokument wynikajacy z obowigzujacego prawa poswiadczajacy jej prawo do reprezentacji — oryginat do wgladu lub
urzedowo potwierdzona kopie.




VIil. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES PELNOMOCNIKA

/pola w tej sekcji sg obowigzkowe, gdy Wniosek sktada Petnomocnik/pola od 44 do 55 — pola nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy Wniosek sktada
Petnomocnik.

IX. NUMER RACHUNKU BANKOWEGO WNIOSKODAWCY

Ipola w tej sekcji sg obowigzkowe, w przypadku ubiegania sie o ptatnosci - art. 7 ust. 1 pkt 6 ustawy/

W przypadku wypetniania pdl w tej sekcji, zawsze nalezy do wniosku dotgczy¢ informacje z banku o posiadanym przez wnioskodawce rachunku
bankowym o charakterze dokumentu. W przypadku, kiedy wnioskodawca sktada wniosek w celu zmiany danych lub korekty, a zmiana ta lub
korekta nie dotyczg danych rachunku bankowego, nie jest konieczne przedstawianie ww. informacji. Wnioskodawca moze tez przedtozy¢ kopie
umowy z bankiem na prowadzenie rachunku bankowego lub jej cze$¢é, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wtasciciela rachunku oraz
jego numer. Moze réwniez przedstawi¢ inny dokument (lub kopie) z banku $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku bankowego, za ktory
banki nie pobierajg opfat, a zawierajgce dane takie, jak numer rachunku bankowego oraz nazwisko/nazwe wiasciciela (np.: aktualny wyciag z
rachunku z usunietymi danymi finansowymi). Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy.

W  przypadku  wspotwlasnosci/wspétposiadania  nalezy  wskaza¢  jeden  numer  rachunku  bankowego, ktéry  nalezy
do wspoiwtasciciela/wspotposiadacza bedacego Wnioskodawca, ktérego dane wpisane sa w sekcji IV (na ktérego pozostali
wspotwiasciciele/wspotposiadacze wyrazajg zgode, poprzez ztozenie podpisu w sekcji XlII w polu 65).

Numer rachunku bankowego powinien by¢ zgodny ze standardem Numeru Rachunku Bankowego (NRB).

pole 56 - nalezy wpisa¢ nazwisko/ nazwe, imie, jakie zostaty podane w sekcji 1V, jezeli np. w sekcji IV jest wpisany Kowalski Jan to nalezy
w tym polu réwniez wpisa¢ Kowalski Jan.

pole 57 - nalezy wpisa¢ nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy (dopuszczalne jest stosowanie skrotéw uzywanych
przez dany bank), numer oddziatu oraz nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu banku

pole 58 - nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego w standardzie NRB (26 cyfr), na ktory beda przelewane ptatnosci przyznane

Whnioskodawcy.

X. DECYZJA O ZATWIERDZENIU PRZETWORCY

Pola w tej sekcji wypetnia tylko Wnioskodawca bedacy przetworcg w rozumieniu przepisow o organizacji rynku przetworéw owocowych
i warzywnych.
pole 59 i 60 nalezy wpisa¢ date wydania i numer decyzji o zatwierdzeniu przetwdrcy wydanej przez dyrektora oddziatu regionalnego Agenc;ji.

Xl. INFORMACJE O ZALACZNIKACH

pole 61 - /dotyczy organizacji producentéw/ nalezy wpisac liczbe zatgczanych formularzy zatgcznika W-1.1/04.

pole 62 - nalezy wpisac liczbe pozostatych zatgcznikdw sktadanych z Wnioskiem, np. w przypadku Petnomocnika — jesli sklada Wniosek
osobiscie w biurze powiatowym, obowigzkowo dotgcza urzedowo potwierdzone petnomocnictwo — wpisuje ,1”. Jezeli przesyta
Whniosek pocztg, zatagcza oprécz petnomocnictwa kopie dokumentu tozsamosci (swojego oraz Whnioskodawcy) z widocznym
numerem PESEL — wpisuje ,3".

Xll. OSWIADCZENIA

Nalezy zapoznac sie z trescig sktadanych oswiadczen.

Xlll. ZGODA NA WPIS DO EWIDENCJI PRODUCENTOW | PODPIS SKEADAJACEGO WNIOSEK

Ztozeniem podpisu Wnioskodawca potwierdza, ze wpisane we wniosku dane sg zgodne ze stanem faktycznym i ze znane sg mu skutki
skfadania fatszywych o$wiadczen wynikajacych z art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

pole 64 - pole obowigzkowe w przypadku, gdy na pytanie 1 w polu 03 udzielono odpowiedzi twierdzacej. Matzonek wnioskodawcy
wypetnia pole wyrazajac zgode matzonkowi na wpis do ewidencji producentéw. Matzonek wyrazajacy zgode podaje imig,
nazwisko, numer PESEL (ewentualnie kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku oséb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego) oraz sktada czytelny podpis.

pole 65 - pole obowigzkowe w przypadku, gdy na pytania 2 lub 3 w polu 03 udzielono odpowiedzi twierdzacej. Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe
pole, w zaleznosci od tego, czy zgody na wpis do ewidencji producentdw udziela wspotposiadacz gospodarstwa, czy tez
wspolnik spotki cywilnej. Podmiot udzielajacy ww. zgody podaje nazwisko/nazwe oraz imie, numer PESEL (ewentualnie kod
kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego) lub
REGON oraz sktada czytelny podpis (imie i nazwisko).

pole 66 - w tym polu Wnioskodawca, Petnomocnik lub Osoba uprawniona do reprezentacji, wpisuje date wypetnienia Wniosku oraz sktada
swdj czytelny podpis (imie i nazwisko).

XIV. ADNOTACJE ARIMR

pole 67 - wypetnia ARIMR

INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAt ACZNIKA
do wniosku o wpis do ewidencji producentéw dla organizacji producentéw
Symbol formularza:W-1.1/04

1. ORGANIZACJA PRODUCENTOW

pole 01 - /pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ znak ,,x” we wiasciwym polu lub polach zgodnie z trescig decyzji wydanej przez Wojewode.



| Il. KATEGORIE PRODUKTOW

pole 02 -

/pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ znak ,,x” we wiasciwym polu lub polach zgodnie z trescig decyzji wydanej przez Wojewode.

lll. WYKAZ CZLONKOW ORGANIZACJI PRODUCENTOW

pole L.p. -
pole 03 -

pole 04 -
pole 05 -
pole 06 -
pole 07 -
pole 08 -
pole 09 -

pole 10 -

pole 11 -

pole 12 -

/pole obowigzkowe/ nalezy wpisac¢ kolejny numer czionka organizacji producentéw.

/pole obowigzkowe/ nalezy wpisa¢ nazwisko (w przypadku osoby fizycznej) lub nazwe petng czionka organizacji producentéw

(w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawne;j (j.0.n.p.o.p.).

/pole obowigzkowe/ nalezy poda¢ pierwsze imie osoby fizycznej

nalezy poda¢ drugie imie osoby fizycznej

/pole obowigzkowe/ nalezy poda¢ date przyjecia danego cztonka do organizacji sktadajacej wniosek

/pole obowigzkowe/ nalezy poda¢ numer identyfikacyjny cztonka organizacji, uzyskany w trybie ustawy.

/pole obowigzkowe dla oséb fizycznych/ nalezy poda¢ obywatelstwo wnioskodawcy.

/pole obowigzkowe dla osoby fizycznej/ nalezy poda¢ numer ewidencyjny PESEL,

- Ipole obowigzkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego/ kod kraju i numer paszportu lub

innego dokumentu tozsamosci. W przypadku, gdy osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego ma nadane numery
PESEL i NIP, réwniez je wpisuje. Kod kraju mozna odczytaé z paszportu /pole obowigzkowe dla osoby fizycznej
nieposiadajacej obywatelstwa polskiego/.

/pole obowigzkowe dla osoby prawnej i j.0.n.p.o.p./ nalezy poda¢ numer REGON nadany w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej,

/pole obowigzkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej obywatelstwa polskiego/.

Jezeli Petnomocnikiem/Osobg uprawniong do reprezentacji jest osoba fizyczna nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, wpisuje
sie kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu stwierdzajgcego jej tozsamos¢. Kod kraju nalezy wpisa¢ zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do instrukgciji.

nalezy wypetni¢ w przypadku sktadania zmiany do wniosku, w celu usuniecia podmiotu, ktory przestat byé cztonkiem organizaciji.

IV. DECYZJA O UZNANIU LUB WSTEPNYM UZNANIU LUB WPISIE DO REJESTRU ORGANIZACJI PRODUCENTOW

pole 93 -
pole 94 -

pole 95 -

nalezy wpisa¢ date wydania przez marszatka wojewddztwa decyzji o uznaniu lub wstepnym uznaniu lub wpisie do rejestru
organizacji producentow.

nalezy wpisa¢ numer wydanej przez marszatka wojewodztwa decyzji o uznaniu lub wstepnym uznaniu lub wpisie do rejestru
organizacji producentow.

wypetnia ARIMR

V. INFORMACJE DODATKOWE

pole 96 -
pole 94 -

nalezy poda¢ aktualng liczbe cztonkdw organizacji
nalezy podac¢ liczbe wszystkich sktadanych formularzy W-1.1/04
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