Zatacznik Nr 4
do Statutu Gminy Wicko

ORGANIZACJA WEWNETRZNA
ORAZ TRYB PRACY RADY.

CZESC 1.

ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY.

ROZDZIALI.

Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady.

§1.
Rada Gminy wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady i dwéch
wiceprzewodniczacych.

§ 2.

Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady, a w szczegodlnosci:

1) zwoluje sesje Rady,

2) przewodniczy obradom Rady,

3) ustala projekt porzadku obrad na sesje,

4) zatatwia sprawy (nadaje im bieg) kierowane do Rady i Przewodniczacego Rady,
5) reprezentuje Rade na zewnatrz.

§ 3.

Przewodniczacego Rady w zakresie przez niego okreslonym zastepuja
wiceprzewodniczacy.



ROZDZIALI.

Komisje Rady.

§ 4.

. Rada moze powotaé¢ state komisje do okreslonych zadan, ustalajac przedmiot
dziatania oraz skiad osobowy, ktérych rejestr prowadzi Przewodniczacy Rady.

. Rada moze réwniez powotaé dorazne komisje do wykonywania okreslonych
zadan, okreslajac ich skiad i zakres dziatania.

. Komisje podlegaja Radzie, przedkiadaja jej plan pracy oraz catoroczne
sprawozdania ze swej dziatalnosci.

. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie nieobecnosci jego
zastepca.

. W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci przewodniczacego i jego zastepcy
komisja wybiera sposréd obecnych czlonkéw komisji przewodniczacego
posiedzenia.

. Przewodniczacego komisji i jego zastepce wybiera komisja sposréd swoich
cztlonkéw w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu komisji.

§ 5.

. Do zakresu dziatlania komisji statlych nalezy:

1) rozpatrywanie spraw, ktére maja by¢ przedmiotem obrad Rady,

2) wyrazanie opinii w tych sprawach oraz formutowanie wnioskow i
przedstawienie ich Wéjtowi oraz na sesjach Rady.

. Komisje state , w zakresie swojej wlasciwosci rozpatruja rowniez sprawy

wnoszone przez swych cztonkéw oraz wplywajace z zewnatrz, formutujac opinie i

whnioski.

. Obywatele maja prawo uczestniczenia w posiedzeniach komisji, po uprzednim

uzgodnieniu z przewodniczacym komisji.

§ 6.

. Organizacje wewnetrzng i tryb pracy, komisje state ustalajg we wiasnym
zakresie.

. Komisje state podejmujg rozstrzygniecia, z wyjatkiem przypadku okreslonego w
§ 4 ust. 6, w obecnosci co najmniej potowy swego skitadu w formie opinii i
wnioskow kierowanych do Wéjta. W przypadku rownej ilosci gltoséw ,za” i
» przeciw” .



§7.

. Sprawy przedtozone przez Wodjta do opinii komisji winny byé przez nig

rozpatrzone w ciagu 21 dni.

Sprawy przedkitadane przez Wéjta do opinii referuje na jej posiedzeniu Wojt lub
wyznaczony przez niego pracownik Urzedu gminy.

Odpowiedzi na wnioski udziela Wéjt lub Zastepca Wdéjta w terminie 14 dni, chyba
ze komisja postanowi inacze;.

Nie uwzglednienie wniosku komisji, badz podjecie przez Wbdéjta decyzji
sprzecznej z wnioskiem winno by¢é w terminie 7 dni wyjasnione
przewodniczacemu komisji oraz uzasadnione pisemnie do przediozenia na
posiedzeniu komisji.

§ 8.

Z posiedzen komisji sporzadza sie protokot, ktéry winien zawiera¢ przynajmniej :
date, miejsce posiedzenia, liste obecnych, porzadek posiedzenia oraz tres¢
podjetych rozstrzygnie¢.

Protokét z posiedzen komisji podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

1.

CZESC II.

TRYB PRACY RADY.

ROZDZIAL .

Postanowienia ogdline.

§ 9.

Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miare
potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.
Rada odbywa sesje:
1) zwyczajne — wynikajace z rocznego planu pracy,
2) nadzwyczajne — zwotywane na wniosek:
a) Wiijta,
b) 1/4 ustawowego sktadu rady,

§ 10.

. Uchwaly Rady zapadajg zwykla wiekszoscia gloséw w obecnosci co najmniej

potowy ustawowego skiadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa
samorzadowa stanowi inacze;j.
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W przypadku stwierdzenia braku quorum przed gtosowaniem przewodniczacy
przystepuje do rozpatrywania nastepnego punktu porzadku obrad lub wyznacza
nowy termin tej samej sesji.

§ 11.

. Sesja moze sktadac sie z jednego lub kilku posiedzen.

O kontynuowaniu obrad na kolejnym posiedzeniu decyduje Rada na wniosek
radnych, w szczegdlnosci ze wzgledu na niemoznosé¢ wyczerpania porzadku
obrad, koniecznosci jego rozszerzenia, pozyskania dodatkowych informaciji lub
inne nieprzewidziane okolicznosci.

ROZDZIAL .

Przygotowanie sesji.

§ 12.

. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady zwoluje Przewodniczacy rady poprzedniej

kadencji w cigqgu 7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na
obszarze catego kraju.
Sesje prowadzi, do czasu wyboru Przewodniczacego rady, najstarszy wiekiem
radny obecny na sesji.

§ 13.

. Radni oraz osoby zaproszone na sesje zwyczajng otrzymuja pisemne

zawiadomienie o zwotaniu sesji co najmniej 7 dni przed data jej zwotania.

O terminie i przedmiocie sesji nadzwyczajnej Przewodniczacy jest zobowigzany
powiadomi¢ radnych co najmniej 3 dni przed posiedzeniem.

Sesja nadzwyczajna winna by¢ zwotana w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku.
Zawiadomienie o sesji poswieconej uchwalaniu budzetu Gminy lub przyjeciu
sprawozdania z jego wykonania, radni otrzymuja co najmniej 10 dni wczesniej.
Sottysi uczestnicza w sesjach Rady w charakterze os6b zaproszonych. Moga oni
zabiera¢ gtos w sprawach dotyczacych sotectwa na zasadach ustalonych dla
radnych.



§ 14.

Z zastrzezeniem terminéw okreslonych w § 13 zawiadomienie o sesji podaje sie do
publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszen i przez soltyséow w
sposoéb zwyczajowo przyjety.

§ 15.

1. W zawiadomieniu o sesji wskazuje sie miejsce, dzien i godzine rozpoczecia oraz
proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat.
2. Liste zaproszonych gosci sporzadza Przewodniczacy Rady.

§ 16.

Sesje Rady s3 jawne. Liczba uczestnikéw ograniczona jest iloscig miejsc na sali.

ROZDZIAL .

Przebieg sesji.

§17.

Otwarcie sesji rozpoczyna sie stowami: ,Otwieram (nr sesji) sesje Rady Gminy
Wicko”, a zamkniecie stowami: ,,Zamykam (nr sesji) sesje Rady Gminy Wicko”.

§ 18.

1. Porzadek obrad pierwszej sesji nowo wybranej Rady jest nastepujacy:

1) otwarcie sesji, stwierdzenie prawomocnosci obrad,

2) sSlubowanie radnych,

3) wybér Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady,
4) sprawozdanie Wéjta poprzedniej kadencji o stanie Gminy,
5) slubowanie Wéjta



2. Rada moze postanowi¢ o rozszerzeniu porzadku obrad pierwszej sesji.

§ 19.

1. W projekcie porzadku sesji uwzglednia sie tematyke wynikajaca z planu pracy
Rady oraz tematy wynikajace z biezacych potrzeb zglaszane na pismie w biurze
Rady przez radnych, komisje, Wéjta i kluby radnych.

2. Porzadek obrad kazdej sesji powinien ponadto obejmowaé - sprawy
regulaminowe:

a) otwarcie i stwierdzenie prawomocnosci obrad,

b) przyjecie protokotu poprzedniej ses;ji,

c) przyjecie porzadku obrad,

d) sprawozdanie z dziatalnosci Wbéjta oraz realizacji uchwat w okresie
miedzysesyjnym,

e) interpelacje.

§ 20.

1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy na podstawie listy obecnosci stwierdza
prawomocnos¢ obrad; w przypadku braku quorum stosuje sie przepis § 10 ust.
2,

2. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy poddaje pod dyskusje
porzadek posiedzenia.

3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledng wiekszosciag gtoséow
ustawowego sktadu rady.

4. Protokét z poprzedniej sesji przyjmuje sie droga glosowania i nie musi by¢
odczytany na ses;ji.

5. Sprawozdanie z dzialalnosci Wdéjta przedstawia Wojt, Zastepca Wojta lub
wyznaczony przez niego pracownik Urzedu Gminy.

§ 21.

1. Przewodniczacy udziela glosu wg kolejnosci zgloszen, w wypadkach
uzasadnionych moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

2. Udzielenie glosu radnemu poza kolejnoscia dotyczy wnioskéw natury formalnej,
a w szczegolnosci:

1) zakonczenia dyskusji, glosowaniem i podjeciem uchwaty,
2) sposobu glosowania,

3) ograniczenia liczby dyskutantéow i czasu wystapien,

4) przeliczenie glosow,

5) przestrzeganie porzadku obrad,

6) prowadzenie sesji z wylagczeniem jawnosci obrad.

3. W razie watpliwosci, o charakterze wniosku decyduje Rada.
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§ 22.

. Przewodniczacy obrad kontroluje sprawny ich przebieg, zwlaszcza zwieztosé

wystapien radnych i innych uczestnikow sesji.

W razie odbiegania w wystapieniach od przedmiotu obrad lub zakiécenia
porzadku przez uczestnikow sesji, przewodniczacy obrad moze im zwrdécié
uwage i odebraé¢ glos po dwukrotnym nieskutecznym zwrdéceniu uwagi z
wpisaniem do protokoétu.

W przypadku nieskutecznosci tych srodkéw, przewodniczacy moze zarzadzié
przerwe w obradach na czas niezbedny do przywrécenia porzadku.

Gdy niestosownos¢ zachowania lub zakitécenie porzadku dotyczy oséb z
publicznosci, przewodniczacy moze rowniez zarzadzi¢ usuniecie z sali obrad, w
razie potrzeby przy uzyciu sit porzadkowych.

§23.

zgoda Rady , przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu osobie sposréd publicznosci.

ROZDZIALIV.

Wspdine sesje rad gmin.

§ 24.

. Rada moze odbywaé wspodlne sesje z radami innych gmin dla rozpatrywania i

rozstrzygania wspoélnych spraw.

Wspodlne sesje z radnymi innych gmin, organizuje Przewodniczacy rady z
przewodniczacymi pozostatych rad biorgcych udziat w sesji.

Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisuja: przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy wszystkich rad bioragcych w niej udziat.



ROZDZIAL V.

Dokumentacja sesji.

§ 25.

1. Z kazdej sesji Rady pracownik Urzedu Gminy sporzadza protokét obrad, w
ktorym musza byé odnotowane wszystkie postanowienia Rady i stanowiska
radnych na ich wniosek.

2. Protokét z sesji Rady winien dokumentowaé jej przebieg, a w szczegodlnosci
zawierac:

1) numer, date, miejsce, godzine rozpoczecia i zakonczenia obrad, numery
kolejnych uchwat i nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3) nazwiska radnych nieobecnych na sesji, o ile to mozliwe z podaniem
przyczyn nieobecnosci,

4) stwierdzenie przyjecia protokétu z poprzedniej sesji,

5) uchwalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad z trescig lub streszczeniem wystapien, zgtoszonych wnioskéw
i odnotowaniem wystapien zgtoszonych na pismie,

7) przebieg gtosowania z wyszczegodlnieniem liczby gtoséw ,za”; ,przeciw”;
wstrzymujacych sie”,

8) podpis przewodniczacego i protokolanta.

3. Do protokotu obrad dotacza sie:

1) liste obecnych radnych,

2) liste zaproszonych gosci,

3) teksty podjetych uchwalt,

4) usprawiedliwione nieobecnosci radnych,

5) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego.

4. Odpis protokotu z kopiami uchwat dorecza sie w ciggu 7 dni od zakonczenia
sesji Wéjtowi, a wyciagi z protokotu zainteresowanym oraz zobowigzanym do
wykonania ustalen jednostkom organizacyjnym.

5. Protokét z sesji sporzadza sie w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginat
przechowuje sie do celéw archiwalnych, natomiast kopie przechowuje sie w
biurze rady, gdzie moze by¢ udostepniony przez Wojta mieszkancom Gminy
oraz srodkom masowego przekazu z mozliwoscig sporzadzania notatek lub kopii.

6. Za zgoda przewodniczacego obrad dopuszcza si¢ utrwalenie przebiegu sesji za
pomoca srodkéw audiowizualnych.



§ 26.

Projekty uchwatly wymagaja formy pisemnej.

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje: 5 radnym, klubom radnych, komisjom
Rady i Wéjtowi.

Powotywanie os6b w skiad organéw Gminy i organéw Rady nie wymaga trybu
okreslonego w ust. 2.

§ 27.

Jezeli przepisy szczegodlne nie stanowia inaczej, postepowanie z projektami uchwat
jest nastepujace:

1.

2,

odczytanie projektu wraz z uzasadnieniem jezeli wczesniej nie byt odczytany
radnym,

przedstawienie opinii komisji , zawierajacych ewentualne propozycje poprawek i
(lub) wnioski formalne. Jezeli projekt uchwaly nie byt przedmiotem obrad
komisji, Rada moze skierowa¢ go wtasciwej komisiji,

dyskusja nad projektem; w tym zgtaszanie ewentualnych poprawek i wnioskéw
formalnych przez radnych i projektodawcéw uchwat,

glosowanie.

§ 28.

. Poprawki do tekstu projektow uchwat musza byé podane przez wnioskodawce w

petnym brzmieniu.

Poprawki i wnioski formalne dotyczace danej uchwaty nie moga by¢ zgtaszane
po zamknieciu dyskusji, chyba ,ze dotycza oczywistych omytek, ktore przyjmuje
sie bez glosowania, jezeli nie ma sprzeciwu.

Poprawki i wnioski formalne, jak réowniez caly projekt uchwaly moga by¢ przez
wnoszacych je skutecznie wycofane do czasu zamkniecia dyskusji.

§ 29.

. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady Gminy oznajmia, ze Rada

przystepuje do glosowania.

Od tej chwili mozna zabraé¢ gtos tylko dla zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

Porzadek posiedzenia jest nastepujacy :

1) gtosowanie poprawek, przy czym w pierwszej kolejnosci glosuje sie poprawki,
ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach,

2) glosowanie projektu w catosci ze zmianami wynikajagcymi z przegtlosowanych
poprawek.

Glosowanie jawne odbywa sie¢ przez podniesienie reki lub przez uzycie kart do
gtosowania podpisanych imieniem i nazwiskiem radnego.
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O przeprowadzeniu gtosowania imiennego decyduje Rada zwykla wiekszoscia
gtosow na wniosek pieciu radnych.

Radni przy gtosowaniu imiennym podchodza wyczytani do Przewodniczacego
Rady w porzadku alfabetycznym i wrzucaja kartki do urny.

Glosowanie tajne odbywa sie wytacznie w przypadkach okreslonych w ustawie
samorzadowej .

Glosowanie to przeprowadza powotana w tym celu komisja skrutacyjna.

Wyniki glosowan ogtasza niezwlocznie przewodniczacy obrad.

§ 30.

. Uchwala Rady powinna zawiera¢ przynajmniej:

1) oznaczenie organu podejmujacego uchwate,
2) date i tytut,
3) podstawe prawna,
4) istote rozstrzygniecia,
5) termin wejscia w zycie.
Uchwaty podpisuje przewodniczacy obrad.
Uchwaly numeruje sie uwzgledniajac numeracje sesji i rok podjecia.

§ 31.

. Interpelacje moga dotyczy¢ wszystkich spraw zwigzanych z zadaniami gminy.

Na interpelacje, ktérych istota jest zapytanie lub zadanie wyjasnien, odpowiedzi
udzielaja Wojt i pracownicy Urzedu Gminy ewentualnie tez inni radni,
bezposrednio na sesji lub w terminie 21 dni na piSmie.

Interpelacje moga byé skiadane rowniez miedzy sesjami. Odpowiedz na nie
winna by¢ udzielona na pismie w terminie 21 dni.
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